Opravné doklady — Dobropisy, Tarchopisy

1. Prevzatie zdruzeného protokolu

Zdruzeny protokol je mozné prevziat a stiahnut priamo v elektronickej pobocke Union, v sekcii
Elektronicka podatelna (v lavom paneli) po zvoleni polozky Odoslané faktury. Potvrdenie o podani
faktiry je mozné prevziat stlatenim tlacidla (tri bodky) v stipci Prevzatie dokladu pri danej fakture,
ktora je oznacend stavom ,Cakajlica na D/T“ a z rozbaleného menu vyberiete Zdruzeny protokol.

Na zaklade zdruzeného protokolu nasledne v programe WinAmbulancia cez menu Vykazy pre poistovne 2>
Fakturdcia, vytvorite Dobropis alebo Tarchopis k danej fakture.

PREHLAD ODOSLANYCH FAKTUR

O ommeows MM WL swmeows SN
Cakajica na O/T 202101 29.01.2021 3.03.2021 100,( 77.90 @
Zae 202 29.01.2021 3.
2 12 202 06.02.201 44,5 4 )

2. Potvrdenie dobropisu, tarchopisu

V elektronickej pobocke v Prehlade odoslanych faktur nasledne otvorite odoslanu fakturu ¢akajucu na
potvrdenie kliknutim na tlacidlo ,,Potvrdit“ v stipci Opravny doklad. Otvori sa detail fakttry obsahujuci
Udaje opravného dokladu vratane sumy. Opravny doklad potvrdite stlaenim tlacidla , Potvrdit”.
Faktura sa tak dostane do stavu ,Ciastoéne uhradena”.

V pripade, Ze mate zapnuté notifikdcie od Union, pride Vdm oznadmenie o ¢akajucom potvrdeni faktury
formou SMS, alebo e-mailom.

ODOSLANE FAKTURY

Udaje faktary Opravny doklad Spéatné davky Priloz prilohy
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