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Uvod

Vazeny pouzivatel, rozhodli ste sa nainStalovat na V&S pocitac
program WinAmbulancia, ktory je uréeny pre prostredie Windows
98, ME, 2000, Windows NT a Windows XP.

Doporu€enia pre pouZivanie programu Vv prostredi Windows
Vista:

Skontrolujte v lokalnych nastaveniach systému forméat datumu - den
a mesiac nesmu obsahovat medzery (! treba ich vymazat !). Vo
vlastnostiach vzhladu obrazovky zvolte schému farieb Windows XP.

Pre doterajSich pouZivatelov dos Ambulancie, ktori sa pre novy
program rozhodnu, je vytvoreny Specidlny modul programu,
pomocou ktorého uskutonia konverziu Gdajov z pévodného
programu do novej ambulancie pre prostredie Windows.

Obsluha programu  WinAmbulancia vychadza zfilozofie
poévodného programu prispésobenej poziadavkam prostredia
Windows. Pred zavedenim WinAmbulancie do prevadzky je preto
nevyhnutné ovladat aspon zakladna obsluhu prostredia Windows
a pracu s mysou.

Poziadavky na pracovisko

InStalacia

Minimalna zostava: Po¢ita¢: Pocitac¢ ,Pentium Il Celeron 500
MHz, 128 MB pamat RAM, pevny disk 6,4 GB, grafickd karta
s rozliSenim 800*600 s 256 farbami, CD-ROM mechanika, mys,
Windows 98.

Optimalna zostava: Pogéita¢: Pocita¢ ,Pentium IV Celeron* 2
GHz a viac, 256 a viac MB pamat RAM, pevny disk 20 GB, graficka
karta srozliSenim 800*600 16 mil. farieb, CD-ROM mechanika,
modem + pripojenie na Internet, mys, Windows XP. Tlaéiaren:
Laserova alebo atramentova farebna.

Po zasunuti CD-Romu s programom do mechaniky sa
automaticky spusti inStalacia WinAmbulancie. V pripade, Ze VaSe
Windows nie sU nastavené na automatické spusStanie programov
z CD mechaniky, v ,Start menu* zvolte polozku ,Spustit*, pomocou
tlacidla ,Prehlfadavat* vyhladajte VaSu CD-Rom mechaniku,
oznaéte subor ,autorun.exe“ a spustite ho. Po otvoreni CD-ecka
kliknite lavou mySou na ,Programy — WinAmbulancia — InStalacia“.
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Dalej postupujte podrla instrukcii v indtalatnom programe, ktory
Vam ponukne inStalovat WinAmb implicitne na disk C: do
podadreséra ,Softprog“, kde sa vytvori novy podadresar ,WinAmb*“.
Po dokonc&eni inStalacie programu sa na monitore — na ploche
s ikonami — objavi ikona WinAmb.

Prvé spustenie programu

Vv ,Start menu“ po rozvinuti polozky ,Programy* inStalaciou
WinAmbulancie vznikla nova skupina ,WinAmbulancia“. Okrem
vlastného programu WinAmbulancia, sa v nej nachadza program pre
import databaz z pévodného programu ,Import z DOS “ a program
na prezeranie tlaCovych zostav ,Tlacové zostavy“, pomocou ktorého
mbzete  prezerat, pripadne  tlagit  subory  generované
WinAmbulanciou vo formate *.rpt. Dvojklikom lavého tlacidla mysky
spustite WinAmbulanciu.

ARl otabozalckarow i prazdoe: Noberte okicns Pri prvom spusteni programu su databanky udajov
L prazdne, preto Vam program ponukne moznost
€ Spusttimport dét 2 ngdk programey (Hdlcom, Glo-Mex) zaregistrovat’ prvého lekéara, alebo spustit import adajov
ok | stomo | z p6vodnej DOS-ovske] Ambulancie alebo spustit
import dat z inych programov ~ (Medicom, Glo-Med).

(22 A whrinwich dainhiz x| V pripade importovania Udajov z pévodného programu Vas
meaem | program vyzve, aby ste urdili na Vasom disku umiestnenie
o pévodného programu, odkial bude import Gdajov prebiehat.
Dalej Vam program ponukne volbu importu celej ambulantnej
knihy ako aj mozZnost importovat archivy. Pokial nie su
databanky WinAmbulancie Uplne prazdne, program Vas na
danu skuto¢nost upozorni.

. Proi i ez i =

1= o 2k b= o =il e b e A

- Ak ste pdvodny program nepouZivali a zalinate pracovat
T ot e s WinAmbulanciou ako novym programom, ponechajte zvolenu
T prvii moznost. Po stlageni tlagidla ,0.K.“ Vam program pontikne
jednoducht tabulku, do ktorej zapiSete VaSe identifikacné
=] im | Gdaje. Dalej zadate typ ambulancie (vSeobecny, gynekoldg,
pediater, SvalLZ, Specialista, LSPP alebo ADOS). Presun medzi
jednotlivymi okienkami sa uskuto¢riuje pomocou ,klavesy Tab“

alebo myskou.

=
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Prvé nastavenie programu

Aby program fungoval spravne s Vasimi Udajmi, musite ich nastavit
cez menu ,Konfiguracia — Poskytovatel ZS*“, kde v prvej zalozke

., Poskytovatel zdravotnej starostlivosti* vyplnite ,Nazov PZS,
ICO, koéd PZS nevpisuijte, Vase rodné &islo (vyzaduje Socialna
poistovna v hlavicke davky), nazov a adresu ambulancie

a regionalnu zmluvnu poistovnu (VSZP s prislu¢nou poboc¢kou Vasho
regionu). V druhej zaloZzke ,Faktura —Dodavatel* vyplnite Udaje
pre fakturaciu — nazov a adresa ambulancie, ICO, DIC, &islo licencie
Zivn.registra, banku a Cislo VaSho bankového uctu. V tretej zalozke
» Faktira — nastavenia“ si moZete navolit splatnost vystavovanych
faktdr, text na zaciatku i konci faktlry a text, ktory sa ma vpisovat na
prijmové doklady s platbou 20,-Sk. V Stvrtej zalozke , Sociédlna
poistovha“ si nastavite poboéku Vasej Sociélnej poistovne s ICO,
¢islo zmluvy, €islo IPL (identifikacie posudkového lekara) a ceny
bodu pre Sociélnu poistovriu.

Dalej prejdite cez menu ,Evidencie® do ,Evidencie lekarov*, kde by
ste mali pomocou ikony (klavesova skratka Ctrl+Insert) pridat
novy riadok, do ktorého vpiSete svoje meno a kéd poistovne (VSZP

s VaSou regionalnou pobockou). Potom pomocou ikony
(klavesova skratka Ctrl+Enter) vstupite do tabulky ,Profily lekara",
kde zasa vyplnite svoje Udaje - kod lekara a PZS, nazov a adresa
ambulancie. Na stipci , Popis profilu* stlaéte kombinaciu klaves
,Alt+T*“ a vyberte typ davky, ktord budete odovzdéavat’ do
poistovni. Podra typu profilu sa vyplnia aj stipce DAVKA, A1, UZD,
Ka T prislusnymi hodnotami podla typu lekéra.

Cez menu ,Evidencie* vstupte do ,Evidencie poistovni*
a jednotlivé zmluvné pobocky (napr. zmluvné pobocky mesta Trnava
2511, 2120, 2408, atd.) oznacite v prvom stipci LZ" znakom ,x*
pomocou my3ky alebo medzerovnika. Udaje z tychto zmluvnych
pobociek sa bud( dopifiat na zahlavie davok do poistovne.

Cez menu ,Evidencie* vstupte do ,,Cennika pre poistovne“

a nastavte si spravne ceny bodov a kapitacie. Pomocou ikony =
(klavesova skratka Ctrl+Q) si mdZete vytvorit implicitné cenniky pre
vSetky poistovne (vytvori sa cennik pre kazdu poistovnu a profil
lekara). Pri editacii sa postavte na konkrétny cennik poistovne

a zvolte ikonu (kKlavesova skratka Ctrl+Enter), ¢im vstipite do
definicie cennika a zvolite cenu bodu, cenu bodu nekapitovaného
pacienta, cenu bodu pacienta z EU, cenu prevencii a cenu kapitacie.
Ak méate kapitaciu podla veku, zaSkrtnite prislusné pole a upravte si
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ceny pri vekovych hraniciach. Ak vyplnite poloZzky kapitacia podla
veku nesmie byt v Zakladnych cenach vyplnena polozka Kapitacia
(podrobny popis vid dalej v prirucke).

Cez menu ,Vykazy pre poistovne" vstupte do podmenu
,Odberatelia“ a doplite tdaje VaSich zmluvnych pobociek
s adresami a &isla zmlGv, ktoré sa budl dopinat’ do fakturacie.

Cez menu ,Vykazy pre poistovne" vstupte do podmenu

,Konfiguracia faktur* a pomocou ikony % (klavesova skratka Ctrl+Q)
si moZete vytvorit implicitné nastavenie genorovania faktar. Ak méte
viac profilov a faktaru vytvérate za v3etky profily naraz, v konfiguracii
faktdr do riadku s poistoviou pridate vSetky profily, z ktorych sa ma

faktura vytvorit pomocou ikony (klavesova skratka Ctrl+Enter)
a zaSkrtnete v3etky profily. Ak chcete pre kazdy profil samostatna
faktdru, do tabulky pridate poistoviu s profilom vzdy jednotlivo (pre
kazdy profil jeden riadok s rovnakou poistoviiou, napr. pre ZP 24
chcete vytvéarat faktaru samostatne za 1. profil aj 2. profil, musite
zapisat poistovnu dvakrat a priradit’ jej do riadku profil 1 a do
druhého riadku profil 2).
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Obsluha programu

V programe WinAmbulancia sa vacSia Cast principov obsluhy
zachovala z pévodného programu, napriek tomu sa logika ovladania
musela prispdsobit’ prostrediu Windows. V dalSom texte si obsluhu
programu podrobne opiSeme.

V jednotlivych menu programu ana tladidlach oznacenych
textom (napr. Pacient, PouZit, Pridat) sa nachadza podciarknuté
pismeno. Kombinaciou klavesov lavy Alt + podciarknuté pismeno
aktivujete funkciu menu, alebo tlacidlo s takto ozna¢enym pismenom.

Pri zadavani, alebo upravovani vybranych poloziek databaz

(napr. kéd diagnoz, kod vykonov alebo nazvy liekov) sa pri pravom

okraji okna s poloZkou objavi ,tlacidlo so Sipkou dole*, ktoré

aktivujeme stlac¢enim lavého tlacidla mySky alebo klavesovou
skratkou ,Alt+ | (kurzorova Sipka dolu)“. Sluzi k otvoreniu celkovej
databazy, z ktorej sa obsah poloZky vybera (napr. v pripade, ak je
poZadovany kod diagndzy, otvori sa okno evidencie diagnéz, ak je
poZadovany kod vykonu, otvori sa okno evidencie vykonov, ak je
poZadovany nazov lieku, otvori sa zoznam liekov a zdravotnickeho
materialu). Databéza sa otvori aj pri zadani neuplnej poloZzky (napr.
len zacCiato€ného pismena kédu diagndzy, len nedplného nazvu lieku),
pri nespravne zadanej alebo neexistujucej polozke (napr. neexistujuci
kod diagndzy, neexistujuci kéd vykonu, neexistujici nazov lieku).

Iny typ poloziek (napr. vyber profilu lekara, pridanie nového
zaznamu do realizovanych vykonov, vyber pola databanky) ma tiez
pri svojom pravom okraji trvalo zobrazeneé tlac¢idlo so Sipkou dole.
V tomto pripade sa nejedna o vstup do dalSej databazy, ale poloZzka
slizi ako prepina¢ viacerych moZnosti spravania sa programu
v uréitom momente (napr. volba jedného z viacerych profilov lekara,
volba ako pridavat novy riadok do realizovanych vykonov, volba pola
databanky, v ktorom treba vyhladavat). Po kliknuti mySkou na
tlaCidlo sa objavi viacero moZznosti, pri pohybe kurzorom mysky sa
jednotlivé mozZnosti zvyrazfiuju modrym pruhom. MoZnost, pre ktoru
sa rozhodnete, zvolite po zvyrazneni stlaenim lavého tlacidla
mysSky. V pripade, Ze je polozka aktivna (aktivujete ju favym tlacidlom
mysky, po umiestneni kurzoru nad polozku), mozZzno jednotlivé
moznosti volit aj kurzorovymi Sipkami (Sipka hore, Sipka dolu).
Poslednym spdsobom ako zvolit' jednu z moZnosti, je rozvindt ju
stlacenim lavého tlacgidla mysky a kurzorovymi Sipkami zvolit Vami
vybranu poloZzku a kldvesom ,Enter” ju potvrdit’.
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Usporiadanie Gdajov, v kazdom stipci ohraniéenom zvislymi
Ciarami vo vSetkych databazach programu, je mozné vzostupne
i zostupne po kliknuti favym tlagidlom my3ky na zéhlavie stipca (na
popis stipca, napr. chcete zoradit pacientov v prehlfade ambulatnej
knihy podla priezviska — kliknete favou mySou na zéahlavie stipca
Pacient a pacienti v prehlade sa zoradia od A po Z, ak na zahlavie
kliknete este raz favou my3skou, pacienti sa zoradia od Z po A).

Filtrovanie v tabulkach

V tabulke Prehladu (ambulantna kniha), ako aj vo vSetkych
ostatnych tabulkach (evidencia poistovni, liekov, diagnéz...), je
moznost filtrovania pomocou kombinacie klaves “Ctrl+kurzorova
Sipka doprava” - kedy sa vyfiltruje zostava podla pola, na ktorom
prave stojite v tabulke. Filtrovanie je doplnené o funkciu, kedy na
klavesnici (pri needitovacom reZime - Cervené pismena) v zvolenom
stipci moZete pisat &ast slova (priezviska, meno, diagnézu bez
ohladu na poziciu zapisu a pod.), ktoru potvrdite klavesom Enter a
vyfiltruje sa zostava podla vpisaného textu.

Napr. chcete v ambulantnej knihe vyfiltrovat vSetkych pacientov s
diagnézou | 10. Tuto diagnézu vSak pacienti mézu mat zapisanu v
stipci Dg1, Dg2 alebo Dg3. Ak chcete zistit vietkych pacientov, ktori
maju tato dg zapisani bez ohladu na stipec zépisu, musite si
zobrazit stipec “V3etky dg” (vyber uskutoénite - hocikde na zozname
pacientov kliknete pravym tlacidlom mySky a z ponuky si vyberiete
ravym tlagidlom my3ky funkciu “Zobraz stipce” a v tabulke zakrtnete
zobrazenie stipca “Dg”). Stojite kurzorom na stipci “Dg”, piSete
priamo z klavesnice text napr. | 10, potvrdite klavesom Enter a
vyfiltruje sa zostava pacientov s diagn6zou 110 zapisanou na
hociktorej pozicii.

Funkcie pristupné po stlaéeni pravého tla€idla mysky

‘yhl'ad&ywanie

Triedenie ...

Utried’ richlo vzostupne
Utried’ ryichlo zostupne
Zrusit’ triedenie

Filter
Zrus filker
Filter podl'a wyberu

Skry stipec
Zobraz stipce

V kazdom stipci, ohraniéeného zvislymi &iarami, vo v3etkych
databazach programu (napr. datum a meno v ambulantnej knihe, kod
diagnézy a popis diagn6zy v evidencii diagnéz, kod lieku a nadzov
lieku v zozname liekov a zdravotnickeho materialu) mozno pouzit
rad funkcii pristupnych po stla¢eni pravého tlaCidla mysky.
Na obrazovke sa objavi menu obsahujlce viacero funkcii:
Menu ,Vyhladavanie“: (klavesova skratka: Ctrl+F) zobrazi
ponuku, v ktorej musite v prvom rade definovat podmienku na

vyhladadvanie  aktivovanim  polozky ,Definicia  hladania“.
V zobrazenom okne ,Hladaj* mdZete upresnit, ktory Gdaj chcete
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z databanky ziskat. Do okna ,Hladany text* zadate Udaj, ktory chcete
vyhladat. Implicitne sa prehladavaju vSetky polia databanky. Pokial
chcete hladanie obmedzit na urcité pole (napr. datum, meno, rodné
Cislo) v polozke ,Pole databazy“ musite toto zvolit. Vyhladavanie
mozno v polozke ,Hladanému textu ma zodpovedat“ eSte upresnit
tak, Ze stanovite, & méa program brat do Uuvahy ,celé pole
databanky“, alebo ma prehladavat pole od zaciatku ,zaciatok pola
databanky“, alebo Vam nezalezi na tom, kde je text umiestneny
.lubovolna Cast pola databanky“. Ak mate nadefinovany text alebo
iny retazec znakov, ktory chcete vyhladavat, stlacte tla¢idlo ,Hladaj
prvy“, rovnak( funkciu méa aj klavesova skratka: favy Alt+H*. Dalsi
vyskyt retazca vyhladate tlaCidlom ,Nasledujuci® (favy ,Alt+N").
Aktivna funkcia hladania je indikovand ikonou dalekohladu
v stavovom riadku dolného okraja okna. Funkciu hfadania ukoncite
tlacidlom ,Storno* (favy Alt+S, alebo Esc).

Tlagidlo ,Hfadaj nasledujuci vyhlada v databanke dalSi
nasledujuci vyskyt textu, ktory ste nechali vyhladavat. Funkciu
vyhladéavania ukoncite aktivovanim polozky ,Zrusit hfadanie".

Menu ,Triedenie*: Funkcia umoznuje vytriedit databanku az
podla Styroch kritérii naraz, pritom kaZdej poloZzke databanky mozno
stanovit, ¢i sa ma jednat’ o triedenie vzostupné alebo zostupné. Pri
pouziti viacnasobného triedenia postupujte nasledovne: Najprv
stanovite ,primarne“ pole databanky ,Tried podla“, podla ktorého
budete triedit’ (napr. Meno v ambulantnej knihe), potom zvolite druhé
pole, podla ktorého bude prebiehat triedenie (napr. Rodné Ccislo
v ambulantnej knihe), dalej mbZete zvolit rovnakym spdsobom tretie
aj Stvrté pole. Pre lepSie pochopenie uvedieme nasledujuci priklad:
Ak mate v databanke (napr. ambulantna kniha) viacej pacientov
s rovhakym menom a nastavite vzostupné triedenie podla mena,
potom podla rodného cisla, pacienti s rovhakym menom sa vytriedia
pod seba, okrem toho budu zoradeni aj podla stupajuceho rodného
cisla.

Aktivne zlozené triedenie indikuje aj zelené pismeno ,Z“
v stavovom riadku pri spodnom okraji ambulantnej knihy.

Menu ,Utried rychlo vzostupne“: (klavesova skratka:
Ctrl+Sipka dolu) Jednoduchsi variant triedenia zoradi databanku
v stipajucom poradi podla aktivheho pofla databanky, t.j. toho pola
databanky, v ktorom méate umiestnené zvyraznenie, a ktorého nazov
zobrazuje stavovy riadok na spodnom okraji ambulantnej knihy.
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Vzostupny smer triedenia znézorfiuje aj symbol (<) za nazvom
aktivneho pola databanky.

Menu , Utried’ rychlo zostupne®: (klavesova skratka: Ctrl+Sipka
hore) Zoradi databanku rovnakym sposobom ako vzostupné
triedenie, ale vklesajuicom poradi. Zostupny smer triedenia
znazornuje aj symbol (>) za ndzvom aktivneho pola databanky.

Jednoduché triedenie vzostupné alebo zostupné indikuje zelené
pismeno ,J“ v stavovom riadku pri spodnom okraji ambulantnej knihy.

Menu ,ZruSit' triedenie“ wvrati zatriedent databanku do
pévodného tvaru. Rovnaku funkciu vykona aj polozka menu ,Zru$
filter* (klavesova skratka: Ctrl+Sipka viavo).

Menu , Filter*: Umoznuje vytvarat vybery z jednotlivych databaz
programu podla nedefinovanych kritérii.

Menu ,Zru$ filter*: (klavesova skratka: Ctrl+Sipka vlavo).
Funkcia zruSi vSetky doteraz nastavené filtre aj triedenie aktualnej
databanky.

Menu ,Filter podFfa vyberu“: (klavesova skratka: Ctrl+Sipka
vpravo) UmozZnuje vybrat v aktualnom poli databanky vSetky
zaznamy s rovnakym obsahom polozky (napr. v ambulantnej knihe
zobrazi vSetky z&znamy srovnakym menom pacienta, aké bolo
zvyraznené pri aktivovani filtra podfa vyberu).

Menu , Skry stipec*: Funkcia umoZfiuje potlagit zobrazovanie
aktivneho pola databanky na obrazovke. MoZno ju pouZit vtom
pripade, ak potrebujete prehlfadnejSie zobrazit databanku, alebo
chcete mat zvolené polia umiestnené vedla seba . Pdévodné
zobrazenie mozno obnovit kldvesom ,F5".

Menu ,Zobraz stipec*: Touto funkciou si zvolite vzhlad
prehfadového rezimu podla vlastnej potreby, pretoze si mbzZete
zvolit, ktoré sipce maju byt v prehfade viditelné, aktoré skryté.
Zobrazi okno pristupnych poli databanky so zaSkrtavacimi okienkami
pri favom okraji okna. Implicitne zobrazené poloZzky su zaSkrtnuté.
Pokial chcete zobrazit viacej poli kurzorom mySky alebo
medzerovnikom, pridajte na riadku s poloZzkou zaSkrtnutie. VSetky
polia vyberiete stlatenim tlacidla ,Vybrat' vSetko“ (klavesova
skratka: Alt-V), alebo mdZete uskutoénit vyber ostatnych ako doteraz
zobrazenych poloziek — ,Inverzny vyber. Vyber poli potvrdite
tlacidlom ,,0.K.“, alebo zrusite tla¢idlom ,Storno“.

Z dévodu kompatibility so systémom Windows sa zmenili funkcie
Casti klavesov sluzZiacich na ovladanie programu. Medzi podstatné
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DOLEZITE:

zmeny patri pridanie kombinacie s klavesom ,Ctrl“ napr. na
pridavanie nového zaznamu do databaz slizi namiesto klavesu
.nsert* z pévodného programu, kombinacia klavesov ,Ctrl+Insert".
Rovnako na vymazavanie nepotrebnych zaznamov slizi namiesto
klavesu ,Delete” kombinacia klavesov ,Ctrl+Delete“. Na prepinanie
medzi zoznamom navstev pacientov v ambulantnej knihe (Prehlad)
a dennym zdznamom (Dekurz) slizi kombinacia klavesov ,Ctrl+Tab".
Na aktivaciu tlate sa miesto klavesu ,F9“ v pévodnom programe
pouziva kombinacia klavesov ,Shift+F9“, Specialna tla¢ s vopred
nadefinovanym Stylom, ako bude opisané dalej, sa spusta pomocou
klavesu ,F9“. Na vSetky zapisy a vybery z databanky, napr. receptov,
sa pouziva klaves ,F3" (v pévodnom programe to bol klaves F2).

Denny zdznam sa pri opusteni okna zapisuje na disk automaticky —
vietko, ¢o zapiSete do dekurzu sa automaticky uloZi na disk !
Predbezne mozno text ukladat’ na disk stlacenim klavesu ,F3"“.

Naproti tomu sa funkcie niektorych klavesov nezmenili, napr.
klaves ,F4“ — tlacivo Al (bodovanie), ,F5" — Standardné texty, ,F8" —
recepty.

Na VaSu rychlejSiu orientaciu slizi aj pomocny text s ndzvom
a klavesovou skratkou, ktory sa objavi po pridrzani kurzora my3ky
nad kazdou ikonou v nastrojoch programu.

Moznost zmenit’ velkost’ pisma v tabulkach

Kombinaciou klaves ,Alt + ,+““ (plus na numerickej klavesnici)
dosiahnete zvacSenie pisma o jednotku. Aktualne nastavena velkost
sa okamzite prejavi vo vSetkych tabulkach, ktoré mate momentélne
otvorené. ZmenSenie pisma dosiahnete pomocou kombinacie klaves
»Alt + - (minus na numerickej klavesnici).

K dispozicii su tiez tri rézne Styly vzhladu tabuliek, ktoré si zvolite
kombin&ciou klaves Alt + ,** (hviezdiCka na numerickej klavesnici).
Vybrany Styl tabulky sa automaticky aplikuje do vSetkych tabuliek
(prehladov).

Nastavenie fontu pisma v tabulkach — ak Vam font pisma v tabulkdch nevyhovuije,

mbZzete si zvolit iny v menu Konfiguracia — Nastavenia programu,
v Casti tabulky ,Fonty“ — Prehlad:, kde mate 4 moZnosti typu pisma
(Arial, Courier new, Tahoma a Verdana).

Pri Starte programu sa pouZzije posledné nastavenie.
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Vy$ku riadku resp. $irku stipcov mozno menit mySou — tahanim hranic zahlavi

Kurzor my3ky posuniete na &iaru medzi stipcami, pockate, kym sa
zmeni na ciernu obostrannu Sipku, stlacite lave tlacidlo my3ky
a mySku posuvate smerom doprava alebo dolava — podla toho, ¢i
chcete stipec rozsirit alebo zuzit.

Oprava poradového ¢€isla zaznamov v prehlPade (ambulantnej knihe)

Oprava poradového cisla pacientov v uréitom datume — pre opravu
staCi v poZzadovanom dni na hociktorom poradovom Ccisle urobit
dvojklik mySou a potvrdit, Ze chcete opravit poradové Ccisla
zaznamov (tu ista funkciu ma klavesova skratka Ctrl+Shift+P).

Farebné odliSenie pacientov v ambulantnej knihe

Pri zapise nekapitovanych pacientov sa v Casti ,Pacient* zobrazi
meno pacienta v tyrkysovom zvyrazneni, vyradeny pacient sa
zobrazi v Sedom zvyrazneni, kapitovany pacient zostava bez
zvyraznenia.

Pristup na délezité udaje kliknutim na zoznam v prehlade, alebo identifikacii

pacienta.

Dvojklikom na tabulku receptov, alebo dvojklikom na tabulku
vykonov sa otvori editané okno. Tato myslienka bola vo verzii 3.2
rozSirenad na vacsinu Udajov o pacientovi ako v tabulke prehladu tak i
na identifikacii pacienta a to:

Dvojklik na - alergii, adrese, mene, meste alebo datume narodenia
otvara kartu pacienta na prislusnej pozicii;

- kbde poistovne otvara histériu poistenca;

- datume navSevy umoznuje pridat dalSiu navSevu s datumom, na
ktory ste Klikli;

- poradovom cisle umoznuje precislovat’ pacientov v danom dni;

- Dg umozhuje zadat Dg pri nadvSeve nezavisle od vykonov a
receptov;

- odosielajucom lekéarovi otvara evidenciu odosielatelov.

MoZnost' vyberu preddefinovanych konfigurécii vlastnosti obrazovky

Vlastnostou programov pre Windows, je aj moznost prispésobenia
velkosti pisma v tabufkadch jednotlivym rozliSeniam monitora. Je
mozné prestavovat velkost okien, konfiguraciu stipcov a velkost
pisma v tabulkach (Alt+ "+" plus na numerickej klavesnici).

17



WinAmbulancia

Dalej je mozné si danu konfiguraciu zapisat do databazy, pripadne
si vybrat niektorl z nami preddefinovanych zostav a to tak, ze v
menu programu "Konfiguracia" po otvoreni podmenu zvolite "Vyber
konfiguracie". Otvori sa tabufka s preddefinovanymi "Dostupnymi
konfiguraciami”". V podmenu "UloZenie konfiguracie" sa Vam
znazorni aktualne nastavenie, ktoré prip. mézete zmenit.

Export tabuliek do Excelu, TXT alebo HTML

= (klavesova skratka Ctrl+Shift+E) — moznost exportu vSetkych
tabuliek do Excelu, TXT alebo HTML — podmienkou je mat
nainStalovany a zaregistrovany OfficePlus.

Vyfiltrované tabulky z analyz je moZzné vyexportovat do
programu OfficePlus. Ak chcete tato funkciu vyuZit, musite
mat samozrejme nainStalovany program OfficePlus (program
nasej firmy, vktorom je moZné viest adresar, pisat
dokumenty, formulare, atd.). Export tabuliek do Office plus je
mozny z analyz - cez menu “WinAmbulancia — Moduly —
Statistiky — Analyzy tla¢. zostav” pre analyzy: Muzi

a zeny — r6zne ro¢niky

Narodeni Od-Do

Pacienti vyradeni pre umrtie
Preventivne prehliadky
PrvovySetrenia

Export vyfiltrovanych zostdv do programu Office Plus je
vyhodny napr. preto, Ze cez Office Plus mbéZete tymto
vybranym pacientom vytlacit obalky, Stitky, harok na postu,
atd.

Menu “WinAmbulancia — Moduly — Statistiky” pre KARDIO
Statistiku je moznost vytvorit vystupny subor v Exceli alebo do
XML (je to pilotny projekt, postupne ti moznost budu mat
v3etky ro¢né Statistiky).
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VSeobecne pouzivané ikony:
Novy zaznam

N (klavesova skratka: Ctrl+Insert) - Pridava novy zdznam do v3etkych
tabuliek v programe.
Vymazat’ zaznam

bal (klavesova skratka: Ctrl+Delete) — VymaZe po potvrdeni rozhodnutia
z databanky vybrany zaznam.

Obnovit

>

(klavesova skratka: F5) - Obnovuje povodné zobrazenie, pokial ste

modifikovali nahlad databanky, napr. skryli niektoré jej polia pre
zlepSenie prehladnosti.
Needitovaci / editovaci méd

Eﬂ (klavesova skratka: Ctrl+E) - Prepina medzi reZimom povolenych
Uprav a zakdzanych Uprav textu. RezZim dprav (mozZzny prepis,
editovanie) indikuje modré pismeno ,E“ v spodnom stavovom riadku
okna a modré pismend v tabulke. ReZim prezerania (editovanie,
prepisovanie zakazané) indikuje Cervené pismeno ,N“ v spodnom
stavovom riadku a ¢ervené pismena v tabulke.

Rychly navod

EE] UmoZnuje vstup do textu so skratenym popisom zakladnej obsluhy
programu.

Casto kladené otazky

ﬁ Vstup do textu s odpovedou na najCastejSie otazky k prevadzke
programu.

Co je nové v programe?

EE') Otvori textovy subor sopisom zmien vykonanych vinovovanej
(upgrade) verzii programu pri porovnani s predchadzajicou verziou.

Najst’

% (klavesova skratka: Ctrl+F) — Ikona aktivuje funkciu vyhladavania

textovych retazcov. Po stlaceni ikony lavym tlacidlom mys3ky, ked sa
jej ukazovatel nachaddza nad fou, sa objavi pomocné okienko
vyhladavania. Do polozky ,Najst text* zadate hladany text, ktorym
mbze byt bud celé slovo, alebo len niekolko zaciato¢nych pismen.
Upresnit funkciu hladania mozno pomocou dvoch zaSkrtavacich
okienok. Ak chcete vyhladavat len celé, Vami zadané slova
a netreba, aby program vyhladaval ich podretazce, zaSkrtnite favym

19



WinAmbulancia

HFadanie+filter

i

Suma stipca

z

Filter podfa vyberu

L

tla¢idlom mySky okienko ,Len celé slova“. V pripade, Ze v hfadanom
texte zaleZi na poradi velkych a malych pismen, zaSkrtnite okienko
,pDodrzat velké a malé pismena“. Po zadani hladaného retazca
stlacdite ,Najst dalSi“. Ak sa hladany retazec v texte vyskytuje,
zobrazi sa inverzne. Pokial chcete hladat dalej, musite opéatovne
aktivovat funkciu hfadania, ktord si pamata predchadzajaci hfadany
retazec a opatovne stlacit ,N4jst dalSi“. Ak sa dalSi retazec v texte
nenachadza, program V&s na to upozorni aponechd inverzné
zobrazenie posledného hfadaného retazca.

Okrem vyhladavania mozno funkciu pouZzit aj na nahradzovanie
textovych retazcov aslov. Vtomto pripade okrem polozky ,N&jst
text* zadavate do polozky ,Nahradit textom“ text, ktorym ma byt
vyhladany text nahradeny, napr. ,rtg“ chcete zmenit na ,RTG"
Nahradenie uskuto¢nite stlacenim ,Nahradit“. Ak chcete v texte
nahradit viacej rovnakych retazcov pouZijete volbu ,Nahradit
vSetky“. Funkciu hfadania vtexte mozno kedykolvek ukoncit
stla¢enim ,Storno“, alebo klavesom ,Esc”.

(klavesova skratka: Ctrl+Shift+F) vyfiltrovanie zéaznamov, ktoré
obsahuju zadany retazec v poli databazy. Lepsi filter vo velkych
databazach - Prehlad, Evidencia liekov, Zoznam lekarov a Zoznam
PZS.

Napr.: v prehfadovom rezime chcete najst vSetky Ivety — v tabulke
napiSete do riadku ,Hladat* slovo Iveta, do riadku ,Hfadat v“
vyberiete stipec ,Pacient* a program vyfiltruje v3etky pacientky
S menom lveta.

(klavesova skratka: Ctrl+plus) - V Ciselnych poliach jednotlivych
databank programu po aktivacii funkcie zobrazi sucet poloziek
aktuélneho pola, podet poloZiek v stipci atieZ priemernt hodnotu.
V poliach, ktoré nie su Cisla, sa zobrazia len nuly.

(klavesova skratka: Ctrl+Sipka vpravo) - Umozriuje vybrat
v aktualnom poli databanky vSetky zaznamy s rovnakym obsahom
poloZzky (napr. vambulantnej knihe zobrazi vSetky zaznamy
s rovnakym menom pacienta, aké bolo zvyraznené pri aktivovani
filtra podla vyberu).
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Zrusit’ filtre

.? (klavesova skratka: Ctrl+Sipka vlavo) - Funkcia zruSi vSetky doteraz
nastavené filtre aktualnej databanky.
Triedit’ vzostupne

%l (klavesova skratka: Ctrl+Sipka dolu) — Usporiada databanku podla
aktivnej polozky, t.j. tej, v ktorej je zvyraznenie, vzostupne. Za
nazvom polozky, podla ktorej je databanka utriedend, sa objavi Sipka
nadol indikujuca smer triedenia.

Triedit’ zostupne

il (klavesova skratka: Ctrl+Sipka hore) - Usporiada databanku podla
aktivnej polozky zostupne. Za nazvom polozky, podla ktorej je
databanka utriedena, sa podobne ako pri predchadzajiucom pripade
objavi Sipka nahor indikujuca smer triedenia.

Skok na prvy zaznam

T (klavesova skratka: Ctrl+Home) - Funkcia sluzi na rychly pohyb po
databanke. Po stlaceni ikony lfavym tlacidlom mysky, ked' je nad fou
jej ukazovatel, sa zvyraznenie presunie na prvy zaznam
v databanke.

Skok na posledny zdznam

.J:.. (klavesova skratka: Ctrl+End) - Funkcia rovnakého vyznamu ako
predchadzajica stym rozdielom, Ze zvyraznenie sa presunie na
posledny zaznam v databanke.

Na predchadzajuci zdznam

ﬁ' Posun na predchadzajiuci zaznam (klavesova skratka: vreZzime
ambulantnej knihy a dennych zaznamov: Ctrl+PageUp, v rezZime
ambulantnej knihy aj: Sipka hore). Pokial pracujete s ambulantnou
knihou vrezime prehfadu, okrem klavesov ,Ctrl+PageUp* sa
0 zaznam vysSie posuniete aj kurzorovou Sipkou hore. V rezime
dennych zaznamov (Dekurz) sa na predchadzajaci zéznam
presuniete len uvedenou kombinaciou klavesov.

Na nasledujaci zdznam

‘@’ Posun na nasledujuci zadznam (klavesova skratka: v reZime
ambulantnej knihy a dennych zédznamov: Ctrl+PageDown, v reZzime
ambulantnej knihy aj: Sipka dole). Pokial pracujete s ambulantnou
knihou vrezime prehladu, okrem klavesov ,Ctrl+PageDown® sa
0 zaznam vySSie posuniete aj kurzorovou Sipkou dole. V rezime
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Storno operécie

KD a

Tlacé

DOLEZITE:

dennych zaznamov (Dekurz) sa na nasledujici zdznam presuniete
len uvedenou kombinaciou klavesov.

(klavesova skratka: Ctrl+Z) — Pri pisani textu mnohokrat vykonéate
takd Upravu, alebo chybu (napr. vymazanie bloku, alebo Casti textu),
ktora potrebuje vratit naspat. Stlaenim uvedenej ikony sa operacia,
ktora ste vykonali vrati o jeden krok naspat. Funkciu stornovania
operéacie treba pouzit ihned po chybnom kroku, dalSie pred tym
vykonané kroky uz nemozno vrétit spat.

(klavesova skratka: F9) — Funkcia tlace- ak ste v reZime prehfadu
ambulantnej knihy po volbe tlate sa objavi tabulka ,Vyberte, ¢o sa
ma vytlacit?“, kde zvolite, ¢i sa ma vytlacit dekurz (riadok je
ohrani¢eny av okienku sa nachadza vyznaCenad bodka), ktory
potvrdite Enterom alebo mySkou na tlacidlo ,,OK".

Ak chcete tla¢ prehladu, kurzorovou Sipkou dolu alebo mySkou
zvyraznite tento riadok. Tla¢ prehladu databanky pouZijete vtedy,
ked potrebujete mat na dokumentacné a iné ucely vytvoreny vyber
z databanky nielen na obrazovke monitora, ale aj vytlaeny na
papier, resp. uloZzeny do suboru. Po potvrdeni Vasho rozhodnutia
Enterom alebo mySkou na tlacidlo ,OK", Vam program ponukne
tabulku ,Styl tladovej zostavy*, kde mate preddefinovant zostavu
~Ambulantna kniha“, ktord moéZete potvrdit klavesom Enter alebo
tlaCidlom ,OK“. Preddefinovana zostava Ambulantnej knihy sa
premietne do nadhladu a zostavu mézete pomocou ikony s tlaciarfiou
vytlacit.

Tla€¢ prehlfadu z nadefinovaného Stylu zostav (klavesova skratka:
Shift+F9)- ak v prehlade ambulantnej knihy pouZzijete klavesovu
skratku Shift+F9, vytvori sa tlaova zostava prehladu ambulantnej
knihy, ktora je preddefinovana v tabulke ,Styl tlacovej zostavy* (v
okienku ,Def* ma zaSkrtnutie ,x“).

ZaSkrtavacie policko ,Def na konci riadku definuje, ktory
z vytvorenych Stylov zostav pouZije funkcia ,Tla¢ prehfadu®. Pokial
mate nadefinovany len jeden Styl, bude to prave ten, ¢o znamena
prvy. Ak chcete aby , Tla¢ prehlfadu” tlagila zostavu podla iného Stylu,
dvojklikom lavého tlacitka mysky nad polickom prepiSete krizik do
aktualneho riadku. Rovnako sa krizik objavi aj po stlaceni
.medzerovnika® na aktualnom riadku Stylu zostavy. Stlagenie
medzerovnika, alebo dvojklik lavého tlagitka mySky nad polozkou
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funguje ako prepinag. Jeden dvojklik (jedno stlatenie medzerovnika)
krizik zobrazi, druhy dvojklik (druhé stlaCenie) zobrazenie kriZiku

vypne.

Zostavu po vybere Stylu wvytlaCite po stlaceni ,0.K.“
Nepotrebn( zostavu mozno zmazat po potvrdeni rozhodnutia
vymaz" (klavesova skratka: Ctrl+Delete). Funkciu tlace podfa

vyberu mozno kedykolvek zrusit ,Storno“.

Ak ste vSetky nadefinované zostavy vymazali, objavi sa
prazdne okienko definicie Stylu zostavy. Bez zadefinovania aspon
jedného Stylu nemb6zete funkciu tlace prehfadu pouzit. Zacnite preto
pracovat tak, Ze pridate novy Styl stlacenim ,Novy“ a potvrdite svoje
rozhodnutie v nasledujucom dialégovom okienku. Na obrazovke sa
objavi vlastné okno definicie Stylu. V prvom riadku Vam program
implicitne ponuka nazov ,Novy Styl: + aktualny datum a cas
vytvorenia“. Tento Udaj mbézete podfa vlastného uvazenia zmenit.
V dalSej Casti okna sa definuje ,Hlavicka zostavy“. Do polozky
.Nadpis“ zadate nazov zostavy. V pripade, Ze pouzivate farebnu
tla¢, mbzete po stlateni ,Farba pozadia® a ,Farba pisma“
z ponukanej palety vybrat jednotlivé farby pre tla¢ hlavicky.

V poloZke ,Fond“ Vam program implicitne ponuka typ pisma (fond
Arial), ktorym bude zostavu tlagit. Ak Vam typ pisma nevyhovuije,
stlacte nad poloZzkou ,Fond“ favé tlacidlo mySky. Otvori sa zname
okno definicie pouZzitého pisma, kde okrem fontu, rezu a velkosti,
mobZzete pismu priradit aj Specialne efekty. Vybrany typ pisma
potvrdite stlacenim ,0.K.“, rovnako ako inde v programe.

V dalSej Casti okna Stylu tlaGovych zostav vyberate z poli
databanky tie, ktorych obsah chcete tlacit v zostave. V lavom okne
su zobrazené nazvy vSetkych poli aktualnej databanky. V pravom
okne sa nachadzaju tie polia databanky, ktorych obsah sa bude
tlaCit. V strede medzi oboma oknami su dve Sipky orientované
doprava a dolava sluzZiace na ,prenos” pola medzi oboma oknami.
V pravom okne Vam program implicitne ponuka Struktdru
jednoduchej tlaCovej zostavy, pozostavajucej z datumu, poradového
Cisla, mena arodného Cisla pacienta, poistovne, adresy
a odosielajuceho pracoviska. Pokial chcete do zostavy doplnit dalSie
pole, napr. diagnézy, vfavom okne zvyraznite nazov pola napr.
JXt_diagnozy“ astlacte lavym tladidlom Sipku medzi oknami
smerujucu doprava. Pole sa zaradi na koniec budicej tlacovej
zostavy v pravom okne. Dalie Upravy vykonate v &asti ,Vlastnosti
stipca“, kde 3&ipkou hore alebo dolu uréite umiestnenie pola
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UPOZORNENIE:

v budlcej zostave, tj. v ktorom stipci zostavy sa zobrazi obsah
polozky. Do polozky ,Nadpis“ zadate nazov pola, pod akym sa bude
zobrazovat v zostave (napr. ,Diagnézy“), pripadne, Ze Vam
nevyhovuje ponukany nazov pouZzivany v programe. V poloZzke
,Poradie* sa zobrazuje &islo stipca aktualneho pofa v buducej
zostave. DéleZitou poloZkou je ,Sirka“ stipca vmm. Ak zvolite

privelku $irku stipca, méze sa stat, Zze posledné polia sa Vam na
Sirku papiera nezmestia.

V pripade, Ze niektoré pole v definicii zostavy nepotrebujete
(napr. ,Poradie (ni_poradove_cislo)"), zvyraznite ho lavym tlacidlom
mysky a stla¢te Sipku smerujucu dolava. Pole z definicie tlaCovej
zostavy zmizne. Z&klad buducej tlaCovej zostavy je tak pripraveny.
Pre lepsi efekt mdZete budlcu zostavu eSte upravit’ stlaéenim favého
tlagidla my3ky na usku ,Styl zobrazenia“ pod nazvom zostavy.
V prvej Gasti volite ,Styl ohraniGenia“ zahlavia stipcov. Program
jednotlivé moZnosti ohrani¢enia nazorne ukazuje. Zvoleny Styl
vyberiete tak, Ze ukazovatel mySky umiestnite nad vybrany Styl
a stlagite lavé tlagidlo my3ky. Cierna bodka v kriZku sa presunie pod
vybrany Styl. Okrem ohrani¢enia mdZete volit' aj ,Farbu pozadia“,
.Farbu pisma“ a ,Font* pisma zéahlavia rovnako ako pri definicii
hlavicky zostavy. Rovnako postupujete aj pri definovani Stylu
ohrani¢enia a pisma stipcov. Usko ,Ukéazka Stylu* prehfadne zobrazi
nahlad VaSej buducej zostavy.

Pouzitie inej ako Ciernej farby pri su¢asnych moznostiach tlaciarni
vzdy znamena zvySenie nakladov na tla€ zostavy.

Ak ste sdefiniciou zostavy spokojny, stlaéte ,0.K.“. Po

vygenerovani zostavy sa otvori okno ,nahfadu“, kde si mbZzete
hotovu zostavu pred tlacou prezriet.

Panel nastrojov ndhladu:

Tla€ zostavy

=

Okno ,Nazov zostavy" — pouzijete vtedy, ak chce vygenerovanu
zostavu ulozit’ na disk. Ukazovatel mySky umiestnite nad polozku, po
stlaceni jej lavého tlacidla sa objavi textovy kurzor a Vy mbzZete
zadat’ nazov, pod akym chcete vygenerovanu zostavu archivovat na
disku.

Spusti tla¢ zostavy podla zobrazeného nahfadu na predvolenej
tlaciarni.
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Uloz

Uloz SIUzi na uloZzenie vygenerovanej zostavy na disk. Po stla¢eni ikony
sa objavi okno, ktoré Vam ponuka uloZenie zostavy. Ak ste v poloZke
.Nazov zostavy“ zadali nazov, tento sa automaticky pouZije pre
nazov suboru, pod akym bude zostava na disku uloZena. Zostavu
ulozite stlatenim ,Ulozit“. Ked je zostava UspeSne uloZena, na
obrazovke sa objavi informa¢né okno, kde program zostavu uloZil, to
znamena4, v ktorom podadresary by ste ju v pripade potreby nasli.
Tlag€ obalok a Stitkov
(klavesova skratka: Ctrl+O) — UmoZnuje realizovat tla obélok,
= poStovych poukazok a samolepiacich Stitkov. Pred tlacou
doporucujeme nastavenie favého a horného okraja pre odosielatela,
adresata alebo ,PoStové Uverované“ tak, ako Vam znazoriuje
zobrazenie pri pravom okraji okna. Vymazanim zaSkrtnutia v policku
,Odosielatel* a ,PoStovné Uverované“ mdzete ich tla¢ zrusit. Pokial
tlaCiarenn podporuje stredovy podava¢ na papier (napr. vacSina
laserovych tlaciarni s podavacom na obéalky), zaSkrtnite pole
.Pouzivat stredovy podava¢ na papier’. V dalSej volbe mate
moznost tlaCe nazvu Statu do adresy. Stlacenim Sipky kurzorom
mySky pri pravom okraji polozky ,Tlaciaren* mozete vybrat
z viacerych typov tlaciarni, ktoré VasSe Windows podporuju a mate
ich k pocitacu pripojené. Pri tlaci malych obalok definujete eSte
orientaciu obalky (,na Sirku“, ,na vysku“), pri tlagi poStovych
poukédzok ,sumu‘, ,variabilny“ a ,konStantny symbol“. Pred tlacou
Stitkov je doleZité okrem okrajov zvolit poéet stipcov a riadkov (t. j.
pocet Stitkov na strane), ako aj moznost vynechat tla¢ niekolkych
Stitkov (napr. ak tlaciaren tla¢ prvého radu Stitkov nepodporuje).
Sipka dolava

4 (Ctrl+PageUp) — Posunie zostavu jednu stranku dozadu.
ipka doprava

(0pL8

v

(Ctrl+PageDown) — Posunie zostavu o jednu stranku dopredu.
ipka s vinovkou dofava

(0pL8

r

( Alt+Home) — Posunie zobrazenie zostavy na prvu stranku.
pka s vinovkou doprava

(_/')(

b4

E (Alt+End) — Posunie zobrazenie zostavy na poslednu stranku. VSetky
moznosti pohybu po zostave su aktivne len v pripade, ked zostava,
ktor( prezerate, je dlhSia ako jedna stranka.

25



WinAmbulancia

V poloZzke ,Stranka“ (klavesova skratka: lavy Alt+S) sa
zobrazuje Cislo aktualnej stranky z celkového poctu stranok zostavy.
Na zvolené Cislo stranky sa dostanete aktivovanim polozky favym
tlaCidlom mysky a zadanim Ccisla stranky, ktori chcete zobrazit.
Polozku aktivujete aj vySSie uvedenou kombinaciou klavesov.

Polozka ,Zobrazenie (%)" sluzi na vyber jednej zo 4
nadefinovanych velkosti zobrazenia (25-100%). Velkost zobrazenia
na obrazovke monitora nema vplyv na tla¢ zostavy, sl0zi len na lepSi
prehlad.

Funkciu ,Nahrad“ ukoncite stlacenim ,krizik“ v pravom hornom
rohu okna.

Nasledujuci obradzok znazorfuje zakladnu obrazovku programu
s ambulantnou knihou, ostatnymi  Udajmi a popisom hlavnych
ovladacich prvkov, tak ako ju uvidite po Starte programu.

V sekcii ,Datum/Diagnézy/Vek" sa vek pacienta vztahuje vzdy
k datumu zapisu v ambulantnej knihe a k dneSnému datumu iba pri
aktualnej navstevy.
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Praca s pacientom

Novy zaznam

[

(klavesova skratka: Ctrl+insert) - Priddva novy zaznam do
ambulantnej knihy. Aktivovanim funkcie sa objavi okno ,novy
zaznam“ so zoznamom Vasich doterajSich pacientov (ak ste ich do
programu importovali), alebo je databanka pacientov eSte prazdna.
Pokial Vam zobrazovanie databanky pacientov nevyhovuje, zmenSite
okno klavesom ,Backspace” (Sipka dofava nad klavesom ,Enter").
Do okna ,novy zaznam“ moZete vpisat rodné Cislo alebo priezvisko
(stacia zaciatocné pismena) pacienta. Program dalej reaguje podla
toho, ¢ sa jednd o prva navstevu pacienta, alebo je pacient uz
evidovany.

Ak zadavate pri pridavani pacienta do ambulantnej knihy jeho rodné
Cislo, program automaticky vyhlada toto rodné c¢islo v evidencii
pacientov a penesie ho do ambulantnej knihy. Ak takéto rodné ¢islo
nenajde, otvori kartu nového pacienta.

Ak zadavate pri pridavani pacienta do ambulantnej knihy jeho
priezvisko, program vyhladava v evidencii pacientov prvé priezvisko,
ktoré vyhovuje VaSmu zapisu, ak je v zozname viacero rovnakych
priezvisk, musite si to spravne dohfadat pomocou kurzorovych Sipok
a klavesu F3 alebo mySkou (dvojklik na vybranom mene) a pacient
sa zapiSe do ambulantnej knihy. Ak pacienta v evidencii pacientov
eSte nemate zapisaného, pouZzite kombinaciu klaves Ctrl+Insert na
otvorenie novej karty pacienta a pacienta doplnite aj do evidencie
pacientov aj do ambulantnej knihy.

Ak kVam priSiel novy pacient, stai dvakrat za sebou pouZit
kombinaciu klaves Ctrl+Insert pre otvorenie novej karty pacienta.

Prva navsteva pacienta: Zadanim doteraz neevidovaného priezviska, rodného cisla

alebo ID sa aktivuje okno zdakladnej karty pacienta, kde do
preddefinovanych poloZiek zadavate jednotlivé Udaje. Pokial zadate
priezvisko pacienta, ktoré v zozname pacientov uz existuje, pre
otvorenie karty nového pacienta musite zvolit kombinaciu klaves
Ctrl+Insert. Do poloZiek v karte mozno vstupovat mysou, po stlaceni
lavého tlacidla sa na zaciatku polozky objavi blikajuci kurzor. Polozky
sa postupne aktivuju aj klavesom ,Enter* a klavesom ,Tab“. Ak ste
kapitacny lekar (prakticky lekér pre dispelych, prakticky lekar pre deti
a dorast, gynekolég) automaticky mate pri pacientoch zaSkrtnutl
poloZzku ,Pacient je kapitovany“, ¢im je zaradeny do zoznamu
poistencov vykazovanych v kapitacii. (Lekari, ktori nemaju kapitaciu
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maju polzku automaticky prézdnu) V polozke ,Priznak® mozZno
kazdému pacientovi priradit fubovolny 2-znakovy symbol, ktory sa
bude zobrazovat v ambulantnej knihe za menom pacienta napr. St —
Student a pod. Pacientovi musite vyplnit poloZzku ,Rodné C¢islo®,
pricom sa automaticky vyplini aj kéd poistenca a datum narodenia, ak
ho vie program ur¢it' z rodného ¢isla. Ak je rodné c&islo neStandardné
a program z neho nevie ur€it datum naridenia, treba ho dopisat
(datum narodenia je dolezit4 poloZka pre rézne analyzy programu).
Dalej zadavate meno a adresu pacienta, moéZete si poznamenat jeho
zamestnanie, kde si mozno vytvorit zoznam zamestnavatelov. Po
stlaceni tlac¢idla ,Sipka dolu*® sa otvori tabulka ,Evidencia
zamestnavatelov- vyber hodnoty“, kde pomocou klavesovej skratky
,Ctri+Insert" pridate novy riadok a vyplnite hodnoty zamestnavatela.
Takto vyplnené hodnoty moZzno prenasat do kariet pacientov tak, ze
mySkou alebo kurzorovymi Sipkami vyberiete zamestnavatela (riadok
sa zvyrazni Cervenou farbou) a potvrdite Enterom. Do tabulky
zamestnavatela sa dosadi Vami zvolena hodnota a moZete dopisat
funkciu pacienta v zamestnani. Dalej mate moZnost zapisat si
telefonické kontakty, prip. e-mail pacienta. Zdravotni poistoviu
moZete pacientovi vypisat bud za menom v poloZzke RNP, kde sa
implicitne dosadzuje V3ZP s prisluSnou pobockou, ktord bud
ponechate alebo prepiSete na spravnu poistoviu alebo v Casti
tabulky ,Poistoviia“ pomocou Sipky pri pravom okraji polozky ,Nazov
pobocky* otvorite zoznam poistovni, Sipkou hore alebo Sipkou dole
vyberiete pacientovu poistoviiu aj s pobockou a klavesom ,Enter”
alebo ,F3" ju potvrdite. V polozke ,Datum vzniku“, ,Obdobie vzniku“
sa dosadia aktualne datumy, ktoré mdZete v prepisat na Vami
poZadovanu hodnotu. MoZno zadat aj datum vzniku a datum
uzavretia zmluvy s poistoviiou na dobu uréitd ,Zmluva na“, kde
zadate pocet mesiacov (vypifia sa len v pripade, Ze s pacientov méate
len kratkodobd zmluvu — napr. pracovnici na nejakej stavbe a pod.).
Okrem alergii a krvnej skupiny zékladn&a karta pacienta umoZfiuje
poznamenat absolvované ockovania. Tabulku ockovani otvorite
dvojklikom mySky v poli ,Ockovania“. Nové ockovanie pridavate
kombinaciou klavesov ,Ctrl+Insert”. V zakladnej karte mbzZete
pacienta zaradit aj do urcitej dispenzarnej skupiny. Tabulku
s definiciou dispenzarnych skupin otvorite dvojklikom mySky v poli
,Dispenzarne skupiny*, pozadovan( disp. skupinu oznagite v stipci
LZ" znakom ,x“ pomocou mySky alebo medzerovnika a volbu
potvrdite klavesom F3. Do karty sa zapiSe dispenzarna skupina, do
ktorej ste pacienta zaradili a pri dalSom otvoreni pola ,Dispenzarne
skupiny* sa otvori tabulka sjeho dispenzarnou skupinou (prip.
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pacient méze byt zaradeny aj do viacerych dispenzérnych skupin). —
podrobny popis dispenzarizacie je popisany dalej v Casti
Dispenzarizicia. Stalu diagnézu pacientovi pridavate kombinéciou
klavesov ,Ctrl+insert®. Prvi diagn6zu moZzno pridat aj stlacenim
lavého tlac¢idla mySky nad polozkou. Do poloZzky ,Diag“ sa zapisuje
kod stalej diagnozy, ak ho viete, priamo ho zapiSte, pokial zadate
nedplny, alebo neexistujici kéd otvori sa okno evidencie diagnéz,
v ktorom poZadovanu diagn6zu vyhladate a klavesom ,F3“ prepiSete
do karty pacienta. Poznamky k anamnéze mozno pisat v okne
~Anamnéza a poznamky“. Po dvojkliku lavého tlac¢idla mySky, alebo
stlaenim kombinacie klavesov ,Shift+Ctrl+Enter, sa nad oknom
otvori vacSie okno so vSetkymi moznostami editora, ako bude
opisané nizSie. Subor ulozite stlaCenim ikony s obrdzkom diskety,
tieZ z menu ,Subor” aktivovanim polozky ,uloZit*, resp. kombinaciou
klavesov ,Ctrl+S. Ak méate nadefinované volitelné polia k pacientom,
mdZzete ich aktualnemu pacientovi vyplnit. Volitelné polia si mdZete
navolit v menu ,Konfiguracia - Volitelné polia“ — k Ambulantnej knihe
(tieto sa potom zobrazuju pri kazdej navSete pacienta na klaves F6
ako sledované hodnoty pacienta, napr. TK, P, obvod hlavy a pod.)
a k Pacientovi (sem sa volia hodnoty, ktoré chcem vidiet v karte
pacienta napr. vySka, hmotnost, HIV pozit./negat. a pod.). — volitefné
polia budu tiez podrobne popisané dalej. V polozke ,Objednavanie”
sU zobrazené nasledujuce terminy navstev pacienta v ambulancii.
Objednanie pacienta je cez menu Objednavanie — klaves F11.
Tlagidlo ,Specialna karta“ otvara vstup do doplnkovej pediatricke;j,
gynekologickej karty alebo preventivnej karta dospelého pacienta.
Otvaranie Speciélnej karty - z hlavného okna cez klavesy
Ctrl+Shift+F7 mate moznost zvolit sposob otvarania Specialnej karty,
ktory je pre Vas najvhodnejSi. MoZnosti su: vzdy otvarat pediatricki
kartu; vzdy otvarat gynekologicku kartu; vzdy otvarat preventivnu pre
dospelého; vzdy sa pytat, ktort otvorit; "program zvoli podfla
okolnosti" .

Vyplnenu zékladnu kartu pacienta zapiSete do ambulantnej knihy
stlacenim tlacidla ,0.K.“ ukazovatelom mysky, alebo kombinéaciou
klavesov ,Alt+O".

Opakovana navsteva pacienta: Zadanim priezviska, rodného cisla alebo ID v evidencii
vyhladate Vami evidovaného pacienta, klavesom F3 alebo ,Enter”
svoju volbu potvrdite, ¢€im pacientovu néavstevu zaradite do
ambulantnej knihy podla poradia do aktualneho dria.

Ikonka %:'| ,Karta pacienta“ (klavesova skratka: Ctrl+Enter alebo
F7) pri spodnom okraji okna priddvania nového zaznamu do
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ambulantnej knihy kapitovanych aj nekapitovanych slizi pre rychly
vstup do podrobnej karty pacienta. Do preregistracie poistenca sa

dostanete  stlacenim  ikonky ‘@ Preregistracia pacienta“
(klavesova skratka: Ctrl+R), kde vam ponudka mozZnost pacienta
preregistrovat do inej poistovne, ak lavym tlacidlom mysky kliknete
na preregistraciu tak, aby sa v okienku objavila bodka. Zobrazi sa
zoznam poistovni i s poboCkami a vy méZete vybrat novu poistoviu
pacienta (riadok musi byt zvyrazneny c&ervenymi pismenami)
potvrdenim ,OK", Enterom alebo klavesovou skratkou ,Alt+O“. Ak ma
byt pacient v novej poistovni kapitovany, zaskrtnite okienko ,Pacient
bude kapitovany“, ak nemate kapitaciu, okienko zostava prazdne.
Datum vzniku i zaniku a obdobie vzniku i zaniku poistenia pacienta
v poistovni sa vyplni automaticky podla aktudlneho datumu.
Samozrejme sa tieto hodnoty daju editovat klinknutim mysky do
tychto poloZiek, kedy sa v polozke objavi kurzor a mbzete zapisat
zvoleny datum. Vyradenie pacienta z evidencie urobite podobnym
spésobom tak, ze kliknete do okienka ,Vyradit pacienta z evidencie*,
aby sa vnom objavila bodka. Datum a obdobie zaniku sa doplni
podla aktualneho datumu. Tato volbu potvrdite Enterom, kliknutim
lavym tlacidlom mysky na ,,OK" alebo klavesovou skratkou ,Alt+O".
PreruSit operacie modzete potvrdenim tlacidla ,Storno“, klavesovou
skratkou ,Alt+S* alebo tlacidlom ,Esc”.

Novy zaznam nekapitovany

UPOZORNENIE

(klavesova skratka: Ctrl+N) - Pridava do ambulantnej knihy novy
zaznam pacienta, ktory nie je Vami kapitovany, alebo sa jedna
o jednordzovu navstevu (dovolenkovy pobyt) a pacienta netreba
dlhodobo evidovat. Novy zaznam ambulantnej knihy mozZno
definovat jeho identifikacnym &islom ,ID*, priezviskom, alebo rodnym
&islom, ktoré zapiSete do miesta kurzoru. Dalej postupujete rovnako
ako pri zapise kapitovaného pacienta.

Pre spravne vykazovanie neprislusnych pacientov musi byt
v bodovani (tlagivo Al) k zadanému vykonu do stipca ,T“ (typ
pacienta) zadané pismeno ,N“ (neprislusny) v kazdom obodovanom
riadku — tato funkciu robi program automaticky.

Novy zaznam so zadanim datumu

[c]

(kKlavesova skratka: Alt+Insert) - Pridava do ambulantnej knihy novy
zaznam pacienta so zmenou datumu. Vo vynimocnych pripadoch
(dovolenka, navstevy pacienta doma, zastupovanie) mate moznost
vyuzit tato funkciu a vlozit zaznam do fubovolného predchadzaja-

30



WinAmbulancia

ceho, ale i nasledujuceho dfia. Po stlageni ikony alebo klavesovej
skratky Alt+Insert sa zobrazi tabulka ,Novy zdznam so zmenou
datumu*, do ktorej vpiSete zvoleny datum a potvrdite klavesom Enter
alebo stla¢enim tlacidla ,,0.K.“ pomocou mySky. Operaciu mbzete
kedykolvek zrusit klavesom Esc alebo stlacenim tlacidla ,Cancel”.

Novy zaznam — poistenec EU

Vykazovanie cudzich poistencov - poistencov z ¢lenskych Statov EU
a z pridruzenych Statov Norska, Lichtenstajnska a Islandu.

DOLEZITE:

Cudzi poistenec sa u lekara preukazuje formularom Exxx,
preukazom EHIC, mobility pasom E111, E106 alebo docCasnym
preukazom slovenskej zdravotnej poistovne s oznaCenim EU. Cudzi
poistenec nema pridelené rodné Cislo (Cislo poistenca V3ZP), ale
nasledujuce tri polozky:

Clensky S$tat poistenca - skratka Statu z predloZzeného
dokladu;

identifikacné Cislo poistenca - Cislo poistenca z formuléaru
Exxx, preukazu EHIC, mobility pasu E111, docasného
preukazu slovenskej zdravotnej poistovne;

pohlavie poistenca.

Zapis poistenca EU zavisi od poist'ovne a od typu poistenca
(VSZP rozliSuje pacientov na naSincov, ktori pracuju
v zahraniéi — formular E106 ana cudzincov), preto si,
prosim, precitajte cely navod vykazovania poistencov EU.

Spravny zapis cudzieho pacienta do denného zaznamu a evidencie pacientov:

[

(klavesova skratka: Ctrl+Insert) , mbzete v okne ,Novy zaznam“
napisat "/" (lomitko — na numerickej klavesnici nad c&islom 8)
a potvrdit klavesom Enter. Objavi sa tabulka, do ktorej zapiSete
Udaje o cudzom poistencovi (identifikané Cislo poistenca, datum
narodenia, pohlavie, §tat). Vyplnenu tabulku potvrdite klavesom
Enter alebo F3 alebo tla¢idlom O.K. Otvori sa karta pacienta, do
ktorej doplnite ostatné Udaje — meno a priezvisko pacienta,
poistovnu, bydlisko, prip. prechodné bydlisko a ostatné udaje, ktoré
si znacite v karte pacienta. Rodné cislo vygeneruje automaticky
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UPOZORNENIE:

program (je to len pracovné rodné cislo pre program, neudéava sa do
davky k pacientovi). Kartu pacienta zapiSete klavesom F3 alebo
mySkou na tlacidlo O.K.

Identifikaéné ¢€islo poistenca sa zapisuje len v ¢iselnom tvare —
bez pismen M,F, alebo skratky Statu. Na tieto pismenné skratky su
v tabulke iné polia a poistovia ich vyZzaduje taktiez zapisané v davke
oddelene.

Do polozky $tat sa vpisuje skratka ¢lenskych Statov EU a z pridru-
Zenych Statov Norska, LichtenStajnska a Islandu, nie skratka SR -
Slovenskej republiky iked je to dieta alebo pacient Zzijuci na
Slovensku. Skratka Statu by mala byt uveden& na prislu¢nej karte
alebo formulary.

Ak je pacient obéanom Slovenskej republiky ama pridelené
rodné ¢islo, mdZzete ,pracovné generované rodné cgislo* zmenit na
spravne, pacientovi pridelené, rodné cislo.

Ak ste mali pacienta doteraz v kapitacii, apotom priSiel
s preukazom cudzieho poistenca, mali by ste pacienta vykazat
v Ubytku pre danu poistoviiu a vyradit ho z kapitacie. Potom ho
pridate ako nového pacienta. Ak nechcete mat preruSenu navaznost
navsetev tohto pacienta, musite mu zmenit generované rodné ¢islo
na spravne, jemu pridelené rodné cislo, ale vSetky ostatné povinné
polozky pre cudzinca mu treba vyplnit podla preukazu alebo
formularu EU. Takto nestratite jeho navaznost navstev (klaves F12).

Pridanie cudzieho poistenca do Evidencie pacientov:

O

(klavesova skratka: Ctrl+Insert), otvori kartu pacienta, kde zapiSete
datum narodenia ado okienka ,generované“ za rodnym cislom,
myskou potvrdite generované rodné Cislo pre cudzinca (klavesova
skratka Alt+G). Potom vyplnite v3etky potrebné Gdaje, vratane Statu
(k6d Statu), Pohlavia a Kédu poistenca (z prislusného preukazu).

Nastavenie ceny bodu za cudzich poistencov:

Cenu bodu si nastavite v menu programu ,Evidencie — Cenniky pre
poistovne — a v kaZdej poistovni si upravite poloZku (stipec) ,Bod
EU*, kde zadate cenu bodu hradent za cudzieho poistenca.

Touto cenou bude prepocitana i suma na faktare.

32



WinAmbulancia

Spracovanie davok pre poistovne za cudzich poistencov:

Po spracovani suméaru (A1+UZD+A3+C1) vznikne okrem zostav a
davok za "naSich poistencov" samostatna zostava A1/UZD a davka
za kazdého cudzieho poistenca, ktora za¢ina pismenom E.

Zdravotné poistovne pozaduju, aby bola davka s cudzim poistencom
z EU na diskete v samostatnom podadresari. Program pri nahravani
davok nahra davku, resp. davky (ak ich je viac) za cudzinca z EU do
podadresara oznaceného Exxxxxx, kde xxxxxx je prvych 6 znakov z
jeho generovaného rodného Ccisla, ktoré predstavuju datum jeho
narodenia v tvare rrmmdd.

ZP Apollo, a postupne aj dalSie poistovne, pozaduje, aby disketa
s davkami poistencov z EU bola zasielana na adresu riaditelstva
poistovne a disketa s davkami naSich poistencov na prisludnu
regionalnu pobocku.

Z tohto dévodu sme v programe rozsirili moznosti nahravania davok.
Po zvoleni moznosti “Nahrat na disketu” a vybere poistovne (prip.
ponechat volbu “vSetky poistovne”) program ponukne vybrat jednu
z nasledujucich moznosti:

Nahrat davky pre naSich poistencov aj cudzincov spolu
Nahrat’ davky len pre nasich poistencov
Nahrat’ davky len pre cudzincov

Ak ste v danom mesiaci neo3etrili Ziadnych poistencov z EU, vyberte
prvi alebo druhd moznost. Ak ste vdanom mesiaci mali aj
poistencov EU, musite pre poistoviiu, ktor& od Vas pozaduje
rozdielne vykaznictvo nahrat dve diskety. Najskér vyberte druhu
moznost a nahrajte davky s naSimi poistencami. Po vytlaceni
Sprievodného protokolu k diskete opat zvolte danu poistoviiu a na
druhd disketu nahrajte pomocou tretej moznosti davku s poistenca
EU a vytladte k nej Sprievodny protokol.

Ak niektora poistovha od Vas pozaduje nahrat davku za naSich
poistencov i cudzincov naraz, zvolte prva moznost. Ak méate
v Konfiguracii faktlr nastavenu fakturaciu pre tato poistovnu, vytvoria
sa dve, prip. viac faktir — jedna za nasSich poistencov a za kazdého
oSetreného cudzinca samostatna faktdra. Ak v Konfiguracii faktar
nemate pre danu poistoviiu nastavenu fakturaciu, vytvoria sa len
faktlry za oSetrenych cudzincov.

Fakturacia cudzich poistencov: Po nahrani davok s cudzimi poistencami sa automaticky
vytvori faktdra, ktori si mézete prezriet vo volbe ikony “Faktiry —
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UPOZORNENIE:

Ctrl+F”, prip. upravit a pomocou klavesu F9 alebo ikony s tlagiarfiou
vytlait. Do faktary pre ZP Apollo sa automaticky doplni adresa
riaditelstva poistovne: ZP Apollo, a.s., M.Culena 5, P.O.Box 77, 810
11 Bratislava 111.

Faktlra za cudzich poistencov je povinna a Cislo faktdry je povinne
zapisané v davke pre poistovriu, preto by ste vo faktarach za
cudzincov vytvorenych programom nemali menit Ccislo faktary,
pretoZe sa nachadza v davke nahranej na diskete. Ak sa nebude
zhodovat’ ¢islo faktury s davkou na diskete, poistovria Vam davku
vrati.

Formular pre cudzich poistencov (z EU)

"Potvrdenie o naroku cudzieho poistenca (¢lenského $tatu EU, EHP,
Svajciarska) o naroku na &erpanie vecnych davok (zdravotnej
starostlivosti) na tzemi Slovenskej republiky" si mdZete pre kazdého
takéhoto pacienta otvorit a vytlacit’

- z ambulantnej knihy cez menu ,Pacient - Potvrdenie EU*

- z karty pacienta stlaenim ikony u| (vedfa tlacidla OK)

Podla opatrenia riaditefa VSZP ¢&. 4/10/2005 prilohy k fakture za
cudzieho poistenca tvoria original, kopia alebo opis narokového
dokladu a sucasne lekarska sprava alebo zaznam o oSetreni.

Davka pre poistenca VSZP s preukazom E106

VSeobecna zdravotna poistovha zaviedla novy typ poistenca s
modrym preukazom E106. Takyto poistenec je ob¢anom Slovenska,
teda ma svoje rodné cislo, ale pracuje v zahranici, teda je chapany
ako cudzinec.

VSZP stanovila vykazovanie takéhoto poistenca v samostatnej davke
typu E (ako cudzinca), ale s polozkami vyplnenymi ako u naSich
poistencov.

Zapis takéhoto pacienta do programu :

Poistenca pridajte do ambulantnej knihy (evidencie pacientov)
beznym spdsobom (pomocou kombinéacie klaves Ctrl+Insert alebo
ikony O0) a vypiste jeho zakladné udaje - rodné &islo, meno a
priezvisko, bydlisko, poistovriu.

Do polozky “Stat” vpiste skratku SK. Sifra “SK” v tate je délezita
a definuje tohto poistenca pre spravne vykazanie davok. Pri
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spracovani davok program takémuto poistencovi vytvori samostatnu
davku typu E so spravnymi polozkami.

Ak v evidencii pacientov mate takychto pacientov zapisanych s
vygenerovanym rodnym ¢&islo, musite ich opravit. Cez zakladna kartu
pacienta (F7) zruSite zaSkrtnutie pri slove “generované” za rodnym
gislom a vypiSete spravne rodné &islo pacienta. V polozke “Stat”
opravite skratku Statu na Sifru “SK”.

Il Poistenca nezapisujte tak ako cudzinca cez “/” (lomitko) !!!

Dodato€na zmena ¢€isla faktary v nahratych davkach.

Pri prezerani suborov v menu ,Vykazy pre poistovne - Prezeranie
diskety* alebo v menu ,Néstroje -Prezeranie inych suborov* pribudla
ikonka 2, ktorou sa da (v pripade, Ze aktualny subor je davka
prislusného typu) zmenit polozka ,Cislo fakttry*.

Vygenerované faktary —Ctrl+F — Pre cudzincov z EU sa po nahrati davok na disketu vo

E'él Faktiry

Upozornenie:

"Vygenerovanych faktirach - Ctrl+F" automaticky vytvori faktira pre
danu poistovnu a daného cudzinca. Ak je cudzincov viac, vytvori sa
faktira pre kazdého jednotlivo. Cislo faktury je priradené automaticky
o +1 od poslednej faktury v Evidencii faktdr. Toto Ccislo sa
automaticky zapise aj do davky na diskete. Cislo faktary by malo byt
v tvare 20070001 alebo 27000001, &iZze musi obsahovat len Cisla
(Ziadne medzery, pismena ani lomitka).

Aby automaticka fakturacia dosadila do odberatela spravnu
poistoviiu s adresou a ostatnymi Udajmi, skontrolujte nastavenie
odberatefov v menu "Vykazy pre poistovne - Odberatelia”", kde si
ddsledne vypiste tdaje o poistovniach. Stipec "KP" vypliite kddom
poistovne 25,24,23,21,26,27.

Specificka zdravotna starostlivost pre prisludnikov Policajného zboru SR
a Zelezniénej policie SR

Cez menu ,Evidencie — Profily lekara — Preventivne a Specialne

ocefiované vykony (Ctrl+Shift+Enter) pomocou ikony &
(Ctrl+Enter) ,Implicitné nastavenia“® modZete do tabulky Specialne
ocenovanych vykonov doplnit preventivne vykony pre prisluSnikov
PZ SR a ZP SR (bud pre obe zlozky, ale vyberom len pre PZ alebo
ZP) pre vybranG poistoviiu (preddefinovana je ZP 21 Spolo¢na
zdravotna poistovina, a.s., ak chcete vykazovat tieto prevencie aj pre
iné poistovne, musite ich vtabulke zaSkrtnut-vybrat). Tieto
prevencie sa pri spracovani mesiaca vykazuju samostatne.
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Prevencie pre prisludnikov PZ SR a ZP SR sa vykazuju s Dg Z17
a Z18 (podla typu).

Dekurz

@ (klavesova skratka: Ctrl+Tab) - Do dennych zdznamov aktualneho
pacienta mozno prejst okrem ikony a klavesovej skratky aj stlaenim
lavého tla¢idla mySky na z&lozke ,Dekurz* v lavom spodnom okraji
ambulantnej knihy, ked je nad nim jej ukazovatel. Pri pisani nalezu
vo WinAmbulancii mozno pouZit cely rad moZznosti, ktorymi mozno
jednak hotovy nélez urobit prehladnejSim a efektivneSim, na druhej
strane osvedcené funkcie ako su Standardné texty, klavesové makra,
riadky textu a znacky s novymi moznostami, ktoré umoznuje systém
Windows Gc€inne prispievaju k efektivnosti pri  praci s dennym
zaznamom. Pri vstupe do dennych zdznamov sa nad oknom dekurzu
objavi liSta nastrojov pouZzitelnych pri pisani nalezu.

POZNAMKA: Podla zakona o zdravotnej starostlivosti 576/2004 8§21 o zapise do
zdravotnej dokumentacie musi tento obsahovat datum a €as zapisu.
Ak v programe nemate preddefinovany ,Standardny dekurz“, pri praci
v dekurzovom rezime sa Vam bude po pridani nového pacienta
otvarat dekurz, ktory obsahuje datum aj ¢as. Ak mate nadefinovany
svoj ,Standardny dekurz“, mali by ste si ho doplnit o tieto Udaje.

Klavesové skratky pre rychle doplnenie Udajov do dekurzu:
Ctrl+D - doplni aktuélny datum
Ctrl+G - doplni aktualny ¢as

Panel nastrojov dekurzu: Prvym nastrojom zlava je volba ,Fontu® (typu pisma),
ktory mozno pouzit pri pisani nalezu. Program Vam implicitne
ponuka font ,Courier New". Pokial chcete Standardne vyuZzivat iny
typ pisma, ktory by Vam program ponuakal pri Starte musite si ho
nastavit ako implicitny v ,Konfiguracii“ v ,Nastaveniach programu*
v Casti ,Pismo v editore”, kde okrem typu pisma mozZno nastavit' aj
jeho velkost, Standardne program poskytuje 10 bodové pismo (1 bod
= 0,2 mm). Ak chcete pri pisani nalezu na jeho ur€ita ¢ast pouzit iny
typ pisma, prave volba fontu Vam umozni ho zmenit. Potom zaleZi
len na Vas, ktory typ pisma ponechéate, alebo si vyberiete dalsi, ktory
Vam bude lepSie vyhovovat napr. tvarom pismen, alebo ich hribkou,
sklonom a pod..

POZNAMKA: K pouzivaniu typov pisma. Systém Windows uZ po inStalacii
poskytuje niekolko predinstalovanych druhov pisma, dalSie si
inStaluju niektoré aplikacie (napr. programy orientované na grafiku
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Tuéné pismo

B

a DTP), ostatné si mdZze kazdy pouzivatel doplnit sam, ak ich
poZaduje. Pre plnohodnotné pisanie musi font obsahovat pismena
s diakritickymi  znamienkami, inak nebude ovladat Slovendinu.
VSetky fonty podporu Slovenéiny nemaju, hlavne tie doinStalované
niektorymi aplikaciami v anglickom jazyku. Pokial sa chcete vyhnat
problémom so Slovenskou diakritikou pouZivajte fonty s oznacenim
CE (Central Europe), ktoré slovencinu podporujd. Samozrejme, Ze ju
najdete aj v niektorych inych fontoch bez oznacenia CE, treba si ich
v3ak vopred vyskuSat.

,Velkost’ pisma“ - podobne ako pri fonte implicitnd velkost,
ktord Vam program ponukne vzdy po Starte, moZzno nastavit
v ,Konfigurécii“ programu. Zmenu velkosti pisma v editore dennych
zaznamov uskutoCnite tak, Ze po rozvinuti polozky vyberiete
poZzadovanu velkost pisma stlacenim lavého tladidla mySky po jej
zvyrazneni, alebo stlatenim klavesu ,Enter‘. Teraz m6Zete pisat
pismom inej, Vami zvolenej velkosti.

Jednou z vlastnosti systému Windows je moznost zmenit typ
pisma, resp. jeho velkost, farbu, sklon, hrubku pripadne iné
atribaty aj vtedy, ked je text uz napisany. Vtomto pripade
pouzijete funkciu bloku textu. Blok textu v editore WinAmbulancie
mozno oznacit’ viacerymi spésobmi. Ak uprednostriujete klavesnicu
pred myskou blok vytvorite tak, Ze stlaCite klaves ,Shift"
a kurzorovymi Sipkami sa pohybujete po texte. Od miesta kurzora sa
bude v smere Vasho pohybu znazorfiovat’ blok inverzne (biely text na
¢iernom pozadi). Okrem kurzorovych Sipok moZzno pouzit aj klavesy
.,Home", [End“, ,Page Up“ a ,Page Down“. Cely text date do bloku
kombiné&ciou klavesov ,Ctrl+A*.

Rovnako jednoducho sa oznacuje blok textu mysSkou. Umiestnite
textovy kurzor do miesta, odkial chcete oznacit blok a stlacte favé
tlacidlo mySky, pohybujte fiou v smere budiceho bloku, zmenu farby
textu oznaceného ako blok vidite na obrazovke monitora. Teraz staci
vybrat’ si niektord z moznych Uprav pisma napr. iny font, velkost,
farbu, hribku a pod.. Po volbe sa zmena prejavi v texte oznacenom
blokom.

(klavesova skratka: Ctrl+B) - Zvyrazni pisany, alebo v bloku
upravovany text hrubym pismom. lkona slizi ako prepina¢ medzi
normalnym a tuénym pismom, zaroven aj ako indikator pouZzitého
pisma.
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Sikmé pismo (kurziva)

I

(klavesova skratka: Ctrl+l) - Prepina pisanie, alebo Upravu textu
v bloku medzi norméalnym a Sikmym pismom.

Podéiarknuté pismo

u

(klavesova skratka: Ctrl+U) - Zvyrazni pisany text, alebo upravovany
text v bloku podc¢iarknutim.

Jednotlivé typy pisma, t.. jeho jednotlivé Upravy, moZzno medzi
sebou kombinovat napr. mozZno pisat text tuénym aj Sikmym
pismom, mozno ho pritom aj podc&iarknut, alebo preskrtnut.

Subor dalsSich ikdn slGzi na nastavenie umiestnenia textu na stranke:

Zarovnanie vlPavo

Centrovanie

Zarovnanie vpravo

Zarovnat’ do bloku

Text s odrazkami

Pisany, alebo upravovany text v bloku vyrovna na favy okraj. Pravy
okraj textu je usporiadany do ,vlajky".

Pisany, alebo upravovany text v bloku v riadkoch vycentruje podfa
stredu riadku. Obidva okraje textu su v tomto pripade usporiadané do
Sviajky*.

Pisany, alebo upravovany text v bloku vyrovna na pravy okraj. Lavy
okraj textu je usporiadany do ,vlajky".

Pisany, alebo upravovany text v bloku sa zarovnd (roztiahne) na oba
okraje.

Zvyraznuje odstavce textu odrazkami, ktoré sa umiestnia na zaciatku
riadku. Po stlageni ikony lavym tlaidlom mysky sa na zaciatku
riadku, v ktorom je umiestneny textovy kurzor, objavi Cierna bodka
(odrazka). Tato sa bude objavovat do vypnutia funkcie textu
s odrazkami na zaliatku kaZzdého nového odstavca po stlaceni
klavesu ,Enter* vtexte. Ak chcete dodato¢ne odrazky zrusit,
umiestite textovy kurzor do odstavca s odrdZkou a stlacte opatovne
ikonu ,Text s odrazkami“, tym sa odraZzka na zaliatku odstavca
odstrani a text sa vrati do pévodnej pozicie.
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Text so zoznamom s ¢islami

i
z

Cisluje odstavce textu. Po stlageni ikony favym tlagidlom my3sky sa
na zaciatku riadku, v ktorom je umiestneny textovy kurzor, objavi
gislovanie. Cislovanie sa bude objavovat do vypnutia funkcie textu
s odréZkami na zaciatku kazdého nového odstavca po stlaceni
klavesu ,Enter* vtexte. Ak chcete dodatocne Ccislovanie zrusit,
umiestite textovy kurzor do odstavca s Cislom a stlate opéatovne
ikonu ,Zoznam s ¢islami“, tym sa cCislovanie na zaciatku odstavca
odstrani a text sa vrati do pdévodnej pozicie.

Tabelatory na zarovnanie textu

e A
Skryté znaky

11

Vyber farby pisma

a

Tabelatory na zarovnanie textu alebo Ciselnych tdajov

Zobrazi skryté znaky, vhodné pouzZit na formatovanie textu na
stranke (napr. zobrazi tvrdy a makky enter, zalomenie stranky
a pod.)

UmozZnuje spestrit text r6znofarebnym pismom. Po stlaceni ikony
lavym tlacidlom mySky sa zobrazi okienko so 16 preddefinovanymi
farbami. Pokial si niektori vyberiete, oznacte ju lavym tlagidlom
mysky, ked je nad fou jej ukazovatel a stlacte ,O.K.“. Pisat text
budete uz novou farbou, rovnako mozno prefarbit aj text oznaceny
blokom. Pre pripad, Ze 16 preddefinovanych farieb nesplfiuje Vase
poZiadavky, stlacte tlac¢idlo ,Iné farby“, kde si modzZete vybrat
z ponuky 48 preddefinovanych farieb alebo si méZete nadefinovat
vlastné farby. Ak tak chcete urobit, stlate v okienku farieb
.Definovat vlastné farby“. Okno vyberu farby sa rozSiri o farebnu
paletu, na ktorej sa nachadza kriZik, tento uchopite kurzorom my3ky
a po stlaceni jej lavého tlacidla krizik premiestnite na Vami vybranu
farbu z palety. Uchopenim Sipky pri pravom okraji stipca s jasom
a pohybom po Skale doplnite VaSej farbe prislusny jas. Ak ste s
volbou farby spokojni, stlacte ,Pridat do vlastnych farieb* a Vami
zvolena farba sa objavi v prvom okienku Vami nadefinovanych
farieb. Stla¢enim ,0.K." je pripravena na pouZitie v texte.

Vyber farby pozadia

&

UmozZnuje spestrit’ text réznofarebnym pozadim pisma. Po stlaceni
ikony favym tlagidlom mySky sa zobrazi okienko so 16
preddefinovanymi farbami. Vyber farby je rovnaky ako pri vybere
farby pisma textu.
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Vystrihnut’

d

Skopirovat’

Prilepit’

e

Zakladny font
7]

Velké okno néalezu

=

DOLEZITE:

Nasledujuce funkcie slizia na pracu s blokom textu.

(funkcie su pristupné iba v rezime dekurzu)

(klavesova skratka: Ctrl+X) - V bloku umiestneny text po stlaceni
ikony zmizne z pdévodného miesta a Cakd na dalSie spracovanie
v schranke.

(klavesova skratka: Ctrl+C) — Umiestni blokom oznaceny text do
schranky tak, Ze na rozdiel od vystrihnutia ho ponechad aj na
povodnom mieste v texte.

(klavesova skratka: Ctrl+V) — Text nachadzajuci sa v schranke po
predchadzajucom pouziti funkcie ,Vystrihnutia®, alebo ,,Skopirovania“
umiestni do miesta kurzora v texte. Ako bolo povedané, mbze sa
jednat’ o rovnaky textovy subor &i rovnaky denny zaznam, alebo iny
textovy subor, denny zdznam, alebo text preneseny z inej aplikacie.

(klavesova skratka: Ctrl+T) — Vrati pisany text alebo text v bloku
opatovne do zakladného nastavenia typu pisma (fontu).

(klavesova skratka: Shift+F6) - lkona sluzi ako prepina¢ medzi
rozSirenym a normalnym oknom denného zéaznamu. Opis ostatnych
ikoniek najdete v kapitole ,VSeobecne pouzivané ikony*.

Kombinacia klavesov ,Ctrl+Q" skopiruje do aktualnej navstevy na
zaCiatok kompletny nalez z predchadzajicej navstevy.

Vyber a zapis diagn6z aj s ndzvom do dekurzu priamo zevidencie diagn6z -

z kazdého textového pola v programe alebo textového editora (teda
aj z dekurzu) sa klavesami Ctrl+Alt+D dostanete do evidencie
diagnéz, odkial mézete vybranu diagnézu (kéd aj ndzov) pomocou
klavesu F3 alebo dvojklikom prepisat do textového pola (dekurzu).
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Funkcie pristupné po stlaéeni praveho tla€idla mysky v okne dekurzu

Tajst’
Mahradit’ bext

Ctrl+F
Ctri+H

Najst’ @

Pismo

Odstavec

Odr&Sky a Sislovanie
Reamik, pisma

Skl

Tabelatory

Tabulka

Zahlavie | Zapatie
MNastavenie skrany

(klavesova skratka: Ctrl+F) —funkcia vyhladavania textovych
retazcov. Do polozky ,Najst text* zadate hladany text, ktorym
mbZze byt bud celé slovo, alebo len niekolko zaciato&nych pismen.
Upresnit funkciu hladania moZzno pomocou dvoch zaSkrtavacich
okienok. Ak chcete vyhladavat len celé, Vami zadané slova
a netreba, aby program vyhladaval ich podretazce, zaSkrtnite

Systribmat’
Kopirowat’
WloZit

Chrl+3
Chrl+C
Chrl+

lavym tla¢idlom mysky okienko ,Len celé slova“. V pripade, Ze
v hladanom texte zdalezi na poradi velkych a malych pismen,
zaSkrtnite okienko ,Dodrzat velké a malé pismen&“. Po zadani

Spat’
Vpred

Chrl+2

~ s

hladaného retazca stlacite ,Najst dalSi“. Ak sa hladany retazec
v texte vyskytuje, zobrazi sa inverzne. Pokial chcete hladat’ dalej,

musite opatovne aktivovat funkciu hladania, ktor4d si pamata
predchadzajuci hfadany retazec a opatovne stlacit ,Najst dalSi. Ak
sa dalsi retazec v texte nenachadza, program Vas na to upozorni

a ponecha inverzné zobrazenie posledného hfadaného retazca.

Nahradit’ text (klavesova skratka Ctrl+H) — funkciu moZzno pouzit na nahradzovanie

Pismo

Odstavec

textovych retazcov a slov. Do polozky ,Nahradit textom“ zapiSte
text, ktorym ma byt vyhladany text nahradeny, napr. ,rtg“ chcete
zmenit na ,RTG". Nahradenie uskuto¢nite stlacéenim ,Nahradit”. Ak
chcete v texte nahradit’ viacej rovnakych retazcov pouZzijete volbu
.Nahradit vSetky“. Funkciu hfadania vtexte mozno kedykolvek
ukongit stla¢enim ,Storno“, alebo klavesom ,Esc*.

- po zvoleni tejto funkcie sa objavi tabuflka ,Font®, v ktorej si moZete
nastavit' typ, velkost, farbu, poziciu a atribaty pisma — normalne,
hrubé, Sikmé, podciarknuté.

praca sodtavcom- moznost centrovania odstavca, rbézne
riadkovanie, navolenie mm od okraja stranky a pod.

Odrézky a €islovanie — vid ikony slUZiace na nastavenie umiestnenia textu na stranke

Ramik pisma

- funkcia slizi na oramovanie textu. Po otvoreni tabulky si mbzete
navolit, ktoré okraje maju byt oramované (ak chcete oramovat text,
mali by byt zvolené vSetky Styri okraje), mbéZete zvolit hrubku Ciary aj
vzdialenost Ciary od textu a taktiez Ciaru zdvoijit.

- ak ste sa rozhodli navolit’ si vlastny Styl pisma, v tabulke mySkou
kliknite na ikonu ,New". Otvori sa tabulka, v ktorej novy Styl pisma
pomenujete a vyberiete si typ pisma — ,Font‘, volbu odstavca —
.Paragraph®, tabulatory ,Tabs" a dalSie moznosti ako su odrazky, text
s Cislovanim a pod.
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Tabelatory
Tabulka

Zahlavie/Zapatie

Nastavenie strany

Vystrihnut’

Skopirovat’

Vlozit

Spat/Vpred

- tabelatory na zarovnanie textu alebo Ciselnych adajov.

- umozniuje do textu vkladat tabulky, pocCet buniek v tabulke si
mbzete navolit sami po vybrati z podmenu ,Vlozit tabulku” a zadani
poctu riadkov a stipcov. Ak uz mate tabulku vytvorend, v podmenu
sa ukazu dalSie moznosti prace s tabulkou ako pridat alebo odstranit

riadok alebo stipec, v nastaveni si moZete zvolit napr. Sirku riadkov

a stipcov av podmenu ,Zobrazit tabulku“ volite zapnutie alebo
vypnutie tabulky.

- funkcia umozni vlozit na stranku zahlavie/zapatie, do ktorého
moZete napr. Cislovat strany

- po potvrdeni tejto funkcie sa otvori tabulka nastavenia strany, kde
si mbzete zvolit okraje a typ stranky (A4, A5...) azmeny potvrdite
tlacidlom OK alebo Enterom.

- (klavesova skratka: Ctrl+X) - v bloku umiestneny text po stlaceni
ikony zmizne z pdvodného miesta a Cakd na dalSie spracovanie
v schranke.

- (klavesova skratka: Ctrl+C) — umiestni blokom oznaceny text do
schranky tak, Ze na rozdiel od vystrihnutia ho ponechad aj na
povodnom mieste v texte.

- (klavesova skratka: Ctrl+V) — text nachadzajuci sa v schranke po
predchadzajucom pouziti funkcie ,Vystrihnutia®, alebo ,,Skopirovania“
umiestni do miesta kurzora v texte. Ako bolo povedané, mbze sa
jednat’ o rovnaky textovy subor &i rovnaky denny zaznam, alebo iny
textovy subor, denny zdznam, alebo text preneseny z inej aplikacie.

- (klavesova skratka: Ctrl+Z) — pri pisani textu mnohokrat vykonate
takd Upravu, alebo chybu (napr. vymazanie bloku, alebo ¢asti textu),
ktora potrebuje vratit naspat. Stlaenim uvedenej ikony sa operacia,
ktora ste vykonali vrati o jeden krok naspat. Funkciu stornovania
operéacie treba pouzit ihned po chybnom kroku, dalSie pred tym
vykonané kroky uz nemozno vrétit spat.

Pri tvorbe nadlezu modzete vyuzit pomocky, ktoré Vam ziednodusSia pisanie:

Klavesové makra

M+

(klavesova skratka: Alt+M) — UmoZhuje do textu vkladat
preddefinované kratke texty a vety, ktoré €asto pouZzivate pri pisani,
napr. podpis, kod lekara apod. Makra WinAmbulancie mozZno
rozdelit na kategorie sldZiace inému Ucelu. Po stlaceni ikony lavym
tlaidlom mysky sa objavi okno klavesnicovych makier. V pripade, Ze
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Standardné texty

[3=

nemate eSte vytvorené Ziadne makrda, je okno prazdne a Vy musite
nadefinovat prva kategériu makier stla¢enim ,Nova“. Program sa
Vas opyta na nazov, ktory vypiSete a potvrdite ,OK". Teraz mate
k dispozicii sériu ,horacich* klavesov — Ctrl+F1 az Ctrl+F12.
Dvojklikom favého tlaCitka mySky na [ubovolnom zvyraznenom
riadku v Casti ,text marka“ sa objavi textovy kurzor a Vy mbzZete
zapisat text, ktory budete vpisovat do textu kombinaciou klavesov zo
zaCiatku riadku. Pisanie ukoncite stlacenim klavesu ,Enter”. Rovnako
moZno zvyraznenie na fubovolny riadok posunut smerovymi Sipkami
hore (dolu) a text mozno priamo pisat na klavesnici. Ak mate prvu
kateg6riu makier nadefinovanu, alebo chcete vytvorit dalSiu, pouZzite
opatovne funkciu ,Nova" a vysSie uvedeny postup opakuijte.

Dostupné kategorie makier sa objavia v okne na pravom konci
prvého riadku nastrojov WinAmbulancie. Stla¢enim Sipky v pravom
rohu okna sa rozvinie ponuka vSetkych kategorii makier, tu ktoru
chcete pouzit zvyraznite a potvrdite stlacenim favého tlacitka mysky.

Funkcia ,Premenovat” sliZzi na zmenu nazvu uZ vytvorenej
kateg6rie makier. Nepotrebnd kategériu mozno vymazat po
potvrdeni rozhodnutia ,Vymazat“. Priamo z okienka klavesnicovych
makier mozno aktualne makro zapisat do textu v mieste kurzoru
funkciou ,Pouzit”.

(klavesova skratka F5) — Funkcia Standardnych textov umoZnuje
vkladat do textu Standardizované nélezy, hlavicky, formulare
a viaceré premenné. Standardné texty st uréené hlavne na dlhsie
texty (preddefinované urcité nélezy, preventivne prehliadky a pod.).
Niektoré ukazkové Standardné texty a formulare su nadefinované uz
v samotnej inStalécii programu a moZete ich priamo pouzZivat. Pod
panelom nastrojov Standardnych textov sa nachadza zoznam
s nazvami jednotlivych textov. V zozname sa pohybujete pomocou
kurzorovych Sipok ,Hore" (,Dolu®) o jeden riadok, klavesmi ,PageUp”,
.PageDown* o stranu hore a dolu, alebo pomocou mysky stlacenim
jej favého tlacitka nad Sipkou hore (dolu) pri pravom okraji okna
a rychlejSie chytenim posuvného segmentu umiestneného medzi
Sipkami pri pravom okraji. Po stlaéeni lavého tladitka mySky sa
posunom mySky hore, alebo dolu roluje obsah okna po pusteni
segmentu v novej pozicii. Na text zacinajuci ur€itym pismenom sa
presuniete aj stlaenim tohoto pismena na klavesnici. Obsah
Standardného textu ozna¢eného zvyraznenim vidite v dolnej polovici
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okna Standardnych textov. Zvoleny Standardny text vkladate do textu

stlaéenim ,Vloz“, alebo klavesom ,Enter*.

Novy Standardny text zacinate tvorit’ stlacenim ,Pridaj“, alebo
kombinaciou klavesov ,Ctrl+Insert. V prvych dvoch riadkoch okna
editovania Standardného textu sa nachadzaju nastroje pouzitefné pri
vytvarani Standardnych textov.

Panel nastrojov pre tvorbu Standardnych textov:

Volba ,Fontu“ - typu pisma, ktory moZno pouZzit pri pisani
Standardného textu. Ak chcete pri pisani Standardného textu na jeho
urcitd Cast' pouZzit iny typ pisma, prave volba fontu Vam umozni ho
zmenit. Potom zaleZi len na Vas, ktory typ pisma ponechate, alebo si
vyberiete dalsi, ktory Vam bude lepSie vyhovovat, napr. tvarom
pismen, alebo ich hrdbkou, sklonom a pod..

Volba velkosti pisma. Podobne ako pri fonte implicitna velkost,
ktord Vam program ponukne vzdy po Starte, moZzno nastavit
v Konfigurécii* programu. Zmenu velkosti pisma v editore
Standardnych textov uskutoCnite tak, Ze po rozvinuti polozky
vyberiete pozadovanu velkost pisma stlaenim lavého tladitka
my3ky po jej zvyrazneni, alebo stlaenim klavesu ,Enter‘. Teraz
mbZete pisat pismom inej, Vami zvolenej velkosti. Opis ostatnych
ikoniek najdete v kapitole ,VSeobecne pouzivané ikony“.

Pisanie Standardného textu

Samotny text piSete v okne Standardného textu rovnako ako
v inom textovom editore pre Windows. Pokial' je text dlhSi ako okno
Standardného textu, bude pisany text ,rolovat* cez obrazovku. Do
Standardného textu moéZete okrem pisania vkladat text aj cez
schranku funkciou bloku:

Blok textu moZno oznacit viacerymi  spbsobmi. Ak
uprednostiujete klavesnicu pred mysSkou, blok vytvorite tak, Ze
stlaCite klaves ,Shift* a kurzorovymi Sipkami sa pohybujete po texte.
Od miesta kurzora sa bude v smere Vasho pohybu znazornovat blok
inverzne (biely text na ¢iernom pozadi). Okrem kurzorovych Sipok
mozno pouzit aj klavesy ,Home", ,End“, ,Page Up“ a ,Page Down".
Cely text date do bloku kombinaciou klavesov ,Ctrl+A“. Rovnako
jednoducho sa oznacuje blok textu mySkou. Umiestnite textovy
kurzor do miesta, odkial chcete oznacit blok, stlacte lavé tlacidlo
mySky a pohybujte fiou v smere budiceho bloku, zmenu farby textu
oznaceného ako blok vidite na obrazovke monitora. Teraz staci blok
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textu bud vystrihnat’ (Ctrl+X), alebo skopirovat (Ctrl+C)
a umiestnit na nové miesto prilepenim (Ctrl+V).

Okrem funkcii, ktoré umoznuje panel nastrojov Standardného
textu, mozno do Standardného textu umiestnit cely rad vyrazov, ktoré
budd v hotovom texte nahradené aktualnou hodnotou vybranou
z databanky WinAmbulancie. VSetky pouZzitelné vyrazy su
znazornené v rolovacom okne vlavej dolnej polovici okna
Standardnych textov. Okrem nazvu je v druhom stipci uvedeny popis
a v tretom samotny vyraz, ktory bude v hotovom texte nahradeny
aktualnou hodnotou. V zozname vyrazov sa pohybujete pomocou
kurzorovych klavesov, tiez pomocou my3ky stla¢enim favého tlacitka
na Sipke pri pravom okraji smerujucej hore (dolu), alebo posuvanim
pohyblivého segmentu medzi Sipkami pri pravom okraji mySkou.
Zvoleny vyraz zvyraznite lavym tlaidlom mySky, alebo vyraz
vyhladate kurzorovymi Sipkami. Do miesta kurzoru v Standardnom
texte ho umiestnite stlacenim tlacitka ,VIoz vyraz“, alebo klavesovou
skratkou Javy Alt+V*. (Takto si mbZete do Standardného textu
doplnit napr. datum acas zapisu nalezu — vyberiete polozku
Aktualny datum a Cas, alebo si mézete vytvorit vlastni hlavicku
pospéjanim réznych premennych, atd.). V pravej dolnej polovici okna
Standardnych textov mate niekolko zaSkrtavacich poli¢ok, ktoré Vam
umoznuju pouzit Standardny text ako:

Standardnu hlavi¢ku pri tlagi vyberu zo zdravotnej dokumentéacie,

Standardny dekurz pri prezerani atlaéi vyberu zo zdravotnej
dokumentécie,

Standardny denny zaznam pacienta (obsah Standardného textu
sa automaticky otvori v novom dekurze),

Standardnua Sablénu pre recept,

Standardnu Sablonu pre vykony,

Standardnua Sablénu pre objednania,

Standardnu Sablonu pre volitefné polia,
Standardnua Sablénu pre prepis praceneschopnosti,
Standardnu Sablonu pre laboratérne vysledky,
Standardnua Sablonu pre prepis ambulantnej knihy.

Co znamena, Ze Standardny text, ktory si zvolite ako ,Standardny
dekurz® sa pri pridani nového pacienta do ambulantnej knihy
v dekurzovom reZime (pacienta pridavate tak, Ze mate stale otvorené
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dekurzy pacientov, nie prehfad ambulantnej knihy) sa tykyto
Standardny text automaticky dopini do nalezu (bez toho, Ze by ste
museli vstupovat do Standardnych textov). Taktiez ak si zvolite
nejaka hlavicku ako Standardni, bude sa pri tlaci s hlavickou
dosadzovat prave tato, Vami vybrana.

Na koniec méZete v poloZzke ,Po vloZeni textu umiestnit
kurzor* zvolit € sa kurzor umiestni po vioZeni Standardného textu
pred tento text, alebo zan. V polozke ,Nazov Standardného textu*
moZete novy Standardny text fubovolne pomenovat. Program Vam
implicitne ponudka nazov ,Novy Standardny text“. Hotovy Standardny
text ulozite do zoznamu Standardnych textov stlaéenim ,0.K.”
myskou, alebo klavesovou skratkou lavy ,Alt+O“. Tvorbu
Standardného textu mozno kedykolvek prerusit stla¢enim ,Storno*,
alebo klavesovou skratkou favy ,Alt+S*.

Upravovat hotovy, alebo vytvoreny Standardny text mozno
stlacenim funkcie ,Edituj‘, alebo klavesovou skratkou ,Ctrl+Enter".
Na nazov Standardného textu v zozname, ktory chcete upravovat,
umiestnite zvyraznenie a stlacite uvedené tlacidlo, alebo pouZzijete
klavesovu skratku. Otvori sa okno Uprav Standardného textu
identické s oknom pre vytvaranie nového textu s tym rozdielom, Ze
v okne Standardného textu je obsah pbvodného textu a v polozke
.Nazov Standardného textu“ sa zobrazi jeho pomenovanie, ktoré
mate moznost dodatocne zmenit. Panel nastrojov a funkcie Gprav
Standardného textu su rovnaké ako pri vytvarani nového textu, kde
sU aj popisané.

Upraveny Standardny text ulozite stla¢enim ,0.K* mySkou,
alebo klavesovou skratkou lavy ,Alt+O“ a ,Ctrl+Enter”. Editaciu
Standardného textu mozno kedykolvek prerusit stla¢enim ,Storno*,
alebo klavesovou skratkou lavy ,Alt+S" a ,Esc".

Hotovy, alebo upraveny Standardny text vkladate do textu

~

stlaéenim ,Vloz“, alebo klavesom ,Enter*.

Nepotrebny, alebo chybny Standardny text vymazete zo
zoznamu stlatenim ,VymaZz“, alebo klavesovou skratkou
,Ctrl+Delete”.

Funkcia ,Sablény* slGzi ako prepinaé medzi zobratymi
Standardnymi textami a nadefinovanymi Standardnymi Sablonami.

Oprava Standardného textu

(klavesova skratka Ctrl+Shift+R) — Niektorym pouzivatelom sa
Standardné texty uloZili v nespracovanom RTF forméte (,{\rtf1\...“).
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POZNAMKA:

Tato chybu mdZete opravit prave klavesovou skratkou Ctrl+Shift+R
a potvrdit svoju volbu.

Podla schvalenej reformy zdravotnictva musi lekar do 30.06.2005
predlozZit zdravotnym poistovniam zoznamy pacientov v dispenzarnej
starostlivosti.

V Standardnych textoch pribudli nové nadefinované standardné texty

Zaradenie do dispenzéra pre vSetky zdravotné poistovne. Prislusné
tlaCiva mozZete vytladit bez moznosti uchovania cez menu ,Nastroje
— Textovy editor — klaves F5 Standardné texty a vybrat Standardny
text.

Ak chcete tlagivd tlacit s moznostou uchovania v evidencii
formularov, vstupte do Evidencie formularov (Shift+F3) a pomocou
klaves Alt+Iinsert otvorte evidenciu Standardnych textov, kde
poZzadované tlacivo vyberte kldvesom F3, dopiSte Udaje a vytlacte
(F9).

Po schvaleni Uradu na dohfad nad zdravornou starostlivostou sa
pocet tlaCiv na dispenzarizaciu znizil na jedno tlacivo, ktoré Vam
program ponuka hned pri zaradeny pacienta do dispenzara.

Sablony na prepis — prepis receptov do nalezu i s kédmi liekov

Riadky textu

V Standardnych textoch (pri otvorenom naleze klaves F5) sa daju
upravit Sablény na prepis napr. laboratérnych vysledkov, receptov,
pomécok, magistraliter liekov, vystavenych formularov, PN a pod.
cez editaciu niektorého Standardného textu a volbu “Sablony”.

Napr.: ak chcete, aby Vam program do nalezu prepisoval recepty aj
s kédmi liekov (napr. kvoli liekovym knizkam), otvorte si Standardné
texty (F5), ndjdite Standardny text ,WinAmb-Recepty* a zvolte
editaciu tohto textu cez ikonu ,Edituj* (Ctrl+Enter). Otvori sa editacia
Standardného textu, kde kliknite na ,Sablony...“ a pomocou funkcie
»VlIozit pole“, vioZte pole kddu lieku, zmeny zapiSte pomocou klavesu
F3 alebo OK.

(klavesova skratka: lavy Alt+R) — Umoznuju vkladat do textu vopred
nadefinované kratke vety, alebo texty, ktoré mozno medzi sebou
l[ubovolne kombinovat (napr. odporuCenie pacientovi, poucenie
pacienta, odber krvi na r6zne vySetrenia, atd.). Po stlaceni ikony
lavym tlacidlom mySky, alebo uvedenou klavesovou skratkou sa
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POZOR:

otvori okno riadkov textu. Novy riadok pridavate vzdy kombinaciou
klavesov ,Ctrl+Insert* po potvrdeni rozhodnutia. Pridany riadok sa
zvyrazni a Vy mbzete priamo z klavesnice pisat text, napr. ,kontrola
na ambulancii o pol roka“. Pisanie textu ukoncite stla¢enim klavesu
.Enter’. Text mozno pisat v pridanom riadku, alebo opravovat
v [ubovolnom riadku aj po dvojkliku Ffavého tlacitka mySky nad
uvedenym riadkom, alebo klavesom F2, po ktorom sa objavi blikajuci
textovy kurzor.

Text riadku mozno upravovat’ alebo pisat’, len ak je zapnuty rezim
editovania (Uprav textu), tj. zvyrazneny riadok je znézorneny
modrym pismom aolemovany je modrym okrajom. Ak je
ohraniCenie apismo zvyrazneného riadku ¢€ervené, polozky
nemozno upravovat. Prepinat medzi reZimom povolenych Gprav
a zakazanych Uprav mozno kombinéciou klavesov ,Ctrl+E" alebo

E* : U -
ikonou . ReZim uUprav indikuje modré pismeno ,E* v spodnom
stavovom riadku okna. RezZim prezerania (editovanie zakazané)
indikuje ¢ervené pismeno ,N“ v spodnom stavovom riadku.

Riadky textu, ktoré chcete zapisat do aktualneho textu
oznacite v polozke ,Z* na zaciatku riadku krizikom dvojklikom favého
tlacitka mySky nad polickom, alebo stlatenim ,medzerovnika“ na
zvolenom riadku s textom. Stlacenie medzerovnika, alebo dvojklik
lavého tlagitka mySky nad polozkou funguje ako prepinac. Jeden
dvojklik (jedno stlacenie medzerovnika) krizik zobrazi, druhy dvojklik
(druhé stlacenie) zobrazenie kriziku vypne.

Nepotrebny, alebo chybny riadok textu zmazete kombinéciou
klavesov ,Ctrl+Delete” po potvrdeni rozhodnutia.

Vybrané riadky textu zapiSete do miesta kurzoru stla¢enim
,O.K.“ mySkou, alebo klavesom F3 alebo klavesovou skratkou lavy
LAIt+O“. Funkciu kedykolvek ukongite stlatenim ,Storno“, alebo
klavesovou skratkou lavy ,Alt+S".

Hodnoty z databazy

=

(klavesova skratka: Ctrl+K) — Funkcia sluzi na vyber hodnoty viazucej
sa k vySetreniu (diagnozy, vykony, recepty, PN, odosielajuci lekar
pacienta, objednanie, alebo iné hodnoty z databazy) na prepis do
dekurzu. Potrebné hodnoty si vyberiete z ponuky kliknutim mySkou do
prislusného okienka a potvrdenim klavesom ,F3“, Enter alebo mySkou
na tlacitko O.K. NajjednoduchSie pouZitie: po otvoreni tabulky
s hodnotami pouZite klavesu s pismenom podciarknutym pri danej
volbe (napr. chcete do dekurzu prepisat vSetky pacientove diagnézy
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Vlozit zalozku

A

Skok na zalozku

b 2

Nahrad

[&

Tla€¢ dekurzu

=

Tlaé s hlaviékou

aj snazvami — stlaite na klavesnici pismeno ,D“ — podc¢iarknuté
pismeno zvolenej funkcie; chcete do dekurzu prepisat predpisané
lieky — stalCite pismeno ,L“; atd, pismena mbzete pisat malé, netreba
stlaCat’ klavesu Shift).

(klavesnicova skratka Shift+F2) — VloZi do textu do pozicie kurzoru
,2alozku“ (znaky zélozky moZzno preddefinovat v konfiguracii
programu). VyuZitie zaloZiek je hlavne v definiciach Standardnych
textov, kde si mdZete navolit' texty, do ktorych dopisujete hodnoty,
napr. TK: && mmHg, P: && /min a pod. Po vloZeni takéhoto textu do
dekurzu sa po zaloZkach jednoducho pohybujete klavesom F2 —
kurzor sko€i na zalozku tak, Ze mdZete priamo pisat hodnotu.

(klavesnicova skratka F2) — Umiestni kurzor na najblizSiu zalozku,
dalSi stisk posunie zvyraznenie na dalSiu zalozku, ak je tato v texte
umiestnena.

(klavesova skratka: lavy Alt+P) — Funkcia umoznuje prehladne
zobrazit text tak, ako bude vytlaCeny eSte pred tym, ako spustite
vlastnu tlaé aumozni Vam tak vykonat pripadné Upravy, napr.
rozlozZenie textu na jednotlivé strany bez plytvania papierom.

(klavesova skratka: F9) - Po aktivovani tlace sa objavi tabufka , Tla€
nalezu —volitelné parametre”, kde zvolite stlacenim lavého tlacidla
mySky, ¢ sa ma dekurz vytlaéit ,Na Ccisty papier’, alebo do
niektorého z predvolenych tlagiv :,Do tlaciva SEFT*, ,Do tladiva
IGAZ" alebo ,Do lekarskej spravy*.

zaSkrtnutim prislusného okienka favym tlacidlom mySky (klaves F5
alebo klavesova skratka ,Alt+H"). InU hlaviCku vyberiete stla¢enim
tlacitka na konci riadku definicie hlavicky a vyberom Standardného
textu. Pri tlaci do predvolenych tlaiv mézete nadefinovat posun
nadol i doprava v milimetroch.

Podla potreby mézete zaSkrtnut tla¢ kalibraéného meritka v mm
a koncovou koétou (ukoncenia tlace) tiez v mm. Doporucujeme
policko ,s koncovou kétou v mm* zaskrtnat. Na konci vytlateného
textu bude v zatvorke c&islo v milimetroch, ktoré zadate do pola
.Posunut o“ pri dalSej dotlaci na ten isty papier.
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Posun tlace dekurzov

Tla€ s pati¢kou

POZNAMKA:

Pocet kopii

Cez menu ,Konfiguracia — Nastavenia programu — Specialne
parametre” mate moznost zvolit ,Uchovavat posun tlate dekurzu®
(18), o znamend, Ze program si zapamata poslednu koncovu kotu
vytlateného nélezu a pri tla¢i dneSného dekurzu, Vam automaticky
ponukne v posune tlac¢e dané cislo poslednej koty v mm.

Kéta sa preberd zposlednej navstevy pacienta, takze ak pri
pacientovi budete mat vypisany nalez, pri dalSej navsteve nalez
pisat nebudete a potom nalez zasa napiSete, porusi sa naslednost
a pri tlaci si program bude pamatat, Ze pri predchadzajlcej navsteve
ste nalez netlacili apreto Vam posun pri dneSnom néleze
neponukne.

t..j. nejakym Standardnym textom, ktory sa vytlai na konci dekurzu,
bez toho, aby v dekurze zostal. Mbzete to vyuzit napr. na tlac
formulky o informovanom suhlase pacienta, Standardny text si
mbzete pridat pomocou ikonky na konci riadku s patiCkou “Vyber
Standardného textu”, kde pribudol napr. Standardny text “WinAmb —
Suhlas pacienta”, pripadne si modZete doplnit svoje vlastné
Standardné texty, ktoré chcete tlacit na konci dekurzu.

Cez menu “Konfiguracia — Nastavenie programu — Specialne
parametre” je mozné nastavit’ tla¢ dekurzu tak, aby bola tla¢ s
“patickou” vzdy zaSkrtnuta a pri tlaci sa vzdy tlacil aj Standardny text
vybrany v paticke (vac¢Sinou informovany suhlas pacienta). Z ponuky
Specialnych parametrov treba vybrat’ “Tlacovy dialég dekurzu
implicitne “s patickou™.

moznost tlaCe viacerych kopii, kde si vpisanim ¢&isla mbzete zvolit
pocet képii dekurzu.

Samotnu tla¢ spustite klavesom Enter alebo stla¢enim tlacidla ,,OK“
lavym klikom mySky (pripadne klavesovou skratkou ,favy Alt+O*).

Definiciu tlace mézZete prerusit klAvesom Esc alebo kliknutim lavého
tlaCidla mySky na Storno (pripadne klavesovou skratkou “lfavy
Alt+S").

Jednoducha tlaé dekurzu: (klavesova skratka: Shift+F9)- Ak pouZijete klavesovu

skratku Shift+F9, nalez napisany na obrazovke monitoru sa ihned
odosle na tlaCiaren - bez moZnosti zvolenia dalSich funkcii.

Tla¢ na ihliéckové tlaciarne:

Tla€¢ z Windows na ihlickovu tlaciareri je obvykle nepohodina tym, Ze
vSetky tlacové Ulohy sa tladia ako grafické, tlac¢ je preto pomala
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a hluéna. Pri pouzivani ihlickovej tlaCiarne, mate moznost tlac
urychlit, ked v menu ,Konfigurdcia — Nastavenia programu“ v Casti
tabulky ,Tla¢“ zaSkrtnete policko ,Pouzivat ihlickovy" tlacovy
manazér* a volbu potvrdite klavesom ,F3" alebo myskou tlagitkom
,O.K.“ V spodnej Casti obrazovky v liste (ktora zacina tladidlom
,Start* — mdze byt umiestnena aj v inej éasti obrazovky — po bokoch
alebo hore) sa na konci zobrazi ikonka nevyraznej tlaciarne.
V konfiguracii tejto tlace je implicitne nastavené ,Odosielanie
tlaCového suboru“ , ktord v3ak nemusi fungovat na vSetkych
pocitacoch.

Problémy pri tla€i na ihli€kovu tla€iaren: vacsSinou ide o problém, kedy vo Windows

subor Comand.com program nendjde. Tento subor sa nachadza vo
windows XP, 2000, NT bud v adresari ,windows" prip. ,winNT* alebo
v adresari windows\ system32. Sudbor Comand.com treba
nakopirovat do korefiového adresara disku (C:\) alebo pouzit tla¢ na
LPT port.

Nastavenie tychto volieb je mozné, ak na ikone tlaciarne v liSte
stlagite pravd myS alavou mySkou zvolite volbu ,Konfiguracia“.
V tabulke ,Nastavenie rychlej ihlickovej tlace* zvolite ciel
odosielania tlacovych uloh.

Konfiguraciu rychlej tlae v sieti, prip. ak pouzivate viacero tlaiarni,
prekonzultujte s nami telefonicky alebo e-mailom.

Co v3etko sa da tlagit' cez rychlu ihliékovu tlaé?

Diagn6zy pacienta

£

vSetko ztextoveho editora (dekurzy, vypisy zamb.knihy,
sprievodny protokol k disketam...)

recepty, poukazy na zdrav. pomécky, PN
pokladni¢né doklady

Cez rychlu ihlickova tla¢ sa nedaju tladit netextové zostavy,
formulare — tlaciarenn ich sice tlacit bude, ale iba klasicky
~windowsovsky“, teda vyrazne pomalSie.

- (klavesovéa skratka: Alt+D) - alebo dvojklik na diagnoze v
hlavicke pacienta sa aktivuje dialdgové okno na zadavanie diagnéz
pri navsteve pacienta bez ohladu na diagnézy vo vykonoch a
receptoch. Kurzor Vam blika v okienku zadavania diagnéz, kde tato
zapiSete a potvrdite Enterom. DoterajSie diagnézy pacienta vidite v
spodnej Casti tabulky. Ak niektord z nich chcete odstranit pouZite
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Poznamka:

klaves "Vymazat" - Ctrl+Delete. Diagn6za, ktora je prva v poradi sa
vypiSe aj po vstupe do receptov a bodovania. Ak mate diagnozy
zoradené nespravne a chcete, aby napr. dg, ktora je na tretej pozicii
bola na pozicii prvej, pouZite na to ukazovatele smeru ktoré ovladate
pomocou mySky alebo kurzorové Sipky na klavesnici pri
neblikajicom kurzore, ktorymi mdZete diagn6zy medzi sebou
premiestriovat.

V menu ,Konfiguracia — Nastavenie programu - Specialne
parametre” mate moznost nastavit zadavanie diagn6z z poslednej
navstevy pacienta zaSkrtnutim volby ,Pri pridani nového zaznamu
dosadit posledné Dg“. Ak tato funkciu nechcete vyuZzivat, pomocou
medzerovnika alebo mySky zruSte zaSkrtnutie pred danym riadkom.

Prepis diagn6z z predchadzajucej navstevy pacienta

V menu “Konfiguracia —Nastavenia programu — Speciélne parametre”
si mobzete zvolit moznost “Prepisovat vSetky dg z poslednej
navstevy“, ktord Vam pri pridani pacienta do ambulantnej knihy
automaticky dosadi jeho posledné diagnézy alebo moznost
.Prepisat prva diagndzu z poslednej navstevy“. Ak zaskrtnete obidve
volby, program bude k aktudlnemu zdznamu prepisovat len prva dg
z posledného vySetrenia daného pacienta.

Ak v bodovani aktualnej navstevy pacienta diagnézu zmenite, tato sa
dosadi do pacientovych diagnéz ako prva v zozname, takZze po
otvoreni napr. receptu sa dosadi prva diagnéza z bodovania, teda dg
momentélne Vami stanovenda. Ak niektord z diagndz uz pri pacientovi
nechcete evidovat, otvorte si pomocou kombinacie klaves Alt+D
zoznam pacientovych dg a tato dg vymazte (Ctrl+Delete).

Tato funkcia ma samozrejme vyznam pre lekarov-Specialistov, ku
ktorym vacSinou chodia pacienti na kontrolu s tou istou diagnézou,
pre lekarov primarneho kontaktu je tato funkcia mozno zbytoéna (i
ked niektori ju k spokojnosti vyuzivaju). Takze zalezi len na Vas, ¢i
tato funkciu chcete vyuZivat alebo si ju vypnete (v menu
Konfiguracia- Nastavenie programu- Specidlne parametre). Po
vypnuti funkcie sa pri pridani pacienta do ambulantnej knihy neobjavi
Ziadna diagnéza a treba ju zadat' (v bodovani, recepte, prip. Alt+D —
Diagn06zy pacienta pri navsteve).
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Recepty

Novy recept

[

Vymazat’ recept

-~

(klavesova skratka: F8) - Predpis liekov na recept aktudlnemu
pacientovi. V rezime prehfadu ambulantnej knihy, alebo vrezime
dennych zaznamov otvori okno receptov aktualneho pacienta.

Ak mate v karte pacienta (F7) vyplnenu polozku ,Alergie®,
zobrazia sa tieto hodnoty aj na predpisovanych receptoch ¢ervenym
pismom viavo ako A: .......

Novy recept pridavate aktivovanim ikony kurzorom mySky, alebo
klavesovou skratkou ,Ctrl+Insert* po potvrdeni rozhodnutia. Sipka
pri favom okraji okna s kddom lekéara aktualneho receptu umoZzniuje
zvolit' si z viacerych kddov lekéra, ak ich pouZiva.

Aktualny recept mozno vymazat stlaenim ikony kurzorom mysky,
alebo klavesovou skratkou ,Ctrl-Delete” po potvrdeni rozhodnutia.

Prepis z doterajSich receptov

it

(klavesova skratka: Ctrl+K) - Zobrazi vSetky doteraz predpisané
recepty aktualneho pacienta. Ak chcete do aktualnej navstevy
pacienta v ambulancii niektory, alebo viaceré predpisané recepty
opatovne zapisat, kurzorom mysky riadok zvyraznite a v polozke ,Z*
— stlagenim lavého tlacitka mySky, alebo ,medzerovnikom* doplnite
znacku ,x"“. Takto oznacené recepty sa potvrdenim tlacitka ,0.K."
alebo fklavesom F3 prepiSu do receptu (receptov) aktualnej
navstevy.

RozSirenie funkcie - v dolnej Casti tabulky je zaSkrtavacie pole:
.Zobrazovat’ a vyberat’ kazdy liek osobitne”. Po zaSkrtnuti tejto
volby sa lieky zoradia pod seba avy mate moznost zo vSetkych
receptov vybrat len konkrétny liek osobitne rovnakym postupom -
v polozke ,Z“ — mySkou alebo ,medzerovnikom* doplfite znacku ,x".
Takto oznacené lieky klavesom F3 alebo OK prepiSete do receptu
(receptov) aktualnej navstevy. Lieky sa zoradia podla vyberu za
sebou do receptov (2 lieky na kazdy recept).

Prepis z poslednej navStevy

iE

(klavesova  skratka: Ctrl+J) - Je jednoduchSi spbsob
predchadzajucej funkcie, ktora do aktualnej navstevy skopiruje
vSetky recepty z predchadzajlcej navstevy.
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POZNAMKA: Ak urobite prepis z poslednej navstevy alebo zo starSich receptov,
lieky, ktoré mali vypisané doporuéenie na druhej strane receptu sa
skopiruju spolu s doporu¢enim aj do aktualneho receptu.

Uloz recept do makra

AL (klavesova skratka: Ctrl+S) - UmoZruje VaSe najoblUbenejSie

recepty zaznamenat ako komplet a kombinaciou klavesov ,Ctrl+F1
az Ctrl+F12“, pod ktoru si recept uloZite, rychlo vypisat pacientovi
cely recept. Po aktivovani funkcie Vam program ponukne volné
funkéné kluce, priom ponuka prvy prazdny. VaSou ulohou je zvolit si
Vam vyhovujuci klG€. NajjednoduchSie je ponechat volbu na
program. Pokial mate pre zvoleny recept inU predstavu, zadajte
programu iné &islo volného kluca.

Funkciu makra pouZijete tak, Ze po otvoreni, alebo pridani prazdneho

receptu kombinaciou klavesov ,Ctrl+F1 az Ctrl+F12“ vygeneruje

kompletny recept, ktory ste si predtym pod zvoleny kli¢ zapisali.
Tla€ receptu

=: (klavesova skratka: F9) - Na nastavenej tlaCiarni aktivujete tlacenie
aktualneho receptu. Kombinéaciou klavesov (Shift+F9) mozno vytlagit
len hlavi¢ku receptu, ostatny text mozno vypisat napr. rukou.

POZNAMKA: Pred tlaou prvého receptu pouZzite ikonku ,Nastavenie receptov”
(klavesova skratka: Ctrl+Enter) v nastrojoch receptov alebo v
hlavhom menu programu ,Konfiguracia“ v poloZzke ,Nastavenia
programu“ v oddiely ,RECEPTY" vyberte poZadovany typ blanketu,
ktory pouzivate. Vyber uskutoCnite rovnako ako pri ostatnych
poloZzkach s moznostou vyberu stlacenim tlacidla ,Sipka dolu“ pri
pravom okraji polozky. Typ blanketu vyberiete kurzorom mysky,
alebo kurzorovymi Sipkami a potvrdite stlacenim lavého tlacidla
mysSky, alebo klavesom ,Enter”.

Spravne umiestnenie tlace dosiahnete nastavenim ,Lavého okraja“ a
.,Horného okraja“ — doporucujeme pred tlaou prvého receptu
vyskusat.

Program WinAmbulancia umoZnuje, podobne ako pévodny program
pre DOS, tladit recepty na druhej tlaciarni pripojenej na LPT 2, ktory
musi byt v pocitaci doplneny (Standardne sa nedodava). Ak druhu
tlaCiaren pouzivate, ,zaskrtnite* volbu ,Pouzit pre tla¢ receptov ina
tlaiaren adruhu tlaciaren vyberte zo zoznamu nainStalovanych
tlaciarni. VSetky tlatené vystupy z programu (nalez, dekurz, tlaciva a
zostavy) okrem receptov pdjdu cez prvua tladiaren. Recepty sa budu
tlacit na druhej tlaciarni.
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RozliSovanie omamnych a psychotropnych latok.

Tla€ Specialna

&

V evidencii liekov st vyrazne oznaCené omamné a psychotropné
latky:v tabul'ke je cely riadok vyfarbeny na oranzovo, pri aktualne
vysvietenom lieku sa objavuje népis napr. (zodpovedd omamnej
latke 2. skupiny; analogicky napr. P3 = psychotropna latka 3.
skupiny).

Pri niektorych omamnych a psychotropnych liekoch (z druhej skupiny)
sa navySe objavi ikonka AP pridani takéhoto lieku do receptu
program zakaze zaradenie 2. lieku na dany recept, pri tlai pouzije
definovanu Sablénu zodpovedajlcu Specidlnemu receptu na opiaty. Su
zapracované 2 3$ablony na opiatovy recept (SEVT, resp. IGAZ).
Nadefinovat’ pouzivané tlaCivo opiatového receptu si mbzete v menu
~Konfiguracia -Nastavenia programu*, sekcia OPIATOVE RECEPTY -
vybera sa typ tlaCiva a zadava nastavenie okrajov pri tlaci. Nastavenie
receptov, Ci uz obyc€ajného alebo opiatového, mozete zvolit' aj priamo
cez funkciu receptov — F8 — ked’ sa nachadzate priamo v recepte
a zvolite klavesovu skratku Ctrl+Enter alebo ikonu — ,Nastavenie
receptov”, kde si mozete zvolit’ typ blanketov a okraje pri tlaci oboch
typov receptov, prip. aj pouzivanie inej tlaCiarne pre tla¢ receptov,
alebo nastavenie ihlickového manazéra pre tla¢ na ihlickovych
tlaciarnach, ktory tla¢ urychl'uje (nastavujte len na ihlickové tlaciarne).

(klavesova skratka: Shift+F9) - Umoznuje vytlacit naraz viacero
receptov, ak boli pacientovi vystavené, pripadne pomocou
zaSkrtavacich policok definujete len tla¢ hlavicky receptu (Alt+H)
resp. kompletného receptu bez datumu (Alt+D) alebo receptu bez
kodu lekara (Alt+K).

Konfiguracia tlaée k6dov na recepte

V menu ,Konfiguracia — Nastavenia programu“ zalozka ,Specialne
parametre” pribudli nové moznosti tlaCe receptu.

(10) Netlagit’ na recept (resp. poukaz) kod PZS — zaSkrtnutim tejto
volby sa nebude na receptoch a poukazoch na zdravotnicku
pomécku tlacit kod PZS

(11) Pri tla€i receptu (poukazu) vymenit KL/KPZS - zaSkrtnutim
tejto volby sa bude na recepte tlacit kéd PZS (12-miestny kod)
vpravo hore (namiesto kédu lekéra) a kéd lekara sa bude tlacit pod
liekom na recepte.
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Podla Metodického usmernenia UDZS ¢&.1/1/2006 sa kod LSPP, CP
a UPS umiestiiuje na lekarskom predpise na mieste oznatenom ako
.kod lekéara“.

(12) Pri pombckach nedosadzovat’ ,Exp.Orig.” - zaSkrtnutim tejto
volby sa nebude na poukazoch na zdravotnicku pomdcku tlacit
»EXp.Orig.”

Odchod so zapisom

Receptové makra

(klavesova skratka: F3) — Ulozi predpisané recepty pacienta do
databanky na disk.

(klavesova skratka: Alt+R) — Otvori okno pre recepty
s preddefinovanymi makrami poctu predpisovanych baleni. Podla
vlastného uvazenia mbézZete jednotlivé makra upravit. ,Klavesové
skratky” (Alt+F1 az Alt+F9), uvedené na zacliatku kazdého riadku,
slGZia na prepis makra do receptu.

Nastavenie receptov

UPOZORNENIE:

(klavesova skratka: Ctrl+Enter) - Pomocou ikony moZno v pomoc-
nom okne nastavit typ blanketu pre recepty alavy ahorny okraj
zaCiatku tlaCe. Ak pri tlaci receptov pouzivate druha tlaciaren,
zaSkrtnite polozku ,PouZit pre tla¢ receptu ina tlaciaren“ a jej typ
vyberte zo zoznamu inStalovanych tlagiarni. Parametre moZno
nastavit aj v konfiguracii programu.

Do polozky rodného gisla v recepte program dosadzuje skuto€ne
rodné Cislo pacienta a nie kdd poistenca. Ak chcete, aby do tejto
poloZzky bol dosadzovany kdéd poistenca, nastavite to cez menu
Konfiguracia — Nastavenia programu — Specidlne parametre
a pomocou medzerovnika alebo kliknutim favého tlacidla my3ky
potvrdime volbu ,Pouzivat na recepte kod poistenca®“.

Vypisat’ doporuéenie na recept

i

(klavesova skratka: Ctrl+Tab) — UmoZnuje vypisat doporucenie na
druhd stranu receptu. Pri pisani doporu¢enia mate moznost pouzit
nasledujlce nastroje:
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Nastroje doporucenia:

Standardné texty
[
Riadky textu

(klavesova skratka F5) — UmoZzZhuje do doporucenia vkladat
Standardné texty.

(klavesova skratka: lavy Alt+R) — Vklada do textu doporucenia
vopred nadefinované kratke vety alebo texty, ktoré mozno medzi
sebou fubovolne kombinovat.

Zoznam odosielatefov

EH

Tla€ doporuéenia

=

Navrat do receptov

i,

(klavesova skratka: F8) — Po zvoleni tejto funkcie sa dostanete do
Zoznamu odosielatelov — lekari SR aj s kodmi, kde si vyhladate
poZadovaného lekara (meno lekara piSte priamo na klavesnici, ak ste
v needitovacom rezime — Cervené pismena) aklavesom F3 ho
prenesiete do doporucenia. Ak v zozname lekéra nenajdete, mdZete
ho do evidencie dopisat pomocou klavesovej skratky Ctrl+Insert.

(klavesova skratka: F9) - Na nastavenej tlaciarni doporucenie
vytlacite.

(klavesova skratka: Esc) - Opéatovne Vas vrati do okna receptu.

RozliSovanie liekov predpisovanych na doporuéenie a podla vlastnej indikacie

Na rozliSenie liekov, ktoré predpisujete na zaklade indikacie lekéara-
Specialistu alebo vlastnej indikacie, slizi v receptoch zaSkrtavacie
pole ,na doporucenie“. Ak si vSetky lieky, ktoré piSete na
doporucenie iného lekara oznacite — favym tlaCidlom mySky alebo
klavesovou skratkou ,Alt+D* — v celkovom sumari liekov budete mat
presnu informéciu o mnozstve liekov s vlastnou indikaciou
a 0 mnozstve liekov na doporucenie.

Praca s receptom: Ak pacient este nemal vystaveny recept, po aktivacii funkcie

receptov sa automaticky zvoli prvy zaznam. Okrem poradového cCisla
a kodu lekdra mbzete do polozky ,Kod“ zadat kéd pracovného
zaradenia pacienta. Dalej sa ukazovatelom mysky, alebo klavesom
,Tab“ presunte do polozky ,Diagn6za“ prvého lieku.

Ak koéd diagn6zy pacienta viete vtvare MKCH podla 10. revizie,
priamo ho zadajte astlatte klaves ,Enter. Pokial zadéate
neexistujuci, neuplny, alebo Ziadny kéd, otvori sa okno evidencie
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diagn6z, v ktorom pozadovanu diagn6zu vyhladate a dvojklikom
lavého tlaCidla mySky, alebo klavesom ,F3“ zapiSete do receptu.
Okno evidencie diagnéz sa otvori aj po stlaceni tladidla ,Sipka dolu®,
(objavi sa v pravom rohu poloZky ,Diagn6za“), pomocou mysky, ked
je toto aktivne. Po zapise diagndzy prvého lieku a stlaceni klavesu
.Enter’ sa kurzor objavi v polozke ,Nazov lieku“. Do polozky staci
zadat' prvé pismena hlfadaného lieku a stlacit klaves ,Enter”, alebo
kurzorom mysky stlacit’ tlacidlo ,Sipka dolu“ v pravom rohu okna. Po
otvoreni okna ,Zoznam liekov a zdravotnickeho materidlu” je
zvyrazneny riadok umiestneny na riadku s liekom, ktorého nazov
zaCina Vami zadanymi pismenami. Kurzorovymi Sipkami, alebo
stla¢enim favého tlacidla mySky na zvolenom lieku hladanie
upresnite a stlatenim ,ikony s ceruzkou“ - z4pis vpravo hore, liek
zapiSete do buduceho receptu. Rovnako sa zdapis uskutoCni aj
dvojklikom lavého tlacidla mySky na zvolenom lieku.

Po UspeSnom zapisani lieku do receptu sa kurzor umiestni v polozke
.Mnozstvo“, kde zadate pocet predpisovanych baleni lieku. Ak chcete
predpisat 1 az 3 balenia, program v Standardizovanom tvare zada
balenia do receptu automaticky. Po dopisani signatiry sa mbzete
stlacenim klavesu ,Enter”, alebo kurzorom mySky presunut na 2. liek,
ktory zadavate rovnakym sp6sobom ako prvy.

Predpis vaésieho mnoZstva liekov v desiatkach a stovkach

Ak chcete v mnozstve lieku zadat vacési pocet baleni ako 9, stlacte
klaves + (plus na numerickej klavesnici) a zadajte Cislo poctu baleni.

Ak pacient na predpisovany liek doplaca, vySka doplatku sa zobrazi
v pravom rohu aktualneho lieku. Celkovy doplatok ku vSetkym
predpisovanym liekom sa znazorni pri hornom okraji pod panelom
nastrojov. Pod kazdym liekom sa modrou farbou znazorni aj
preskripné obmedzenie, ak je predpis lieku tymto spésobom
limitovany.

Ak liek, ktory ste predpisovali bol indikovany inym lekarom, teda
predpisovali ste liek na doporuCenie, zaSkrtnite mySkou alebo
klavesovou skratkou ,Alt+D“ poli¢ko ,na doporucenie®.

Na spodnom okraji okna receptov sa nachadzaju dve ,zaSkrtavacie"
polozky: ,Automaticky vymazavat nevyplnené zaznamy“ -
doporucujeme ponechat aktivovand, ¢im sa z databanky odstrania
prazdne zaznamy. Povolenim polozky ,Zapisat recepty aj do Nalezu“
sa aktivuje automatické zapisanie predpisanych liekov do denného
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Sumaér liekov

zaznamu. Ak chcete vykony zapisovat na koniec nélezu, aktivujte
poloZku ,...na koniec”. Tieto poloZky mozno ovladat kurzorom my3ky
— stlaCenie favého tlacidla funguje ako prepinac, rovnaku funkciu na
klavesnici ma ,medzerovnik".

ziskate cez menu ,Ambulantna kniha — Sumar predpisanych liekov*,
kde si zvolite, ¢i chcete ,Menny zoznam pacientov s predpisanymi
liekmi“ alebo ,Zostavu predpisanych liekov* — vofbu zaSkrtnite
v krizku pred zostavou pomocou mysky. Dalej si mézete zvolit
obdobie, prip. dalSie podmienky — poistoviiu a pod. (ak nezadate
Ziadnu poistoviu, sumar sa vytvori pre vSetky poistovne). Zvolte typ
sumarizacie : -Lieky, alebo —Zdravotnicke pomécky a material, alebo
—VSetky polozky (lieky+pomdbcky+material). Zostavu mozete
pomocou ikony s tlaCiarfiou vytlacit (Alt+T) alebo ulozit pomocou
ikony s disketou (Alt+U).

elSLP — elektronicky informaény systém liekov a pom6cok

Tento program vyrazne zlepSi VaSu informovanost o liekoch
a poméckach a zabezpeci, aby ste mali vZzdy aktualne a presné
informacie priamo vo VaSom ambulantnom programe. Program
obsahuje pribalové letaky (PIL), Suhrn charakteristickych vlastnosti
lieku (SPC), prip. obrazky liekov, aktualne informéacie o cene,
dostupnost na trhu... Tieto informacie m6zu priamo ovplyviovat
farmaceutické firmy aktualizovanim Gdajov o svojom sortimente na
internete. Zmeny su0 aktualizované v kazdom upgrade, prip. si
aktualizaciu mézete stiahnut’ z naSej web stranky.

Softvér elSLP mbze byt suCastou programu WinAmbulancia, ale
mbze sa vyuzivat aj ako samostatny program. Program elSLP je
spoplatneny, o jeho registracii sa informujte u pracovnikov firmy
Softprogres.

Vo WinAmbulancii mbzete elSLP otvorit v prehfadovom

i dekurzovom rezime pomocou ikony B3 v Evidencii liekov program
otvorite pomocou rovnakej ikony alebo klavesovej skratky (Ctrl+O).

VyhPadavanie lieku v programe elSLP:

Rychle hfadanie —

zvyraznenim stojite v stipci “Nazov” a zacnete pisat pociatoéné
pismena nazvu lieku. Program sa automaticky presunie na prvy
zodpovedajici text.

Rovnakym postupom moZete vyhladavat v kazdom zobrazenom
stipci (kod lieku, cena, ATC, atd)
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H/adanie pod/a klfli¢ového slova - ak potrebujete vyhladat klucové slovo napr. “RETARD”,
napiSete *RETARD (hviezdi¢ka retard) . Program vyhlada najblizsi
riadok, ktory obsahuje kli€ové slovo. Ak za textom *RETARD stlacite
Enter, program vyhlada vSetky riadky, ktoré obsahuju slovo
RETARD.

Na vyhladanie podrobnych informécii méZete pouzit' nasledujlace ikony:

(klavesova skratka Ctrl+O) — zobrazi podrobné informacie o lieku —
zakladné informacie, pribalovy letak, Specifické informécie, aktualne
info, obrdzok. Medzi jednotlivymi kartami sa prepinate myskou, alebo
klavesovou skratkou Ctrl+Tab.

(¢
Letak zbrazi pribalovy letak lieku.
B
SPC zobrazi suhrn charakteristickych vlastnosti lieku.

Ako pracovat’ s programom Aesculap

Pomocou klavesovej skratky ,Ctrl+/“ (lomitko) alebo ikony g#=! mate
moZznost priamo z receptov, pokial kurzor blika v poloZzke ,Diagnéza“
alebo ,Nazov lieku“, spustat informacny systém o liekoch
AESCULAP®, WINAESCULAP v pripade, Ze ho mate nainstalovany.
Pri pouZiti uvedenej funkcie vyhlada interakcie a kontraindikacie
predpisovanych liekov. Pri pouZiti funkcie ,Ctrl+/* z dekurzu, ked uz
mate predpisané lieky, vstupite do Aesculapu a pomocou klavesovej
skratky ,Alt+O" ziskate pribalovy letdk. Vypocet vSetkych interakcii
k danému pripravku ziskate klavesovou skratkou ,Alt+l, vypocet
vSetkych kontraindikovanych diagn6z pomocou ,Alt+K*“ a ponuku
alternativ k danému pripravku pomocou klavesovej skratky ,Alt+T*.

Pomocou klavesovej skratky ,Alt+/“ (lomitko) v databaze receptov
z pola ,Diagn6zy“ alebo ,Nazov lieku* sa otvori Aesculap
v prislusnom prehfade.

Program WinAmbulancia spolupracuje s programom Aesculap
(podporujuci DOS prostredie) atiez s programom Aesculap pre
Windows, pri ktorom treba spolupracu programov nastavit cez menu

.Konfiguracia® — ,Nastavenia programu“, kde mate moznost v
,Specialnych parametroch® zadkrtnat volbu ,Pouzivat Aesculap pre
Windows".
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Perspektivne budld moZnosti integracie funkcii Aesculapu velmi
Siroké. Nové funkcie a vSetky novinky si mdZete vzdy po upgrade
programu precitat vmenu ,Co je nové v programe?* (ikona
pomocnika so zelenym otaznikom).

Moznost’ vyvolania programu AISLP s informéciou o konkrétnom lieku

Klavesova skratka Ctrl + * (hviezdiCka na numerickej klavesnici).
Ak mate vo vaSom pocitaci nainStalovany program AISLP (informacie
o liekoch), mézete ho spustit priamo v receptoch, ak zadate nazov
lieku - program liek vyhlfada v evidencii liekov a stlatenim klaves
<Ctrl+*> sa otvori poZadovany liek v programe AISLP.

Predpis magistraliter liekov:

POZNAMKA:

Ak pacientovi predpisujete magistraliter pripravovany liek,
postupujete pritom tak, Ze do polozky ,Nazov lieku“ zadate ,.M"
(bodku+M, bez Gvodzoviek). Po stlaceni klavesu ,Enter" sa otvori
okno magistraliter receptov. Novy zaznam, teda novy recept,
priddvate kombinaciou klavesov ,Ctri+insert® po potvrdeni
rozhodnutia. Do polozky ,Ko6d“ program automaticky zapiSe kod
prvého magistraliter receptu ako ,M0001“, vSetky dalSie recepty
Cisluje s prirastkom jeden. V pripade, Zze Vam automaticky zadany
kod z nejakého dévodu nevyhovuje, mozno ho opravit. Do polozky
nadzov zapiSete nazov budiceho magistraliter lieku napr. ,Tekuty
puader“. V poloZzkach ,Cena“ a ,Doplatok mozZno podla potreby
nadefinovat jeho cenu a vySku doplatku pre pacienta.

Polozky mozno upravovat, len ak je zapnuty rezim editovania (Uprav
textu), t. j. jednotlivé polozky su zndzornené modrym pismom. Ak je
ohrani¢enie polozky a pismo zvyrazneného riadku €ervené, polozky
nemozno upravovat. Prepinat medzi reZimom povolenych Gprav
a zakazanych aprav mozno kombinaciou klavesov ,Ctrl+E“. Rezim
Uprav indikuje modré pismeno ,E* v stavovom riadku okna. Rezim
prezerania (editovanie zakédzané) indikuje Cervené pismeno ,N“
v stavovom riadku.

Ukazovatelom mySky umiestnenym na okno ,ZloZenie"
a stlacenim jej lavého tlacidla, alebo presunutim kurzora klavesom
»Tab“ umiestnite textovy kurzor do polozky a mbzete pisat zloZenie
lieku podla obvyklych pravidiel. Ak ste srozpisom hotovy, stlacte
,O.K.“, &im ho prepiSete do receptu. Po zadani poctu baleni je recept
pripraveny na tla¢ a zapis do dokumentacie pacienta ako v pripade
HVLP.
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Pri zapise magistraliter liekov mate moznost preniest do dekurzu
bud len nazov tohto pripravku alebo kompletny rozpis lieku v riadku
za sebou alebo nazov i kompletny rozpis vriadku za sebou. Toto
nastavenie si zvolite v menu ,Konfiguracia — Nastavenie programu —
Specialne parametre* zaskrtnutim polozky ,Prepisovat do dekurzu
nazov magistralitra“ — vtedy sa do dekurzu prepiSe iba nazov bez
popisu magitralitra, zaSkrtnutim polozky ,Prepisovat do dekurzu
rozpis magitralitra“ — rozpiSe do dekurzu magistraliter do jedného
riadku bez nazvu. Ak zaSktnete obe volby, do dekurzu sa zapiSe
nazov i popis magistralitra.

Predpis zdravotnickej pomoécky a zdravotnickej potreby
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1. sposob:

Mate moznost vyuZit dva r6zne spbsoby predpisu zdravotnickej
pomocky a potreby.

Predpis zdravotnickej pombcky z funkcie Receptov:

Po otvoreni funkcie receptov kldvesom F8 zadate diagnézu, ktora
potvrdite klavesom Enter. Kurzor Vam teraz blikd v polozke ,Nazov
lieku“, kde zapiSete ,** (hviezdi¢ku — na numerickej klavesnici nad
Cislom 9), potvrdite klavesom Enter a dalej piSete vlastny nazov
zdravotnej pomécky (staCia prvé 2, 3 znaky) a potvrdite klavesom
Enter. Otvori sa tabulka ,Zdravotné pomécky a potreby — vyber
hodnoty“, do ktorej pomocou klavesovej skratky ,Ctrl+Insert” alebo
prvej ikony pridate novy riadok. Automaticky sa dostanete do
Zoznamu liekov a zdravotnickeho materidlu, kde si pozadovanu
pomdcku dohladate pomocou kurzorovych Sipok alebo my3ky
a klavesom F3 prenesiete do tabulky ,Zdravotné pomocky a potreby*.

Pomocou klavesovej skratky ,Ctrl+Enter* alebo ikony mbzete
vypisat popis aodbévodnenie zdravotnej pomdcky. V popise
a odévodneni zdravotnej pomdcky, pri pisani viacerych riadkov,
kurzor posuvate pomocou kombinacie klaves ,Shift+Enter".
Odbvodnenie zapiSete klavesom F3 alebo ,Enter®. Tymto sp6sobom
si  vytvorite databazu pomécok, ktoré predpisujete spolu
s odévodnenim a popisom a pri dalSej navsteve pacienta alebo pri
predpise rovnakej pomdcky inému pacientovi pouzijete pomdcku zo
zoznamu. Vyber pmécky do tladiva (do receptov) urobite pomocou
klavesu F3 alebo poslednou ikonou. Kurzor Vam blikd na mnozstve,
kde je implicitne dosadené mnozstvo ,1“. Toto mbézete podla potreby
samozrejme zmenit. Ak potrebujete zmenit eSte Udaje v polozke
doplnok alebo oddvodnenie, kurzorom mySky alebo klavesom Enter
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2. spo6sob:

sa presuniete do tohto pofa, kde dopiSete potrebné udaje. Pri
vpisovani do poli Doplnok a Odévodnenie mbzZete vyuZit receptové
makra (klavesova skratka ,Alt+R“ - kratke texty avety pomocou
klavesovych skratiek Alt+F1 az Alt+F9 pridavate priamo do textu).
V dolnej cCasti tlaCiva sa znazornuja preskripéné obmedzenia
zvyraznené modrym pismom a doplatok za pomécku je znazorneny
v hornej Casti receptu. Tla¢ uskuto¢nite pomocou ikony s tlaciarfiou
alebo kldvesom F9. Zfunkcie receptov mate moznost tlace
zdravotnickej pomdcky len do originalneho tlaciva.

Poukaz na zdravotnicku pomdcku je moznu tlacit aj bez datumu, €o je
mozné nastavit pred kazdou tlacou.

Pri predpise zdravotnickej pomdcky z funkcie receptov mbZete
vyuzivat vSetky funkcie opisané v Podmenu — Recepty.

Predpis zdravotnickej pomécky z funkcie Formulérov (Shift + F3):

Do evidencie sa prida novy formular pomocou klavesovej skratky
Ctrl+Insert, po aktivovani sa otvori okno s preddefinovanymi
formularmi. Zvyrazneny riadok presurite na formular ,Poukaz na
zdravotnicku pomdcku a zdravotnicku potrebu” a stlatte klaves
.Enter, alebo ,0.K.“. Na obrazovke sa objavi nahlad budiceho
formulara aj svyplnenymi (dajmi aktualneho pacienta podla
ambulantnej knihy. Nad miestom, kde je potrebné napisat’ dalSi text,
sa zmeni kurzor na obrazok pisanky a pera. Po stlateni lavého
tlaCitka my3ky sa objavi okno, v ktorom moZete obvyklym spésobom
pisat. Pri predpise zdravotnickej pomécky z evidencie formularov
musite zadat kdd i nazov predpisovanej pomécky. Z tejto evidencie
nie je mozné prejst priamo do evidencie liekov a zdravotnickeho
materialu tak, ako je to mozné cez funkciu receptov. Sada nastrojov
na hornom okraji okna sluzi na tla¢ aktualneho formularu, na vstup
do okna Standardnych textov a zmenu typu (fontu) pisma, pripadne
na presun medzi viacerymi strankami formularu, ak ich tento
obsahuje. O pocte stran a Cisle aktualnej strany Vas informuje
poloZka ,Stranka“.

Po aktivovani tladitka ,Tlac" (klavesova skratka: F9) sa znézorni
pomocné okno, v ktorom mézZete nadefinovat doplnkové vlastnosti
tlaCe ako pocet tlacenych stran, moznost pri tlaci vypnat tlac
grafickych prvkov pouZzitych vo formulari (napr.: Ciary a ohrani¢enia).
Pred prvym pouzitim doporucujeme vykonat kalibraciu tlaciarne
v polozke ,Korekcia tlaCiarne”.
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Vyhodou predpisu zdravotnickej pomdcky cez evidenciu formularov
je hlavne moznost tlacit formular kompletne na Cisty papier, je vSak
i moznost tlaCe do originalneho tlac¢iva (ak vypnete tla¢ grafickych
prvkov). Tiez je vyhodou, Ze tlaCivo vidite v plnej grafike, tak ako
Vam skutocne vyjde z tladiarne.

Editacia formuléra (klavesové skratka: Ctrl+Enter) — Podobne ako pri
pridavani nového formulara mate moznost uz evidované formulare
opatovne upravovat pripadne tlacit.

Képia formulara (klavesova skratka: Ctrl+K) — Vytvori z pridaného
formulara képiu, ktord mdZete podla vlastného uvazenia upravit
a opatovne vytlacit.

Dalsie funkcie v receptoch: Pomocou klavesovej skratky ,Shift+F1* alebo ,Shift+F2"

z napisaného lubovolného receptu ,vystrihnete* prvou klavesovou
skratkou prvy predpisany liek, ktory je takto z receptu vymazany, ale
zaroven je uloZeny do schranky. Na jeho miesto mate moznost
napisat iny liek a recept vytlaCit tak, alebo vytlacite recept
s predpisom len jedného lieku. Druhou klavesovou skratkou
vystrinnete druhy liek zreceptu. Klavesova skratka ,Alt+1“ alebo
LAIt+2 vrati L vystrinnuty” prvy alebo druhy liek na pévodné miesto.

Vvkony - bodovanie

Cap—
.-@-\.

(kKlavesova skratka: F4) - DalSou ddleZitou Glohou je vykazanie bodov
pre zdravotné poistovne. Po aktivovani funkcie z ambulantnej knihy,
alebo evidencie dennych zdznamov sa v okne objavi prvy riadok
s aktivovanou poloZkou ,Diagnéza“. Kod diagndzy pacienta pritom
moZete ponechat, alebo mate moznost kéd zmenit tak, Ze ho priamo
zapiSete, alebo v pripade, Ze ho neviete presne, ukazovatelom
mySky stlacte ,tlacidlo so Sipkou dole” pri pravom okraji polozky, &im
otvorite evidenciu diagn6z, kde pozadovanu diagn6zu vyhladate
a klavesom ,F3“, alebo ikonou ,Zapis vybranej hodnoty" diagnézu
prepiSete do vykonov. Tiez mdZete pouzit klaves Enter, ak su
polozky v needitovacom rezime (Cervenou farbou). Zapis mozno
uskutoCnit aj dvojklikom [lavého tlac¢idla my3ky na riadku
s diagndzou. Popis zvolenej diagn6zy sa zobrazi medzi informaciami
v strede okna vykonov.

Po zapisani diagn6zy zadavate kod vykonu, postupujete pritom
rovnako ako pri zadavani diagnézy. Ak kod vykonu viete, priamo ho
zapiSete, alebo v pripade, Ze ho neviete presne, ukazovatelom
mySky stlacte ,tlacidlo so Sipkou dole” pri pravom okraji polozky, &im
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otvorite evidenciu diagn6z, kde pozadovanu diagn6zu vyhladate
a klavesom ,F3“, alebo ikonou ,Zapis vybranej hodnoty" diagn6zu
prepiSete do vykonov. Tiez mdZete pouZit kldves Enter, ak su
poloZzky v needitovacom rezime (Cervenou farbou). Zapis mozno
uskuto¢nit aj dvojklikom [lavého tlac¢idla my3ky na riadku
s diagnézou. Okno evidencie vykonov sa otvori aj v pripade, ked
zadate neexistujuci kéd vykonu. Popis vykonu sa zobrazi medzi
informéciami v strede okna vykonov.

Podobne ako v pévodnom programe pre DOS mate moZnost
zvolit' si v polozke ,Novy zdznam®, &i sa dalSi vykon bude pridavat
automaticky po zadani kédu vykonu, alebo po zadani poctu vykonov,
resp. sa novy riadok prida len stlatenim kombinacie klavesov
,Ctrl+Insert‘. Na pridanie nového riadku sluZi aj tlacidlo ,Novy“, ktoré
ovladdate ukazovatelom mysky. Tlacidlo ,Vymaz“ (kldvesova skratka:
Ctrl+Delete) sluzi po potvrdeni rozhodnutia na vymazanie chybnych,

alebo nepotrebnych riadkov vykonov.

Polozka , Body“ (pocet bodov za vykon) je vyplfiovana programom
automaticky podla hodnét zadanych v evidencii vykonov.

Polozka ,Pocet" (pocet vykonov). PoloZku program pri automatickom
pridavani po zadani vykonu automaticky vyplfiuje 1 (jednotkou). Ak
chcete pocet vykonov upravit smerovymi Sipkami, alebo
ukazovatelom mysky, poloZzku zvyraznite a hodnotu z numerickej
klavesnice zadajte. Rovnako po druhom stlaeni lavého tlacidla
mySky sa v polozke znazorni blikajuci kurzor, ktory Vam umozni
hodnotu upravit. Stlatenim klavesu ,Enter* zapisanu hodnotu
potvrdite. Rovnako postupujete aj v pripade, ked zvolite pridavanie
nového zaznamu po zadani poctu vykonov, alebo mate automatické
zadavanie vykonov vypnuté.

Polozka ,T" (typ poistenca). V primarnej starostlivosti mozno
do polozky zapisat pismeno ,N“ (v pripade akutneho oSetrenia),
alebo ,F* (v pripade preventivnej, €i vstupnej prehliadky). Pri
spracovani dokladov A1/UZD, A3 program takto oznacenym
pacientom automaticky vycisli poCet bodov. V pripade nastavenych
cien bodov a koeficientov v evidencii poistovni aj sumu v Sk, pricom
nenasobi koeficientom K1=0,6. U poistencov inych poistovni ako
VSZP program do davky UZD automaticky zapiSe kdéd regresnej
priciny ,7“ (iny dévod). Pismenom ,C“ sa oznacuju vykony za
statimové vySetrenia v pohotovostnych sluzbach SVLZ. Po vyplneni
polozky ,T" pismenom ,C" sa program opyta, ¢i ma pripocitat
k bodom bonus 50%. Tento plati len pre V§ZP. ADOS do polozky , T“
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zapisuju stupen obtiaznosti vykonu pismenami ,H“, I, alebo ,M".
Polozku ,T* vypinaju este dializacné jednotky.

Polozka ,PP" (pohyb poistenca). OznaCuje do akého
zdravotnickeho zariadenia poistenca odosielate. Do polozky PP ako
prvy znak zadavate typ zariadenia kam odosielate:

A - ambulantné zariadenie,

U - istavné nemocni€éné zariadenie,

O - odborny lie€ebny ustav,

| - iné zariadenia sekundarnej starostlivosti,
S - spoloéné vySetrovacie a lie€ebné zlozky.

Potom zadavate Cciselny koéd odbornosti ambulancie, alebo
I6Zkového zariadenia, kde bol poistenec odoslany. Celkovy kod
musi byt 4-miestny.

Polozka ,N" (ndhrady) sa vyplfiuje kédom nahrady v pripade,
Ze zdravotna poistovina pozaduje ndhradu od iného subjektu.

Polozka ,U“ (oznaCenie hradenych liekov). Ukazovatelom
mysky, alebo ,medzerovnikom* do polozky umiestnite krizik, ktory
oznaCuje hradeny liek. PoloZku vyplfiuja odborné alergologické,
dermatologické, onkologické a pneumologické ambulancie podla
zoznamu uhradzanych liekov, vratane imunoglobulinov, testovacich
a ockovacich latok.

Polozka ,Spolu“ (celkovy pocet bodov za vykon) sa vypliuje
automaticky vynasobenim poctu bodov za vykon po¢tom zadanych
vykonov.

V pripade, ak pre Vas podla vySSie uvedenej podmienky plati
vykazovanie uréenych liekov postupuijte nasledovne.

PoloZzka ,Liek" sa vypliuje kodom lieku. Ak kéd lieku viete,
priamo ho zapiSete v pripade, Ze ho neviete presne, ukazovatefom
mySky stlacte ,tlacidlo so Sipkou dole” pri pravom okraji polozky, &im
otvorite databanku zoznamu liekov a zdravotnickeho materialu, kde
poZzadovany liek vyhladate a klavesom ,F3“, alebo ikonou ,Zapis
vybranej hodnoty" liek prepiSete do vykonov. Zapis mozno uskutocnit
aj dvojklikom favého tlagidla mysky na riadku sliekom. Okno
databanky liekov a zdravotnickeho materialu sa otvori aj v pripade,
ked zadéate neexistujuci kod lieku. Nazov vybraného lieku sa zobrazi
medzi informaciami v strede okna vykonov.
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Polozka ,Jed. cena“ (jednotkovd cena). Vypliuje sa
automaticky podfa zoznamu liekov a zdravotnickeho materialu.
V pripade, Ze potrebujete cenu upravit smerovymi Sipkami, alebo
ukazovatelom mysky, poloZzku zvyraznite a hodnotu z numerickej
klavesnice zadajte. Rovnako po druhom stlaeni lavého tlacidla
mySky sa v polozke znazorni blikajuci kurzor, ktory Vam umozni
hodnotu upravit. Stlatenim klavesu ,Enter* zapisanu hodnotu
potvrdite.

Polozka ,MnoZstvo“ (pocCet baleni). Program automaticky
doplni 1 balenie. Ak potrebujete pocet upravit postupujte rovnakym
spbsobom ako v pripade ceny lieku.

Polozka ,Cena“ (celkova cena) sa vyplfiuje automaticky
vynasobenim jednotkovej ceny poctom baleni lieku.

PoloZzka ,Km“ (najazdené kilometre) sa vyplfuje v pripade
navstevy pacienta doma, alebo u opatrovatelskej sluzby rovnakym
spbsobom ako pri zadavani vySSie uvedenych poloZiek.

Polozka ,Profil* (profil lekara). Ak vediete v ambulancii viacej
odbornosti okrem primarneho profilu lekara, pre ktory budete
vykazovat a vyberate ho v polozke ,Prvy profil“ pri favom dolnom
okraji okna, moézZete pre kazdy zadany riadok s bodovanim poloZkou
profil vybrat’ ind ako predvolent odbornost.

Vymenny list a Ziadanka na RHB priamo z bodovania

V bodovani (F4 - Vykony - A1) po vyplneni stipca PP (pohyb
pacienta) hodnotou A27 (rhb) program automaticky ponukne tlacivo
Ziadanka o lietebnl rehabilitaciu a fyzikalnu terapiu s vyplnenymi
adajmi pacienta, ktord méZete pomocou ikony s tlaciarfiou (F9)
vytla€it. Pri zadani akejkolvek inej hodnoty do pola PP, Vam
program ponukne otvorit' tlacivo Vymenny listok, s vyplnenymi adajmi
pacienta.

Preventivne vykony

V suvislosti s novym zoznamom zdravotnych vykonov (bodovnikom)
s od 1.1.2005 poistoviiami osobitne uhradzané nasledujluce
vykony, ak boli poskytnuté ako preventivna starostlivost:

- vSeobecny lekér pre dospelych - 160,159a,159b,3671
- kapitujuci gynekoldg - 157
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159a

159b

159c

3671

160

- pediater - 142,143,143a,144,145,145a,146,146a,146b,146¢,148,
148a,148b,148c,149, 149a, 149b, 149c, 149d,950,159b,3671

- dorastovy lekar — 159b,160,3671
- Specialista urolég — 159c¢

Niektoré z uvedenych preventivnych vykonov sa maju vykazovat s
konkrétnou diagno6zou:

- Preventivne vySetrenie pritomnosti krvi v stolici, za poistencov
nad 50 rokov zivota alebo za poistencov s pozit. Rodinnou
anamnézou kardinému hr.¢reva alebo konecnika, raz za 2 roky
s Dg Z 00, u darcov krvi raz za 12 mesiacov s Dg Z 04

- Preventivne vySetrenie celk.cholesterolu a triacylglycerolov v
11.-tom,17.-tom a v 40.-tom roku Zivota s Dg Z 00

- VySetrenie na v€asnu diagnostiku rakoviny prostaty nad 50
rokov zivota raz za 3 roky s Dg Z 00

- Preventivne vySetrenie hladiny cukru v krvi v 11.-tom,17.-tom
a v 40.-tom roku zivota s Dg Z 00

- Preventivna prehliadka od 19 rokov Zivota raz za 2 roky s Dg
Z 00, u darcov krvi raz za 12 mesiacov s Dg Z 04

Pomocka pre zadavanie preventivnych vykonov:

V menu “Bodovanie” (F4) je pre lekarov prvého kontaktu (PLD,

Pre pediatrov -

pediater, gynekolég) pomdcka na urCenie terminu nasledujicej
preventivnej prehliadky. Pomocou kombinacie klaves Ctrl+Q sa
otvori tabulka:

otvori ,Kalendar preventivnych prehliadok”, kde sa vypocita podfa
datumu narodenia dietata presné datumové rozhranie pouZitia
preventivnych vykonov. Preventivny vykon, ktory by ste mali
k aktuadlnemu datumu vykazat pacientovi je zvyrazneny cervenou
farbou.

Pre praktickych lekarov pre dospelych — datum poslednej preventivnej prehliadky

(zapisany vykon 160) a datum nasledujlcej preventivnej prehliadky
(vypocitany po 2 rokoch od zapisu vykonu 160)

Pre gynekolégov - datum poslednej preventivnej prehliadky (zapisany vykon 157) a

datum nasledujucej preventivnej prehliadky (vypocitany po 1 roku od
zapisu vykonu 157)
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Preventivne vykony gynekol6gov

POZOR:

Podla metodického pokynu riaditefa VSZP ¢.24/2006 s uc¢innostou od
1.4.2006 VSZP uhradza gynekolégom vykony 5304, 5305 a 5308 ako
prevencie nad ramec limitu USG vykonov, ak su vykazané ako
sucast preventivnej prehliadky sdg Z 01. Podobne tieto vykony
uhradzaju sdg Z 01 aj poistoviia Dévera a Spolo¢na zdravotna
poistovia. Poistoviia Apollo uvedené vykony uhraddza ako prevencie
s dg Z 00. Spolo¢na zdravotna poistoviia navySe uhradza vykon 103
s dg Z 34 alebo z 35.

KedZe tieto vykony méate vymedzené ako SVLZ na druhom profile
lekéra, program ich automaticky vykazuje ako svalz vykony a nie ako
prevencie. Pre spravne vykazovanie tychto vykonov aj ako
preventivnych, musite cez menu ,, Profily lekara- na hlavhom Gvéazku

2volit ikonu B “Preventivne a Specialne ocernované vykony profilu®,
kde do 3pecialne ocefiovanych vykonov vypiSete do stipca ,KP* —
kod poistovne, do stipca , T vpiete pismeno B (ocefiované za bod),
do stipca ,Cena“ vpiSete cenu za dany preventivny vykon v tvare
napr. 0,32 (ak neuvediete cenu vykonu, preberie sa cena
preventivneho vykonu z Cennika pre poistovne), do stipca ,Vykon®
vypiSete kdd vykonu a ak je k vykonu definovana len uréita diagnoza,
vyplnite stipec ,Dg* touto diagndzou (ak dany vykon mdZe byt
pouzity s viacerymi diagn6zami ako prevencia, musite vypisat kazdy
do samostatného riadku).

TakZe tieto vykony budete mat aj v tabulke vykonov pridelenych
profilu SVLZ aj v Specialne ocernovanych vykonoch hlavného profilu.
Pri bodovani tychto vykonov ich v8ak program automaticky priradi
SValLZ profilu. Pri spracovani davok do poistovni na konci mesiaca
(cez menu Vykazy pre poistovne — Tlacové zostavy a davky) sa Vas
program opyta, ¢i ,Chcete spustit kontrolu zaradenia USG vykonov
(5304,5305,5308,103)?*. Ked zvolite ,Ano“, program skontroluje
nastavenie v ,Specidlne ocefiovanych vykonov* hlavného Gvézku
a podla nastavenia rozdeli vykony (takZze ked bude pri vykone
diagnéza k prevencii atoto bude nastavené v tabulke Specidlne
oceniovanych vykonov, program tieto vykony automaticky priradi
k davke gynekoldga).

Vzhladom na to, Ze VSZP poZaduje, aby vykony 5304, 5304 a 5308
lekér vykazoval v davke typu SVLZ, nie je potrebné, aby ste pre tato
poistoviiu definovali na hlavhom uUvéazku tabulku 3Specialne
ocernovanych vykonov.
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POZNAMKA: Program je upraveny tak, Ze v tabulke vykonov pri bodovani SvValLZ
vykonov sice vykon sdanou ,preventivhou“ diagnézou zaradi
k profilu SVLZ, ale nemusite tento profil v bodovani menit’ na hlavny
profil. Program si vykony rozdeli priamo pred spracovanim déavok
apri vykonoch 5304, 5305, 5308 a 103, ktoré su v bodovani
zapisané sdiagnézou Z00, Z 01 (podla poziadaviek danej
poistovne) ich prideli k profilu gynekol6ga ako prevenciu.

Vykazovanie liekov podanych v ambulancii, tzv. A-€kovych liekov

Samotné "A" lieky sa pripisuju k bodovaniu v tlaCive A1/UZD (klaves
F4 v ambulantnej knihe). Do polozky "Liek" napiSte bodku a
zaCiato¢né pismena nézvu lieku, napr.: .MAG, .MES, .CAL, a stlacte
klaves Enter, dostanete sa do ,Zoznamu liekov“. Tu konkrétne
podany liek vyhladate a klavesom F3 prepiSete do evidencie.

V ,Zozname liekov* mobzete cez ikonu £ (Ctrl+Enter) zobrazit
podrobné informéacie o "A" lieku :

- maximalnu Uhradu za celé balenie,

- pocet z&kladnych vykazovacich jednotiek (ZVJ) v baleni,

- obsah 1 ZVJ,

- maximalnu uhradu za 1 ZVJ

a definovat obvykle podavané mnoZstvo pre VSZP, resp. pre ostatné
poistovne 21,23,24,26 a 27 zo ZdruZenia poistovni Slovenska (ZPS)
ak vyplnite:

- implicitne pouZivané mnozstvo pre VSZP - celé Cislo zodpovedajuce
mnoZstvu ZVJ, napr. pri baleni inj 10x125 ml pri obsahu ZVJ 1 ml
implicitne pouZivané mnoZstvo 1 inj treba zadat celym Cislom 125

- implicitne pouZivané mnozZstvo pre ZPS - desatinné ¢islo
zodpovedajuce alikvotnemu podielu z celého balenia, napr. pri
baleni inj 10x125 ml implicitne pouZivané mnoZstvo 1 inj treba zadat
¢islom 0,1

Vybrany liek zo ,Zoznamu liekov* pomocou klavesu F3 zapiSete do
tlaCiva A1/UZD.

Program automaticky doplni:

- do polozky "Liek" kod lieku - vzdy aj s pismenom C na zaciatku,
pre VSZP sa pismeno C oreZe iba pri tvorbe davky pri spracovani
mesiaca
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- do polozky "Jed.cena" pre VSZP Uhradu za 1 ZVJ, pre ostatné
poistovne Uhradu za celé balenie

- do polozky "Mnozstvo" implicitne pouzZivané mnoZzZstvo (ak je
zadané), inak ho treba vypisat.

Podla popisu novych davok 75X uvedeného v Metodickom
usmerneni UDZS ¢&.9/2006 o vykazovani zdravotnych vykonov sa
mnozstvo podaného lieku so spésobom Uhrady A ma vykazovat
poctom skuto€ne aplikovanych baleni lieku alebo Casti baleni lieku
vyjadrené zlomkom, napr. 0.33.

Teda napr. pri podani 15 kvapiek z celkového mnoZstva 120 kvapiek
lieku by ste mali vykdzat mnozstvo 0.125. AvSak v davke je tato
poloZzka vymedzena len na dve desatinné miesta, teda vznika
problém vykdzat mnoZstvo 0.125 (v davke je viditelné len 0.12 — dve
desatinné miesta a nie 0.125).

Preto sa V8ZP od marca 2007 podla neoficialnych informacii vracia
k vykazovaniu cez ZVJ tak, ako to bolo do konca roku 2006.

KedZe nie su zname oficidlne pravidla hry zo strany Ziadnej
poistovhe, mozete si vykazovanie A-liekov nastavit v menu

.Evidencia liekov“ pomocou ikony ,Davkovanie v ambulancii £
(Ctrl+Enter), kde mdZete zvolit, Ze chcete pre niektord z poistovni
vykazovat ZVJ zaSkrtnutim pri prisluSnej poistovni. ZaSkrtnutie
znamena, Ze pre danu poistoviiu budete vykazovat ZVJ, prazdny
Stvoréek znamena, Ze vykazujete desatinnym cislom.

Napr. liek Mesocain méte pre poistoviiu 25 vykazovat v ZVJ (teda
v celych €islach), nastavenie bude nasledovné:

" Davkovanie lieku pri poda... @

Davkowvanie lieku v ambulancii

C00502 MESOCAIN
inj 10x10 ml 1%

Zakladna vykazovacia
jednotka (Z2W])

Ob=sah ZV) 1 inj
Pocet 2 v bal. 10,00

Obvykle podané mnozstvo:

Pre WEZP (2WJ): 1,00
Pre ZPS: 0.4
Skupina 1

Maximalna dhrada [Sk]

Za balenie: 218,00

Za ZV): 21,80
PouzZivat |
vykazovanie 22123
cez ZWU: 24
v 25
26
27
oK | Storno |
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POZNAMKA:

Podla pokynov, ktoré obdrzite od konkrétnej poistovne si vo vysSie
uvedenej tabulke nastavite pozZadované zapisovanie a nasledné
vykazovanie A-lieku pre fu.

VSetky lieky zapisané v bodovani do okamihu zmeny
nastavenia, treba v bodovani opravit manuélne.

Vykazovanie A-liekov do osobitnej davky

Pre poistovnu 21:

Osobitna davka s faktdrou za A-lieky je pozadovana vacéSinou od
Specialistov.

Pre vykazovanie A-liekov v osobitnej davke a faktare, musite pred
spracovanim mesiaca vydelit A-lieky k osobitnému  profilu
nasledovne:

v bodovani (F4) budete body a A-lieky zapisovat tak ako
doteraz

na konci mesiaca pred spracovanim davok do poistovne
zvolite priradenie A-liekov pre poistoviiu 21 pre osobitny profil
- cez menu ,Nastroje — Hromadna zmena v databaze“
zaSkrtnutim volby ,Presunutie A-liekov do osobitného profilu*
a potvrdenim poistovne (21) a obdobia, program automaticky
vytvori novy profil v profiloch lekarov pre A-lieky a danu
poistoviiu, do ktorého A-lieky priradi a nastavi automatické
generovanie faktar zvlast pre tento profil a poistovriu.

samotné spracovanie mesiaca — odporu¢ame spracovat
vykazy pre poistovne zvlast pre poistoviiu 21 a zvlast pre
ostatné poistovne.

cez menu ,Vykazy pre poistovne — Tlacove zostavy a davky“ v okne
Filter-Generovanie davok v Casti ,Profily-lekari“ nechate zaSkrtnutd
volbu vSetkych profilov aj s profilom A-lieky. V &asti ,DalSie
Specifikacie" zadate kéd poistovne 21 a potvrdite OK a spracujete
novym typom dévok (75X). Program vygeneruje davku za vSetky
uvazky tak ako doteraz, ale A-lieky vygeneruje v samostatnej davke
v profile A-lieky. Vo faktarach vygeneruje aj samostatnu faktaru za A-
lieky.

Pre ostatné poistovne: zostdva vykazovanie nezmenené, ale vokne Filter-

Generovanie davok v casti ,Profily-lekari“ zruSte zaSkrtnutie
pri profile A-lieky (ak by ste volbu nezrusili, zobrazoval by sa tento
profil u vSetkych poistovni) a pokracujte v spracovani davok tak, ako
doteraz.
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UPOZORNENIE: I pred kazdou hromadnou zmenou v databaze odporuéame
program odzalohovat’ !!!

Pismeno C v kéde lieku v davke pre VZP Dbvera

Riaditel odboru informatiky VZP Dovera Ing. SopfritS nam
potvrdil, Ze pri vykazovani liekov v ambulancii so sp6sobom Uhrady
“A” v davke platia v ich informaénom systéme nasledujuce pravidla:

- ak lekér vykazuje lieky v davke typu 841 - prakticky lekar pre
dospelych a prakticky lekar pre deti a dorast, je jedno, kde sa v
davke v kode lieku pismeno C nachadza, méze byt na zaciatku kédu
alebo na konci kodu, napr. Mesocain méze byt v davke 841 v tvare
C00407 alebo 00407C.

- ak lekar vykazuje A-lieky v ostatnych typoch davok 842-
gynekoldg, 845 - Specialista, 847 - SValLZ, 849 - LSPP, 850 - ADOS
je nutné, aby pismeno C bolo v kéde lieku na konci, napr. mesocain
musi byt v davke typu 842, 845, 847, 849, 850 v tvare 00407C.

V programe sa vSak o tuto skuto¢nost nemusite starat, pretoze
pismeno C v kéde lieku si program dosadzuje automaticky na
spravne miesto podla typu davky.

Vykazovanie snimkov

Do ,Evidencie- Evidencia liekov" treba najskor pridat pouzivané
formaty snimkov. Ak chcete napr. pridat snimok rozmerov 10x15cm,
postupujte takto: pridajte novy zaznam pomocou Ctrl+Insert, vyplrite
kod lieku ,SN1015%, nazov lieku ,SNIMOK 10x15cm®, pripadne do
policka ,Distribucia“ zapiste ,I“. Vyplite tiez prislusnd cenu za
snimok.

Zapis ku konkrétnemu pacientovi — v tabulke bodovania (F4 —
Realizované vykony) treba do polozky ,Liek" zapisat kéd snimku
(napr. SN1015).

Vykazovanie RTG (nie poistovni)

Cez menu ,Ambulantnd kniha — Znacky pre generovanie davok“
(dvojklik v stipci ,Z* v prehlade) zvolite pismeno ,R* ako Sifra za
zhodnotenie rtg snimok, ktoré vykazujete napr. na polikliniku, rtg
pracovisko a pod. Po zadani pismena ,R* do tabulky Vam program
ponukne zoznam nabodovanych vykonov, z ktorych zaSkrtnite len tie
vykony, ktoré sa maju vykazovat ako rtg-ové. Ostatné vykony, ktoré
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nemaju zaSkrtnutie sa budlu vykazovat do zdravotnej poistovne
pacienta.

Vykaz rtg vykonov: cez menu ,Vykazy pre poistovne — TlaCové
zostavy a davky* v ,Dalsich Specifikaciach* vpiSete do pola ,Z je
podretazcom” pismeno ,R“ a potvrdite OK. Vytvoria sa davky pre
jednotlivé poistovne len za rtg vykony.

Vykazovanie pre Socialnu poistoviu

V tabulke bodovania mbZete priamo zadavat tzv. socialne vykony,
pri ktorych sa Vas program pyta, & ich chcete zapisat aj do
evidencie vykonov pre Socialnu poistoviu. Ak zadavate tzv.
vyZiadané vykony socialnou poistoviou, v tabulke bodovania v stipci
.,N“ napiSete pismeno ,S" (ndhrada Socialnou poistoviiou) ana
tomto riadku stlacite ikonu ,Socialna poistovia“ — klavesova skratka
Alt+S. Takto vytvoreny zoznam moZete vykazat Socialnej poistovni.

Vykazy pre Socialnu poistoviiu sa daju vytvorit bud cez menu
.Vykazy pre poistovne — TlaCové zostavy a davky“, kde sa vytvoria
zostavy pre vSetky zdravotné i socialnu poistovnu, alebo aj z tabulky
“Vykony pre Socidlnu poistoviiu” (cez bodovanie - Al - funkény
klaves F4, ikona “Socialna poistovia” - Alt+S).

Pomocou ikony ME - (klavesova skratka Alt+S) - zvolite obdobie, za
ktoré chcete vykaz pre Socialnu poistoviiu. Po potvrdeni obdobia
spracovania zvolite filter generovania davky. V polozke “IPL”
(Identifikacia posudkového lekara) mate moznost zvolit konkrétnu
IPL (ak vykazujete socialne vykony pre viacerych posudkovych
lekarov, inak v poli zostava znak * -hviezdi¢ka -, €0 znamena, Ze filter
nerozliSuje IPL). Davku méZete vymedzit tieZ podla typu skratky k
vykonom, napr. DPN (ak chcete zostavu, ktor4 obsahuje skratky
DPN aj TDPN, do polozky vpiSte *DPN) alebo podla samotného
vykonu.

Po vygenerovani mézete davky nahrat na disketu (ikona “Nahrat”),
alebo vytlacit (ikona “Zostava”).

Vykazovanie znakov Z,R,S v ndhradéach v bodovani (socialne a zdravotné vykony)

Ak bodujete vykony, ktoré m6zu byt aj sosidlne ( v ndhradach maju
zapisané pismeno S) napr. 62,63 a zvolite ich ako zdravotné (teda
do stipca N sa vpiSe pismeno Z), program sa postara, e do davok
sa Z neprenesie.
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Kontrolu nadhrad méZete Uplne vypnut, takZze sa Vas program pri
zadani vykonu vobec nebude pytat, ¢i ma byt zdravotny alebo
socialny a v pripade socialneho vykonu si budete musiet do nahrad
zapisat pismeno S. Vypnutie kontroly mdZete urobit cez menu
,Konfiguracia-Nastavenia programu- zélozka Specialne parametre®
zruSte fajoCku pri parametri (22)Zistovat typ nahrady pre prislusné
vykony a potvrdte volbu.

Nie€o pre lekarov, ktori €iasto€ne pracuju na priame platby a €iasto€ne na
poistovne.

Ak méate vymedzené vykony, ktoré poskytujete pacientom len na
priamu platbu, mbzete si ich doplnit v Evidencii vykonov ako tzv.
lomitkové vykony. Cez volbu novy zaznam Ctrl+Insert pridate novy
riadok a do poloZzky “Vykon” zadéate €islo vykonu v tvare napr. /001,
/002, /003.../999, do polozky “Body” napiSete cenu za vykon a
popiSete do polozky “Nazov”. Tieto vykony potom mézete pacientom
zadavat priamo v bodovani cez F4. “Lomitkové vykony” sa nezaradia
do davky pre poistovne, ale mbZete z nich pacientovi priamo vytlacit
Prijmovy doklad. Ak chcete, aby sa na Prijmovom doklade
zobrazovali a prepocitavali len “lomitkové vykony”, cez menu
“Konfiguracia — Nastavenia programu — Specialne parametre”
nastavte volbu “Pr.platbou Uctovat len vykony zacinajuce “/™. Ak tato
volbu nezaSkrtnete, budd sa na prijmovom doklade zobrazovat
vSetky zabodované vykony, ale cenova kalkulacia sa prevedie len za
vykony lomitkové. Samotny prijmovy doklad vystavite cez menu
“Ambulantnd kniha — Priame platby” Shift+F4, kde pridate novy
prijmovy doklad “Ctrl+Insert”. Do prvého stipca “Z” napiete skratku
“VY”. Do dokladu sa automaticky prepiSu v3etky lomitkové vykony
z bodovania aj s prepoctom ceny.

Vykazovanie JAS (jednodnova chirurgia)

Do ,Evidencii vykonov* sme doplnili zoznam tzv. JAS vykonov
(ziskanych zo V3ZP), ktoré maju v stipci ,Body* nulovi hodnotu
a v stipci ,JAS* maju zapisant cenu za vykon, ktor( si mdZete zmenit
podfa VaSej zmluvy s poistovriou.

Vykony zadavajte v bodovani (F4) obvyklym spésobom — do stipca
,Vykon“ zadajte kdd vykonu, do stipca ,Body, sa dosadi nula a do
stipca ,JAS1" sa dosadi cena k vykonu (z Evidencie vykonov), ktoru
mdZete prip. prepisat. Do stipca ,Podet* zapiSete podet vykonanych
vykonov. Do stipca ,JAS spolu“ sa dosadi celkova suma za vykon
nasobena poctom (JAS1 krat pocet).
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(Ak v Evidencii vykonov a Bodovani stipec ,JAS* nevidite, stlacte
hocikde na tabulke pravé tlacidlo mySky a favym tlacidlom my3ky
vyberte funkciu Zobraz stipce, kde zaskrtnite aj stipec JAS a potvrdte
tlacidlom OK).

Moznost' definicie cennika pre vSetky poist'ovne k uréitému vykonu

Pre pouZzivatelov, ktori prevadzkuji JAS ambulanciu vznika problém
pri hradeni JAS vykonov, pretoZze kazda poistovia si moze urcit inu
cenu za konkrétny vykon.

V programe je moznost navolit si ku kazdému JAS vykonu cennik pre

poistovne. V menu ,Evidencie — Evidencie vykonov* pribudla ikona &
Cennik JAS (Ctrl+Shift+Enter), pomocou ktorej sa dostanete do
tabulky ,Vykony JAS - Ceny pre poistovne“. V tejto tabulke si
pomocou Ctrl+Insert alebo ikony OO pridate novy zadznam a vytvorite
cennik pre jednotlivé vykony a konkrétne poistovne s platnymi
cenami. V Evidencii vykonov si k vykonu napiSete sumu, ktord Vam
hradi viacero poistovni a do cennika si doplnite ceny pre ostatné
poistovne.

Napr. Vykon 8800 Vam poistovia 25 hradi sumou 5000,-Sk a tou
istou sumou ho hradi i poistovia 24. Poistoviha 21 za tento vykon
hradi 5800,-Sk, poistoviia 23 hradi 4900,-Sk a poistovha 26 a 27
hradi 6200,-Sk.

Zapis bude nasledovny: v evidencii vykonov k vykonu 8800 zapiSete
do tabulky v stipci JAS sumu 5000,-Sk (pretoZe 5000,-Sk za vykon
vam hradia dve poistovne). Potom si otvorite Cennik JAS (pomocou
ikony alebo Ctrl+Shift+Enter) a pridate novy zaznam, ktory vyplnite:
do stipca vykon — 8800, do stipca RNP — poistoviiu 21 a do stipca
cena vpiSete sumu 5800,-Sk. Potom pridate dalSi zaznam s tym istym
vykonom, ale do stipca RNP a cena zapiSete poistoviiu 23 a cenu
4900,-Sk. Pridate dalSi riadok zasa s tym istym vykonom, ale pre
poistoviiu 26 so sumou 6200,-Sk a ten isty riadok pre poistoviiu 27.

Pri spracovani davky program zoberie pre poistovne zapisané
v Cenniku JAS, ich cenové ohodnotenie apre ostatné poistovne,
ktoré nendjde v Cenniku JAS zoberie sumu, ktora je v Evidencii
vykonov v stipci JAS.

Sumar vykonov — osobitne vyéislené JAS vykony

V menu ,Ambulantnd kniha — Sumar vykonov“ sa JAS vykony
prehfadne vycislia v poloZke ,Celkova suma SK za JAS v obdobi“ pre
konkrétne poistovne i sumarne spolu za vSetky poistovne.
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Standardné sady vykonov

POZNAMKA:

Pouzivaju sa na zrychlené zadavanie Vami uréenej kombinacie
vykonov, ktoré CastejSie vyuzivate. Vytvarat Standardni sadu
vykonov zacinate stlacenim tlacidla ,Pridat* lavym tlacidlom mysSky,
alebo kombinéciou klavesov lavy ,Alt+R" po potvrdeni rozhodnutia.

PoloZzky mozno upravovat aj po pridani nového riadku, len ak je
zapnuty rezim editovania (Oprav textu), t.j. jednotlivé polozky su
znazornené modrym pismom. Ak je ohrani¢enie polozky a pismo
zvyrazneného riadku €ervené, poloZzky nemozno upravovat.
Prepinat medzi rezimom povolenych Uprav a zakazanych Udprav
moZzno kombinaciou klavesov ,Ctrl+E".

Polozka ,Nazov — Popis“. Do polozky je vhodné si poznamenat
struény nazov, alebo popis buducej sady vykonov pre VaSu lepSiu
orientaciu pri praci. Smerovymi Sipkami, alebo ukazovatelom my3ky
poloZzku zvyraznite a priamo zapisujte text. Rovnako po druhom
stlaceni lavého tladidla my3ky sa v poloZzke znézorni blikajuci kurzor,
do miesta ktorého napiSete nazov sady vykonov. Stlaenim klavesu
~Enter* zapisanu hodnotu potvrdite.

Polozka ,Dg“ (kod diagnézy). Ak kod viete mdzete ho priamo
zapisat. V pripade, Ze ho neviete presne ukazovatefom my3ky
stlacte ,tlaCidlo so Sipkou dole* pri pravom okraji polozky, &im
otvorite evidenciu diagn6z, kde pozadovanu diagn6zu vyhladate
a klavesom ,F3“, alebo ikonou ,Zapis vybranej hodnoty* diagn6zu
prepiSete do vykonov. Zapis mozno uskutoénit’ aj dvojklikom favého
tlacidla mysky na riadku s diagnézou.

Polozka ,Vykonl aZz Vykon5“. UmoZfiuje zadat sadu az
piatich vykonov. Kady jednotlivych vykonov zadavate rovnako ako
kody diagn6z. Ak kéd vykonu viete, priamo ho zapiSete, v pripade,
Ze ho neviete presne, ukazovatelom mysky stlacte ,tlacidlo so Sipkou
dole* pri pravom okraji polozky, ¢im otvorite evidenciu diagn6z, kde
poZadovanu diagnézu vyhladate a kldvesom ,F3“, alebo ikonou
.Zapis vybranej hodnoty“ diagn6zu prepiSete do vykonov. Zapis
mozno uskuto¢nit aj dvojklikom lavého tladidla mySky na riadku
s diagnézou. Okno evidencie vykonov sa otvori aj v pripade, ked
zadate neexistujuci kod vykonu.

Ak povaZujete sadu vykonov za hotovd, do aktualnych

vykonov ju vloZite stlatenim tlacidla ,Pouzit®, alebo klavesovou
skratkou lavy ,Alt+U".
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Nepotrebna, alebo chybnid Standardni sadu vykonov
vymazete po potvrdeni rozhodnutia stla¢enim tlacidla ,Vymazat“.

Prepis z posledného bodovania — (klavesové skratka: Ctrl+J) — Ak pacient mal nejaké
predchadzajice bodovanie, po potvrdeni prepisu sa toto (diagndzy aj
vykony) prepiSe do aktualnej navstevy.

Prepis predchadzajuceho bodovania - vyber z celej historie — (klavesova skratka:
Ctrl+K) - tymto spésobom sa dostanete do histérie vSetkych vykonov
daného pacienta, odkial mbézete vybrat vykony a prepisat ich
podobne, ako je to v receptoch. Pomocou mysky alebo
medzerovnikom oznadite poZzadované bodovanie (v stipci ,Z* sa
znazorni krizik ,x“) a pomocoi klavesu F3 alebo tlacidla ,0.K.“ body
spolu s diagn6zami prenesiete do aktualneho bodovania.

Pri spodnom okraji okna sa nachadzaju dve ,zaSkrtavacie"
polozky: ,Automaticky vymazavat nevyplnené zaznamy“ -
doporucujeme ponechat aktivovand, ¢im sa z databanky odstrania
prazdne zaznamy. Povolenim poloZky ,Zapisat vykony aj do Nalezu“
sa aktivuje automatické zapisanie zaznamenanych vykonov do
denného zaznamu. Ak chcete vykony zapisovat na koniec nalezu,
aktivujte poloZku ,...na koniec". Tieto polozky mozZzno ovladat
kurzorom mysky — stlacenie lavého tlacidla funguje ako prepinac,
rovnaku funkciu na klavesnici ma ,medzerovnik®.

Realizované vykony zapiSete k aktualnej navsteve pacienta tlacidlom
,0O.K", alebo klavesovymi skratkami ,F3“, alebo lavy ,Alt+O".

V pripade, ked potrebuje databanku realizovanych vykonov opustit
bez zapisu Udajov pouZzite tlacidlo ,Storno“. Svoje rozhodnutie musite
pred ukon¢enim eSte potvrdit v pomocnom okne.

Poznamka: V bodovani je kontrola opakovaného zadania vykonu, ktorl ocenia
vSetci, ktori vykazuju vacSie mnozstvo vykonov
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Odosielajuci lekar pacienta — podmenu Odkial - (klavesova skratka:

Ctrl+0).

Zoznam odosielatelov pacienta. V slvislosti s vykazovanim
zdravotnych vykonov poskytovatefa sekundarnej starostlivosti
a SVLZ je vambulantnej knihe polozka ,Odkial“. Do evidencie
odosielatelov sa dostanete pomocou klavesovej skratky: ,Ctrl+O*.

Po prvom vstupe do zoznamu je tento preddefinovany Styrmi
polozkami:

KOD Z NAZOV ODKIAL T RNP KODLEKARA KODPZS 72006 RNP KODLEK.2006 ODB POZNAMKA
AKU  AKUTNY PRIPAD A
DIS DISPENZARIZOVANY D
KON KONTROLA K

PRI BEZ ODPORUCENIA

PRAKT.LEKARA

Novy zaznam

[

o

(klavesova skratka: Ctrl+insert) - Do polozky ,Ko6d" sa zapisuje 3-
miestny Ciselny, alebo znakovy interny kéd odosielatela. V polozke
.Nazov Odkial* zapisujete identifikaciu odosielatefa - meno, nazov
ambulancie, oddelenia a pod. Polozka , T“ je typ odosielatela. Ak je
odosielatel lekar alebo oddelenie tak T=,0“. Dalej zadavate kod
lekara (oddelenia) vtvare napr. "A12345678" a kdéd PZS v tvare
napr.. ,P12345678912“

Ako vymazat uz zadaného odosielatela v ambulantnej knihe?

Ak méte odosielajuceho lekara uz zadaného pri pacientovi
v ambulantnej knihe vymaZzete ho tak, Ze sa postavite na konkrétnom
riadku s pacientom do stipca ,Odkial* a stlagite klaves Backspace
(Sipka do lava pod klavesom F12).

Zoznam odosielatefov

&

(klavesova skratka: F8) — Otvara zoznam vSetkych lekarov SR aj
s pridelenymi  kodmi. Odosielatefa mbZete vyhladavat priamo
v zozname, ak ste v needitovacom rezime (Eervené pismena), meno
lekara piSete na klavesnici. Zvoleného odosielajuceho lekara
klavesom ,F3“ alebo ikonkou ,Zapis vybranej hodnoty" zapiSete do
VasSej evidencie odosielatelov.
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Zapis vybranej hodnoty

(klavesova skratka: F3) — Odosielatela zapiSete do polozky
zvoleného pacienta v ambulantnej knihe. Opis ostatnych ikoniek
najdete v kapitole ,VSeobecne pouzivané ikony"“.

Ako jednoducho zadat’ odosielajuceho lekara ?

Z ambulantnej knihy sa klavesovou skratkou ,Ctrl+O" dostanete do
.Evidencie - Odkial* (V&S interny zoznam odosielatelov, ktory
obsahuje z&kladné 4 hodnoty — akuatny pripad, dispenzarna
starostlivost, kontrola abez odporu¢enia prakt. lekara, ostatné
hodnoty si do zoznamu pridavate podla vlastnej potreby), kde
prejdete pomocou kurzorovych Sipok alebo mySkou na pozadovanu
hodnotu (napr. kontrola) a klavesom F3 hodnotu (zvoleného lekara
odosielatela) priradite k pacientovi. Ak sa lekar v zozname ,odkial*
eSte nenachadza, stlacite klaves ,F8“, ktorym vyvolate velky
referenény zoznam vSetkych lekarov SR. Tu poZadovaného lekara
vyhladate — priamo pisanim jeho mena na klavesnici (pismo musi
byt v needitovacom mdde, teda c&ervene), pripadne kurzorovymi
Sipkami alebo klavesmi ,PageUp* a ,PageDown“. Zvoleného lekara
vyberiete klavesom ,F3“ do interného zoznamu ,odkial“. Ku kazdému
lekarovi (odosielatefovi) musite vyplnit aj kod PZS. Tato polozka sa
neda hromadne aktualizovat programom ako polozka ,K&d lekara od
1.1.2007¢, preto ju musite dopinat jednotlivo a manualne do tohto
zoznamu niektorym z nasledujucich spésobov:

§ Priamo dopiste novy kéd PZS do polozky ,Kéd PZS*
(dopisat do tabulky mbézZete v needitovacom reZzime -
Ctrl+E zmenite pismo na modré)

§ Pomocou ikony ! (Ctrl+O) ,Oprava z kompletného
zoznamu“ mézete vyhladavat kod lekara, meno
lekdra alebo hladat poskytovatela ZS. Ked zvolite
hladanie Poskytovatela ZS, program bude hladat stary
kéd ambulancie aj novy koéd PZS (ak sa nachadza
v zozname). Ak je vyhladany kéd PZS spravny, pomocou
klavesu F3 ho vyberte do malého zoznamu k lekarovi.

§ Hromadne mdézZete kddy PZS k lekarom doplnit cez ikonu

! (Ctrl+0O), kde v ponuknutej volbe vyberiete poslednu

moznost ,Opravit hromadne nevyplnenych PZS*.
Vysledkom bude doplnenie novych kbédov PZS pre
vSetkych tych odosielatelov, ktorych program v
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UPOZORNENIE

prevodovom zozname PZS najde. Ak program najde viac
poskytovatelov, do polozky ,Kéd PZS* zapiSe hodnotu
2+, ak nengjde Ziadneho odosielatela alebo odosielatel
nema novy kéd PZS, program zapiSe 0 (nulu). Oba tieto
pripady treba rieSit jednotlivo a dopisat kod rucne.

Lekdra —odosielatela kdanému pacientovi
priradite klavesom ,F3“. V ambulantnej knihe vidite
meno odosielajuceho lekara v polozke ,O:* (pod tabulkou
.Vykony - Al)“.

Pre pouzivatelov, ktori su povinni vo vykaznictve uvadzat
odosielajucich lekarov (Specialisti, SVLZ, ADOS) je
potrebné v savislosti s novymi davkami 7xx platnymi od
1.1.2007 wvyplnit vtabulke ,Evidencia odkial-vyber
hodnoty“ (maly zoznam) polozku ,Kéd PZS “.

VSetci odosielatelia, ktorych vyberate k pacientovi od
1.1.2007 musia mat vyplneny novy kod lekéara aj novy kod
PZS. Ak nebudu mat vyplnené obe poloZzky, poistovia
Vam davku neuzna.

Kontrola v evidencii Odosielatefov so zoznamom Lekarov SR - aktualizacia kédov

lekarov

V evidencii Odosielatelov (klavesova skratka Ctrl+O) je funkcia
kontroly zadanych kédov lekarov s aktualizovanym zoznamom kédov
lekarov (aktualizovany vZzdy pri upgrade programu).

Porovnanie kédov odosielatefov s aktualne platnym

celoslovenskym zoznamom koédom lekarov- & (klavesova
skratka Ctrl+R). Riadok s neplatnym k6dom odosielatela sa oznaci v
stipci “Z” pismenom "N" a cely riadok sa zafarbi na éerveno.

Neplatné kody lekarov si mdZete zaktualizovat’ tak, Ze sa

zvyraznenim postavite na opravovaného lekara a kliknite na ikonu

! (klavesova skratka Ctrl + O). Program Vam ponukne tabulku so

vSetkymi platnymi kédmi konkrétneho lekara. Vy si vyberiete jeden z
nich (klavesom F3 alebo potvrdenim tlacidla OK), ktorym nahradite
kéd v zozname odosielatelov (Vami tvorenom malom zozname, vo
velkom zozname vSetkych lekarov zostanu vSetky kédy daného
lekara).
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Ak mate v zozname odosielatelov viackrat zapisaného toho
istého lekéra a vzdy s inym kédom, pricom platny kéd je uz len
jeden, mbZete si evidenciu poupratovat. Riadky s neplatnymi kodmi
lekara oznadte pomocou klaves Alt + F2 - v stipci “Z” sa oznadia
pismenom "O". Postavte sa na riadok s kédom lekéara, ktory je
momentélne platny a stlacte kombinaciu klaves “Ctrl+Shift+O” -
oznaceni odosielatelia ("O") budu zlu¢eni do aktualne vysvieteného
odosielatela a nasledne vymazani zo zoznamu.

Kontrola odosielatefov — nevyplneny alebo chybne vyplneny odosielatel

UPOZORNENIE:

Pred spracovanim davok do poistovni si méZete v menu ,Vykazy pre
poistovne — TlaCové zostavy a davky“ v tabulke ,Filter-Generovanie
davok* zvolit kontrolu vyplnenia odosielatefov (stipéek Odkial).

V poli ,Nevyplneny odosielatel* si zvolte jednu z moZnosti A-akdtny
pripad, D-dispenzar, K-kontrola, P-bez odporucenia PRL. Touto
volbou (A,D,K,P) zabezpecite, Ze ked pocCas tvorby davky program
zisti nelplné Udaje o odosielatelovi (napr. chyba kdd lekéara, alebo
chyba kéd PZS), tak namiesto takého nekorektného odosielatela
zapiSe vami zvolené A,D,K alebo P.

odosielatel typu A,D,K,P nie je pripustny v davke SVLZ.

Platba za oSetrenie — (klavesova skratka: Alt+F3)

Vystavenie platby za oSetrenie — 20,-Sk poplatok. V ambulantnej
knihe pribudlo pole ,Platba“ a priamo v hlavhom okne pribudlo pole
P, ktoré sluzi bud na zaznacenie platby 20,-Sk poplatku alebo
naopak zaznaCenie kodu doévodu, preCo pacient nezaplatil.
Pomocou klavesovej skratky Alt+F3 alebo dvojklikom Favej mysky na
poli ,P*“ v hlavnom okne sa otvori prijmovy doklad, ktory mdZete eSte
upravit a nasledne kldvesom F9 alebo ikonou s tlaciarfiou vytlacit.
Do pola ,P* aj do ambulantnej knihy v stipci ,Platba* sa automaticky
zapiSe pismeno P, €o znaci, Ze pacient zaplatii poplatok za
oSetrenie. Ak chcete zaznalit dovod neplatenia poplatku za
oSetrenie, mbzete pouzit bud klavesovu skratku Alt+Shift+F3 alebo
na pole ,P“ kliknut jedenkrat pravou mysSkou, do tabulky zapiSete
dovod nezaplatenia.

Ciselnik dévodov neplatenia si lekar stanovi sam, musi vak dodrZat
zasadu, Ze pri vSetkych dévodoch je 1.pismeno N. Druhy znak
oznacuje samotny dévod neplatenia napr.:

ND - dieta do 6 rokov

NJ - drZitel minimalne striebornej Janskeho plakety
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NZ - drzitel preukazu ZTP

NS - socialny pripad potvrdeny OU

NK - kontrola

ND - vySetrenie v rdmci dispenzarizacie
N - neplati¢ bez dalSieho rozliSenia. atd.

Ak chcete zaznadit inu platbu ako 20,-Sk poplatok za oSetrenie,
pouzite znova klavesovu skratku Alt+Shift+F3 alebo v hlavnom okne
pravou myskou kliknite na pole ,P* a do tabulky zapiSete pismeno P*
(za * dosadte akykolvek znak z Vasho interného &iselnika). Ciselnik
platieb si lekar stanovi sam, musi vSak dodrzat zasadu, Ze pri
vSetkych platbach je 1.pismeno P. Druhy znak oznacuje samotny typ
platby. 20.-Sk poplatok za oSetrenie je oznaceny iba samotnym
pismenom P.
Napr. PV - platba za vySetrenie na vodi¢sky preukaz

PP - platba za prihlasku na VS

P4 - platba za vystavenie tlaCiva 400

PS - platba za potvrdenie pre socialne ucely

P - 20.-Sk poplatok zavedeny od 1.6.2003

atd.

Po zadani typu platby sa otvori okno priamych platieb, kde méZete
prijmovy doklad dopisat’ a vytlacit (pozri menu priame platby).

Nastavenie typu prijmového dokladu

Cez menu ,Ambulantna kniha — Priame platby (klavesova skratka
Shift+F4) si mozete nastavit cez ikonu (klavesova skratka Ctrl+T)
typ dokladu, moznost tlace s kdpiou a zvolit si, ¢i sa na doklade ma
tlaCit Cislo dokladu, datum narodenia pacienta, kod poistovne a
adresa pacienta zaSkrtnutim prislusného okienka pomocou my3ky
alebo medzerovnika.

V Casti tabulky , Tlacgivo“ kliknete lavou myskou na tlacidlo so Sipkou
dolu na konci okienka. Rozvinie sa ponuka tlaCiv a tlacivo, ktoré
chcete pouzivat potvrdite bud favou mySkou alebo klavesom Enter.

Na uSetrenie papiera i toneru tlaciarne odporuc¢ame tlacivo ,Prijmovy
doklad WinAmbulancia mini“ — ide o maly formular koncipovany tak,
Ze na forméat receptového tlaciva (1/4 z formatu A4) sa Vam zmestia
2 doklady pod seba.

Pre majitelov ihlickovych tladiarni odpora¢ame pouzivat tlacivo
~Prijmovy doklad pre rychlu tla¢ (textovy)“.
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Text UCelu na 20,-Sk poplatok je volitelny. Najdete ho (a mdzZete
zmenit) cez Konfiguraciu>>Poskytovatel ZS>>Faktura - Nastavenia.

Ako najjednoduchSie vystavit’ prijmovy doklad 20,-Sk za oSetrenie?

=

Vystavenie prijmového dokladu (klavesova skratka: Alt+F9) — touto
cestou sa doklad okamzite poSle na tlaCiaren s pouZitim posledného
nastavenia (teda bez zobrazenia dokladu i bez akychkolvek inych
dialégov). — Po aktivovani ikony sa ihned spusti tlaé prijmového
dokladu 20,-Sk platby za oSetrenie.

Sumar priamych platieb — v menu priame platby sa v prvom stipci ,Z* zaznamenavajl

platby ,P“ zaplatenie 20,-Sk poplatku, P*- iné priame platby pre
lahSie rozliSenie. Ak chcete sumarizovat konkrétne priame platby za
ur€ité obdobie, pouzijete klavesovu skratku ,Alt+S" a v tabulke
zvolite obdobie, mézete zvolit aj urcitl poistoviiu (ak nevyplnite
Ziadnu poistovnu, sumar sa zobrazi pre vSetky zdravotné poistovne),
ak chcete sumar len pre jedného pacienta do polozky ,Rodné ¢islo®
zapiSete jeho rodné cislo. Ak chcete vediet napr. priame platby za
prinladky na VS, do polozky ,Z obsahuje zapiSete skratku, ktord
pouzivate na oznacenie tejto platby (napr.PP) a vyfiltruju sa vSetky
platby s tymto u€elom za obdobie, ktoré zvolite.

Priame platby - suméar mozno delit’ podla lekarov

Volitelné polia

V evidencii priamych platieb je moznost sumarizovat' priame platby
podla lekéara, ktory dany doklad vystavil. Toto vyuZijete, len ked s
programom pracuje viac lekéarov.

(klavesova skratka: F6) - Funkcia umoZzZnuje kazdému zaznamu
v ambulantnej knihe priradit hodnoty k adajom, ktoré Vas u pacienta
zaujimaju (napr. TK, teplota, hmotnost, vySka a pod.). Pred tym, ako
zaCnete funkciu volitefnych poli vyuZivat musite ich v ,Konfiguracii
programu Vv polozke menu ,Volitelné polia“® vopred nadefinovat.
Program pritom umozZnuje definovat volitelné polia zvlast pre
zaznamy (Gdaje sa mdzu menit pri kazdej navsteve) a zvlast pre
databanku pacientov (Udaje Specifické kazdému pacientovi).

Cez menu ,Konfigurdcia — Volitelné polia“ vstapite do tabulky
definicie hodnét, ktoré Vas u pacientov zaujimaju a ktoré chcete
sledovat. V Casti ,Ambulantna kniha“ definujete také hodnoty, ktoré
chcete zapisovat pri kazdej navsteve pacienta (napr. TK, P,
hmotnost atd.). V Casti ,Pacienti“ definujete hodnoty, ktoré sa
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zobrazuju a vypifiaju v zékladnej karte pacienta — klaves F7 (napr.
vySka, HIV-negat., apod.).

Ak mate v konfiguracii nadefinované hodnoty, ktoré chcete pri
navsteve pacienta zapisat, stlacite ikonu alebo klaves F6, zapiSete
aktualne hodnoty, ktoré mbzete prepisat aj do nalezu ako sledované
hodnoty pacienta (ak méate otvoreny dekurz pacienta a hodnoty sa
maju kam zapisat).

Pri prepise volitelnych poli do dekurzu pacienta mate mozZnost
vybrat si ablonu prepisu bud pod sebou (do stipca) alebo vedra
seba (do riadku). Ak chcete volitelné polia prepisovat do nalezu
pacienta v riadku za sebou, nastavte si tento prepis cez Standardné
texty (F5), kde si vyhladate text ,WinAmb-Volitelné polia-Za sebou".
Otvorte editaciu textu (Ctrl+Enter) av Casti ,Pouzite textu ako
Sablény” zaSkrtnite funkciu ,prepis volitelnych poli“.

Historia volitePnych poli pacienta

[ Histdria

Zostava, ktord spracuje vsetky volitelné polia daného pacienta do
tabulky pre porovnanie.

Napr. do hodnoty volitelného pofa si znacite tlak krvi pacienta
a chcete si urobit porovanie kolisania tlaku za urcité obdobie. Zvolite
histériu volitefnych poli, kde pred samotnym spracovani ohranicite
datumovo spraclUvanu zostavu a program zoradi navSetevy pacienta
do prehladnej tabulky. Vstipci TK vidite namerané hodnoty
k jednotlivym datumom.

Statistika volitePnych poli

ef  Statistika

Statistika, ktora spractva Gdaje volitefnych poli. Pred zvolenim
mozete Statistiku ohranicit vekovo a samotna zostava sa rozdeli na
muZzov a zeny.

Ak si vkarte pacienta (F7) znacite stdle diagn6zy pacienta,
v Statistike volitelnych poli sa zobrazia aj tieto Udaje.

Volitelné polia — prehlPadne pre porovnanie hodnét

Prehlfadny zoznam sledovanych hodn6t volitefnych poli, ktoré pri
navSeteve pacienta zapisujete si mbZete zoradit pomocou
kombinacie klaves ,Alt+F7“ do tabulky, v ktorej vidite vSetkych
pacientov so sledovanymi hodnotami. Konkrétneho pacienta — pre
porovnanie hodnét volitelnych poli — si ztejto zostavy vyberiete
pomocou filtrovania (kurzor umiestnite na rodné cislo pacienta
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a pouZijete kombinaciu klaves Ctrl+kurzorova Sipka doprava; spat
z filtra sa dostanete pomocou klaves Ctrl+kurzorova Sipka dolava).

Ak nevidite vtabulke v3etky poZadované stipce, zobrazte si ich.
Hocikde na vyfiltrovanej tabulke kliknite pravym tlacidlom mysky
a z ponuky lavou my3ou vyberte funkciu ,Zobraz stipce“. Tie stipce,
ktoré chcete mat pristupné, pomocou mysky oznacte ,fajockou”.

Zaznamy pacienta

ﬁ (klavesova skratka: F12) - Mozno prezerat vSetky doterajSie
pacientove zaznamy pomocou uvedenej funkcie. Po prehladani sa
otvori okno editora s celou dokumentéciou pacienta.
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Obrazovy material

&

(klavesova skratka: Shift+F8) - V programe WinAmbulancia mozno
k dokumentacii pacienta pridat aj obrazky v ,elektronickom” forméte,
ktorym pocita€ a program rozumeju. Pod obrazovym materidlom
mozno chapat elektronicky format napr. USG néalezov, endoskopii,
RTG, CT, alebo NMR snimkov, pripadne digitalizovany zaznam
EKG, EMG, EEG a podobne.

Panel nastrojov obrazového materialu:

Pridat’ zo suboru

=

Pridat’ zo skenera

E

Zmazat’

V prvom okienku pomocou Sipky pri jeho pravom okraji volite meno
pacienta pripadne datum, ku ktorému obrazovd dokumentacia
pacienta patri.

Novy obradzok do dokumentacie mbzete pridat zo suboru, ktory sa uz
nachadza vo VasSom pocitaci. V dalSom kroku musite ,elektronicky
obrazok" vyhladat na pristupnych zariadeniach (disketa, pevny disk,
CD-ROM, vymenny disk). Pre lepSiu nadzornost uvedieme priklad:
Pripraveny ,elektronicky* USG nalez méate umiestneny na diskete
v mechanike A: s ndzvom ,sono.jpg“. Ukazovatefom mySky stlacite
Sipku pri pravom okraji ponukanych zariadeni v lavej hornej polovici
zobrazeného okienka. Zvyrazneny riadok presurite na ,a:“ a stlacte
lavé tlacidlo mySky. Program nacita obsah diskety a ak ste pracovali
spravne, v pravom okne sa objavi ,sono.jpg“. Tento zvyraznite
modrym riadkom tak, Ze nan ukazete kurzorom mySky a stlacite jej
laveé tlacidlo. Nahlad obrazku sa Vam zéaroven objavi na obrazovke.
Po stlaceni ,0.K.“, alebo dvojklikom favého tladidla mySky na
zvyrazneny sUbor sa pridd do dokumentacie pacienta a jeho
zmenSenu podobu vidite v favej €asti okna. Pri vyhladavani obrazkov
na pevnych diskoch, alebo CD-Romoch musite okrem volby
zariadenia vybrat aj ,Adresar”, v ktorom by sa mal obradzok (obrazky)
nachéadzat.

Ak mate kpocitaCu pripojeny skener alebo iné zariadenie
komunikujuce s pocitatom pomocou Standardizovaného rozhrania
~TWAIN", napr. digitdlny fotoaparat, méate moznost pomocou
uvedenej ikonky importovat obrazky z tohto zariadenia. ESte pred
tym musite v ,konfiguracii“ zvolit zariadenie s rozhranim TWAIN.
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Ak niektory obrazok nepotrebujete dalej archivovat, po zvyrazneni
ho vymaZzete stlacenim uvedenej ikonky.

Umoznuje vytlait obrazok na pripojenej tlaciarni. Kvalita tlace
obrazkov zavisi od typu VaSej tlaCiarne. DoporuCuje sa farebna
tryskova alebo laserova tlaciaren.

UloZi obrdzok do zvoleného suboru na pevny disk, resp. na iné
zariadenie Vasho pocitaca (napr. napalovacia CD mechanika).

Ikonka funguje ako prepina¢. Po jej stlaceni sa kurzor mySky nad
obrdzkom zmeni na krizik. Po stlageni lavého tlacitka mySky sa
pohybom VaSej ruky vykresli nad obrdzkom Stvorhranny vyrez, ktory
sa pustenim tlaCitka mySky objavi zvacSeny na obrazovke.
ZvacSenie v percentach pripadne zmenu zvacSenia a orientaciu
obrazku mate moznost zmenit v prifahlom okne pomocou Sipky pri
jeho pravom okraji resp. priamo zadanim c¢islic na numerickej
klavesnici.

UmozZnuje vybrat ind ako preddefinovantd cestu k obrazovej
dokumentéacii, s ktorou pracujete vo WinAmbulancii. Tlacitkom
.Vyber skeneru“ zvolite zariadenie slUZiace na import obrazkov do
programu.

Okno obrazovej dokumentacie zatvorite stlacenim kriziku na jeho
pravom hornom okraji.
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Analyza ambulantnej knihy

4 Otvori okno preddefinovanych logickych podmienok pre vytvaranie
vyberov z databanky. Opis ikoniek [liSty nastrojov analyzy
ambulantnej knihy je uvedeny v kapitole ,Menu - Nastroje",
,Podmenu — Analyza ambulantnej knihy*“.

Tvorba logickych podmienok

3 - (klavesova skratka Ctrl+insert) — pridd do evidencie logickych
podmienok novy prazdny riadok. V stipci ,Nazov* si pomenujete
logickdl podmienku, napr. Pacienti z RNP 25, atd. V sipcoch ,Datum
od“ a ,Datum do“, zvolite obdobie za ktoré sa ma zostava filtrovat.
V stipcoch ,Vek od“ a ,Vek do* zvolite vekové rozhranie, za ktoré sa
ma zostava filtrovat.

Tvorba vlastnej logickej podmienky:

Logickd podmienka sa vpisuje do spodnej Casti tabulky oznacenej
,L0g.podmienka“. Zapis logickej podmienky zacinate ,[* hranatou
zatvorkou (klaves.skratka Ctrl+Alt+F). Po zapise hranatej zatvorky sa
objavi tabulka s moZznostami vyberu, z akej oblasti chcete tvorit filter.

Logicka podmienka, pre filter pacientov s uréitym liekom - zvolite z ponuky funkciu
.MaLiek", ktoru vyberiete klavesom Enter. Do tabulky ,Argumenty
funkcie* vpiSete kbéd poZzadovaného lieku vtvare ,C44167¢
a potvrdite  kldvesom  Enter  (tla¢idlo O.K.). V tabulke
,Log.podmienka“ sa logickhA podmienka zapiSe v tvare
[MaLiek("C44167")] a zvolite mySkou tlacidlo “Zapis” alebo klaves
Enter. Samotny filter logickej podmienky vyberiete klavesom F3,
kedy sa vytvori menny zoznam pacientov vyhovujucich danej logickej
podmienke. Z vyfiltrovanej zostavy sa dostanete spat do ambulantnej

knihy opatovnym stlaenim ikony 4 analyzy alebo klavesovou
skratkou Ctrl+Shift+A.

Logické podmienky si mdZete upravovat napr. len prepisom kdédu
lieku priamo v podmienke (vymenite kéd lieku medzi Gvodzovkami)
alebo cell logicki podmienku skopirujte “Ctrl+K”, nazvete ju
spravnym nazvom a vymenite kod lieku.

Zapis [MaLiek("C44167")] znamena filter vSetkych pacientov, ktori
maju v receptoch liek s kodom C44167, za zvolené obdobie.

Logickd podmienka, pre filter pacientov s ur€itym vykonom - zvolite z ponuky funkciu
.MaVykon*, ktoru vyberiete klavesom Enter. Do tabulky ,Argumenty
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funkcie* vpiSete kdd poZadovaného vykonu a potvrdite kldvesom
Enter (tla¢idlo 0O.K.). Vtabulke ,Log.podmienka“ sa logicka
podmienka zapiSe vtvare [MaVykon("159b")] a zvolite myskou
tlaCidlo “Zapis” alebo klaves Enter. Samotny filter logickej podmienky
vyberiete klavesom F3, kedy sa vytvori menny zoznam pacientov
vyhovujucich danej logickej podmienke. Z vyfiltrovanej zostavy sa

dostanete spat do ambulantnej knihy opatovnym stlacenim ikony ke
analyzy alebo klavesovou skratkou Ctrl+Shift+A.

Zapis [MaVykon("159b")] znamena filter vSetkych pacientov, ktori
maju v bodovani vykon s kddom 159b, za zvolené obdobie.

Logicka podmienka, pre filter pacientov s uréitou diagnézou - zvolite z ponuky funkciu

.MaDg", ktoru vyberiete klavesom Enter. Do tabulky ,Argumenty
funkcie* vpiSete kéd diagnézy do prvého pola ,Prva diagnéza“
a potvrdite klavesom Enter (tlaCidlo O.K.). M6Zete zapisat diagnozy
v kratkom tvare (bez bodky) aj v dlhom zapise (s bodkou), zvolena
diagndza sa bude filtrovat zo v3etkych troch stipcov Dg1,Dg2 aj Dg3.
V tabulke ,Log.podmienka“ sa logicka podmienka zapiSe v tvare
[MaDg("M 54"™,"] a zvolite mySkou tlacidlo “Zapis” alebo klaves
Enter. Samotny filter logickej podmienky vyberiete klavesom F3,
kedy sa vytvori menny zoznam pacientov vyhovujucich danej logickej
podmienke. Z vyfiltrovanej zostavy sa dostanete spat do ambulantnej

knihy opatovnym stlaenim ikony 4 analyzy alebo klavesovou
skratkou Ctrl+Shift+A.

Zapis [MaDg("M 54"™"™)] znamena filter vSetkych pacientov, ktori
maju diagndzu M54, za zvolené obdobie, zapisanu v stipci Dgl, Dg2
alebo Dg3.

Logicka podmienka, pre filter pacientov s ur€itou skupinou diagnéz - zvolite

z ponuky funkciu ,MaDg", ktora vyberiete klavesom Enter. Do
tabulky ,Argumenty funkcie“ vpiSete kod diagndzy zaciatku intefvalu
do prvého pola ,Prva diagn6za“ a potvrdite klavesom Enter, do
druhého riadku ,Posledna diagnéza“ zapiSete kod poseldnej
diagndzy intervalu a potvrdite klavesom Eneter. MOZete zapisat
diagnézy v kratkom tvare (bez bodky) aj v dlhom zapise (s bodkou),
interval diagnoz vyfiltruje vSetky diagnézy v danom intervale — kratke
aj dihé a vyber bude filtrovany zo v3etkych troch stipcov Dg1,Dg2 aj
Dg3. Vtabulke ,Log.podmienka“ sa logicka podmienka zapiSe
vtvare [MaDg("M 54","M60","")] a zvolite mySkou tlagidlo “Zapis”
alebo klaves Enter. Samotny filter logickej podmienky vyberiete
klavesom F3, kedy sa vytvori menny zoznam pacientov vyhovujacich
danej logickej podmienke. Z vyfiltrovanej zostavy sa dostanete spat
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do ambulantnej knihy opatovnym stlacenim ikony I analyzy alebo
klavesovou skratkou Ctrl+Shift+A.

Zapis [MaDg("M 54","M 60",")] znamena filter vSetkych pacientov,
ktori maju diagnézu M54, M54.0, M54.1. M54.2, M54.3, M54.4,
M54.5, M54.6, M54.8, M54.9 alebo M60, za zvolené obdobie,
zapisanu v stipci Dg1, Dg2 alebo Dg3.

Ak chcete filter obmedzit na hladanie v konkrétnom stipci zapisu
diagnozy (Dgl,Dg2,Dg3), v tabulke ,Argumenty funkcie“ vypliite aj
treti riadok ,Stipec”, kde zapiste &islo 1, 2 alebo 3. Ak zapi3ete &islo
1, filter sa vymedzi len na prvy stipec. Ak zapiSete &islo 2, filter sa
bude vztahovat na hladanie v prvom a druhom stipci a ak zapisete
gislo 3, filtrovat sa bude zo v&etkych troch stipcov.

Logicka podmienka pre filter pacientov, ktori maju v odosielatelovi skratku DIS -
Cize pacienti, ktorych zaradujem do dispenzara (skratku moZete mat
aj vinom tvare, ale implicitne je v programe skratka DIS) — zapis
zacinate hranatou zatvorkou [ (Ctrl+Alt+F) a zvolite z ponuky funkciu
~AmbKniha“, ktora vyberiete klavesom Enter. V tabulke ,Vyraz pre
logickdl podmienku* v éasti ,Stipec* vyberiete hodnotu ,Odkial*, ktort
potvrdite klavesom Enter, v Casti ,Funkcia“ vyberiete Enerom volbu
.velké pismena“ av Casti ,Operator vyberiete kldvesom Enter
funkciu ,Obsahuje podretazec“. Do Casti ,Hodnota" vpiSete skratku
DIS a zasa potvrdite Enterom. V Casti ,Vytvoreny vyraz“ sa prepiSe
zapis v tvare UCase(txt_odkial) like "*DIS*", ktory potvrdite tlacidlom
OK. V tabulke ,Log.podmienka“ sa logicka podmienka zapiSe v tvare
[SubAnalyza("AmbKniha",  "UCase(ixt_odkial) like  "*DIS*")]
a mySkou zvolite tlacidlo “Zapis” alebo klaves Enter. Samotny filter
logickej podmienky vyberiete klavesom F3, kedy sa vytvori menny
zoznam pacientov, ktory maji v ambulantnej knihe v stipci ,Odkial*
zapisanu skratku DIS. Z vyfiltrovanej zostavy sa dostanete spat do

ambulantnej knihy opatovnym stlatenim ikony 4 analyzy alebo
klavesovou skratkou Ctrl+Shift+A.

Zapis [SubAnalyza("Odkial", "UCase(txt_nazov_odkial) = "DIS")]
vyfiltruje taktieZ vSetkych pacientov, ktory maju v stipci ,Odkial* zapis
DIS.

Logicka podmienka pre filter pacientov, u ktorych sledujete volitelné funkcie - Cize
pacienti, ktorych sledujete vo volitelnych poliach-F6 (napr. sledujete
operacie a vo volitel'nom poli je zapis OPERACIA) — zapis logickej
podmienky zalinate hranatou zéatvorkou [ (Ctrl+Alt+F) a zvolite
z ponuky funkciu ,VolnePolia“, ktori vyberiete klavesom Enter. V
tabulke ,Vyraz pre logicki podmienku* v &asti ,Stipec’ vyberiete
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hodnotu ,Néazov pola“, ktora potvrdite kldvesom Enter, v Casti
.Funkcia“ vyberiete Enerom volbu ,Velké pismena“ av Casti
Loperator” vyberiete klavesom Enter funkciu ,Obsahuje podretazec".
Do casti ,Hodnota“ vpiSete slovo OPERACIA azasa potvrdite
Enterom. V Casti ,Vytvoreny vyraz‘ sa prepiSe zapis v tvare
UCase(txt_nazov) like "*OPERACIA*", ktory potvrdite tlacidlom OK.
V tabulke ,Log.podmienka“ sa logickd podmienka zapiSe v tvare
[SubAnalyza("VolnePolia", "UCase(txt_nazov) like "*OPERACIA*")]
a mySkou zvolite tlacidlo “Zapis” alebo klaves Enter. Samotny filter
logickej podmienky vyberiete klavesom F3, kedy sa vytvori menny
zoznam pacientov, ktory maju Vo volitefnych poliach zapis
OPERACIA. Z vyfiltrovanej zostavy sa dostanete spat do

ambulantnej knihy opatovnym stlatenim ikony 4 analyzy alebo
klavesovou skratkou Ctrl+Shift+A.

Logickd podmienka pre filter pacientov, ktorych sledujete v dispenzarnych

POZNAMKA:

skupinach - Cize pacienti, ktorych mate zaradenych do niektorej
z dispenzarnych skupin (napr. sledujete dispenzarnu skupinu
.diabetes") — zapis logickej podmienky zacinate hranatou zatvorkou [
(Ctrl+Alt+F) a zvolite z ponuky funkciu ,Dispenzar”, ktord vyberiete
klavesom Enter. V tabulke ,Vyraz pre logicki podmienku® v Casti
,Stipec* vyberiete hodnotu ,Nazov dispenzara®, ktord potvrdite
klavesom Enter, v €asti ,Funkcia“ vyberiete Enerom volbu ,Malé
pismena“ av Casti ,Operator” vyberiete klavesom Enter funkciu
,Obsahuje podretazec. Do Casti ,Hodnota" vpiSete slovo diabetes
a zasa potvrdite Enterom. V Casti ,Vytvoreny vyraz* sa prepiSe zapis
vtvare LCase(txt_disp_pac) like "*diabetes*', ktory potvrdite
tlaCidlom OK. V tabulke ,Log.podmienka“ sa logickd podmienka
zapiSe v tvare [SubAnalyza("Dispenzar”, "LCase(txt_disp_pac) like
"*diabetes*")] a myskou zvolite tlaCidlo “Zapis” alebo klaves Enter.
Samotny filter logickej podmienky vyberiete klavesom F3, kedy sa
vytvori menny zoznam pacientov, ktory maju v dispenzari skupinu
diabetes. Z vyfiltrovanej zostavy sa dostanete spat do ambulantnej

knihy opatovnym stlaenim ikony 4 analyzy alebo klavesovou
skratkou Ctrl+Shift+A.

V spodnej Casti okna viavo je okienko s oznadenim ,Zaznam“, za
ktorym sa objavuju Cisla. Prvé ztychto Cisel je pozicia, na ktorej
prave stojite v zozname a druhé ¢islo je celkovy pocet vyfiltrovanych
zaznamov. (napr 1/256 znamena, Ze stojim na prvom pacientovi,
celkovo je v zostave pacientov 256).

92



WinAmbulancia

Vzory logickych podmienok v analyze ambulantnej knihy:

- vSetci pacienti, ktori maju diagnézu JO0 az J99 (vratane dlhych diagnéz) zapisanu
v stlpci Dgl, Dg2 alebo Dg3

[MaDg("J 00", "J 99", 3)]

- vSetci pacienti, ktori maju v odosielatelovi skratku KON - kontrola
[SubAnalyza("AmbKniha", "UCase(txt_odkial) like "*KON*"")]

- vSetci pacienti s vykonom 160

[MaVykon("160")]

- pacienti s vykonom 75a v poistovni 25

[MaVykon("75a")] AND txt_kod_poistovne like '25*

- pacienti s diagn6zou |10

[MaDg("l 10", ", “)]

- pacienti, ktori maju vo volitelnych poliach zapisant hodnotu ,teplota“ vySSiu alebo rovnu
37 stupriov

[SubAnalyza("VolnePolia", "txt_nazov like "*teplota*" AND txt_hodnota >= "37"")]

POZNAMKA: V analyze ambulantnej knihy mate moznost zaSkrtnat poli¢ko
v prvom stipci ,Z* (zaskrtnutie mySkou alebo medzerovnikom dosadi
do pofa krizik ,x*) pred nadefinovanou logickou podmienkou. V3etky
logické podmienky, ktoré maju v stipci ,Z“ oznaéenie sa vyfiltruji
v Statistike pristupnej cez menu programu ,Nastroje — Statistika®.
Takto si méZete navolit viastnu Statistiku.

Preddefinované Statistiky k jednotlivym odbornostiam najdete v menu
programu ,WinAmbulacnia- Moduly — Statistiky*. Statistiky obsahuju :

Roény vykaz ambulancie PLD — pocet pacientov evidovanych
pre vybrané choroby obehovej ststavy

Roc¢ny vykaz o ¢innosti diabetologickych ambulancii

Tyzdenné hlasenie novych pripadov chripky a chripke
podobnych ochoreni

Roény vykaz o ¢innosti gynekologickych ambulancii
Roc¢ny vykaz o ¢innosti kardiologickych ambulancii
Roc¢ny vykaz o ¢innosti ADOS

Roc¢ny vykaz o ¢innosti nefrologickych ambulancii

Roc¢ny vykaz o ¢innosti ambulancie pre deti a dorast
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Roény vykaz o ¢innosti psychiatrickych ambulancii

Vzory logickych podmienok v analyze pacientov:

- vSetci kapitovani pacienti z poistovne 21.:

txt_kod_poistovne like ,21** AND bol_kapitacia = True

- vSetci pacienti roénik 1956 z poistovne 21

Left(txt_RodneCislo, 2)="56" AND Left(txt_kod_poistovne, 2)="21"
- vSetci pacienti narodeni v roku 1955

Left(txt_RodneCislo, 2)="55"

- pacienti, ktori maju v karte v zamestnavatefovi napr.slovo hodvab (méze byt napisané
malym aj velkym pismom)

[SubAnalyza("ZakladneUdaje", "UCase(txt_Zamestanie) like "*HODVAB*")]
- podmienka vyhlada vSetkych, ktory maju v texte zamestnavatel pouzité slovo déchodca
[SubAnalyza("ZakladneUdaje", "UCase(txt_Zamestanie) like "*"DOCHODCA*"")]

- logické podmienky, ak pacient ma zapisané ockovanie v karte napr. za obdobie 1.1.2004
az 31.12.2004:

[SubAnalyza("Ockovanie”, "dat_datum_o >= #1-1-2004# AND dat datum o <= #12-31-
2004#")]

- o¢kovanie na Tetanus (skratka napr. TAT) v obdobi 1.1.2004 az 31.12.2004

[SubAnalyza("Ockovanie", "UCase(txt_popis_o) like "*TAT*" AND dat_datum_o >= #1-1-
2004# AND dat_datum_o <= #12-31-2004#")]

- pacienti neockovany na Tetanus (skratka napr. TETAN) v obdobi 1.1.2004 aZ 31.12.2004

[SubAnalyza("Ockovanie"”, "UCase(txt_popis_o) like "*TETAN*" AND dat_datum_o >= #1-
1-2004# AND dat_datum_o <= #12-31-2004#")]

- pacienti, ktori boli objednani na vySetrenie od 19.10.2003 do 25.10.2003, ale v
ambulantnej knihe nie st zaznamenani od 12.10.2003 do 2.11.2003.

(nl_pacient IN (SELECT nl_id_pacient FROM tbl_Objednani WHERE dat_obj >= #10-19-
2003# AND dat_obj < #10-26-2003#)) AND (nl_pacient Not IN (SELECT nl_id_pacienta
FROM tbl_AmbulantnaKniha WHERE dat_datum >= #10-12-2003# AND dat_datum <
#11-3-2003#))

- podmienka "muzi roénik 54"
Left([txt_RodneCislo], 2) = "54" AND [JeMuz]
- podmienka "Zeny ro¢nik 54"

Left([txt_RodneCislo], 2) = "54" AND [JeZena]

94



WinAmbulancia

- podmienka pacienti narodeni v marci 2001:
Month([dat_DatumNarodenia]) = 3 AND Year([dat_DatumNarodenia]) = 2001
- pacienti, ktori maju v dispenzari zapisana dispenzérnu skupinu HYPER

[SubAnalyza("Dispenzar”, "LCase(txt_disp_pac) like "*HYPER*"")]
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Menu — Ambulantna kniha

Podmenu - Zna€ky pre opravné davky
Zadat hodnatu napr. BN C.0 Chl+Shift+T Zadat hodnotu

Opraven) zaznam

Odznadit vietky opravens

Opraveny zdznam

Alt+F2
Chil+Shift+0 (klavesova skratka: Ctrl+Shift+T) - PoloZku menu

vyuzijete pred generovanim opravnej davky pre poistoviiu na
oznacenie opravenych zaznamov, rovnako ju mozno pouzit, ak
potrebujete vytvorit filter databanky podla Vami nadefinovaného
znaku do pola ,Z* (znacka) ambulantnej knihy. Po aktivovani menu
sa otvori okno, v ktorom méate moznost zadat lubovolny znak, ktory
sa bude zapisovat do pola ,Z“ napr. pismeno ,X“. Opravené
zaznamy su vpoli ,Z“ implicitne oznaCované pismenom ,O"
V pripade, Ze chcete znacku aktualneho zaznamu vymazat, riadok
pri spodnom okraji okna ponechajte prazdny a stlacte tlacitko O.K.

(klavesova skratka: Alt+F2) — Slazi ako prepinag, ktorym bud
oznacite alebo dalSim stlaenim odznacite aktualny zdznam za
opraveny alebo dobry.

Odznaéit’ vSetky opravené

(klavesova skratka: Ctrl+Shift+O) — V pripade, Ze chcete naraz zrusit
znacku ,0“ — opraveny zaznam vo viacerych zdznamoch pola ,Z“
ambulantnej knihy, pouzite uvedenu funkciu po potvrdeni Vasho
rozhodnutia.

Podmenu — Sumar vykonov

PoloZka ,.sumér vykonov“ umozZfiuje pre Vami zvoleny deri, mesiac
alebo obdobie definované datumom zaciatku a konca obdobia
vygenerovat Statistickll zostavu z databanky pre jednotlivé poistovne
a ambulanciu ako celok. V poloZzkach dalSie Specifikacie moZete
zvolit vygenerovanie sumaru len pre danu poistoviiu, jedného
odosielatela alebo konkrétneho pacienta definovaného rodnym
¢islom. Rovnako mozno pouZit filtrovanie databanky podla znaku
zadaného do pola ,Z“ ako bolo uvedené vysSie. Stla¢enim tlacitka
,O.K."“ zostavu suhrnnych hodnét vygenerujete. Dostanete informaciu
o celkovom pocte vySetreni, pacientov, bodov isumy za body,
pripadne irozdelenie na profily, ak mate viac profilov. Z ndhladu
tlaCove] zostavy sumar vytlacite stlatenim tlacitka ,Tlac“ alebo
ulozite do suboru s Vami definovanym nazvom na pevny disk, alebo
iné médium Vasho pocitaca, stlacenim tlacitka ,Uloz".
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Podmenu — Sumar predpisanych liekov

Zostava predpisanych liekov

Pomocou ,suméru predpisanych liekov — zostavy predpisanych
liekov* mate moznost po zvoleni urcitétho obdobia, prip. dalSich
podmienok, vygenerovat zostavu o predpisanych liekoch,
predpisanych zdravotnickych pomdckach a materialu alebo obe
zostavy naraz. Zvolenu zostavu oznacite v zaSkrtdvacom okienku a
potvrdite klavesom ,Enter* alebo myskou tlagitko ,0.K." Zostavu
mbZzete vytlacit pomocou ikony s tlaCiarfiou alebo klavesom F9.

Menny zoznam pacientov s predpisanymi liekmi

Menny zoznam pacientov s predpisanymi liekmi - po zvoleni tejto
funkcie a zadani obdobia, prip. dalSich podmienok sa zobrazi menny
zoznam pacientov s liekmi predpisanymi v tomto obdobi (CiZze akysi
suhrn receptov za dané obdobie). Zostavu vytlagite klavesom F9
alebo ikonou s tlagiarnou.

Zoznam pacientov, ktorym bol predpisany konkrétny liek.

Funkcia ,Alt+S". Tato funkcia je pristupna z ,Menu — Evidencie" —
,Evidencia liekov“. V Evidencii liekov vyhladate pozadovany
preparat. Po stlaceni tychto klavesov na konkrétnom lieku oznadite
moznost ,VSetci pacienti, ktorym bol liek prepisany* a po volbe
obdobia, prip. dalSich podmienok, program vytvori menny zoznam
pacientov, ktorym ste uvedeny liek za dané obdobie predpisali.
Zostava obsahuje datum predpisu, meno, rodné ¢islo, diagnézu,
poistoviiu pacienta a pocet baleni lieiva. Zostavu mozete vytlacit
ikonou tlaciarne alebo uloZit do suboru pomocou ikony s disketou.

Menny zoznam pacientov, ktorym bol dany liek predpisany prvykrat

Funkcia Alt+S v evidencii liekov, postup je rovnaky ako pri
predchadzajicej zostave. V Evidencii liekov si vyhladate konkrétny
liek, stlagite kombinaciu klaves Alt+S a oznacite zostavu ,Pacienti,
ktorym bol liek predpisany prvy raz“, zvolite obdobie, za ktoré
zostavu pozadujete (prip. dalSie podmienky). Program vytvori menny
zoznam pacientov, ktorym ste dany liek predpisali v tomto obdobi
prvykrat. Zostavu vytlaCite pomocou klavesu F9 alebo ikony
s tlaciarfiou.
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Pohyb A-lieku v ambulancii

Zostava podaného ,A-lieku“ v ambulancii. Z evidencie liekov vyberte
konkrétny A-liek (ktory pouzivate v ambulancii, napr. Mesocain 1% a

postavte sa nan). Cez ikonku E (Alt + S, "Komu bol liek
predpisany") vyberte zostavu ,Pohyb lieku v ambulancii® .

V dalSej tabulke mate moznost zvolit pociatoény stav lieku na
ambulancii (ak vediete stavy liekov a chcete zistit, ¢i Vam sedi stav
liekov na ambulancii a v programe) a ,Vyznam hodnoty U“ — ak
v bodovani pri predpise A-lieku zaSkrtavate pole ,U“ liek nejde do
davky pre poistoviu, ak je pole ,U" prazdne, liek ide aj do davky pre
poistoviiu. Obe tieto poloZky su nepovinné.

Dalej zvolte obdobie, za ktoré sa ma zostava vytvorit, prip. dalsie
Specifikacie ako poistoviiu a pod. Program vytvori menny zoznam
pacientov, ktorym bol dany liek v danom obdobi podany i s poctom
baleni.

Podmenu — Socialne vykony — informativne

Spracujete za prislusné zvolené obdobie informativhu zostavu
vykonov pre Socidlnu poistoviiu. Tato zostava obsahuje sociélne
vykony za dané obdobie bez ohladu na zdravotnu poistoviu
pacienta a slizi len na kontrolu (upozorfiujeme, Ze nie je vtakom
tvare, ako ho pozaduje Sociélna poistovna).

Podmenu — Vypis ambulantnej knihy

Typ 1 - Komplet
Tvp 2 - Bez nalezow

Typ 1 - Komplet

Vytvori v okne textového editora pre Vami
zvoleny den, mesiac alebo obdobie definované datumom zaciatku
a konca obdobia kompletny vypis ambulantnej knihy vratane nalezov.
V poloZkach dalSie Specifikacie mdZete zvolit generovanie vypisu
ambulantnej knihy len pre dana poistoviu, jedného odosielatela
alebo konkrétneho pacienta definovaného rodnym ¢&islom. Stlacenim
tlacitka ,,0.K." zaCne generovanie vypisu. Pri volbe dlhSieho obdobia
a vacsom pocte pacientov v ambulantnej knihe sa jedna o pomerne
zdihavy proces, ktory mézete kedykolvek prerusit tlagitkom ,Stop".
Vtedy sa vygeneruje vypis do bodu preruSenia procesu. V editore
pracujete s textom obvyklym sp6sobom.

Typ 2 - Bez néalezov

Vytvori v okne textového editora pre Vami zvoleny deri, mesiac alebo
obdobie definované datumom zaciatku akonca obdobia vypis
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ambulantnej knihy rovnako ako v predchadzajuacom pripade, ale ,bez
nélezov".

Platiaci / Neplatiaci pacienti

Mekapitovany  Crrl+M
Kapitowany  Zbrl+Ins
Objednani Shift+F11

Na zaklade rb6znych Ziadosti zdravotnych poistovni o pocte
platiacich, ¢i neplatiacich pacientov tato funkcia umoZniuje zvolit
~Sumar priamych platieb” alebo ,Zoznam neplatiacich pacientov“. Po
potvrdeni jednej zo zostav mate moznost zvolit obdobie, za ktoré
zostavu pozadujete, prip. dalSie podmienky (zostava len pre ur€itl
poistovrniu a pod.). Po potvrdeni klavesom F3 alebo mySkou tlacidla
,O.K." sa vytvori poZzadovana zostava, ktord mézete pomocou ikony
s tlaCiarfiou (klavesova skratka Alt+T) vytlacit.

Podmenu — Novy zaznam — Nekapitovany — (klavesova

skratka: Ctrl+N)

(klavesova skratka: Ctrl+N) - Pridava do ambulantnej knihy novy

zaznam pacienta, ktory nie je Vami kapitovany, alebo sa jedna
o jednordzovu navstevu (dovolenkovy pobyt) a pacienta netreba
dihodobo evidovat.

Podmenu — Novy zaznam — Kapitovany — (klavesova skratka: Ctrl+Insert)

POZNAMKA:

(klavesova skratka: Ctrl+insert) - Priddva novy zaznam do
ambulantnej knihy.

Pri zapise nekapitovanych pacientov sa v Casti ,Pacient* zobrazi
meno pacienta v tyrkysovom zvyrazneni, vyradeny pacient sa
zobrazi v Sedom zvyrazneni.

Podrobny popis vid v ¢asti ,Praca s pacientom®.

Podmenu — Novy zaznam — Objednany — (klavesova skratka: Shift+F11)

(klavesova skratka: Shift+F11) - Pridava do ambulantnej knihy novy
zaznam pacienta podla evidencie pacientov objednanych na zvoleny
den. Pri va¢Som pocte pacientov v databanke objednanych mb6zete
l[ubovolny zdznam vyhladavat podla priezviska, hodiny objednania,
alebo rodného Cisla, ktoré zadavate s bodkou na pozicii prvého
znaku (napr.: .310611/600). Vybranych pacientov z evidencie
objednanych program po zasSkrtnuti polozky ,Po vybrati vymazat
objednavku“ automaticky vymaze.
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Podmenu — Objednavanie — (klavesova skratka: F11)

DOLEZITE:

UmozZnuje objednavanie pacientov do Vami zvoleného déatumu,
pripadne aj ich Casovanie. Po aktivovani sa zobrazi kalendar. Do
polozky ,(datum)“ mbézete zadat hladany datum vtvare napr.:
“01.11.2001". Po stlaceni ,N4jst datum“ sa znazorni zvoleny mesiac
a v pravej polovici okna vybrany defi. Po vybere dna a hodiny sa
prepiSe do zoznamu objednanych ten pacient, na ktorom prave
stojite v ambulantnej knihe.

Ak chcete objednat nového pacienta, ktorého =zatial neméte
v programe evidovaného, zvolte v zozname objednanych datum
a Cas a kombinaciou klaves ,Ctrl+Enter* otvorite tabulku, do ktorej
vpiSete meno, priezvisko a rodné ¢&islo pacienta.

Pred prvym pouzitim objednavania pacientov doporuCujeme v
.Konfiguracii“ programu po volbe uSka ,Ordinacna doba,
objednavanie“ zadefinovat ordinacné hodiny na jednotlivé dni,
pripadne aj zvolit ¢as potrebny na vySetrenie jedného pacienta
v polozke ,Interval“. Ak zadate interval, program Vam automaticky na
dany den v poloZzke ,Hodina“ ukdZze pocet zostavajucich volnych
terminov napr.: +5.

Viaceré konta na objednavanie

Niektori lekari vykonavaju Specifické ¢innosti v Specifickych ¢asovych
intervaloch. PredovSetkym pre nich je uréend moZnost zriadenia
niekolkych samostatnych kont na objednavanie. Kazdému kontu
mobzete priradit vlastné ordinaéné hodiny (cez Konfiguraciu
>Nastavenia programu>Objednavanie). Na konci okienka ,Konto“ je
tlaCidlo s tromi bodkami, cez ktoré mdZete pridavat dalSie konto
objednavani. Po jeho stlaceni sa objavi tabulka, do ktorej pomocou
klaves Ctrl+Insert alebo ikony pridate nové konto. V objednavacom
okne sa mbZete medzi jednotlivymi kontami jednoducho prepinat
pomocou tlacidla so Sipkou na konci okienka ,Konto*.

Ordina¢né hodiny si mate moznost priamo vytlacit pomocou
klavesu F9 alebo ikony s tlagiarnou.

Kalendéar nepracovnych dni

V objednavacom kalendari su farebne rozlisené typy dni. Cervenou
sU oznacené dni pracovného pokoja a Statne sviatky, ruzovou dni
pracovného volna. Okrem toho si mbZete sami oznadit dalSie dni,
ktoré su z Vasho hladiska Specifické - obvykle dovolenky, Skolenia,
konferencie a pod. - teda dni, kedy istotne nebudete ordinovat. Do
kalendara nepracovnych dni sa z objednavania dostanete pomocou
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klavesovej skratky Ctrl+K, alebo ikonkou B5. Vami pridané dni do
kalendara budd oznac¢ené fialovou farbou.

Po vybere dna stlatenim ,Tab“, alebo lavym tlacidlom mySky
nad polozkou ,Hodina“ sa objavi kurzor a poZzaduje zadanie hodiny
navstevy prvého pacienta napr.: ,07.00" (ak mate navolené Casove
intervaly, mdzZete ich pridavat iklavesom ,+“ plus na numerickej
klavesnici) . Po vyplneni hodiny program automaticky zapiSe meno
aktualneho pacienta z ambulantnej knihy. Do polozky ,Poznamka“ sa
z ambulantnej knihy prepisuje diagn6za pacienta, ale mdZete sem
zapisat [ubovolny text. Stlatenim klavesu ,Enter” je objednanie
pacienta hotové. V pripade, Ze do vybraného dna objednavate
dalSieho pacienta a méate navoleny interval na vySetrenie pacienta pri
zadani mensSieho ako predvoleného ¢asu od predchadzajuceho
pacienta Vas program upozorni, ¢i chcete v zadavani pokraCovat.
Objednavanie pacientov ukoncite klavesom ,Esc”. ZaSkrtnutim
polozky ,Zapisat objednania do nalezu“ prepiSete objednanie do
miesta kurzoru v néleze, alebo vZzdy na koniec nalezu zaSkrtnutim
...na koniec". Ak ste sa v objednavani napr. pomylili mate moznost
objednaného pacienta vymazat z daného dfia pomocou klavesovej
skratky ,Ctrl+Delete” po potvrdeni rozhodnutia.

Tlaé zoznamu objednanych

=

(klavesova skratka: F9) - Zoznam objednanych pacientov si moZete
vzdy k danému datumu vytlacit.

Vymazat’ objednavky do uréitého datumu

=

(kKlavesova skratka: Shift+Delete) — Po zvoleni tejto funkcie mate
moznost vymazat vSetky neaktualne objednania od Vami zvoleného
datumu v tabulke ,Vymazania neaktualnych objednani“, kde zadate
datum, do ktorého sa vSetky starSie objednania vymazu a svoju
volbu potvrdite klavesom Enter alebo mySkou na tlacidlo ,OK".
Operaciu mézete kedykolvek prerusit klavesom Esc alebo tlacidlom
~Storno® favym kliknutim mySky.
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Podmenu — Laboratdrne vysledky -(klavesova skratka:

Novy zaznam

[

Shift+F1)

Funkcia umoZnuje vstup do databanky Ilaboratornych
vysledkov.

(klavesova skratka: Ctrl+Instert) — Po stlaceni ikonky Vam program
zobrazi pomocné okno, v ktorom méate moznost zvolit' si, ¢i chcete
k aktuélnej navsteve pacienta pridat’ niektory Standardizovany subor
vySetreni (napr. krvny obraz), alebo vyberiete laboratérnu metodu
priamo zo zoznamu vSetkych laboratérnych vySetreni dodavanych
ako sucast programu v databanke ,Sety laboratérnych vySetreni®
v menu ,Evidencie. Po vybere suboru vySetreni méZete kazdému
vySetreniu zapisat do polozky ,Hodnota“ prislusny vysledok.
V poloZzke vyznam hodnoty méate moznost vysledok struéne
skomentovat. Po zaSkrtnuti polozky ,Zapisat aj do Nalezu“ klavesom
F3 prepiSete laboratérne vysledky do nélezu v mieste kurzoru alebo
na koniec. Opis ostatnych ikoniek najdete v kapitole ,VSeobecne
pouZivané ikony"“.

V tabulke vysledkov (po pridani setu lab. vysledkov) v stipci “Datum”
mate moznost doplnit datum odberu (automaticky sa doplni aktuélny
datum, ktory mézZete prepisat). Stipec “Z” sliZi na vyber hodnét,
ktoré chcete prepisat/neprepisat do dekurzu. Iba riadky oznacené
“X” v stipci “Z” sa prepidu do dekurzu. Ak nemate oznaceny Ziadny
riadok, do dekurzu sa neprepise nic.

Oznacenie/odznacenie vSetkych zaznamov v tabulke je moZné
pomocou kombinacie klaves Ctrl+A (stipec “Z” sa vyplni alebo
vyprazdni). Taktiez moZete pouzit aj inverzny vyber pomocou
kombinécie klaves Ctrl+l.

eLAB — export vysledkov &

Spolo¢nost Medirex, spol. s r.o. a LABMED, a.s. majua spolocny
webovy portdl elab.sk (www.elab.sk) sluziaci ako elektronické
laborat6rium.

Je mozné si prezerat, tlaCit a exportovat laboratérne vysledky
spravené v laboratoridch tychto spolo¢nosti a momentdlne sa
pracuje na zadavani Zziadaniek priamo cez internet, ¢im by sa
eliminovala moZna chybovost zadavania Ziadaniek laborantkami v
laboratériach a zvySovala by sa efektivita.
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POZOR

V programe WinAmbulancia sme umoznili stahovat vysledky
z danych laborat6rii priamo do k pacientovi — v prehfadovom reZime
do “Laboratornych vysledkov”, v dekurzovom rezime priamo do
nalezu (do laboratornych vysledkov sa automaticky prepiSu v oboch

rezimoch) pomocou ikony € alebo cez menu WinAmbulancia —
Moduly - Meranie atransfer dat - elLab (import vysledkov
laboratornych vySetreni).

Spolo¢nosti Medirex, spol. s r.o. (www.medirex.sk) a LABMED, a.s.
(www.labmed.sk) patria. do  skupiny MEDIREX GROUP
(www.medirexgroup)

Il Sdbor z laboratéria je nutné najprv stiahnut na disk pocitaca.
Z tohto suboru potom viete nacitat vysledky do dekurzu
a laboratérnych vysledkov pacienta. !!!!

Podmenu — Formuléare — (klavesova skratka: Shift+F3)

Novy zaznam

[

Umoznuje komfortné vyplhovanie Standardizovanych tlaciv.

(klavesova skratka: Ctrl+Insert) — Do evidencie prida novy formular,
po aktivovani sa otvori okno s preddefinovanymi formularmi.
Zvyrazneny riadok presurite na poZzadovany formular a stlacte klaves
.Enter, alebo ,0.K.“. Na obrazovke sa objavi nahlad buduceho
formulara aj svyplnenymi (dajmi aktualneho pacienta podla
ambulantnej knihy. Nad miestom, kde je potrebné napisat dalsi text
(napr.: nalez) sa zmeni kurzor na obrdzok pisanky apera. Po
stlaceni lavého tlacditka mySky sa objavi okno, v ktorom mézZete
obvyklym sp6sobom pisat. Sada nastrojov na hornom okraji okna
sliZi na tla¢ aktualneho formularu, na vstup do okna Standardnych
textov a zmenu typu (fontu) pisma, pripadne na presun medzi
viacerymi strankami formularu, ak ich tento obsahuje. O pocte stran
a Cisle aktualnej strany Vas informuje polozka ,Stranka"“.

v

Po aktivovani tladitka ,Tla¢" (klavesova skratka: F9) sa znézorni
pomocné okno, v ktorom mézZete nadefinovat doplnkové vlastnosti
tlaCe ako pocet tlacenych stran, moznost pri tlaci vypnat tlac
grafickych prvkov pouZzitych vo formulari (napr.: Ciary a ohrani¢enia).
Pred prvym pouzitim doporucujeme vykonat kalibraciu tlaciarne
v polozke ,Korekcia tlaCiarne®.
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Vyber pouzivanych formularov

Editacia formulara

B4

Kopia formulara

Sablény

Uloz ako Sablénu

POZNAMKA:

(klavesova skratka: Alt+T) — KedZe pocet formularov stale narasta
a kazdy lekar pouziva len svoju ,ur€itd sadu, formularov, méze si
teraz definovat len tie formulare, ktoré pouziva. Po zvoleni funkcie sa
otvori  zaSkrtavaci zoznam so vSetkymi dostupnymi formularmi.
Kurzorom mysky (jeden lavy klik) alebo medzerovnikom oznacte len
Vami poZadované formulare. Formulére, ktoré nechcete pouzivat,
budd mat zaSkrtavacie policko prazdne. Svoju volbu potvrdte
myskou na tlacidle ,OK" alebo kldvesom Enter. Po pridani dalSieho
formulara sa zobrazia uz len tie, ktoré boli Vami vybrané.

(klavesova skratka: Ctrl+Enter) — Podobne ako pri pridavani nového
formulara mate mozZznost uz evidované formulare opatovne
upravovat pripadne tlacit.

(klavesova skratka: Ctrl+K) — Vytvori z pridaného formuléra kopiu,
ktora mbzete podla vlastného uvazenia upravit a opatovne vytlacit.

(klavesova skratka: Alt+B) — Niektoré Vami vyplnené formulare mate
moznost v buduicnosti pouZit ako Sablénu pre iného pacienta (po
prislusnej Uprave alebo doplneni). Ikonka Sablony slizi ako prepinac
zobrazenia vSetkych formularov, alebo len Vami vytvorenych Sablon,
ktoré z formuléru vytvorite stlacenim ikonky ,UloZ ako Sablonu®.

(klavesova skratka: Shift+Alt+B) — Niektoré Vami vyplnené formulére
mate moznost v buddcnosti pouZzit ako Sablonu pre iného pacienta
(po prislusnej Uprave alebo doplneni). Sablénu z formularu vytvorite
stla¢enim ikonky alebo uvedenou klavesovou skratkou.

Ak si v niektorom z formuldrov zmenite font pisma pre ur€ity text, pri
zapise tohto formulara Vam program umozni vykonat tieto zmeny pre
vSetky formulare rovnakého typu. Ak si Zelate font natrvalo zmenit,
potvrdte otazku ,Chcete natrvalo zapisat zmeny nastavenia pisma?*.

Vytvorenie vlastného formuléara

V tabulke ,Evidencia formularov* si mézZete pridat vlastny formular
pomocou klaves Alt+Insert. Otvori sa tabulka ,Vyber Standardného
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POZNAMKA:

textu“. V Standardnych textoch si mézZete vytvorit' vlastné formulare,
postup je rovnaky ako pri tvorbe Standardného textu. Takto vytvorené
formulare si moézZete zaradit do Evidencie formularov. Vyber
uskutoCnite bud cez Alt+insert a zvolite formular zo Standardnych
textov, alebo predchadzajuci formulér skopirujete (Ctrl+K).

Podla schvalenej reformy zdravotnictva musi lekar do 30.06.2005
predlozZit zdravotnym poistovniam zoznamy pacientov v dispenzarnej
starostlivosti.

V Standardnych textoch pribudli nové nadefinované standardné texty

VSZP — zaradenie do dispenzéra, ¢o je vlastne priloha k zmluve o
poskytovani zdravotnej starostlivosti na zaradenie pacienta do
dispenzarnej starostlivosti a od poistovne Apollo — Navrh na
dispenzarizaciu pacienta.

Prislusné tlaciva mbézZete vytlagit bez moznosti uchovania cez menu
,Nastroje — Textovy editor* — klaves F5 Standardné texty a vybrat
Standardny text VSZP- zaradenie do dispenzara alebo Apollo- Navrh
na dispenzarizaciu.

Ak chcete tlagivd tlacit s moznostou uchovania v evidencii
formularov, vstupte do Evidencie formularov (Shift+F3) a pomocou
klaves Alt+Iinsert otvorte evidenciu Standardnych textov, kde
poZzadované tlacivo vyberte kldvesom F3, dopiSte Udaje a vytlacte
(F9).

Preddefinované formulare na vySetrenie priamo z bodovania

Tato funkcia by sa lahSia ukazala ako opisala, ale ide o super
ulah&enie vypisovania formularov (vymennych listkov, Ziadaniek na
rézne vySetrenia) z tabulky bodovania po zapise Sifry pracoviska
(napr A001 - Vnuatorné lekarstvo, A023 - réadiodiagnostické
pracovisko...), kedy sa Vam pri spravnhom nastaveni zobrazi
poZadovany typ tlaciva.

Nastavenie opiSem na priklade, kedy si chcete nadefinovat Vymenny
listok na interné vySetrenie (kéd v PP A001), teda ked zapiSete
v bodovani do stipca PP kod A001, aby sa Vam zobrazil Vymenny
listok preddefinovany s textom na interné vySetrenie.

V menu ,Ambulantnd kniha - Formulare” (klavesova skratka

Shift+F3) pomocou ikony O (Ctrl+Insert) tabulku formularov a zo
zoznamu formularov pomocou klavesu F3 alebo dvojklikom my3ky
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vyberiete Vymenny list. Do formularu Vymenného listka vypiSete text
napr. ,Prosim o interné vy3etrenie. Dakujem.* a formular zapiSete

klavesom F3. Takto vytvoreny formular pomocou ikony '
(Alt+Shift+B) ulozite do Sablony. Vytvori sa novy riadok s popisom
nazvu formularu, Winamb Sabl6na, kde si eSte pre lepSiu
prehladnost mdZete k nazvu Vymenny list dopisat’ ,interné“. Na takto
vytvorenej Sablone stlatte kombinaciu klaves Ctrl+T a zadajte
hodnotu PP, tj. pre internd ambulanciu je to hodnota A001
a potvrdte tlacidlom OK (F3).

ESte jeden priklad pre vytvorenie tladiva na Rtg vySetrenie.

Do evidencie formularov pridajte tladivo Sprievodny list na
rontgenové vysSetrenie a zapiSte ho F3. Potom na nom stlacte
kombinaciu klaves Ctrl+T a do hodnoty PP zapiSte A023.

Ak v bodovani do pofa PP zapiSete hodnotu A023, otvori sa Vam
vzdy tlacivo Sprievodny list na rontgenoveé vySetrenie.

Tymto spésobom si mbzete preddefinovat tladivA ku vSetkym
vySetreniam, ale na jeden kod PP mézete zadat len jeden formular.

Podmenu — Priame platby — (klavesova skratka: shift+F4)

Novy zaznam

[

Eviduje priame platby prijaté od pacientov.

(klavesova skratka: Ctrl+Insert) — Po stlaeni ikony, alebo klavesovej
skratky program do evidencie prida z ambulantnej knihy Udaje
aktualneho pacienta. Prijaté priame platby automaticky &isluje od &.
00000001, podra potreby mate moznost zaciatok Cislovania upravit.
Pri vyplfiovani polozky ,Ugel“ sa na jej pravom okraji objavi Sipka
nadol, jej stlaenim sa otvori dalSie okno evidencie Ucelov platieb,
v ktorom rovnakym sp6sobom ako priame platby mézete evidovat aj
Ucel platby. Po zapisani ucelu a prijatej sumy ho klavesom ,F3“
zapiSete do evidencie priamych platieb aktualnemu pacientovi.

Koépia prijmového dokladu

(klavesova skratka: Ctrl + K) - Vygeneruje nova priamu platbu pre
pacienta aktivneho v ambulantnej knihe, s ucelom a sumou
prevzatymi z kopirovanej priamej platby.
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Vystavenie prijmového dokladu

B4

Prijmové doklady:

(klavesova skratka: Ctrl+Enter) — Na obrazovke sa objavi nahlad
buduceho prijmového dokladu aj s vyplnenymi ddajmi aktualneho
pacienta podla ambulantnej knihy. Nad miestom, kde je potrebné
napisat dalSi text, sa zmeni kurzor na obrazok pisanky a pera. Po
stlaceni lavého tlaCitka mySky sa objavi okno, v ktorom mézete
obvyklym sp6sobom pisat. Po aktivovani funkcie ,Tla¢“ (klavesova
skratka: F9) sa znazorni pomocné okno, v ktorom mobZete
nadefinovat’ doplnkové vlastnosti tlate ako pocet tlacenych stran,
moznost pri tla¢i vypnut tla€ grafickych prvkov pouzitych vo
formulari (napr.: Ciary aohrani¢enia). Pred prvym pouZzitim
doporucujeme vykonat kalibraciu tlac¢iarne v polozke ,Korekcia
tlaciarne®.

Ak chcete pri tlai pouzivat prijmovy doklad EkonSpo, musite tlac¢
nastavit cez menu Konfigurdcia — Nastavenia programu -
Specialne parametre av prislusnom okienku ,Pouzivat tlagivo
prijmového dokladu EkonSpo“ mySkou (favym tladidlom 1 kréat
kliknut) alebo medzerovnikom volbu potvrdit’.

Aktualne su vprograme 4 druhy prijmovych dokladov:
WinAmbulancia, EkonSpo, SEVT a doklad pre rychlu tlaé.

Dokolady ,WinAmbulancia“, ,EkonSpo* a ,SEVT* su formulare,
a preto ich moézete tla¢it do original tlaCiva (len texty) alebo aj
kompletne na Cisty papier. Doklad pre rychlu tla¢ je textovy , takZe
jeho otvorenim sa dostanete do textového editora, kde ho pripadne
mbZete eSte upravit. Doklad je primarne vyvinuty pre ihlickovu tlag,
jeho vyuZzitie vS8ak ocenite i pri inych tladiarnach hlavne pre jeho
uspornost, ak chcete tlacit doklady na Cisty papier.

Nastavenie tla€iva prijmového dokladu je pristupné z menu ,Konfiguracia — Nastavenia

Sumar

programu — Specialne parametre* — Pouzivat tlagivo prijmového
dokladu:, ktoré si zvolite mySkou a potvrdite kldvesom F3 alebo
tlacidlom ,0O.K.“. Nastavenie je pristupné aj z Priamych platieb
ikonou alebo klavesovou skratkou Ctrl + T.

(klavesova skratka: Alt+S) — Po aktivovani ikony mate mozZnost
volby obdobia, za ktoré sa maju prijaté platby sumarizovat, pokial
obdobie nezadate, sumarizuju sa vSetky prijaté platby.

Opis ostatnych ikoniek najdete v kapitole ,VSeobecne pouZzivané
ikony*.
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ZvySenie poplatku pacienta pre LSPP

Pre LSPP je zvySeny poplatok za oSetrenie pacienta z 20,-Sk na 60,-
Sk. Pre spravnu tvorbu pokladniénych dokladov si v menu
“Konfiguracia — Poskytovatel ZS” v zélozke “Faktiura — nastavenia”
opravte polozku “Suma “P™ na 60,-Sk, prip. si mbéZete zmenit aj
Text UCelu na priamu platbu. Po potvrdeni zmeny klavesom Enter
alebo mySkou na OK sa Vas program spyta, ¢i ma tato zmenu
previest v uz vystavenych dokladoch v Evidencii priamych platieb. Ak
tuto volbu potvrdite, program ponukne dalSiu tabulku, v ktorej treba
zadat od akého datum sa méa zvolena operéacia previest. Po zadani
datumu a potvrdeni volby klavesom Enter sa prepiSe v Evidencii
priamych platieb suma dokladov, prip. ak ste zmenili aj text dokladov.

Nie€o pre lekarov, ktori €iasto€ne pracuju na priame platby a €iasto€ne na

poistovne.

Ak méate vymedzené vykony, ktoré poskytujete pacientom len na
priamu platbu, mbzete si ich doplnit v Evidencii vykonov ako tzv.
lomitkové vykony. Cez volbu novy zdznam Ctrl+Insert pridate novy
riadok a do polozky “Vykon” zadéate €islo vykonu v tvare napr. /001,
/002, /003.../999, do polozky “Body” napiSete cenu za vykon a
popiSete do polozky “Nazov”. Tieto vykony potom mézete pacientom
zadavat priamo v bodovani cez F4. “Lomitkové vykony” sa nezaradia
do davky pre poistovne, ale mbZete z nich pacientovi priamo vytlacit
Prijmovy doklad. Ak chcete, aby sa na Prijmovom doklade
zobrazovali a prepocitavali len “lomitkové vykony”, cez menu
“Konfiguracia — Nastavenia programu — Specialne parametre”
nastavte volbu “Pr.platbou Uctovat len vykony zacinajuce “/. Ak tato
volbu nezaSkrtnete, budi sa na prijmovom doklade zobrazovat
vSetky zabodované vykony, ale cenova kalkulacia sa prevedie len za
vykony lomitkové. Samotny prijmovy doklad vystavite cez menu
“Ambulantnd kniha — Priame platby” Shift+F4, kde pridate novy
prijmovy doklad “Ctrl+Insert”. Do prvého stipca “Z” napiSete skratku
“VY”. Do dokladu sa automaticky prepiSu vSetky lomitkové vykony
z bodovania aj s prepoctom ceny.
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Podmenu — Praceneschopnost’ — (klavesova skratka: shift+F5)

Novy zaznam

[

Tlag PN
BE]

Sumar

(klavesova skratka: Ctrl+insert) — Po aktivovani a potvrdeni
rozhodnutia program z databanky ambulantnej knihy doplni Udaje
aktualneho pacienta. Pri vypliovani pociato¢nej aj konecnej
diagnézy sa pri pravom okraji polozky otvori okno evidencie
diagnéz. Pozadovany kbéd diagnézy v databanke vyhladajte
a ikonou, alebo klavesom ,F3“ zapiSte pacientovi do evidencie PN.
Socialna poistovna rozSirila tla¢ivo PN o dalSie polozky, ktoré treba
vypifat a to: poistny vztah, choroba, karanténa, Uraz, choroba
z povolania, pracovny Uraz, Uraz zavineny inou osobou, spéatné
uplatnenie a alkohol. Po vyplneni poZadovanych udajov evidenciu
PN ukoncite klavesom ,Esc". ZaSkrtnutim polozky ,Zapisat PN do
nalezu“ prepiSete PN do miesta kurzoru v néleze, alebo vzdy na
koniec nalezu zaskrtnutim ,,....na koniec". Do nélezu sa prepise
datum vystavenia a ukon&enia PN, Cislo PN a diagnéza.

(klavesova skratka: Ctrl+Enter) — Po aktivovani funkcie sa znazorni
pomocné okno, v ktorom moZete nadefinovat nastavenie lavého
a horného okraja PN. Pred prvym pouzitim doporucujeme vykonat
kalibraciu tlaCiarne nastavenim lavého a horného okraja. V poloZke
.Pocet kopii* mate moznost zvolit tla€ viacerych exemplarov PN.

Ak tlaCite 4 képie (tlaCivo rozdelené na jednotlive listy), na 2. a
3. liste sa netlaci diagn6za. Kolonke "presné miesto pobytu na PN"
obvykle zodpoveda prechodné bydlisko. Tuto poloZzku umoziujeme
editovat priamo z evidencie PN, klavesou F7 alebo ikonkou B,
Okrem prechodného bydliska je v tomto okne mozné upravit aj
trvalé bydlisko a zamestnavatela.

Stipec ,Z* (Uplne nalavo, prvy stipec), méze sluZit na
oznacovanie zaznamov nejakym priznakom (max. dvojznakovym) -
napr. stornované PN — do stipca ,Z“ vpiete znak S. Tieto Sifry sa
daju potom vyuZit pri rychlom filtrovani a pod.

(klavesova skratka: Alt+S) — Po aktivovani ikony sa zobrazia
aktualne hodnoty pacientov na PN.
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Analyza

4

Ikona ma funkciu prepinaca, jej stlatenim znazornite zoznam
preddefinovanych analyz praceneschopnosti. Po zvyrazneni niektorej
analyzy avybere klavesom ,Enter, alebo stlatenim ,0.K.“ sa
zobrazia len zaznamy vyhovujuce podmienke. Opatovnym stlacenim
ikony analyzy zruSite zobrazenie vybranych zaznamov.

Opis ostatnych ikoniek najdete v kapitole ,VSeobecne pouzivané
ikony*.

Podmenu — IMS databaza

Pre lekarov spolupracujucich s IMS HEALTH.

Lekéri, ktori vypliujete Statistiku pre IMS Health, mate moZnost
namiesto pracného vypifiania pozadovaného formularu, priamo na
disketu nahrat poZadované informacie.

Nutné predpoklady su:
a/ v ambulantnej knihe zapisujete "dlhé" diagnézy vid H 44.5,
K 22.2, Al18.4 a pod.
b/ v programe vypisujete recepty
c/ v programe vediete tzv. IMS databazu.

Po zapisani receptu prejdete mySkou na menu Ambulantnd kniha-
IMS databaza. Objavi sa zoznam nazvany "Preskripcia IMS
Health".

Pomocou klavesovej skratky ,Ctrl+Insert” pridate pacienta a prave
vypisané recepty do zoznamu a cez kombinaciu klaves ,Ctrl+Enter”
Udaje skontrolujete a doplnite. Program automaticky z pacientovych
inicialii a z receptu vyplni vSetky Udaje i "Miesto vykonu" (jednu z
moznosti "S" — spadova ambulancia, "N" - nemocni¢na ambulancia,
"V" - v dome pacienta). Dalej je nutné doplinit za diagnozou jej typ -
"A" ak ide o akutny stav, "C" ak ide o chronicky stav, ktory musite
dopisat’ do tabulky. Po doplneni sa pomocou klavesu Esc vratite
spat do IMS databazy.

Informacie z IMS databazy pomocou klavesovej skratky ,Ctrl+L"
alebo ikony s disketou za zvolené obdobie "od datum" - "po datum"
nahrate na disketu, ktort odoSlete do IMS Health.
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Do databazy IMS komunikacnej databazy mozno pridat zaznam, aj
ked pacient nema vypisany Ziadny recept, ale polozky "Dgl" (resp.
"Dg2",...) a "Popis Dgl1" (resp. "Popis Dg2",...) musite dopisat.

IMS komunikaénu databazu mbdZzete tiez pomocou ikony s tlaciafiou
alebo klavesovou skratkou ,Shift+F9“ vytlacit'.

Pracu s IMS databazou ukoncite klavesom Esc a vratite sa spat do
ambulantnej knihy.

Opis ostatnych ikoniek najdete v kapitole ,VSeobecne pouZzivané
ikony*.
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Menu — Pacient

e 4 Podmenu - Karta pacienta vSobecna
Earts pariding SEFT
selpsipte = (klavesova skratka: F7) - V zakladnej karte pacienta

WeolLi e Derzaroien
Definicis digpenabempdh dugpin

Pacienti na ofkovranis - vistd neokmesrd
Pt rey olloperare - by vidher

okrem identifikaénych (dajov, mena a adresy, mozno
poznamenat zamestnanie pacienta a najdélezitejSie

IDmfiniria newrnirers’ Bkoerane

Rt telefonne Cisla. Do polozky ,Priznak® je mozné oznacit si
DY PR Fiz . « , . - -
Bredchédsansa adnam B pacienta pre Vasu osobnu potrebu nejakym znakom, ktory
Zhanmmy ¥ bVl - 0, . , - >~ [T

2enamy 7 ddghed =suciziz | Vidite len pri otvoreni karty pacienta. Polozka ,Karta“ je
<ot o i textové pole, ktoré mozno pouZzit na vlastna identifikaciu

pacientov. Tato identifikhciu mozno vyuzit aj pri vybere
pacienta do ambulantnej knihy ato tak, Zze do pola, kde sa piSe
priezvisko, ID alebo rodné Cislo, napiSete ,* (hviezdicka na
numerickej klavesnici) a prvych niekolko znakov Cisla karty. TaktieZ
vidite Gdaj o kapitacii. Udaje o poistovni pacienta su zobrazené
vpravo vratane datumov vzniku, zéniku a uzavretia zmluvy
s poistoviiu na stanovenu dobu. Okrem alergii a krvnej skupiny
zakladna karta pacienta umoZfuje poznamenat absolvované
ocCkovania.

Oc¢kovanie pacientov

Stéle diagn6zy pac

Do tabulky Ockovania pacienta vstupite dvojklikom lavej mysky
v polozke ,Ockovania“. Nové ockovanie pridavate kombinéciou
klavesov ,Ctrl+Insert* (alebo prva ikona). Nepotrebné zaznamy
vymazete klavesom ,Ctrl+Delete® po ich predchadzajicom
zvyrazneni (riadok, na ktory ukazuje Sipka pri favom okraji okna).

ienta

Stalu diagn6zu pacientovi pridavate kombinaciou klavesov
,Ctri+Insert. Prva diagn6zu mozno pridat aj stlatenim favého
tlacidla mysky nad poloZzkou. Do polozky ,Diag“ sa zapisuje kod
stalej diagnézy, ak ho viete, priamo ho zapiSte, pokial zadate
nedplny, alebo neexistujuci kéd, otvori sa okno evidencie diagnéz,
v ktorom poZadovanu diagn6zu vyhladate a klavesom ,F3“ prepiSete
do karty pacienta. Ak si skupinu stalych diagnéz pacienta vyplnite
a potrebujete tieto diagndzy prepisat do nalezu, mate tuto moznost
cez Standardné texty, kde sa nachadza Standardny text ,WinAmb-
Stale Dg“, ktory vyberiete klavesom F3 a tym uskutoCnite i prepis do
dekurzu pacienta, ktory sa prevedie vtvare ,Stale Dg pacienta:
+diagnozy, ktoré su nadefinované v stalych diagnézach®. Ak chcete
prepisovat u vSetkych pacientov stale diagndzy, tuto funkciu si
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mbzete zjednodusit tak, Ze Standardny text WinAmb- Stale Dg
pridate do Standardného textu *D)Dekurz, ktory mate zvoleny ako
Vas Standardny dekurz atento typ sa Vam otvara vzdy pri pridani
pacienta do ambulantnej knihy a po volbe dekurzu s nadefinovanymi
hodnotami.

Anamnéza a poznamky

Histoéria

Pozndmky kanamnéze moZzno pisat vokne ,Anamnéza
a poznamky“. Po dvojkliku favého tla¢idla mySky sa nad oknom,
alebo stlatenim kombinécie klavesov ,Shift+Ctrl+Enter* sa otvori
vacSie okno so vSetkymi moZnostami editora, ako bude opisané
nizSie. Subor uloZite stlacenim ikony s obrdzkom diskety, tieZ z menu
~SUbor" aktivovanim polozky ulozit resp. kombinaciou klavesov
,Ctrl+S*.

Ak mate nadefinované volitelné polia k pacientom, moZete ich
aktualnemu pacientovi vyplnit. Volitelné polia sa daju preddefinovat
v menu ,Konfiguracia — Volitelné polia“, kde si mbéZete navolit
hodnoty, ktoré chcete u pacientov sledovat pri kazdej navSteve
(pomocou klavesu F6 si mbzete pri kazdej navsteve pacienta vyvolat
preddefinovanu tabulku, do ktorej zapisujete sledované hodnoty
napr. TK, P a pod. pri aktualnej navsteve) a hodnoty, ktoré chcete
zapisovat k pacientom do zakladnej karty. Ak v konfiguracii navolite
v tabulke ,Definicie volitelnych poli — Pacienti“ hodnoty (napr. HIV,
vySka, hmotnost a pod.), tieto sa Vam budu zobrazovat pri otvoreni
karty kazdého pacienta (F7).

V polozke ,Objedn&vanie” su zobrazené nasledujice terminy
navstev pacienta v ambulancii.

Tlagidlo ,Specialna karta“ (klavesova skratka: Ctrl+Enter)
otvara vstup do dopinkovej pediatrickej, gynekologickej karty alebo
do preventivnej karty dospelého pacienta.

Otvaranie Speciélnej karty - z hlavného okna cez klavesy
Ctrl+Shift+F7 mate moznost zvolit spdsob otvarania Specialnej karty,
ktory je pre Vas najvhodnejSi. MoZnosti su: vzdy otvarat pediatricki
kartu; vzdy otvarat gynekologicku kartu; vzdy otvarat preventivnu pre
dospelého; vzdy otvarat preventivnhu pre dospelych; vzdy sa pytat,
ktoru otvorit; "program zvoli podla okolnosti".

(klavesova skratka: Ctrl+H) — Znazornite okno s prehlfadom vSetkych

doterajSich poistovni aktualneho pacienta, vratane obdobi vzniku
a zaniku, datumov vzniku a zaniku. Aktualna poistovha pacienta je
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oznacena pismenom A v poloZzke ,A“. V nevyhnutnych pripadoch
mozno Udaje, ako sU datumy vzniku a zaniku, obdobia vzniku
a zaniku pripadne kod poistenca, alebo poistovne opravit’ vtedy, ked
ma aktualny riadok (oznaceny aj Sipkou vlavo) pismo modrej farby —
t. j. nachadza sa vreZime uprav (editacie). Cervené pismo
aktualneho riadku oznacuje zakaz uUprav. Medzi rezimom moZnych
Uprav a zakdzanych Uprav prepinate podobne ako vinych oknach
programu kombinaciou klavesov ,Ctrl+E". Zaznam z hist6rie zmien
poistovni pacienta mozno zruSit kombinaciou klavesov ,Ctrl+Delete”.
V pripade potreby moZno do histérie zaznam pridat ikonkou ,Novy
zaznam“ (klavesova skratka: Ctrl+insert). Program pritom
automaticky porovnava spravnost Uprav s udajmi v ambulantnej
knihe. Upravy potvrdite tlagitkom ,0.K.*, alebo zrusite ,Storno*.

Preregistracia alebo vyradenie pacienta z evidencie

.Preregistracia“ (klavesova skratka: Ctrl+R) - Aktivujete funkciu
preregistracie, alebo vyradenia poistenca v pripade, Ze pacient meni
zdravotnu poistoviiu, alebo ho dalej nebudete evidovat (zmena
bydliska, umrtie). V okne preregistracie Vam program implicitne
ponuka vyradenie pacienta zevidencie sdatumom zaniku
aktualneho dna a obdobim zaniku v aktudlnom mesiaci. Tieto Udaje
mbzete podla potreby upravit. Pri vyradeni pacienta je moznost
Specifikovat pri¢inu amrtia - diagnozu, pripadne nejaki poznamku.

Ak nechcete pacienta vyradit z evidencie alebo preregistrovat,
prejdite ukazovatefom mysky na riadok ,Preregistrovat pacienta“
(kruzok, alebo text) a stlacte favé tlacidlo mysky, rovnaku funkciu méa
aj kombinacia klavesov ,Alt+P“. Okienko preregistracie sa rozSiri
0 zoznam zdravotnych poistovni s jednotlivymi pobockami. Ako
datum vzniku Vam program ponuka nasledujuci den a obdobie
vzniku aktuédlny mesiac. Obe poloZky opravte spravnymi udajmi.
V zozname poistovni vyhladajte ,novd“ poistoviiu pacienta
a klavesom ,Enter* ju potvrdte. ZaSkrtnutim policka ,Pacient bude
kapitovany“ sa pacient zaradi k Vami kapitovanym poistencom. Ak
ste s ozna&enim novej poistovne spokojny, tladte ,0.K.“. Uspesnl
preregistraciu Vam program oznami.

Preregistraciu moZete urobit v karte pacienta v polozke
.Preregistracia“ alebo priamo pri pridavani pacienta z Evidencie
pacientov, pomocou klavesovej skratky ,Ctrl+R"“ alebo prisluSnou
ikonou v pravom dolnom rohu okna, ak zvyraznenim stojite na tomto
pacientovi.
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UPOZORNENIE:

POZNAMKA:

Pacienta by ste mali spravne preregistrovat tesne pred jeho vyberom
do ambulantnej knihy (klavesova skratka ,Ctrl+R“ alebo ikona
v pravom dolnom rohu, alebo po otvoreni karty pacienta v polozke
.Preregistracia“). Ak uz mate pacienta zadaného v ambulantnej
knihe, je mozné pouZzit manudlnu preregistraciu pomocou Udajov
a histérii  poistnych vztahov - klavesova skratka ,Atl+H* (z
ambulantnej knihy i evidencie pacientov).

Znazorni sa okno s prehfadom vSetkych doterajSich poistovni
aktualneho pacienta vratane obdobi vzniku a zaniku, datumov vzniku
a zaniku. Aktualna poistovia pacienta je oznaena pismenom A v
polozke ,A“. Pridat zdznam mbZete ikonkou ,Novy z&znam"
(klavesova skratka: Ctrl+insert). Program pritom automaticky
porovnava spravnost Uprav s udajmi v ambulantnej knihe.
Automaticky pridd novy riadok, kde zmenite iba kod poistovne.
Datumy vzniku a zaniku musia mat logiku a prislusné intervaly
datumov sa nesmu prekryvat. Opravu je mozné vykonat vtedy, ked
ma aktualny riadok (oznaceny aj Sipkou viavo) pismo modrej farby —
t. j. nachadza sa vrezime Uprav (editacie). Cervené pismo
aktualneho riadku oznacuje zakaz uUprav. Medzi rezimom moZnych
Uprav a zakdzanych Uprav prepinate podobne ako vinych oknach
programu kombinaciou klavesov ,Ctrl+E". Zaznam z hist6rie zmien
poistovni pacienta mozno zruSit kombinaciou klavesov ,Ctrl+Delete”.
Upravy potvrdite tlacitkom ,0.K.*, alebo zrusite ,Storno*.

Ak pacientovi polozku datum zaniku vyplnite v redlnom mesiaci m4j
2000 hodnotou napr. ,20.03.2000“ a ponechate obdobie zaniku tak,
ako ho doplnil pocita¢ ,03.2000, nie ste schopny tento Ubytok
poistovni spatne vykazat. Ak vSak zmenite obdobie zaniku na
,05.2000" pri spracovani mesiaca vykazete pacienta v majovych
Ubytkoch poistovni, samozrejme s platnym datumom zaniku
,20.03.2000". To isté plati pre prirastok v novej poistovni.

Vyplnenu, alebo upravenu zakladnu kartu pacienta zapiSete do
ambulantnej knihy stlatenim ,0.K.“, ukazovatelom mysky, alebo
kombinéciou klavesov Alt+O.

Podmenu — Anamnéza a poznamky

Otvori okno editora pristupného aj zo vSeobecnej karty pacienta.
Panel nastrojov editora pozndmok je identicky s nastrojmi
pouzitelnymi pri pisani denného zaznamu pacienta. Zapisany text
poznamok ulozite stlaéenim ikony s obrazkom diskety, tiez z menu
~Subor aktivovanim polozky ,Ulozit“ resp. kombinaciou klavesov
,Ctrl+S*. Klavesom ,F9“, alebo z menu ,Subor* mate moZnost text
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pozndmok vytlacit. Editor pozndmok uzavriete stlatenim klavesu
.ESc”, alebo krizikom v pravom hornom rohu kurzorom mysky.

Podmenu — Karta Specialna — (klavesova skratka: Shift+F7).

Otvaranie Speciélnej karty - z hlavného okna cez klavesy Ctrl+Shift+F7 méate moznost
zvolit spbsob otvarania Specialnej karty, ktory je pre VAas
najvhodnejSi. MoZnosti su: vzdy otvarat pediatrickl kartu; vzdy
otvarat gynekologicku kartu; vzdy otvarat preventivnu pre dospelych;
vzdy sa pytat, ktoru otvorit; "program zvoli podla okolnosti".

Specialna karta l% - po aktivovani Vam umozni zvolit doplnkovu kartu pediatra,
gynekol6ga, vSeobecného lekara —prevencie.

Pediatricka karta: Umozriuje vedenie doplnkovych informacii o detskych pacientoch.
Oc¢kovanie a preventivne prehliadky:

Okrem zé&kladnych udajov od narodenia dietata a skriningu, v karte
zadavate datumy jednotlivych preventivnych prehliadok a povinnych
oc¢kovani, pripadne inych oékovani — ,Ostatné“. V prvom stipci je
vzdy uvedena prislusna preventivna prehliadka. Pokial bola
vykonand, zapiSte jej datum. Ak sa pri tejto prehliadke vykonava aj
ockovanie alebo ockovania — uvedené dalej vriadku pri datume
preventivnej prehliadky, zapiSte datum tohto ockovania.

Pomécka: aktualny datum rychlo zadate pomocou klavesovej skratky
,Ctrl+D."
Po zadani datumu preventivnej prehliadky moZzno pomocou ikony

dolu v strede okna — klavesova skratka ,Ctrl+Enter*, otvorit okno
s preddefinovanymi poloZzkami celkového nalezu preventivnej
prehliadky. Pri vypisovani samotnej preventivnej prehliadky mozete

vyuzit pomocné funkcie makier M (klavesova skratka ,Alt+M“ )

a riadkov (klavesova skratka ,Alt+R“) podobne ako pri pisani
nalezu. Pomocou klavesu F9 alebo prislusnej ikony s tlaciarfou
mate moZznost preventivnu prehliadku vytlacit.

Ak stlagite ikonu alebo klavesovu skratku ,Ctrl+Enter” na datume
ocCkovania, dostanete sa do okna popisu ockovacej latky, v ktorom
mbZzete zaznamenat nazov ockovacej latky, jej kod, vyrobcu, Sarzu,
davku, spdsob aplikacie a moznu kontraindikéciu. Pri zapise mbzete
vstapit  z polozky ,Néazov* (vypiSete prvé 2-3 znaky =z nézvu
oCkovacej latky) do Zoznamu liekov a zdravotnickeho materialu
odkial poZzadovanu latku klavesom F3 vyberiete.
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Pri vypliiovani pediatrickej karty mozno okrem obvyklych ockovani
zadat do polozky ,Ostatné“ aj iné absolvované ockovania. Prvy
zaznam mozno pridat po stlateni lavého tlacitka mysky, ked je
ukazovatel niekde v okne ,Ostatné“ po potvrdeni rozhodnutia.
V poloZzke ,Datum“ sa automaticky zapiSe aktualny datum. Do
polozky ,Popis“ doplnite sprievodny text k o¢kovaniu tak, Ze po
vyplneni datumu, alebo jeho oprave presuniete ukazovatel mySky
nad polozku ,Popis" a stlacite lavé tlacidlo, alebo sa presuniete
kurzorovymi Sipkami. Zvyraznenie sa presunie na polozku ,Popis”.
Text teraz napiSete priamo na klavesnici, rovnaku funkciu pini aj
dvojklik lavého tlacitka mysky, ¢im sa objavi v poloZke textovy
kurzor. Textovy kurzor sa objavi aj po stlaéeni klavesu F2. Hotovy
text uloZite klavesom ,Enter. DalSie nové ockovanie pridavate
kombindciou klavesov ,Ctrl+insert® po zvyrazneni polozky
ukazovatelom mySi umiestnenym na okienku polozky, alebo
presunutim zvyraznenia na polozku klavesom ,Tab“. Nepotrebné
zaznamy o oCkovaniach  vymaZete  kombinaciou  klavesov
,Ctrl+Delete" po ich predchadzajucom zvyrazneni (riadok, na ktory
ukazuje Sipka pri favom okraji okna).

Gynekologicka karta: UmoZriuje doplnit k zakladnej karte pacientky mnoZstvo
Specifickych udajov. Jednotlivé informacie su usporiadané do celkov
s vlastnym oknom a uSkom, ktoré slizi na aktivovanie okna kurzorom
mySky po stlaCeni jej favého tlacitka. Ako prepinaé medzi usSkami
mbZzete tiez pouzit klavesovu skratku ,Ctrl+Tab".

Zalozka ,Antigény, mensStruacia“: Mozno vyplnit preddefinované
polozky, ktoré aktivujete ukazovatelom mysky a stlacenim jej favého
tlaCitka, alebo sa medzi jednotlivymi poloZkami pohybujete ,z poloZky
na polozku“ stla¢anim klavesu ,Tab“. Pri definovani bolestivosti
menstruacie vyberate jednu z moznosti.

Zalozka ,Pérody, aborty (potraty)*: V polozkach ,Sumar
pérodov* a ,Spontanne aborty“ mozno postupne zadat’ viacej riadkov
ako je nadefinovana velkost okna. Postupujte pritom nasledovne:
Prvy zaznam mozno pridat po stlaceni favého tlacitka mysky, ked je
ukazovatel niekde v okne ,Sumar porodov“, alebo ,Spontanne
aborty* po potvrdeni rozhodnutia. V poloZzke ,Rok“ a ,Datum“ sa
automaticky zapisSe aktualny rok a datum. Ostatné polozky zapiSete
tak, Ze po vyplneni roku (datumu), alebo jeho oprave, presuniete
ukazovatel mySky nad dalSiu poloZzku a stlacite jej lavé tlacidlo.
Zvyraznenie sa presunie na polozku. Okrem toho moZno na posun
zvyraznenia medzi poloZzkami pouZit aj kurzorové Sipky. Text teraz
napiSete priamo na klavesnici, rovhako méZete pisat po zobrazeni
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textového kurzoru dvojklikom lavého tlacitka mySky alebo stlacenim
klavesu F2. Hotovy text polozky uloZite klavesom ,Enter*. Dalsi novy
zaznam do ,Sumara pb6rodov‘, alebo ,Spontannych abortov”
pridavate kombinaciou klavesov ,Ctrl+Insert” po zvyrazneni polozky
ukazovatelom mySi umiestnenym na okienku poloZzky, alebo
presunutim zvyraznenia na polozku klavesom ,Tab“. Nepotrebné
zaznamy vymazete kombinaciou klavesov ,Ctrl+Delete” po ich
predchadzajucom zvyrazneni (riadok, na ktory ukazuje Sipka pri
lavom okraji okna).

ZéloZzka ,Operaéné vykony“: Pre lepSi prehlad mdZete v prvej
poloZke zaznamenat operacie vacSieho rozsahu, alebo zavaZnosti,
v druhej poloZzke menSie zakroky, ktoré chcete evidovat.

Zéalozka ,Antikoncepcia, hormény*“: Praca s oboma poloZzkami
je rovnaka. Prvy zaznam pridavate stlacenim lavého tlacitka mySky,
ked je jej ukazovatel niekde v okne ,Antikoncepcia“, alebo
~,Hormonalna lieCba“ po potvrdeni rozhodnutia. V polozke ,0d“, ktoru
moZete [ubovolne upravit sa automaticky zapiSe aktuélny datum.
Ostatné polozky (,Do“, ,Typ (ndzov)“, ,Poznamka"“) zadavate tak, ze
presuniete ukazovatel mysky nad polozku a stlacite jej lavé tlacidlo.
Zvyraznenie sa presunie na zvolenu poloZzku. Okrem toho mozno na
posun zvyraznenia medzi polozkami pouZit' aj kurzorové Sipky. Text
teraz napiSete priamo na klavesnici, rovnako moZete pisat po
zobrazeni textového kurzoru dvojklikom Favého tlacitka mysky (F2).
Hotovy text poloZky uloZite klavesom ,Enter‘. Daldi novy zaznam
medzi ,Antikoncepciu“, alebo ,Hormonalnu lieCbu“ pridavate
kombinaciou klavesov ,Ctrl+insert® po zvyrazneni polozky
ukazovatelom mySi umiestnenym na okienku polozky, alebo
presunutim zvyraznenia na polozku klavesom ,Tab“. Nepotrebné
zaznamy vymazete kombinaciou klavesov ,Ctrl+Delete” po ich
predchadzajucom zvyrazneni (riadok, na ktory ukazuje Sipka pri
lavom okraji okna).

Preventivna karta dospelého pacienta: je wuréena na skrining kolorektalneho

kardcindmu.

Pomocou ikony AE (Alt+H) mbzZete porovnat predchadzajuce
vySetrenia pacienta — histdria testov na okultné krvacanie (OK).

Pomocou ikony 4 (Ctrl+S) vygenerujete Statisticky vykaz prace
praktického lekara na screeningu KRCa v obdobi, ktoré zvolite pred
samotnym generovanim.
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Vypoéet BMI (Body mass index)

Nastavenie vypocétu: cez menu ,Konfiguracia — Volitelné polia“ si
pridajte do prvej Casti tabulky ,Ambulantna kniha“ tri riadky. Do
prvého riadku v ,Nazve pofla“ zapiste slovo Vyska, do druhého riadku
slovo Hmotnost a do tretieho riadku pismena BMI atento zapis
potvrdte tlacidlom OK alebo klavesom F3.

Samotny vypocéet BMI: pomocou ikony ¥ (klaves F6) otvorite
okno volitelnych poli, kde do tavej ¢asti tabulky (,Ambulantna kniha-
hodnoty*) zapiSete hodnoty vysky a hmotnosti a v tretom riadku pri
BMI sa vypocita BMI z tychto hodnét.
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Podmenu - Dispenzarizacia

Pristupné z menu ,Pacient- Dispenzarizacia“ alebo z karty pacienta
(F7). Po zvoleni tejto funkcie sa otvori tabulka ,Dispenzarne skupiny
pacienta® s menom aktualneho pacienta. Klavesovou skratkou

,Ctri+Insert* alebo ikonou N vstupite do ,Evidencie dispenzarnych
skupin - vyber hodnoty”, v ktorej si vyberiete dispenzarnu skupinu,
do ktorej chcete pacienta zaradit, oznadite ju v stipci ,.Z* pomocou
mySky alebo medzerovnikom a vyber zapiSete klavesom F3. Do
tabutky sa zapiSe dana dispenzarna skupina pacienta aj s datumom
zaradenia. Ak chcete pacientovi vystavit tlaCivo — Navrh na

dispenzarizaciu pre konkrétnu poistoviu, zvolte ikonu Lk
(Ctrl+Enter) a prislusné tlaivo sa otvori s uz preddefinovanymi
Gdajmi pacienta.

VSetci dispenzarizovani

Tabulka vSetkych pacientov zaradenych do dispenzarnych skupin.

Pre spravnost davky 599 je potrebné, aby v zozname “VSetci
dispenzarizovani” popri poloZzkach “Priezvisko”, “Meno”, “Datum
narodenia”, “Rodné ¢&islo”, “KP”, “Nazov disp.”, “Dg”", “Z", “P”,
“Frekvencia” boli spravne vyplnené aj polozky:

- “Platnost do” - datum vyradenia z disp. starostlivosti, za
predpokladu dihodobej starostlivosti sa poloZka nevypina

- “Dévod vyradenia” - sa nevypiria, vypifia sa iba v pripade, ak ide o
vyradenie poistenca z dispenzarizacie, vtedy do polozky “P” treba
zapisat pismeno O, do “Platnost do” datum vyradenia a do “Dévod
vyr.” Zapisat dévod vyradenia pacienta. Platné dévody vyradenia su:

pismeno T - nedodrzanie planovaného terminu bez
ospravedinenia

pismeno L - zmena oSetrujuceho lekara
pismeno S - zmena zdravotného stavu pacienta
pismeno E - Umrtie poistenca

pismeno P - zmena zdravotnej poistovne

pismeno | - iné, dévod uviest v polozke “Poznamka”

Davka 799 s dispenzarizovanymi pacientami

Vytvorenie dispenzarnych skupin, hromadné zaradenie pacientov do dispenzarnych skupin
a vytvorenie davky 799 pre jednotlivé poistovne.
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Krok 1: Vytvorenie dispenzéarnych skupin

Cez menu “Pacient - Definicia dispenzarnych skupin” vstupite do
vlastnej definicie jednotlivych dispenzarnych skupin. Novu

dispenzarnu skupinu pridate pomocou ikony O (Ctrl+Insert). V stipci
“Nazov” ju pomenujete (napr. DIAB, HYPER, CA PECENE ...), do
stipca “Dg” vpiSete diagnézu k danej skupine, do stipca “Frekvencia”
zapiSete frekvenciu pacientovych kontrol (napr. M6 - kazdych 6
mesiacov, M3 - kaZdé 3 mesiace a pod). Stipec “Trvanie” oznaduje
predpokladant dizku dispenzarizacie (napr. R2 - 2 roky, R100 -
dozivotne ...), daldi stipec “Trvanie- slovom” prepiSe skratku z
predchédzajiceho stipca celym slovom alebo vpiSete poZzadovanu
dobu trvania dispenzarizacie (napr. Natrvalo, do 15 roku Zivota a
pod.). Do stipca “Poznédmka” vpiSete lubovolni poznamku k
dispenzarnej skupine. Takto si vytvorite vSetky dispenzarne skupiny.

Nepotrebnl dispenzarnu skupinu vymazete pomocou ikony &
(Ctrl+Delete). Po vytvoreni dispenzarnych skupin tabulku zapiSete
klavesom F3.

Ak ste si v minulosti tvorili dispenzar pacientov a mate vytvorené
dispenzarne skupiny, tieto sa automaticky doplnia do “Definicie
dispenzarnych skupin”.

Stipec “Z” je tzv. vyberovy. Vyber dispenzarnej skupiny moZzete
urobit bud pomocou mysky alebo klavesom Space (medzerovnik -
dihy klaves medzi Alt-ami), kedy sa do pola stipca zapise znak “x”.

Vyber vSetkych skupin mézZete urobit pomocou klavesovej skratky
Ctrl+A, zruSenie oznadenia dispenzarnych skupin (vycistenie stipca
“Z") pomocou kombinéacie klaves “Ctrl+I” (taktiez inverzny vyber).

Krok 2: Zaradenie pacienta do dispenzarnych skupin

Funkcia je pristupna z Ambulantnej knihy i Evidencie pacientov,
prip. z karty pacienta (F7).

Z Ambulantnej knihy:

Cez menu “Pacient - Dispenzarizdcia”, kedy sa otvori okno -
Dispenzérne skupiny pacienta pre konkrétneho pacienta, na ktorom
prave stojite v Ambulantnej knihe. (Prip. karta pacienta - F7 - dvojklik
myskou v Casti Dispenzarne skupiny)

Vyber dispenzarnej skupiny uskutognite pomocou ikony O
(Ctrl+Insert), kedy sa otvori okno “Evidencia dispenzarnych skupin -
vyber hodnoty” so zoznamom vSetkych dispenzarnych skupin
vytvorenych v prvom kroku. Konkrétnu dispenzarnu skupinu k
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POZNAMKA:

pacientovi vyberiete pomocou vyberového stipca “Z”, do ktorého
oznacite pomocou mySky alebo medzerovnikom znak “x”. K
pacientovi mbzete samozrejme tymto spésobom vybrat i viacero
dispenzarnych skupin a klavesom F3 vybrané skupiny k nemu
priradite.

Z Evidencie pacientov:

Pomocou ikony B (Alt+]), kedy sa otvori okno - “Dispenzéarne
skupiny” pre konkrétneho pacienta, na ktorom prave stojite v
Evidencii pacientov.

Vyber dispenzarnej skupiny uskutoénite pomocou ikony O
(Ctrl+Insert), kedy sa otvori okno “Evidencia dispenzarnych skupin -
vyber hodnoty” so zoznamom vSetkych dispenzarnych skupin
vytvorenych v prvom kroku. Konkrétnu dispenzarnu skupinu k
pacientovi vyberiete pomocou vyberového stipca “Z”, do ktorého
oznacite pomocou mySky alebo medzerovnikom znak “x”. K
pacientovi mbézete tymto spdsobom vybrat i viacero dispenzarnych
skupin a klavesom F3 vybrané skupiny k nemu priradite.

K pacientovi sa priradia len tie dispenzarne skupiny, ktoré si v stipci
“Z" oznaCené. Ak neoznacite v zozname dispenzarnych skupin
Ziadny riadok, k pacientovi sa nepriradi nic.

Popis stipcov v tomto okne:
- “ID*- poradové &islo, ktoré program dopifia automaticky

- “Dispenzarna skupina” - skratka dispenzarnej skupiny, ktoru
program prepiSe z Definicie dispenzarnych skupin.

- “Dg” - diagnéza zodpovedajuca dispenzarnej skupine, ktora
program prepiSe z definicie dispenzarnych skupin (ak je tam
nadefinovana)

“Z" - typ zoznamu, automaticky sa prepiSe pismeno D -
dispenzarizacia

-“P” - kod platnosti zoznamu - platné hodnoty su:
N - novy zaznam
O - opravny zaznam
Z - zruSeny zaznam
V davke 599 je implicitna hodnota N - novy zaznam.

- “F” - frekvencia dispenzarnych kontrol - program ju automaticky
prepiSe z definicie dispenzarnych skupin v tvare napr. M3 - 3

122



WinAmbulancia

mesiace, R1 - raz ro¢ne. Podla potreby ju m6Zete zmenit na realnu
hodnotu platna k pacientovi.

- “Zaradenie” - program automaticky doplni aktualny datum, ktory v
pride potreby m6zete zmenit

- “Naposledy” - do tohto stipca zapisujete datum poslednej navstevy

pacienta s danou dispenzarizaciou (zapis tohto datumu je délezity
pre filtrovanie dispenzarnych kontrol po uréenom obdobi frekvencie
kontrol).

- “Trvanie” - predpokladana dizka dispenzarizacie v mesiacoch,
napr. M6 (6 mesiacov), R3 (3 roky - do davky bude interpretované
ako M36), R100 (trvald dispenzarizacia - do davky bude
interpretované ako MO)

- “Trvanie” - zapiSe predpokladant diZzku dispenzarizacie slovom
- “Poznamka” - fubovolny text

- “Obd. zar.” - obdobie zaradenia pacienta do dispenzéarnej skupiny -
program doplni aktualny mesiac a rok.

VSetky polozky v tabulke “Dispenzérne skupiny pacienta” by mali
byt spravne vyplnené , pretoZze sa prenasaju do zoznamu “VSetci
dispenzarizovani” a odtial nasledne do davky 799, resp. do tlacovej
zostavy.

Hromadné zaradenie pacientov do dispenzarnych skupin podfa diagnéz

Pacientov s urcitou diagnézou zapisanou v ambulantnej knihe
na ktorejkolvek pozicii méZzeme do danej dispenzarnej skupiny
zaradit hromadne nasledovne:

Cez menu “Pacient - Definicia dispenzarnych skupin” vstupite do

tabulky. Pomocou ikony I (Ctrl+Insert) pridate novt dispenzarnu
skupinu (prip. budete editovat uZ vytvorent disp. skupinu). Do stipca
“Dg” vpiSete diagn6zu, podla ktorej sa maju pacienti do tejto disp.
skupiny zaradit, prip. mbzete upravit frekvenciu kontrol, trvanie
dispenzarizacie a poznadit si nie¢o do stipca “Poznamka”. Takto
mbZzete upravit viacero (vSetky) dispenzarnych skupin.

Upravené riadky s disp. skupinami, do ktorych chcete priradit
pacientov s danou diagn6zou oznadte v stipci “Z” znakom “X”
(mySkou alebo medzerovnikom).

Potom pomocou ikony ! (Ctrl+R) zvolte v okne “Dispenzar -

hromadna aktualizacia” moznost “Doplnenie dispenzéara podla dg v
ambulantnej knihe” a volbu potvrdte tlacidlom OK alebo klavesom

123



WinAmbulancia

Enter. V nasledujicom dialégu vypliite hlfadant diagn6zu pre
aktualnu skupinu, ktorej nazov je zobrazeny (mbzZete zadat aj
neuplny kod, napr. "J 22" bude zahffat aj diagnézy J 22.0 - J 22.9, "J
2" obsiahne vSetky diagnézy J 20 - J 29.9 atd.). Ak to je potrebné,
vypliite aj pole Odkial (prednastavena hodnota "DIS"), poistovriu,
pripadne aj dadtumové ohranicenie od - do. VSetky tieto parametre sa
premietnu do filtra, ktorym program zaradi vSetkych vyhovujucich
pacientov k prisludnej dispenzarnej skupine a do zoznamu “V3etci
dispenzarizovani” (ktori péjdu do davky 799).

Ak chcete hromadne zmenit niektord z poloZiek v tabulke, napr.
zmenit diagnozu pri urcitej dispenzarnej skupine tak, aby sa zmena
premietla v Zozname vSetkych dispenzarizovanych postupuijte
nasledovne:

Menu “Pacient - Definicia dispenzarnych skupin” vstlpite do
tabulky. Aby ste mohli polozky dopisat, opravit, musite mat zapnuty
editovaci rezim (modré pismena, v favom dolnom rohu okna svieti
modré pismeno E). Z needitaného rezimu (Cervené pismena) sa do
editaéného rezimu (modré pismena) sa prepinate pomocou ikony &
(Ctrl+E). Opravite prip. doplnite polozku do tabulky. Napr. do stipca
“Dg” vpiSete inu diagnozu, prip. mézete upravit frekvenciu kontrol,
trvanie dispenzarizacie a poznadit si nie¢o do stipca “Poznamka”.
Takto mdZete upravit viacero dispenzarnych skupin.

Upravené riadky s disp. skupinami oznadte v stipci “Z” znakom “X”
(mySkou alebo medzerovnikom).

Potom pomocou ikony ! (Ctrl+R) zvolte v okne “Dispenzar -

hromadna aktualizacia” moznost “Aktualizacia dispenzara podla
(tejto) definicnej tabulky” a volbu potvrdte tlacidlom OK alebo
klavesom Enter. V zozname VSetkych dispenzarizovanych sa pri
kazdom pacientovi, ktory mal pridelent dispenzarnu skupinu, ktoru
ste opravili, tieto zmeny prevedd na opravené hodnoty.

Ked mate zaradenych vSetkych pacientov do dispenzarnych skupin
pokracujte krokom 3.

Krok 3: Zoznam pacientov zaradenych do dispenzarizacie, vytvorenie davky 799,
tlaé zostavy dispenzarizovanych pacientov

Ak ste UspeSne preSli 1. a 2. krokom méZete pristapit k
vytvoreniu davky 799, prip. k tladi zostavy s disenzarizovanymi
pacientmi. Cez menu “Pacient - VSetci dispenzarizovani” otvorite
okno “Dispenzarizovani pacienti”, ¢o je vlastne tabulka vytvorena zo
vSetkych pacientov zaradenych do dispenzara.
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Hromadné zmeny v tabulke “VSetci dispenzarizovani”

POZNAMKA:

V stipcoch tabulky “Dg”, “Z”, “P”, “Frekvencia’, "Platnost od",
"Platnost do", “Kéd lekéra”, “Trvanie”, “D6vod vyradenia’ a
"Poznamka" mbzete po zvoleni ikony (Ctrl+R) urobit hromadnu
zmenu Vv tabulke. Do okna “Hromadna zmena hodnoty podra (stipca,
na ktorom prave v tabulke stojim)” vpiSete do prvého riadku pévodnu
hodnotu a do druhého riadku hodnotu, ktorou chcete pévodnu
nahradit a volbu potvrdite klavesom F3 (tla¢idlo OK).

Napr. v stipci diagnéza chcete povodnl diagnézu | 10 nahradit
diagn6zou | 11.

Do tabulky “Hromadna zmena hodnoty podla Dg” vpiSete do prvého

riadku “Pévodna hodnota” diagn6zu | 10 a do druhého riadku “Nova
hodnota” vpiSete diagnézu | 11. Volbu potvrdite klavesom Enter, F3
alebo myskou kliknete na tladidlo OK. V tabufke sa premietne
zmena, pévodna diagn6za | 10 sa nahradi novou diagn6zou | 11 u
v3etkych pacientov v zozname, ktori ju mali zapisanu.

Ak chcete v niektorom stipci tabulky zmenit v3etky hodnoty novou
hodnotou, do tabulky “Hromadna zmena hodnoty podfa ...” vpiSte do
prvého riadku “Pévodna hodnota” znak * (hviezdicka - na numerickej
klavesnici nad ¢islom 9) a do druhého riadku “Nova hodnota” vpiste
hodnotu, ktorou sa ma cely stipec vyplnit.

VYTVORENIE DAVKY 799

POZNAMKA:

Pomocou ikony LI (Ctrl+Shift+Enter) mate moznost vytvorit davku
799 pre lubovolnd poistoviiu. Pred samotnym vytvorenim davky si v
okne "Filter pre generovanie davky 799" urCite asové ohraniCenie,
kéd poistovne, pre ktori davku spracovavate, typ zaznamu -
pismeno D, ak chcete vSetkych dispenzarizo-vanych a kéd platnosti -
pismeno N - ak chcete davku so vSetkymi pacientmi, ktory maju v
stipci "P” zapisané pismeno N - novy zaznam (ak budete mat v
zozname pacientov, ktori maju v stipci "P” zapisané iné pismena - N
- novy, O -opraveny, Z - zruSeny, do filtra v k&de platnosti
nezapisujte Ziadne pismeno). Po potvrdeni tabulky filtra sa
vygeneruje davka 799, ktorG mbdzete nahrat na disketu pomocou
ikony "Nahrat” (rovnakym spdsobom ako nahravate diskety do
zdravotnych poistovni).

Ak do tabulky "Filter pre generovanie davky 799" nezadéate Ziadnu
poistovnu, program Vam vygeneruje databazu pre vSetky poistovne
jednotlivo. TakZe vygeneruje pat zostav, pre kazdu poistovriu
samostatnu zostavu. Zostavy su oznacované napr. 25X1_001.kdp,
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¢o znamena, Ze je to davka 799 pre poistoviiu 25, 24X1_001.kdp -
davka 799 pre poistoviiu 24, atd.

Tla€ zostavy dispenzarizovanych pacientov

Po vygenerovani davky 799 méate moznost tuto davku bud nahrat
na disketu, prip. nahrat do adresara alebo mdézZete tito zostavu
vytlaCit. Na vygenerovanej davke Kkliknite na tlaCidlo "Zostava”.
Davka sa premietne v tlaCovej zostave, ktord mbzete pomocou ikony
s tlaCiarfiou alebo klavesom F9 vytladit.

Filtrovanie dispenzarnych skupin

Ak si chcete vyfiltrovat urcitd dispenzarnu skupinu pacientov,
musite tak urobit v Menu Evidencie- Evidencia pacientov.

Vyber dispenzarnych skupin

=

126

(klavesova skratka: Alt+D) — Po zvoleni funkcie sa dostanete do
tabulky ,Evidencia dispenzarnych skupin — vyber hodnoty“, kde mate
vSetky existujuce dispenzarne skupiny nachadzajlce sa v programe.
Vyber dispenzarnej skupiny urobite zakrtnutim prvého stipca ,Z°
tak, aby sa v okienku objavilo zaSkrtnutie ,x“, ktoré modZete urobit
lavym dvojklikom my3ky alebo medzerovnikom na klavesnici. Po
dispenzarnych skupinach sa pohybujete kurzorovymi Sipkami alebo
myskou. Ak ste dispenzarnu skupinu, ktora chcete vybrat oznadili
zaSkrtnutim, vyber uskutoCnite klavesom F3 alebo poslednou ikonou
vpravo. Vygeneruje sa zostava evidencie pacientov z pozadovanej
dispenzarnej skupiny, ktord méate moznost vytlagit pomocou
klavesovej skratky ,Shift+F9* alebo ikonou s tladiarfiou, taktiez
mbzete pouzit tla¢ obdélok alebo Stitkov (ikona s obalkou alebo
klavesova skratka Ctrl+O), ak potrebujete pacientov predvolat na
kontrolu.

Vyber dispenzarnych skupin mézZete tieZ medzi sebou kombinovat.
V tabulke Evidencie dispenzarnych skupin- vyber hodnoty,
zaSkrtnete tie dispenzarne skupiny, ktoré chcete navzjom
skombinovat vo vybere, napr. poZadujete pacientov z dispenzarnej
skupiny ,Diabetici“, ale zaroven i ,Hypertonici“. ZaSkrtnete obe tieto
dispenzarne skupiny, potom urobite vyber funkcie klavesom F3
avygeneruje sa zostava pacientov, ktori su dispenzarizovani
v oboch skupinéch.
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Pacienti na dispenzarnu kontrolu

z

(klavesova skratka: Alt+T) — Tato funkcia Vam umozni vygenerovat
dispenzarizovanych pacientov, ktori by mali v uréitom obdobi prist na
kontrolu. Predpokladom pre spravnu zostavu je, Ze pri kazdej
dispenzarnej skupine mate navolenu spravnu frekvenciu kontrol- ako
bolo opisané vysSie, inak sa do frekvencii doplnila implicitne kontrola
0 6 mesiacov a vygenerovana zostava by nemusela byt pravdiva.

Po zvoleni tejto funkcie Vam program ponuka tabulku ,Interval
dispenzarnych kontrol“, kde zadate datum od ktorého a —do ktorého
chcete zvolit ¢asovy interval vyberu dispenzarizovanych pacientov.
Svoju volbu potvrdite klavesom Enter alebo mysSkou kliknutim na
tlaCidlo ,OK". Vygeneruje sa zostava pacientov, ktori maju prist na
dispenzarnu prehliadku. Vygenerovana zostava obsahuje meno
pacienta s dispenzarnou skupinou, datumom nasledujicej kontroly
a dalSimi osobnymi dadajmi pacienta. Zostavu mbZete vytlacit
pomocou klavesovej skratky ,Shift+F9“ alebo ikonou s tlagiarfiou,
taktieZ mézZete pouzit tla¢ obalok alebo Stitkov (ikona s obélkou
alebo klavesova skratka Ctrl+O), ak potrebujete pacientov predvolat
na kontrolu.

Popis ostatnych ikoniek najdete v kapitole ,VSeobecne pouZzivané
ikony*.

Podmenu — Pacienti na o¢kovanie — vSetci neockovani

8, Heo&kovani pacienti

x|| Po aktivovani funkcie mate moznost volby ¢asového intervalu

Tu mézete vymedzit Sasovy interval pre viber v rozsahu, ktorého chcete databanku neockovanych pacientov

neackovanych paciertoy .

Datum Odl J01.01 2004

Distum Do [31.01]2001

Storno |

«am | Prezerat. Ak datum nezadate zobrazi sa zoznam so vSetkymi
@wm | neockovanymi.

Filtrovany vyber neoékovanych

(klavesova skratka: F8) — Ikonka s funkciou prepinaa umoznujica
zobrazenie vSetkych neockovanych pacientov alebo neockovanych
pacientov za Vami definované obdobie.

Tlaé obalok a Stitkov

=]

(klavesova skratka: Ctrl+O) — UmozZfuje realizovat tlaé obalok,
postovych  poukazok a samolepiacich Stitkov. Pred tlacou
doporucujeme nastavenie favého a horného okraja pre odosielatela,
adresata alebo ,PoStové Uverované“ tak, ako Vam znazornuje
zobrazenie pri pravom okraji okna. ZruSenim zaSkrtnutia v polic¢ku
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Sumar

,Odosielatel* a ,PoStovné Uverované“ mate moznost ich tla¢ zrusit.
Pokial tlaciaren podporuje stredovy podavac na papier (napr. vacsina
laserovych tlaiarni s podavacom na obalky), zaSkrtnite volbu
.Pouzivat stredovy podava¢ na papier‘. V dalSej volbe méate
moznost tlae ndzvu Statu do adresy. Stlatenim Sipky kurzorom
mysky pri pravom okraji polozky ,Tlagiaref“ mate moznost vybrat
z viacerych typov tlaciarni, ktoré Vase Windows podporuju a mate
ich k pocitacu pripojené. Pri tlagi malych obdlok definujete eSte
orientaciu obalky (,na Sirku“, ,na vysku“), pri tlai poStovych
poukédzok ,sumu“, ,variabilny* a ,konStantny symbol“. Pred tlaou
Stitkov je dolezité okrem okrajov zvolit podet stipcov a riadkov (t. j.
pocet Stitkov na strane), ako aj moznost vynechat tla¢ niekolkych
Stitkov (napr. ak tlaciaren tla¢ prvého radu Stitkov nepodporuje).

(klavesova skratka: Alt+S) —  Vytvori Statisticki  zostavu
o o¢kovaniach a prehliadkach, ktor0 moZete z nahladu tlacovej
zostavy vytlacit stlacenim tlacitka ,Tla¢" alebo uloZit do suboru
s Vami definovanym ndzvom na pevny disk alebo iné médium Vasho
pocitaa stlacenim tlacitka ,Uloz". Opis ostatnych ikoniek najdete

v kapitole ,VSeobecne pouzivané ikony".

Podmenu — Pacienti na oékovanie — len vyber

Na rozdiel od podmenu ,vSetci neoCkovani“ zadavate vzdy Casovy
interval, v ktorom chcete databanku neockovanych pacientov
prezerat. Lista ikoniek s vynimkou chybajuceho ,Filtrovaného vyberu
neockovanych* je identicka s podmenu ,Pacienti na ockovanie —
vSetci neockovani*.

Podmenu — Definicia terminov oékovania

Novy zaznam

[

Obsahuje Standardne preddefinovany kalendar ockovani.

(klavesova skratka: Ctrl+Insert) — V pripade potreby mate moZznost
do databanky pridat nové ockovanie. Okrem nazvu v polozke
,OCkovanie“ je dbleZité zadat ,Interval“ a v poloZzke ,DTMR" jednotku
¢asu — t.j. den, tyZzden, mesiac alebo rok. V polozke ,Od datumu“ sa
zadava zaciatok pre vypocet intervalu (vac¢Sinou datum narodenia).
V poslednej poloZzke sa zadava pole databanky, kde sa termin
oCkovania zapisuje. Opis ostatnych ikoniek najdete v kapitole
,VSeobecne pouzivané ikony"“.
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Podmenu — Zao€kovani pacienti

Aktivovanim poloZzky zobrazite zoznam o¢kovanych pacientov. LiSta
ikoniek je identicka s podmenu ,Pacienti na o€kovanie — len vyber".

Podmenu — Zaznamy pacienta
— (klavesova skratka: F12)

Podobne ako v povodnej verzii programu pre DOS mozno prezerat
cell doterajSiu pacientovu dokumentaciu pomocou uvedenej funkcie.
Po prehladani sa otvori okno editora scelou pacientovou
dokumentaciou.

Tla¢ dokumentécie: ¢ast dokumentacie, prip. celd dokumentaciu
pacienta moZete wvytlaCit pomocou klavesu F9 alebo ikonou
s tlaCiarfou. Ak chcete tlacgit iba Cast dokumentécie, tito Cast si
musite najprv ohrani¢it (vybrat). Samotnu tlaé si mézete zvolit
s hlaviékou alebo bez nej, tlad na &isty papier, do tlagiva Sevt alebo
lgaz, prip. do Lekéarskej spravy. TiezZ mdZete pouzit tla¢ s posunom .
Podmenu — Predchéadzajuci zdznam — (klavesova skratka: Shift+F12)

Funkcia rovnakého zamerania ako predchadzajica s tym rozdielom,
Ze v editore bude zobrazeny len predchadzajuci nalez aktualneho
pacienta.

Podmenu — Zaznamy v intervale

Po aktivovani funkcie sa objavi okno, v ktorom mb6Zete nadefinovat
datumy, vrozsahu ktorych chcete dokumentaciu prezerat napr.
01.01.2001 — 31.05.2001. Zadanie datumov nie je povinné, ak chcete
prezerat nalezy pacienta ako celok. Po potvrdeni tla¢idlom ,0.K." sa
otvori okno editora s dokumentaciou pacienta.

Podmenu — Zaznamy z oddeleni (klavesova skratka: Shift+Ctrl+12)

Ak je program prepojeny do siete (napr. siet nemocnice a pod.) je
mozné prezerat zaznamy pacienta aj zinych oddeleni alebo
ambulancii. Po zvoleni funkcie sa otvori okno so vSetkymi
pripojenymi externymi databdzami. Tie databazy, ktoré chcete
prehladavat, oznagite v prvom stipci ,Z* znakom ,x“ pomocou my3sky
alebo medzerovnika. Ak chcete vyber uskutoCnit zo vSetkych

databaz, staci zvolit ikonu - klaves F4, pre zobrazenie

kompletnej dokumentacie zvolte znovu klaves F4 alebo ikonu EZT".
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Menu — Evidencie

Evidencia vykonoy
Evidencia diagnoz
Evidencia liskow

Evidencia poistovni
Cenniky pre poiskovne

Evidencia pacientay
Ywradeni pacienti

Evidencia lekaroy
Praofily lekara

Metady lab, wyEetreni
Sety lab, wyEetreni

Podmenu — Evidencia vykonov

Novy zaznam

] (klavesova skratka: Ctrl+Insert) — V pripade
potreby méate moznost do databanky bodovnika vykonov pridat novy
zaznam.

Uplny nazov vykonu

(klavesova skratka: Ctrl+Enter) — V rozSirenom
okne sa objavi cely nazov vykonu. Zobrazenie celého nazvu zrusite
klavesom ,Esc“. Opis ostatnych ikoniek najdete v kapitole
,VSeobecne pouzivané ikony"“.

Podmenu — Evidencia diagnoz

Novy zaznam

[

(klavesova skratka: Ctrl+Insert) — Umoznuje do databanky diagnéz
podla 10 MKCH pridat novy zdznam. Opis ostatnych ikoniek najdete
v kapitole ,VSeobecne pouZzivané ikony".

DIhé diagnézy v davkach do poist'ovne

V menu ,Konfiguracia — Nastavenie programu - Specialne
parametre“ sa nachadzaju zaSkrtavacie polozky ,4- znakové
diagnézy v davkach pre VSZP“ a ,4- znakové diagndzy v davkach
pre ZZP“. ZaSkrtnutim prvej poloZzky sa v davkach pre VSeobecnu
zdravotnu poistoviiu budi vykazovat dlhé (4-znakové) diagnozy
(napr. dg M 54.5 v tvare M545), ak ich méate zapisané v ambulantnej
knihe. ZaSkrtnutim druhej polozky sa v davkach pre ZdruZené
zdravotné poistovne (21, 23, 24, 26, 27) budu vykazovat v davkach
dihé diagnozy.

Kontrola dlhych diagnéz

Na kontrolu dihych diagnéz, ktord sme zaviedli vo verzii 1.9, ste
reagovali velmi rozdielne, niekomu vyhovuje, niekomu nie. Preto
sme v novej verzii umoznili jej vypnutie. Ak Vas kontrola dlhych
diagnoz pri praci vyrusuje, mbzete ju zrusit. V menu ,Konfiguracia —
Nastavenia programu — Specidlne parametre®. Medzi Specialnymi
parametrami sa nachadza ,Kontrola zadavania podrobnych dg do
vykonov, ktoru mbdZete mySkou v zaSkrtdvacom okienku potvrdit

130



WinAmbulancia

alebo zrusit. Po zruSeni tejto funkcie (zaSkrtavacie okienko je
prazdne) sa v Ciselniku kontroluje len kratka diagnéza.

Podmenu — Evidencia liekov

Novy zaznam

[

(klavesova skratka: Ctrl+insert) — UmoZziuje do databanky
kategorizatného zoznamu liekov a materialu pridat novy zaznam.
V pripade, Ze liek z kategorizacného zoznamu aspon raz predpiSete,
zaradi sa do zoznamu liekov vydanych v ambulancii. Prehlad
vydanych liekov zobrazite aktivovanim polozky ,Lieky vydané
a pouzité v ambulancii“ ukazovatefom mysky, pricom sa cierna
bodka presunie k tejto polozke.

K aktualnemu lieku je vzdy zobrazend ATC skupina. Do
polozky ,ATC" mate moznost priamo zadat kéd ATC skupiny, pricom
v zozname liekov sa zobrazia lieky patriace do tejto skupiny. Hlavné
ATC skupiny sa zobrazia aj stlatenim tlacitka s ,modrou Sipkou*
ATC (klavesova skratka: Alt+Shift+F). Lieky srovnakou ATC
skupinou, aki ma liek zvyrazneny v zozname liekov, zobrazite
stlaenim tlacitka ATC s ,Cervenou Sipkou“ (klavesova skratka:
Alt+F). Pokial chcete rozSirit spektrum liekov vymazanim
posledného znaku ATC skupiny sprava, pouzite tlacidlo ATC s ,—1“
(klavesova skratka: Alt+minus). Podla spésobu Uhrady aktualneho
lieku zdravotnymi poistovihami je riadok nad oknom so zoznamom
liekov zobrazeny r6znou farbou:

liek pIne hradeny - ZLTOU, riadok za&ina pismenom I,

liek €iastoéne hradeny - MODROU, riadok zacina pismenom
11S“l

liek nehradeny - BIELOU, riadok zacina pismenom ,N*,
liek na ziadanku - CERVENOU, riadok zaéina pismenom ,A",
v3etky ostatné polozky —SEDOU,

opiatové apsychotropné latky — riadok je zvyrazneny
oranzovou farbou a oznaéeny ikonami napr. (psychotrpna

latka druhej skupiny, 3.skupiny...) aikona A znamena, ze liek
musi byt predpisovany na opiatovom recepte

Indikaéné obmedzenia

pomocou kombinacie klaves Ctrl+l alebo dvojklikom na poli¢ku
"Podm.” (v detailnom tmavosSedom riadku) sa dostanete k
indikaénym  obmedzeniam zodpovedajucim ATC  skupine
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Program AISLP

£

-y

aktualneho lieku. (Podmienkou je, Ze v hodnote "Pozn." sa
vyskytuje "10".)

- klavesova skratka Ctrl+ * (hviezdicka na numerickej klavesnici) -
otvori program AISLP s informaciou o aktualnom lieku

Davkovanie aktualneho lieku

)

- klavesova skratka Ctrl+Enter -otvori davkovanie aktualneho lieku pre
podanie v ambulancii (tzv. A-Ckové lieky)

Samotné "A" lieky sa pripisuju k bodovaniu v tlaCive A1/UZD (klaves
F4 v ambulantnej knihe). Do polozky "Liek" napiSte bodku a
zaCiato¢né pismena nézvu lieku, napr. .MAG, .MES, .CAL, a stlacte
Enter, dostanete sa do zoznamu Liekov. Tu konkrétne podany liek
vyhladate a klavesom F3 prepiSte do evidencie. Problémom
vykazovania tychto liekov je mnoZstvo a cena podaného lieku. V
Zozname liekov moéZete pomocou klavesov Ctrl+Enter zobrazit
podrobné informéacie o "A" lieku :

- maximalnu Uhradu za celé balenie,

- pocet z&kladnych vykazovacich jednotiek (ZVJ) v baleni,
- obsah 1 ZVJ,

- maximalnu uhradu za 1 ZVJ

a definovat obvykle podavané mnoZstvo pre VSZP, resp. pre ostatné
poistovne 21,23,24,26 a 27 zo ZdruzZenia poistovni Slovenska (ZPS)

ak vyplnite:

- Implicitne pouzivané mnoZstvo pre VSZP - celé ZCislo
zodpovedajuce mnoZstvu ZVJ, napr. pri baleni inj 10x125 ml pri
obsahu ZVJ 1 ml implicitne pouZivané mnoZstvo 1 inj treba zadat
celym &islom 125

- Implicitne pouZivané mnoZstvo pre ZPS - desatinné Ccislo
zodpovedajuce alikvétnemu podielu z celého balenia, napr. pri
baleni inj 10x125 ml implicitne pouZivané mnoZstvo 1 inj treba zadat
¢islom 0.1

Vybrany liek zo Zoznamu liekov pomocou klavesu F3 zapiSete do
tlaiva A1/UZD. Program automaticky doplni:

- do poloZky "Liek" kéd lieku - vzdy aj s pismenom C na zaciatku, pre
VSZP sa pismeno C oreZe iba pri tvorbe davky pri spracovani
mesiaca
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DOLEZITE

- do polozky "Jed.cena" pre VSZP Uhradu za 1 ZVJ, pre ostatné
poistovne Uhradu za celé balenie

- do polozky "MnoZstvo" implicitne pouzivané mnozstvo (ak je
zadané), inak ho treba vypisat.

MNOZSTVO sa vypifia rozdielne pre V3ZP a pre ostatné poistovne
napr. pri baleni inj 10x125 ml

- pre VSZP pri obsahu ZVJ 1 ml pri podani 1 inj treba do mnoZstva
zadat celé Cislo 125

- pre ostatné poistovne 21,23,24,26 a 27 treba pri podani 1 inj do
mnozZstva zadat desatinné &islo 0,1

Vyhladavanie liekov podFla u€innej latky

Ak zaSkrtnete policko ,s uc€innou latkou” (klavesova skratka ,Alt+U"),
zobrazi sa tabulka ucinnych latok lieCiv. Po vyhladani Uc€innej latky
a vybere klavesom F3 sa zobrazi zoznam liekov, ktoré obsahuju
zvolenu uginna latku.

Opis ostatnych ikoniek najdete kapitole ,VSeobecne pouzivané
ikony*.

Sumarna zostava ,Komu bol dany liek predpisany”

UPOZORNENIE

V evidencii liekov azdravotnickeho materidlu si  vyhladate
poZzadovany liek apomocou klavesov ,Alt+S* vytvorite menny
zoznam pacientov, ktorym ste uvedeny liek za zvolené obdobie
predpisali, prip. zostavu pacientov, ktorym ste dany liek predpisali
prvykrat. Zostava obsahuje datum predpisu, meno, rodné Ccislo,
diagnozu, poistoviu pacienta a poc€et baleni lieCiva. Zostavu moZete
vytlacit pomocou ikony s tlaiarriou.

Ponechat’ nastavenia liekov i po upgrade

Ak nechcete, aby Vam upgrade niektoré lieky upravil, prepisal., prip.
odstranil podla najnovsej kategorizacie, od verzie 4.0 mate moznost
takého lieky oznagit znakom ,X* v stipci ,Znacka“ v Evidencii liekov.
Po vykonani upgrade na novu verziu tieto lieky zostana v pévodnom
stave.
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Podmenu — Evidencia poist'ovni

Novy zaznam

[

(klavesova skratka: Ctrl+Insert) — UmoZnuje do databanky
zdravotnych poistovni pridat novy zaznam. Okrem kodu poistovne,
jej nazvu, miesta poboc¢ky musite zadat typ vykazu ,V*:

1. vytlaci doklad Al platny pre V5ZP,
2. vytla¢i doklad formatu UzZD.

Podla Cisla v poloZke ,D“ moZno menit aj typ davky:
1. vygeneruje sa davka kompatibilna s davkami pre VSZP.
2. vygeneruje sa davka kompatibilna s UZD.

V dalSich polozkach vyplhujete C¢islo zmluvy a datum jej
uzatvorenia s poistoviiou. Posledna poloZzka obsahuje 1CO
poistovne.

Krizik umiestneny v prvej polozke ,Z“ dvojklikom [lavého
talCitka mySky, alebo stla¢enim medzerovnika na riadku s poboc¢kou
konkrétnej poistovne ju oznaci za VaSu zmluvnu pobocku, t.j.
v hlavicke dokladov sa bude tlacit nazov tejto pobocky.

Pri umiestneni kriziku do polozky ,Z“ pri nazve poistovne (nie
pobocky) sa bude za danu poistoviiu generovat zdruzena davka bez
ohfadu na pobocky poistencov.

Opis ostatnych ikoniek najdete v kapitole ,VSeobecne
pouZivané ikony"“.

Podmenu — Cenniky pre poistovne

V databanke cennikov pre poistovne sa Standardne nachadza
.Zakladny cennik” s nastavenymi vybranymi hodnotami (cena bodu,
koeficient K1, K2), tieto a vSetky ostatné polozky (koeficient pre
kapitaciu, nahradu za kilometer pri navsStevach pacienta) méate
moznost podfa aktualnych cennikov poistovni a VaSej odbornosti
zmenit. Novy cennik pre poistoviiu pridate pomocou ,Ctrl+Insert*
alebo prvej ikony. Okrem nazvu cennika v polozke ,Profil*
Specifikujete VasSu odbornost, pokial vykazujete poistovniam za
viaceré odbornosti. Pri zvyrazneni polozky sa pri jej pravom okraji
objavi Sipka smerujuca dolu, po jej stlaceni sa znazorni databanka
nadefinovanych profilov (odbornosti) lekara. Vybrany profil do
databanky cennikov prepiSete ikonou ,Zapis vybranej hodnoty*,
alebo klavesom ,F3“. V dalSej polozke ,RNP* Specifikujete poistoviiu
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(napr. 25) a mdZete zadat aj obdobie (napr. 052005), pre ktoré je
cennik platny (! obdobie zadavat’ nemusite, cennik tak bude
platny stale !). Do polozky ,Bod“ definujete cenu za bod pre danu
poistovniu (kapitacny lekar polozku nedefinuje), do polozky ,Bod N
definujete cenu bodu za nekapitovaného pacienta (uruje len lekéar
s kapitaciou), polozka ,Bod Prev." — definuje cenu bodu za
preventivne vykony a poloZzka ,Bod EU" — definuje cenu bodu za
cudzieho poistenca z ¢lenskych Statov EU. Ak pouzivate jednotnd
kapitaciu, cenu zapiSte v polozke ,Kapitacia“. Pokial pouZzivate
kapitaciu podla vekovych skupin kurzorom mySky, alebo
medzerovnikom pri zvyraznenej polozke zaSkrtnite okienko ,PouZzivat
kapitaciu podlfa vekovych skupin“. Vtomto pripade sa otvori
dopinkovy cennik, v ktorom mate moznost definovat 10 vekovych
kategorii v polozke ,Vek® asumu za kapitovaného pacienta
prislusnej vekovej kategérie v polozke ,Kapitacia“. Zmenu
jednotlivych poloziek moZzno jednoducho vykonat aj stlacenim ikony
.Edithcia cennika“ (klavesova skratka: Ctrl+Enter).  Upraveny
cennik stlacenim klavesu ,,0.K." zapiSete.

Upozornenie vietkym lekarom

VSetkym poistovniam, aj VSZP, treba spolu s disketou a
Sprievodnym  protokolom posielat FAKTURU so spravnymi
fakturovanymi sumami.

V tejto savislosti Vas upozorfiujeme, Ze zdravotné poistovne s nami
nekomunikuja v savislosti s cenami, ktoré platia lekarom, lebo je to
predmetom obchodného tajomstva a nasa firma nie je ich zmluvnym
partnerom. Preto nemdZeme preddefinovat cenniky platnymi cenami.

Skontrolujte si cenniky pre jednotlivé poistovne a vo vlastnom
zaujme si nastavte pod/la zmlav spravne sumy.

V ,Cenniku pre poistovne“, mate definované cenniky pre jednotlivé
poistovne. V pripade lekara s viacerymi Gvazkami — profilmi su tu
cenniky aj pre jednotlivé profily. Ak nie su, mbézZete na rychle

vytvorenie cennikov pouZit ikonu E (klavesova skratka Ctrl+Q).
Konkrétny cennik otvorte ikonou (klavesova skratka Ctrl+Enter)
a upravte si ceny bodov a kapitacie.

PRE LEKAROV S KAPITACIOU:

V cenniku pre konkrétnu poistoviiu sa daju nezavisle od Zékladného
cennika zmenit hranice vekovych intervalov. V tabulke ,Kapitacia
podla vekovych skupin“ pribudol stipec ,vratane®, ktory méZete
oznacit mySkou alebo medzerovnikom znakom ,x“, €0 znamena, Ze
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DOLEZITE:

[v PouzZivat kapitaciu podla vekoviych skupin ==

vekovy interval sa pocita zadany vek napr. 1 vratane 364 dni, t.j. 1
rok +364 dni.

V cenniku je moZné nastavit kapitaciu podla veku zaSkrtnutim
policka ,Pouzivat kapitaciu podla vekovych skupin“, vymedzit
vekové hranice a priradit im cenové ohodnotenie. Ak Vam poistovia
za vSetky vekové hranice plati rovhakd sumu, mézete zvolit cenu do
pola ,Kapitacia“ v Zakladnych cenach, ale zaSkrtnutie ,PouzZivat
kapitaciu podla vekovych skupin“musi byt vypnuté.

Ak mate zadanu volbu kapitacie podfa vekovych skupin a priradené
sumy kvekovym hraniciam a si¢asne mate nenulovi sumu v
polozke ,Kapitacia® (v zakladnych cenéach), prepocita sa Vam
kapitacia pacientov obidvoma sumami, €o je nespravne.

Zhrnutie:

Skup.*| Vek | Vratane | Kapitacia a| Ak Vam poistovna urcila pre kazdy vekovy

b |1 191 0,00 | interval ind cenu, v Cenniku pre poistovne
2 40 X 32,00 otvorite  cennik  konkrétnej  poistovne
E 50, B 32,00 (Ctr+Enter) a zaskrtnete volbu ,Pouzivat
-~ a 60| X 34,20 kapitaciu podfa vekovych skupin“. Ak tieto
R 150 I 34,20 vekové  skupiny nemate  programom
preddefinované, do tabulky vpiSete vek (prip. oznacite funkciu

.vratane) acenu kvekovému intervalu. Polozka ,Kapitacia“

PRE PEDIATROV:

[v PouZivat kapitaciu podla vekovych skupin <<

v Zakladnych cenach zostava nulova.

Ak Vam poistovna urcila pre kazdy vekovy interval rovnaku
cenu v Cenniku pre poistovne otvorite cennik konkrétnej poistovne
(Ctrl+Enter) a zruSite volbu ,Pouzivat kapitaciu podla vekovych
skupin“.  Cenu Kkapitacie zapiSete do polozky ,Kapitacia“
v Zakladnych cenach.

Prip. ak chcete mat dodrZzané presné vekové intervaly
vymedzené poistoviou (ak ich uréila a musia byt zadané na faktdre
a Sprievodnom protokole) nechate volbu volbu ,PouZivat kapitaciu
podla vekovych skupin®“. Ku kazdej vekovej skupine musite zadat
sumu (rovnaku). PoloZzka ,Kapitacia“ v Zakladnych cenach zostava
nulova.

Kapitacia podfa veku pre pediatrov je

Skup.*| Vek | Vratane | Kapitacia 4| v programe nadefinovana nasledovne:
> |1 1 - 125,00 Cena kapitacie podla vekovych intervalov
2 5 B 70,00
3 14, X 52,00
4 18 K 34,00
5 28] 32,00
6 150, 000 __|
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Podfa naSich informécii takto definované vekové intervaly zodpovedaju poZiadavkdm

poistovni:

do l.intervalu (1.skupina) - sa napocitaju vSetky deti s vekom od 0 do 364 dni a tie deti,

ktoré v spracovavanom mesiaci dosiahli 1 rok

do 2.intervalu (2.skupina) - sa napocitaju vSetky deti s vekom od 1 do 5 rokov + 364 dni

a tie deti, ktoré v spracovavanom mesiaci dosiahli 6 rokov

do 3.intervalu (3.skupina) - sa napocitaju vSetky deti s vekom od 6 do 14 rokov + 364

dni a tie deti, ktoré v spracovavanom mesiaci dosiahli 15
rokov

do 4.intervalu (4.skupina) - sa napocitaju vSetky deti s vekom od 15 do 18 rokov + 364

dni a tie deti, ktoré v spracovavanom mesiaci dosiahli 19
rokov

do 5.intervalu (5.skupina) - sa napocitaju vSetky deti s vekom od 19 do 28 rokov + 364

dni a tie deti, ktoré v spracovavanom mesiaci dosiahli 29
rokov

Alikvétna kapitaéna platba pre VSZP

POZOR:

VSZP zaviedla pocitanie kapitacie podla poctu dni evidencie dohody
poistenca u lekara. Teda, ak sa pacient prihlasil ulekara napr. 20.-
teho dna vykazovaného mesiaca, VSZP lekarovi nezaplati kapitaciu
za tohto poistenca za cely mesiac, ale iba za dni od datumu
prihladsenia do posledného dria v mesiaci. Podobne, ak sa pacient
odhlasil ulekara (alebo zomrel) napr. 5-teho dna v mesiaci, VSZP
lekarovi za neho zaplati kapitaciu za 5 dni. Kapitacia sa pocita
presne na den tak, Ze cena kapitacie sa podeli po¢tom dni v mesiaci
a tato jednotkova cena sa vynasobi poctom dni evidencie dohody
poistenca ulekara. Za pacienta, sktorym méa lekar podpisanu
dohodu 0ZS avo vykazovanom mesiaci ani nepribudol ani
neubudol, poistoviia uhradi pInd cenu kapitacie.

Aby program pocital cenu kapitacie alikvotne podla poctu dni, je
potrebné cez menu ,Evidencie —Cenniky pre poistovne* otvorit dany
cennik cez ikonu ,Editacia cennika“ (Ctrl+Enter) a zaSkrtnat volbu
.Pouzivat alikvétnu Cast’ kapitacie za netplné obdobie".

Alikvétnu kapitaénu platbu zatial zaviedla len V§ZP!!!

Rovnakym spdsobom zmente nastavenie aj pre kazdd dalSiu
poistovniu, ktora zaviedla alebo zavedie kapitacnu platbu podla poctu
dni.
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Editacia ceny bodu za preventivny vykon:

KedZe pbvodné pevne uréena cena za preventivne vykony 0,34,-Sk
za bod sa uz mbéze u jednotlivych poistovni diferencovat, méate
moznost nastavit ju. Cenu bodu mézete editovat v tabulke Evidencia
cennikov v stipci ,Bod prev.“ alebo pri otvoreni cennika priamo pre
zvolenu poistoviiu v poli ,Bod prev.”

Ak mate niektoré vykony Specialne ohodnotené, napr. preventivne
vykony ohodnotené plnou cenou (nie cenou za bod) a pod., mbzete
ich navolit v menu ,Evidencie — Profily lekara“, kde zvolite ikonu
.Preventivne a Specialne ocenované vykony“ (klaves. skratka
Ctrl+Shift+Enter”). 'V hornej casti tabulky - ,Zakladna sada
preventivnych vykonov“, by ste mali mat navolené preventivne
vykony, ktorych cenu ste zvolili v ,Cenniku pre poistovne* v stipci
.Bod Prev.“ (napr. vSeobecny lekar pre dospelych vykon 160).
V dolnej asti tabulky (Specialne ocefiované preventivne vykony) si
moZete zvolit v stipci ,KP* — kod poistovne, v stipci ,T“ — typ
ocefiovania — ak zvolite v stipci ,T* pismeno ,B*“, znamena body,
takZe suma, ktord uréite v stipci ,Cena“ sa bude prepoéitavt’ body x
cena (napr. 80 bodov krat 0,40Sk,- = 32,-Sk) . Ak v stipci ,T* zvolite
pismeno ,C* — znamena cena — suma v stipci ,Cena“ bude koneéna
(napr. 40,-Sk za vykon).

V suvislosti s novym zoznamom zdravotnych vykonov (bodovnikom)
s od 1.1.2005 poistoviiami osobitne uhradzané nasledujluce
vykony, ak boli poskytnuté ako preventivna starostlivost:

- vSeobecny lekér pre dospelych - 160,159a,159b,3671
- kapitujuci gynekoldg - 157

- pediater - 142,143,143a,144,145,145a,146,146a,146b,146¢,148,
148a, 148b,148c,149,149a,149b, 149c, 149d, 950, 159b, 3671

- dorastovy lekar — 159b,160,3671
- Specialista urolég — 159c¢

Niektoré z uvedenych preventivnych vykonov sa maju vykazovat s
konkrétnou diagno6zou:

159a - Preventivne vySetrenie krvi v stolici nad 50 rokov Zivota raz za
2 roky s Dg Z 00, u darcov krvi raz za 12 mesiacov s Dg Z 04

159b - Preventivne vySetrenie celk.cholesterolu a triacylglycerolov v

11.-tom,17.-tom a v 40.-tom roku zivota s Dg Z 00
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159c - VySetrenie na vC€asnu diagnostiku rakoviny prostaty nad 50

rokov zivota raz za 3 roky s Dg Z 00

3671 - Preventivne vySetrenie hladiny cukru v krvi v 11.-tom,17.-tom

a v 40.-tom roku zivota s Dg Z 00

160 - Preventivna prehliadka od 19 rokov Zivota raz za 2 roky s Dg

Z 00, u darcov krvi raz za 12 mesiacov s Dg Z 04, v pripade
dorastového lekara za poistencov od 15 r. do doviSenia 28 r.
vratane raz za 2 roky s Dg Z00, u darcov krvi s Dg Z 04 raz za
12 mesiacov

Pomécka pre pediatrov — zadavanie preventivheho vykonu k veku pacienta:

Poznamka:

Novy zaznam

[

Editacia cennika

KedZe lekari pre deti a dorast maju presne vymedzené preventivne
vykony kveku dietata a musia pocitat dni, tyZdne a mesiace
k sprAvnemu vykazaniu takéhoto vykonu, vytvorili sme pre nich
pomécku, ktora im toto pocitanie ulahci.

V bodovani (F4) sa po stlateni kombinacie klaves Ctrl+Q otvori
.Kalendar preventivnych prehliadok®, kde sa vypocita podfa datumu
narodenia dietata presné datumové rozhranie pouZzitia preventivnych
vykonov. Preventivny vykon, ktory by ste mali k aktualnemu datumu
vykézat pacientovi je zvyrazneny Cervenou farbou.

Polozky ,6Zkodni“ a ,priepustka“ sa uambulantnych pacientov
nezadavaju. Su uvedené vramci kompatibility s ostatnym
programovym vybavenim dodavanym firmou Softprogres.

(klavesova skratka: Ctrl+Insert) — Podla zmien v cennikoch poistovni
v jednotlivych mesiacoch, resp. podla rozdielov cien medzi
poistoviiami, mate moznost pomocou tejto funkcie pridat novy riadok
do evidencie cennikov pre zvolené obdobie bud skopirovanim
zakladného cennika, alebo aktualneho cennika, resp. len pridanim
prazdneho cennika. Uvedené moznosti Vam program ponukne pred
pridanim nového zdznamu.

(klavesova skratka: Ctrl+Enter) — UmoZznuje prehladne vykonavat
zmeny jednotlivych poloZiek cennika a pouZivat kapitaciu podfa
vekovych skupin tak, ako je opisané na zaciatku kapitoly. Opis
ostatnych ikoniek najdete v kapitole ,VSeobecne pouzivané ikony".
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Podmenu — Evidencia pacientov

Novy zaznam

[

(klavesova skratka Ctrl+insert) — Priddva do evidencie VaSich
pacientov novy zaznam. V identifikacii okrem rodného c&isla mate
moznost zadat aj ,K6éd poistenca“ v pripade, Zze sa rodné cislo
s kbdom poistenca nezhoduju. ZaSkrtnutim polozky ,Pacient je
kapitovany“ ho zaradujete do zoznamu poistencov vykazovanych
v kapitacii pre poistoviiu pacienta. V poloZzke ,Priznak® mozZno
kazdému pacientovi priradit fubovolny 2-znakovy symbol, ktory sa
bude zobrazovat v ambulantnej knihe za menom pacienta napr. St —
Student a pod. Okrem identifikaénych Udajov zadavate meno a
adresu, mOZete si poznamenat zamestnanie pacienta a telefonne
Cisla. Pomocou Sipky pri pravom okraji polozky ,Nazov pobocky"
otvorite zoznam poistovni a Sipkou hore alebo Sipkou dole vyberiete
pacientovu poistoviu aj s pobockou a klavesom ,Enter” ju potvrdite.
Mozno zadat' aj datum vzniku a datum uzavretia zmluvy s poistoviu
na dobu ur¢itd ,Zmluva na“. Okrem alergii a krvnej skupiny zakladna
karta pacienta umoZznuje poznamenat absolvované ockovania, stale
diagnozy, dispenzérne skupiny a volitelné polia pacienta. V poloZke
,Objednavanie” st zobrazené nasledujice terminy navstev pacienta
v ambulancii. ,Specidlna karta* otvara vstup do doplnkovej
pediatrickej, gynekologickej karty alebo prevencie pre dospelého
pacienta. Vyplnenu zakladnu kartu pacienta zapiSete do ambulantnej
knihy stlatenim tlacditka ,0.K.“ ukazovatefom mysky, alebo
kombinéciou klavesov Alt+O. Pomocou  kombinacie  klavesov
(Shift+Alt+A) mozZno v evidencii pacientov oznacit vSetkych
pacientov ako kapitovanych.

Preregistracia, alebo vyradenie

1

Karta pacienta

(klavesova skratka: Shift+Delete) - Funkciu preregistracie, alebo
vyradenia poistenca pouZijete v pripade, Ze pacient meni zdravotna
poistovnu, alebo ho dalej nebudete evidovat (zmena bydliska,
amrtie). Detailny opis funkcie najdete v kapitole ,Menu - Pacient”
.,LPodmenu - Karta vSeobecnd" v odstavci ,Preregistracia“. Pri
vyradeni pacienta je moznost Specifikovat pri¢inu umrtia - diagnozu,
pripadne nejakd poznamku.

(klavesova skratka: Ctrl+Enter) — Otvori zakladnu kartu pacienta
identickd s novym zdznamom o pacientovi.
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Specialna karta

oy

Objednavanie

B,

(klavesova skratka: Ctrl+Shift+Enter) — Otvori doplnkovd kartu
pediatra, gynekoléga alebo preventivna karta pre dospelého
pacienta. Podrobny opis najdete v kapitole ,Menu — Pacient",

»,podmenu — Karta Specialistu*.

(klavesova skratka: F11) - UmoZznuje objednavanie pacientov do
Vami zvoleného datumu, pripadne aj ich ¢asovanie. Detailny opis
funkcie objednavania najdete v kapitole ,Menu — Ambulantna kniha",
.,podmenu — Objednavanie".

Tlaé obalok a Stitkov

=]

Analyza

4

(klavesova skratka: Ctrl+O) — UmoZniuje realizovat tlac¢ obélok,
poStovych poukédzok, pozvanky na vySetrenie a samolepiacich
Stitkov. Pred tlacou doporuCujeme nastavenie lavého a horného
okraja pre odosielatela, adresata alebo ,PoStovné Gverované” tak,
ako Vam znézorfiuje zobrazenie pri pravom okraji okna. ZruSenim
zaSkrtnutia v policku ,Odosielatel* a ,PoStové Uverované“ mate
moznost ich tla¢ zruSit. Pokial tlagiaren podporuje stredovy podavac
na papier (napr. vacSina laserovych tlagiarni s podavacom na
obalky), zaSkrtnite volbu ,PouZivat stredovy podava¢ na papier”.
V dalSej volbe mate mozZnost tlae nazvu Stadtu do adresy.
StlaCenim Sipky kurzorom my3ky pri pravom okraji polozky
»Tlaciaren mate moznost vybrat z viacerych typov tlaciarni, ktoré
VaSe Windows podporuju a mate ich k pocitacu pripojené. Pri tlaci
malych obalok definujete eSte orientaciu obalky (,na Sirku“, ,na
vySku“), pri tla¢i poStovych poukédzok ,sumu“, ,variabilny* a
.konstantny symbol“. Pred tlacou Stitkov je dblezité okrem okrajov
zvolit pocet stipcov ariadkov (t. j. podet Stitkov na strane) ako aj
moznost vynechat tla¢ niekolkych Stitkov (napr. ak tlaciaren tla¢
prvého radu Stitkov nepodporuje).

Po zvoleni funkcie tlate pozvanok na vySetrenie mate moznost
vytlacit pozvanku bud aktualnemu zaznamu, na ktorom prave stojite
v ambulantnej knihe, alebo si pred tlatenim pozvanok vyfiltrujete
nejaka skupinu pacientov a pri tlaci zvolite moznost tlacit vSetky
zaznamy.

Otvori okno preddefinovanych logickych podmienok pre vytvaranie
vyberov z databanky.

141



WinAmbulancia

Analyza databanky pacientov je popisana v kapitole ,Menu -
Nastroje“, ,Podmenu — Analyza pacientov".

Podmenu — Vyradeni pacienti

Databanka pacientov, ktorych ste zrbéznych dbvodov vyradili
z evidencie.
Vratit’ vyradeného do evidencie

@ (klavesova skratka: Ctrl+Insert) — Umoznuje vyradeného pacienta
opatovne vratit do evidencie pacientov. Opis ostatnych ikoniek
najdete v kapitole ,VSeobecne pouzivané ikony"“.

Podmenu — Evidencia lekarov

Databanka lekarov, ktori maju opravnenie pracovat s programom.
Pokial pouziva program iba jeden lekar, je tu iba jeden riadok s jeho
udajmi. Ak program pouziva viac lekarov, musia tu byt zadefinovany.

Ak v8ak jeden lekar prevadzkuje v ambulancii viac Gvazkov (napr.
gynekolég prevadzkuje sonografiu — SvalLZ vykony), taktiez ma
vyplnené v evidencii lekarov dva riadky- jeden s profilom gynekoléga
a druhy s profilom SVLZ.

Novy zaznam

] (klavesova skratka: Ctrl+Insert) — Sluzi na pridanie noveho lekara do
databanky. Identifikacné cislo ,ID“ program prideluje podla poctu
evidovanych lekarov automaticky a nemozno ho upravovat. DalSie
polozky vypliujete podfa nazvu v hlavicke, vratane kédu zmluvnej
pobocky VSeobecnej poistovne (napr. 2511, 2561...).

Profily lekara

(klavesova skratka: Ctrl+Enter) — Aktualne prihlasenému lekarovi
v programe umozni vstup do databanky profilov, v ktorej mozZzno
nadefinovat vedenie jedného alebo viacerych uvazkovych c&innosti
lekara. Neprihlaseny lekar z evidencie do databanky profilov nema
pristup povoleny. Opis ostatnych ikoniek néajdete v kapitole
,VSeobecne pouzivané ikony"“.

Podmenu — Profily lekara

Databanka Gvazkovych ¢innosti lekara. Spolupracuje s vykaznictvom
pre zdravotné poistovne, kde umoZzZnuje vykazovanie zvIlast pre
jednotliveé Gvazky lekara.
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Novy zaznam

[

(klavesova skratka: Ctrl+Insert) — Sluzi na pridanie nového profilu.
Identifikacné cislo ,ID“ program pridefuje podla poctu evidovanych
lekarov automaticky a nemozno ho upravovat. V dalSich poloZkach
okrem vedeckych a €estnych titulov (polozka ,Hodnost"), struéného
popisu profilu (gynekolég, Specialista, pediater...) — ak si zvolite
klavesovu skratku ,Alt+T* a vyberiete typ ambulancie k prislusnému
profilu, program automaticky doplni typ davok Al a UZD, dbésledne
vyplite kod lekara (9 znakov) a PZS- poskytovatel zdravotnej
starostlivosti (12 znakov), nazov ambulancie, ICO a adresu. Pri
vyplriovani poloZzky mesto program otvori databanku miest a obci aj s
poStovymi smerovacimi ¢€islami, vyhladanu polozku zapiSete
klavesom ,F3“. Pre poloZzku kod lekara sua v tabulke uréené dva
stipce, kde stipec ,Kod lek.2006" obsahuje stary kod lekéara, ktory bol
platny do 31.12.2006 a pri opravnych davkach do tohto obdobia bude
dosadeny do davok a zostav. Stipec ,Kod lekara“ obsahuje novy kod
lekara platny od 01.01.2007 aje vtvare A99999999 (prvy znak
pismeno a dalsich 8 znakov &islo). Stipec ,K6d ambulancie® je tieZ
len z hladiska starych kédov platnych do 31.12.2006 a je vykazovany
v davkach do tohto datumu. Do novych davok typu 7XX platnych od
01.01.2007 sa dosadzuje kod PZS.

Do poloziek ,Al* a ,UZD“ sa zadava tvar davky pre VSZP
a zdruZenie poistovni podfla nasledujucej tabulky:

N 751 (stary typ 151, 841, 842, 849) - davka s vykonmi v tvare Al
bez udania odosielatela (prakticky lekar,
pediater, gynekoldg, LSPP),

N 753 (stary typ 153, 845, 847,850) - davka svykonmi Al
s identifikaciou odosielatela (Specialista, Sval.Z,
ADOS),

PoloZku ,Kapitacia“ oznaci lekar v tom profile, v ktorom vykazuje
kapitaciu —prakticky lekar, gynekolog, pediater (vyznacenie urobi bud
kurzorom mySky, alebo medzerovnikom pri zvyrazneni poloZzky).
Posledna polozka ,T“ urCuje typ ambulancie do dokladov A2.
S vynimkou uvedenych pracovisk:

D - dialyza¢né stredisko,
O - onkologickd ambulancia,
S-—SvalZz,

vSetky ostatné ambulancie zadavaju do polozky , T“ pismeno ,V*.
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Po pridani dalSieho riadku do evidencie profilov program automaticky
z prvého profilu prepiSe vacésinu udajov do nového profilu, ktory
podla aktualnych Gdajov pridelenych novému profilu upravte.

Pokial vediete viac uvazkov v ambulancii, daju sa vykony pridelené

druhému avazku zadefinovat, ¢o ulah&i pracu pri bodovani i pri
vykazoch do poistovne.

Vykony priradené profilu

(klavesova skratka: Ctrl+Enter) — Pre vybrany profil (okrem
zakladného) mozno pouzivat sadu preddefinovanych vykonov, ktoré
po pridani danému pacientovi budld automaticky priradené tomuto
profilu, t.j. nemusite pacienta, ktorému ste okrem vySetrenia robili
i nejaké SvalLZ vykony, napr. sonografiu, zapisovat dvakrat- vzdy
pod inym heslom, ale jednoducho ho obodujete so vSetkymi
zrealizovanymi vykonmi a program toto rozdelenie vykona sam.
TaktieZ pri vykaze do poistovne prideli tieto vykony k druhému, Cize
SvalLZ uavazku. Takto mobzete zadefinovat vykony ipre kazdu
poistoviiu zvlast alebo pre vSetky rovnako, alebo len pre niektoru
poistovniu, ktora toto rozdelenie poZaduije.

Nadefinovanie vykonov: po aktivovani funkcie prislusnou ikonou alebo klavesovou

skratkou Ctrl+Enter a zaSkrtnuti polozky ,Pouzivat pre profil
Specifické vykony* méate moznost do okna ,Novy vykon“ zapisovat
kody vykonov viazanych na profil. Kazdy vykon pridate stlacenim
tlacitka ,Pridaj* (klavesova skratka: Ctrl+insert). Pridané vykony sa
zobrazuju aj s popisom vo vaésom okne. ZasSkrtavacim okienkom
vpravo ,VSetky poistovne rovnako* mate moznost urcit, ¢i priradené
vykony platia pre v3etky poistovne, alebo po zruSeni zaSkrtnutia
budete vykony priradovat zvlast pre jednotlivé poistovne. Ich
zoznam vidite v poloZzke ,Poistoviia“. Uz nepotrebny, alebo chybne
zadany vykon, moZno vymazat tlac¢idlom ,Vymaz“ (klavesova
skratka: Ctrl+Delete). Po zadani vykonov a stlaceni tlacitka ,0.K." sa
Vas program opyta, €i chcete vykony priradit spatne v ambulantnej
knihe danému avazku.

Opis ostatnych ikoniek najdete v kapitole ,VSeobecne pouzivané
ikony*.

Nadefinovanie preventivnych vykonov

napriek tomu, Ze preventivhe vykony boli oficidlne explicitne
vymenovane, niektorym lekdrom poistovne hradia aj dalSie vykony.
Preto je moznost definovania sady hradenych preventivnych
vykonov. Pre vybrany profil mozno nadefinovat’ sadu vykonov, ktoré
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po pridani danému pacientovi budld automaticky priradené tomuto
profilu.

Ak mate niektoré vykony Specialne ohodnotené, napr. preventivne
vykony ohodnotené plnou cenou (nie cenou za bod) a pod., mbzete
ich navolit v menu ,Evidencie — Profily lekara“, kde zvolite ikonu

»Preventivne a Specialne ocenované vykony“ (klaves. skratka
Ctrl+Shift+Enter*).

V Pavej €asti tabulky — ,Zakladna sada preventivnych vykonov*,

Definicia preventivnych vykonov Ctrlt+Enter") - Po
aktivovani funkcie mate moznost do okna ,Novy vykon“ zapisovat
kody vykonov viazanych na profil. Kazdy vykon pridate stlacenim
tlaidla ,Pridaj* (klavesova skratka: Ctrl+Insert). Pridané vykony sa
zobrazuju aj s popisom vo vaésom okne. ZasSkrtavacim okienkom
vpravo ,VSetky poistovne rovnako“ urcuje, ¢i priradené vykony platia
pre vSetky poistovne, alebo po zruSeni zaSkrtnutia budete vykony
priradovat zvlast pre jednotlivé poistovne. Ich zoznam vidite
v polozke ,Poistovna“. Uz nepotrebny, alebo chybne zadany vykon,
mozno vymazat tlacidlom ,Vymaz* (klavesova skratka: Ctrl+Delete).
Definovanie vykonov ukongcite stlatenim tlacidla ,0.K.“ Definovanie
moZzete kedykolvek prerusit stlacenim tlacidla ,Storno* alebo ,Esc”
po potvrdeni rozhodnutia. Cena za preventivne vykony sa nastavuje
v menu ,Evidencie- Cenniky pre poistovne — Bod prev.“, kde méte
moznost nastavit konkrétnu cenu pre kazdu poistovnu.

Pre lekarov s kapitaciou (pediatrov, vSeobecnych lekarov
a gynekolégov) su preventivne vykony v programe nadefinované
podla poziadaviek poistovni ana Sprievodnom protokole ana
faktire su prepocitavané jednou sumou uréenou v Cenniku pre
poistovne ako Bod prev.

V pravej €asti tabulky — ,Specidlne ocefiované preventivne
vykony* si mézete zvolit v stipci ,KP* — kéd poistovne, v stipci ,T* —
typ ocefiovania — ak zvolite v stipci ,T* pismeno ,B*, znamena body,
takZe suma, ktord uréite v stipci ,Cena“ sa bude prepoéitavt’ body x
cena (napr. 80 bodov krat 0,40Sk,- = 32,-Sk) . Ak v stipci ,T* zvolite
pismeno ,C* — znamena cena — suma v stipci ,Cena“ bude koneéna
(napr. 40,-Sk). V tabulke ,Specialne ocefiované preventivne vykony*
je mozné pre jeden vykon a danu poistoviiu zapisat viac riadkov
s rdznymi diagn6ézami a aj bez diagndzy. Ak pri konkrétnej poistovni
a vykone budete mat zapisané aj riadky s diagndézami aj riadok bez
diagnozy logika je takd, Ze do poloZzky bez diagnézy zahrnie tie
vykony, ktoré nezapadaju do Ziadnej polozky s dg.
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Ak méte jeden vykon definovany s viacerymi diagndézami, mbZete
urobit zapis aj tak, Ze do stipca ,Dg" zapi3ete vietky diagnozy, ktoré
moézu byt pre dany vykon. Zapis diagn6z je oddelovany
bodkociarkou (;), napr. Z 00;Z 01;Z 02;

Specialne ocefované vykony st na Sprievodnom protokole a fakture
vyCislené samostatne s prisluSnou sumou.

Zdravotna poistovia Union (27) uhradza tieZ réznu cenu bodu za
vykony v ramci jednej Specializacie (napr. FBLR uhradza ind cenu za
,Strojové" vykony aint za ,manuéalne*). Tuto situéciu vyrieSite cez

menu ,Evidencie — Profily lekara — Ctrl+Shift+Enter I “ v tabulke
,Specidlne ocefované preventivne vykony“, pomocou Ctrl+Insert
pridate novy riadok, kde do stipca ,KP* vpiSete kod poistovne (27),
do stipca ,T zapiSete pismeno B (body), do stipca ,Cena“ vpiSete
cenu za vykony (napr. 0,23) a do stipca ,Vykony" zapiete vykony,
ktoré poistovia hradi sinou cenou bodu. Vykony piSete za sebou
a oddelujete ich bodkociarkou (;). Ak sa vykony neviazu na urcitl
diagnozu, stipec ,Dg" zostava prazdny.

Opis ostatnych ikoniek najdete v kapitole ,VSeobecne pouZivané
ikony*.

Preventivne vykony gynekologov

Podla metodického pokynu riaditefa VSZP ¢.24/2006 s uc¢innostou od
1.4.2006 VSZP uhradza gynekolégom vykony 5304, 5305 a 5308
ako prevencie nad ramec limitu USG vykonov, ak su vykazané ako
sucast preventivnej prehliadky s dg Z 01.

Podobne tieto vykony uhradzaju sdg Z 01 aj poistoviha Dbévera
a Spoloéna zdravotna poistoviha. Poistoviia Apollo uvedené
vykony uhradzaju ako prevencie s dg Z 00.

Spoloéna zdravotna poist'ovha navySe uhrddza vykon 108 s dg
Z 34 alebo z 35.

Eur6pska zdravotnd poistovia hradi nad ramec kapitacie
preventivne zdravotné vykony 157, 102 a 103, USG preventivne
vykony 5305, 5308 a 108.
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Union zdravotné poistovia hradi nad ramec kapitacie preventivne
zdravotné vykony 157 (s dg Z 01.4), 100, 102, 103 (s dg Z 32.1)
al05 (s dg Z39.2) a USG preventivne vykony 108, 118 (s dg
Z 32.1), 5303, 5305 a 5308 (s dg Z 01.4).

KedZe tieto vykony méate vymedzené ako SVLZ na druhom profile
lekéra, program ich automaticky vykazuje ako svalz vykony a nie ako
prevencie.

Pre spravne vykazovanie tychto vykonov aj ako preventivnych,
musite cez menu “ Profily lekara- na hlavhom uvazku zvolit ikonu

' preventivne a Specialne ocefiované vykony profilu”, kde do
$pecialne ocenovanych vykonov vypiSete do stipca “KP” — kod
poistovne, do stipca “T” vpiSete pismeno B (ocefiované za bod), do
stipca “Cena” vpiSete cenu za dany preventivny vykon v tvare napr.
0,32 (ak neuvediete cenu vykonu, preberie sa cena preventivheho
vykonu z Cennika pre poistovne), do stipca “Vykon” vypiSete kod
vykonu aak je k vykonu definovana len urcita diagnéza, vyplnite
stipec “Dg” touto diagndzou (ak dany vykon mdZe byt pouZity
s viacerymi diagn6zami ako prevencia, musite vypisat diagnozy za
sebou oddelené bodkocCiarkou). Taktiez, ak viacero vykonov je
hradenych za jednotnych podmienok (za rovnakd cenu aj s rovnakou
dg), mdZete do stipca vykon zapisat tieto vykony za sebou oddelené
bodkociarkou. Takto zapisané vykony budd na faktare
a sprievodnom protokole vycislené spolu vjednom riadku. Ak
potrebujete, aby vykony boli na faktire a sprievodnom protokole
vymedzené samosatne, musite ich aj vtabulke Specialne
ocenovanych vykonov zapisat do samostatnych riadkov.

Pre poistoviiu 26 Eurdpsku zdravotnu poistoviiu si nadefinujte aj
tabulku ,Zakladna sada preventivnych vykonov (ocenena podla
cennika)“, kde je pre vSetky poistovne implicitne nadefinovany vykon
157. Volbu ,VSetky poistovne rovnako“ zruSte (odfajknite)
a v poloZzke ,Poistoviha“ vyberte poistovriu 26. Do pola ,Novy vykon*
dopiSte vykon 102 a vykon 103. Ostatné poistovne zostavaju bez
zmeny len s vykonom 157.

Na nasledujucom obrazku je znazornené nadefinovanie prevencii pre
poistoviiu 26 a ako si nadefinujete prevencie a USG prevencie pre
vSetky poistovne (na faktire a sprievodnom protokole vykony
vyCislené po skupinach):
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i Preventivne a Specialne ocenované vykony profilu

Specidlne ocefiované preventivne vikony

Mazow: Gynekolog

Hodnost: Lekar KP | T | Cena Wkon‘f Dg
Lekar: MUDr. GYNEOLOG Lekar 21 B 0‘22 108 7 34;2 35
Zakladna sada prev. vykonov (ocenena podla cennika)- . 21 B 0122 53[}4;5305;5308 Z01
e vikon [~ VSetky poistovne rovnako 23 B | 0,22/5304;5305;5308 zo1
| Dipres || X vymaz postoria [0 - | 24 B | 0,22/5304;5305;5308 Z 00
102 Prvé vyEetrenie v ramci predpirodnej starostiivosti o tehotné = uréenim 26 B 1,3[} 108
103  VySetrenie a rady v priebehu gravidity s vyhodnotenim vysledkov lat —1
157 \fyEetrenie na véaznd diagnostiku rakoviny u Zeny vratane rad, ak vyie 26 |B 0130 53 05;5308
» |27 B | 0,80/100;102;103;108;118 |7 32.1
27 |B 0,80|105 £39.2
27 |B 0,80|5303;5305;5308 2014

Definicia prevencie a USG prevencie pre vSetky poistovne (na faktare
a sprievodnom protokole vykony vycislené samostatne):

& Preventivne a Specialne ocenované vykony profilu

e R - Specidlne ocenované preventivne vykony
Hodnost: Lekar KP | T | Cena Wkony Dg :]
Lekar: MUDr. GYNEOLOG Lekar 24 B 0,22|5308 Z 00
- Zakladna sada prev. vykonov (ocenena podla cennika) P |26 |B j-a 30|108
- Nowy wikon — [ Vzetky poistovne rovnako 26 |B 0,30(5305
[ Prida X wymaZ Poistoviia |25 - ] | 26 B 0,30/5308
‘u'yi'.trenie na \'E:anl.'l diagnostiku rakoviny u Feny vratane rad, ak vy3el Bl 27 B 0,80(100 £32.1
: 27 B 0,80(102 321
| 27 B 0,80(103 321
- 27 B 0,80(105 Z39.2
- 27 B 0,80(108 Z32.1
| 27 B 0,80(118 Z32d
| 27 B 0,80(5303 2014
- 27 B 0,80(5305 2014
| 27 B 0,80(5308 2014 18l
0 K Storno M @

ZHRNUTIE:

USG vykony budete mat aj v tabulke vykonov pridelenych profilu
SVLZ aj v 3pecidlne ocefiovanych vykonoch hlavného profilu
(Gynekoldg). Pri bodovani program vykony automaticky priradi
SValLZ profilu. Pri spracovani davok do poistovni na konci mesiaca
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(cez menu Vykazy pre poistovne — Tlacové zostavy a davky) sa Vas
program opyta, ¢i “Chcete spustit kontrolu zaradenia USG vykonov
(5304,5305,5308,108)?". Ked zvolite “Ano”, program skontroluje
nastavenie v “Specidlne ocefiovanych vykonov” hlavného Gvézku
a podla nastavenia rozdeli vykony (takze ked bude pri vykone
diagnéza k prevencii atoto bude nastavené v tabulke Specidlne
oceniovanych vykonov, program tieto vykony automaticky priradi
k davke gynekoldga).

UPOZORNENIE: Vzhladom na to, Ze VSZP poZaduje, aby vykony 5304, 5304 a 5308
lekar vykazoval v davke typu SVLZ, nie je potrebné, aby ste pre tato
poistoviiu definovali na hlavhom Uvéazku tabulku Specialne
ocenovanych vykonov.

POZNAMKA: program je upraveny tak, Ze v tabulke vykonov pri bodovani SValLZ
vykonov sice vykon sdanou “preventivhou” diagn6ézou zaradi
k profilu SVLZ, ale nemusite tento profil v bodovani menit’ na hlavny
profil. Program si vykony rozdeli priamo pred spracovanim davok.

Ako pouzivat program pre oddelené vykaznictvo réznych typov vykonov

V medicinskej praxi sa dost' ¢asto vyskytuje nasledujica situacia:

Lekar popri svojej primarnej Specializacii (napr. vSeobecny lekar,
pediater, gynekoldg, Specialista) — tzv. zakladny Gvazok -1.profil
lekéara, sucasne produkuje i vykony klasifikované ako SvalLZ (napr.
USG vySetrenia, niektoré laboratorne vykony a pod.) — tzv. druhy
avazok - 2.profil lekara.

Dalsou moznou kombindciou je, Ze lekar prvého kontaktu
(vSeobecny lekar, pediater, gynekoldg) — 1.profil, produkuje vykony i
ako Specialista — 2.profil. V praxi sa mdze vyskytnat napr. i takyto
model: gynekolég 1.kontaktu — 1.profil je su€asne i gynekolégom
Specialistom — 2.profil, ktory zaroven robi i USG vySetrenia — 3.profil.
V takychto pripadoch zdravotné poistovne od lekara pozaduju, aby
vykony vykazoval v oddelenych davkach réznych typov.

Lekar s viacerymi profilmi ma vo vacSine pripadov popri kdde lekara,
resp. kode PZS pre 1. profil, prideleny osobitny kod lekéra alebo kéd
PZS pre kazdy dalSi profil.

Pre jednoduchost a nazornost nasledujuceho textu budeme
predpokladat dva lekarove profily.
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Postup prace lekara s viacerymi profilmi v programe
WinAmbulancia je odliSny podPfa toho, ¢&i v bodovani
jednotlivych profilov pouziva rovnaké kédy vykonov alebo nie.
V praxi sa CastejSie vyskytuje situacia, ked lekar pri bodovani
2.profilu pouziva iné kédy vykonov ako pri bodovani 1.profilu.

A. Lekar pri bodovani 2.profilu pouziva INE kody vykonov ako pri bodovani 1.profilu.

NUTNE DEFINICIE PRE ODDELENE VYKAZOVANIE:

POZNAMKA:

1. Cez Menu- Evidencie- Profily lekara, v ktorych uz existuje riadok s
adajmi platnymi pre prvy profil lekara, pomocou klavesovej skratky
,Ctri+Insert” pridajte novy riadok, do ktorého vyplrite Udaje platné
pre druhy profil lekdra. Kombinaciou klavesovej skratky ,Alt+T"
vyberte typ ambulancie pre zadany profil. Polozku ,Kapitacia“
oznacite v tom profile, v ktorom vykazujete kapitaciu —prakticky lekar,
gynekoldg, pediater (vyznacenie urobi bud kurzorom mysky, alebo
medzerovnikom pri zvyrazneni poloZky). Poslednéa polozka , T uréuje
typ ambulancie do dokladov A2. S vynimkou uvedenych pracovisk:
D - dialyza¢né stredisko, O - onkologicka ambulancia, S — SvalLZ,
vSetky ostatné ambulancie zadavaju do polozky , T“ pismeno ,V*.

2. Na riadku so zadanymi Udajmi druhého profilu stlacte klavesy
,Ctrl+Enter*, kedy sa objavi tabulka ,Specifikacia vykonov profilu*.
Nadefinovanie vykonov: po aktivovani funkcie a zaSkrtnuti polozky
.Pouzivat pre profil Specifické vykony* mate moznost do okna ,Novy
vykon“ zapisovat kdédy vykonov viazanych na profil. Kazdy vykon
pridate stlacenim tlacitka ,Pridaj“ (klavesova skratka: Ctrl+Insert).
Pridané vykony sa zobrazuju aj s popisom vo vacSom okne.
Zaskrtavacim okienkom vpravo ,VSetky poistovne rovnako“ méate
moznost urcit, ¢i priradené vykony platia pre vSetky poistovne, alebo
po zruSeni zaSkrtnutia budete vykony priradovat zvlast pre jednotlivé
poistovne. Ich zoznam vidite v polozke ,Poistovna“. UZ nepotrebny,
alebo chybne zadany vykon, moZzno vymazat tlagidlom ,Vymaz"
(klavesova skratka: Ctrl+Delete). Po zadani vykonov a stlaceni
tlacitka ,,0.K." sa Vas program opyta, ¢i chcete vykony priradit spatne
v ambulantnej knihe danému Gvazku

Vymedzenie vykonov pre dalSie profily lekara robte v Profile lekarov
iba na riadku s pridanym profilom daného lekara. Nevymedzujte
vykony lekéra na riadku hlavného avazku.

3. Pri spracovani mesiaca sa program riadi touto tabulkou a podla
nej rozdeli vykony do davok a spocita platby. Preto by tabulke mali
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zodpovedat’ aj cenniky pre jednotlivé profily a poistovne v Menu —
Evidencie- Cenniky pre poistovne. Pre lekara s viacerymi Gvazkami -
profilmi je potrebné do cennika pridat dalSie riadky pre jednotlivé
profily pre kazdu poistoviiu. Novy riadok do Evidencie cennikov
pridate pomocou klaves ,Ctrl+Insert, kde mate moznost zaSkrtnutim
zvolit, & chcete skopirovat zakladny cennik, aktualny alebo novy
prazdny cennik. Vtabulke si nadzov zmenite podla toho, ktorej
poistovni chcete nadefinovat cennik. V polozke profil zadate cislo
profilu (ID ¢islo, ktoré Vam urcil program), ktorému chcete
nadefinovat cennik pre dand poistoviiu. Do polozky RNP zadate
dvojmiestny kod poistovne (napr. 25, 21...). Na tomto riadku stlacte
nasledovne kombinéaciu klaves ,Ctrl+Enter”, kedy sa znazorni tabulka
,cennik: pre Vami zvolena poistoviu“, kde nadefinujete ceny bodu.
Ak vykazujete kapitaciu podla vekovych skupin, favym tla¢idlom
mysky zaSkrtnite tito vofbu a nadefinujte si kapitaciu s prislusnymi
cenami bodu.

PRACA S AMBULANTNOU KNIHOU:

VSetkych pacientov do ambulantnej knihy zapisujete len pre 1.profil
lekara. Do bodovania im zapiSete vSetky vykony za vSetky profily
naraz, na poradi nezélezi. Nezabudnite vyplnit poloZku
,Odosielatel* — Udaje o odosielatelovi v ambulantnej knihe, ak
z 2.profilu vyplyva takato povinnost.

SPRACOVANIE MESIACA

NajjednoduchSi spbésob ako spracovat mesiac je pouzit vo
.Vykazoch pre poistovne*- ,Tlaové zostavy a davky“ volbu
» SUMAR - <A1+UZD+A3+C1>". Vo volbe profilov ponechéate volbu
na riadku ,pre preihlaseného lekara“ (pricom profily maja
v zaSkrtavacom policku oznacenie) a zadate obdobie spracovania.,
program spracuje davky a doklady naraz pre vSetky profily daného
lekéara i pre vSetky poistovne. Staci teda spracovat len raz. Vo
vygenerovanej tabulke, v prvom stipci vidite, ktory profil je
momentalne znazorneny v druhom stipci. Pri nahravani davok do
poistovne sa davka nahra automaticky na jednu disketu do dvoch
réznych adreséarov. Ak VSZP od Vas poZaduje, aby ste davku za dva
avazky nahrali vjednej davke, ale na sprievodnom protokole
a faktare tieto uvéazky oddelili, mézete tuto volbu nastavit v ikone
.Konf SVLZ, kde pri poistovni 25 zvolite zaSkrtnutie. Ostatné
poistovne zostanu bez zaSkrtnutia. Takto program pre VSZP da
avazky do jednej davky, ale pre ostatné poistovne vygeneruje davku
za kazdy uvazok samostatne. Aby Vam program spravne generoval
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aj faktary, v ikone ,Konfig. F* si nastavte, ktoré uvéazky mé program
priradovat  faktire.  Vtabulke  ,Konfigurdcia  automaticky
generovanych faktur* by ste mali mat riadok pre kazdu poistoviu
a v stipci ,Profil* vymenované (&isla) profily, ktoré sa maji na faktdru
generovat. Napr. ZP Apollo chce pre kazdy avazok samostatnu
faktru, preto v definicnej tabulke by ste mali mat riadok pre
poistoviiu 24 dvakrat, vzdy s inym profilom, ¢o zabezpedi pre tuto
poistoviiu dve faktdry.

Pri nahravani diskiet pre poistovne sa na disketu nahraju
potrebné davky za vSetky profily. Taktiez Sprievodny protokol k
diskete obsahuje Udaje za vSetky profily.

Podobne pri nahravani vSetkych davok naraz sa nahraju potrebné
davky za v3etky profily.

Ponuka "Zostava" :
V tabulke zostav oznacuje:

25A1 001.kdp zakladny zuctovaci doklad Al pre poistoviu 25
prislichajuci profilu vyznacenému v tabulke

25A3.kdp sumarizaciu vykonov a platieb profilu pre poistovriu 25

25C1_002.kdp C1-Hlasenia o pocte pacientov v pripade lekara s
kapitaciou pre poistovnu 25.

25C1_003.kdp C1l- Hlasenie prirastku v pripade lekara
s kapitaciou pre poistovriu 25

25C1-004.kdp  C1- Hlasenie ubytku v pripade lekara s kapitaciou
pre poistoviu 25

atd. pre dalSie zdravotné poistovne.

Potrebné tlaCové zostavy vytlaCite po vygenerovani zostavy
pomocou ikony s tlagiarnou.

Prechod na dalSi profil lekara urobite pomocou mySky, rozvinutim
tlacidla Sipka dolu na prislusnhom okienku s profilmi, kde oznacite
dalSi profil (riadok sa zvyrazni modrou farbou) a potvrdite ho
klavesom Enter alebo mysSkou.

Ponuka "Davky" :

V tabulke davok oznacuje

25A1 001.kdp davku s vykonmi pre poistovriu 25
a v pripade lekara s kapitaciou

25C1_002.kdp kapitacna davku s poctom pacientov pre poistovnu 25
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Fakturacia —

25C1_003.kdp kapitacni davku s prirastkom pacientov pre
poistoviu 25

25C1_004.kdp kapitacnu davku s ubytkom pacientov pre poistoviu
25

atd. pre dalSie zdravotné poistovne

pri fakturacii sa prenesu Udaje z tlaCiva A3 za vSetky profily k danej
poistovni pomocou klavesovej skratky ,Ctrl+O“, ak pouZzivate
automatické generovanie faktur, musite do ,Automatickej
konfiguracie faktar* doplnit’ k jednotlivym poistovniam vSetky profily,
ktoré sa maju vykazat na fakare spolo¢ne. Ak vykazujete kazdy
avazok na faktare osobitne, do tabulky Konfiguracie faktar pridajte
tolko riadkov s danou poistoviiou a prislusnym pofilom, kolko faktar
poistovni posielate.

B. Lekar pri bodovani 2.profilu pouziva zéasti ROVNAKE kody vykonov ako pri

bodovani 1.profilu.

V tomto pripade sa nedaju presne definovat vykony druhého profilu lekara.

PRACA S AMBULANTNOU KNIHOU:

Pacienta zapiSete do ambulantnej knihy. Pri vstupe do bodovania
vidite v spodnej Casti tabulky profil lekara v okienku so Sipkou dolu,
ktord Vam po rozvinuti  ponuka vSetky profily lekara. Ak potrebujete
v3etky vykony priradit inému ako nastavenému profilu, vyberte ho do
pola ,prvy profil“ a zapiSte body. Ak potrebujete pri bodovani napr.
jeden vykon priradit profilu 1 a ostatné vykony profilu 2, zapiSte body
a kurzorovou Sipkou prejdete doprava na polozku ,Profil“, kde
k vykonu priradite na ktory profil m& byt naviazany. Nezabudnite
vyplnit polozku ,Odosielatel — Udaje o odosielatelovi v ambulantnej
knihe, ak mate takuto povinnost vyplyvajldcu z niektorého profilu.

Profil lekara moézZete zmenit iv prehfadovom reZzime ambulantnej
knihy iv dekurze pacienta pomocou kombinacie klaves ,Alt+F12".
Zmenu profilu vidite na zvyraznenej (modrej) liSte za menom lekara.

SPRACOVANIE MESIACA

POZNAMKA:

Spracovanie mesiaca je rovnaké ako je opisané vySSie pri
spracovani mesiaca u lekara, ktory pri bodovani 2.profilu pouZiva
INE kddy vykonov ako pri bodovani 1.profilu.

Ak s programom pracuju dvaja rézny lekari maju moznost menit
prihlaseného lekara pomocou klavesovej skratky ,Alt+F10“, kde
zadaju svoje meno a heslo a pokracuju v praci s programom. Potom
aj spracovanie mesiaca robia za kazdé heslo samostatne.
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Podmenu — Metddy laboratérnych vySetreni

Novy zaznam

[

Normaly metéd

Databanka preddefinovanych laboratornych vySetreni z hematologie,
biochémie, mikrobiol6gie, imunolégie a dalSich odborov.

(klavesova skratka: Ctrl+Insert) — SlUZi sa pridanie nového vySetrenia
do databanky. Program automaticky €isluje vySetrenia v polozke ,ID".
V poloZzke ,Typ“ mate moznost priradit vySetrenie do niektorého
nadefinovaného odboru (napr. BIO - biochémia, MIK -
mikrobiol6gia). Dalej zadavate nazov vySetrenia, zauzivan( skratku
(ak existuje). V polozke ,Tvar* definujete tvar zapisu, ktory bude
program akceptovat napr. 99.99 — len ¢iselnd hodnota s dvoma
desatinnymi miestami, XXX — tri fubovolné znaky. V dalSej poloZke
zadavate jednotku, v ktorej sa vysledok vySetrenia udava. Posledné
polozky SC1-SC5 sa manualne nezapisuju, sliZia pre vstup
z externych programov. ZaSkrtavacia polozka S1 sluzi pre vyber
vySetrenia do jednotlivych setov.

(klavesova skratka: Ctrl+Enter) — Pre detailnejSiu  pracu
s laboratérnymi vysledkami mozno vysledkom jednotlivych vySetreni
podla pohlavia a veku priradit niekolko ,hrani¢nych“ hodnét, ktoré
rozdelia vysledok od normy aZ po patologicky na niekolko stupriov.

Podmenu — Sety laboratornych vySetreni

Novy zaznam

[

Definicia setu

Databanka preddefinovanych suborov vySetreni.

(klavesova skratka: Ctrl+Insert) — SlGzi na pridanie nového setu
vySetreni do databanky. Program automaticky d&isluje sety
v navaznosti na predchadzajuce. V polozke ,Nazov“ dalej zadate
nadzov setu. Pomocou ikonky ,Definicia setu“ vyberiete do setu
vySetrenia tym spdsobom, Ze na riadku s vySetrenim stlacite
medzerovnik, ¢im sa vySetrenie oznaci krizikom v polozke ,S1“.
Klavesom ,F3“ alebo ikonkou prepiSete zvolené vySetrenia do
buduceho setu.

(klavesova skratka: Ctrl+Enter) — SlGZi na vyber vySetreni do setu.
VySetrenie vyberiete do setu tym spbésobom, Ze na riadku
s vySetrenim stlacite medzerovnik, ¢im sa vySetrenie oznaci krizikom
v polozke ,S1". Klavesom ,F3“ alebo ikonkou prepiSete zvolené
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vySetrenia do buduceho setu. Opis ostatnych ikoniek najdete
v kapitole ,VSeobecne pouzivané ikony".
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Menu — Vykazy pre poist’ovne

Podmenu — Tla€ové zostavy a davky

Tlatové zoztavy a davky
Fakturacia

Odberateha

Indik&tory lvality
Eakacia listina

Walidacia zaznamoy
K.onfiguracia fakbor

Po aktivovani polozky sa znazorni okno, kde v polozke ,Vyber
davok na generovanie“ zvolite typ dokladov, ktoré chcete
generovat. Mézete tiez zvolit charakter davky, ako aj moznost,
pre ktory profil (odbornost lekdra) sa ma davka generovat. Po
vybere obdobia moZno zadat doplfujice Udaje. StlaCenim tlacitka
,0.K.“ sa zacne vykonavat generovanie davok. Po ukonceni

Prezeranie dizkety
Formatowanie dizkety
Porovnanie kapitacie
Generovanie protokalu

generovania sa zoznam vygenerovanych davok zobrazi v lavom

hornom okne a popis davky zvyraznenej riadkom v pravej polovici

okna. Vygenerované davky mozno zobrazit v tvare davky
stlacenim ikony ,Davky“, alebo kombinaciou klavesov ,Ctrl+D".
Nahlfad hotovej tlaCovej zostavy sa zobrazi po stlaeni ikony
.Zostava" (klavesova skratka: F9). Ak niektorl zo zostav potrebujete
v tlacenej forme, moézete ju vytlacit pomocou ikony s tlaciarfiou.
Nahratie davok na disketu v mechanike ,A“, alebo do zvolenej cesty
na pevnom disku vykonate stlatenim ikony ,Nahrat“, alebo
kombinaciou klavesov ,Ctrl+S“. Program Vam implicitne ponuka
nahranie davky na disketu ,A" alebo nahrat davky do adreséara. Ked
zvolite funkciu ,nahrat na disketu” favym tlacidlom mySky, otvori sa
tabulka na vyber poistovne, ktort chcete na disketu nahravat. Vyber
uskuto¢nite bud myskou tak, Ze jej Favym tlacidlom kliknete na danu
poistoviu, ktord sa zvyrazni modrym pruhom, alebo kurzorovymu
Sipkami. Po potvrdeni VaSej volby klavesom Enter, klavesovou
skratkou Alt+O alebo kliknutim mySky na tlac¢idlo ,0.K.“ vlozZte
disketu do mechaniky a znovu prikaz potvrdte. Dalej sa Vas program
pyta, ¢i chcete nahrat davky zvlast pre naSich poistencov a zvIast
pre poistencov z EU alebo nahrat v3etko spolu. V dal3ej tabulke
vyberiete jednu z moZnosti nahratia davok s ,poctami (kapitacia),
prirastkami aj tbytkami“ alebo len pocet, alebo len prirastky a Gbytky.
Ak ste lekar bez kapitacie, zvolte prvd moznost. Ak disketa, ktora ste
vlozili do mechaniky uz obsahuje nejaké subory, program Vas na
dand skutocnost upozorni a mate moznost zvolit, & pokracovat
v nahravani alebo vlozite inG disketu. Pokial chcete tuto disketu
napriek tomu pouZit, potvdte svoje rozhodnutie. Teraz V&s program
opat upozorfiuje na existujuce davky, ktoré mézete bud vymazat,
alebo davky ponechat anové iba pridat na disketu, alebo tato
disketu nenahrat. Po nahrani davok na disketu sa automaticky
vygeneruje sprievodny protokol k diskete, ktory vytlaCite pomocou
ikony s tlagiarnou alebo klavesom F9.
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Modul , Validacia dat" -kontrola dat

Modul, ktorym znizite chybovost vykazov odosielanych do poistovni.
Tento modul zabezpeci kontrolu dat za vybrané obdobie (kontrola
zapisu diagnéz, vykonov, odosielatela a spravneho zadania
konfiguraénych Udajov — oznacené zmluvné pobocky poistovni,
cenniky pre poistovne, Udaje o odberatefovi a dodavatelovi, kdd
lekara a PZS).

Modul ,Kontrola dat* sa automaticky spusta pri kazdom generovani
davok do poistovni alebo si ho méZete hocikedy spustit cez menu
.Vykazy pre poistovne — Kontrola dat".

V okne modulu je prednastavené uplynulé obdobie (mesiac), za ktoré
sa data kontroluju. Obdobie mdzZete zmenit, prip. zvacsit interval
pomocou tlac¢idla ,Zmenit...", kde vo filtri ohraniCite obdobie
datumami, prip.  zvolite poistoviiu (ak poistoviiu nevyplnite,
kontroluju sa vSetky data).

V tabulke ,Validacia bodovania“ mézete zvolit, ktora Cast dat bude
program kontrolovat — oblasti kontroly: ,Nezabodovani pacienti,
Nezadand dg pri vykone“, ,Prazdny prvy vykon“, ,Nezadany
odosielatel“, ,Odosielatelia-kédy, typy”. Implicitne st zvolené vSetky
typy dat na kontrolu. Ak niektor( oblast nepotrebujete kontrolovat
(napr. vSeobecny lekar nepotrebuje kontrolovat odosieltalov), zruste
zaSkrtnutie (fajku).

V tabulke ,Validacia konfiguracie* mézete zvolit, ktori ¢ast dat bude
program kontrolovat — oblasti kontroly: ,Kody lekara, amb.,PZS",

Zmluvné  pobocky poistovni“, ,Cenniky pre poistovne®,
,Odberatelia“, ,Dodavatel*. Tieto poloZzky odporu¢ame kontrolovat
vzdy a vSetky.

Ak si neZelate, aby sa modul ,Kontrola déat“ otvéaral pri
generovani davok, mézete odznacit’ ,fajocku“ pri poznamke
,Otvarat’validaciu pred generovanim vykazov*“.

SAMOTNA KONTROLA DAT:

1. Cez menu ,Vykazy pre poistovne — Kontrola dat* a potvrdenim
tabulky tlacidlom OK sa spusti kontrola dat.

2. Po skonceni kontroly program vypiSe tabulku chybovosti, kde
neuplné (chybajuce) Gdaje su vypisané &ervenym pismom. Uplny
zoznam chyb (aj s menami pacientov a datumom chyby) sa zobrazi
po volbe tlacidla ,Protokol“. V Protokol chyb sa vadné zaznamy
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B Filter - Generovanie davok 1 x|

Hidsenie o podte (C1#)

vypiSu achybajioce (daje sU0 oznacené cervenym napisom
.nevyplnené“. Protokol si mbZete vytlacit pomocou klavesu F9 alebo
ikony s tlagiarriou.

3. Oznalenie chybnych zadznamov v ,Prehlade” (ambulantnej
knihe) urobite pomocou tlacidla ,Oznacit* . Chybné zaznamy
v ambulantnej knihe sa vyznacia Sedou farbou (cely riadok s menom

pacienta sa vyrazne ,vySedi*) av stipci ,Kltuge* sa zobrazi popis
chyby.

4. Po oprave alebo dopisani udajov zrusSite Sedé oznacenie tak,
7e sa postavite do stipca ,Klige* na popis chyby a stlagite klavesu
BackSpace (vymazavacia Sipka dofava). Hromadné zruSenie Sedych
(chybnych) zdznamov urobite tak, Ze eSte raz spustite kontrolu dat.

Zakladné zoctovacie doklady (&1+UZ00
Sohrnng zudtovacie doklady (421
Sohrnny zUGtovac doklad poskytovatel'a (23)

Charskter davky, & Mové

Ako budete najéastejSie generovat’ davky
do poist’ovni?

Hissenis o prirasthu = Gbytku (C1+, €1-) V menu programu vyberiete ,,Tlaéové zostavy

Hi&zenia o podte, prirastku a dbytku (T, T+, C1-)

a davky. Po otvoreni tabulky ,Filter pre generovanie

" Opravna

—Lekari - profily

[w]
vl Specialista ()
vl Gyniekoldg ()

¥ pre prihfazendha lekara 7 pre wiethych lekarow

davok" ponechéate volbu Sumar (A1+UzZD+ A3+C1),
taktieZ ponechate charakter davky Nova. Pokial ste
lekar s viacerymi profilmi, ale iak ste lekar iba
s jednym profilom, ponechajte volbu so vSetkymi

- Ohdabie

profilmi lekara. TakZe pri novom spracovani do

i zajeden der:

poistovni menite iba poloZku mesiac, pripadne rok,

j |2uus

Z je podretazcom; I

% zajeden mesiac: iAugusi - e e - -

= - — = kde zvolite prave spracovavany mesiac. Takto
8 obdobie; |1 .01 2008 —{15.08 2008 i .

e e navolenu zostavu potvrdite Enterom (alebo ,OK").

—Dalsie specifikacie

Poistovna - kod: I . v - 7 ~

i — Vygeneruje sa zostava vsSetkych davok pre vSetky

Rodné Eislo — poistovne, ktora sa zobrazi na lavej strane tabulky.

Zapis 25A3.kdp znamena- poistovia 25, tlaCivo A3.

ok | som | | Taktiez zapis 25C1_001.kdp znamend poistovna 25,

tlaCivo C1 pocet kapitovanych pacientov, 25C1_002.kdp znamena-
poistoviia 25, tlaCivo C1 prirastok a zapis 25C1_003 znamena
poistovia 25, tla¢ivo C1 ubytok.

Nahranie davok na diskety:

Po stlageni ikony ,Nahrat” (klavesova skratka Ctrl+S) zvolite
spOsob nahrania davok na disketu. Zobrazi sa tabulka pre vyber
poistovne. Zvyraznenie ponechéate na vofbe , (vSetky poistovne)” -
riadok je zvyrazneny modrou farbou a potvrdite Enterom (alebo
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mySkou OK"). Dalej sa Vas program pyta, &i chcete nahrat davky
zvlast pre naSich poistencov a zvlast pre poistencov z EU alebo
nahrat vSetko spolu. V dalSej tabulke vyberiete jednu z moZnosti
nahratia davok s ,poctami (kapitacia), prirastkami aj tbytkami“ alebo
len pocet, alebo len prirastky a GUbytky. Ak ste lekar bez kapitacie,
zvolte prvi moznost. Zobrazena tabulka Vas upozorni, aby ste do
disketovej mechaniky vlozili disketu pre poistoviiu 25 a mySkou
potvrdte Ano. Po nahrani davky na disketu sa na obrazovke zobrazi
Sprievodny protokol k zucétovacim dokladom na disketach, ktory
pomocou ikony s tladiarnou (alebo klavesom F9) vytlaCite. Pracu
ukongite klavesom Esc. Teraz mate nahranu disketu pre poistovriu
25 i so sprievodnym protokolom.

Rovnakym sp&sobom nahrate diskety i vytlaite sprievodné protokoly
k ostatnym poistovniam, tak ako Véas program vedie. Ak niektoru
z poistovni nahrat nechcete, zvolte ,,Storno* v ponukovej tabulke.

Moznost’ upravy vygenerovanych davok

UPOZORNENIE:

Po vygenerovani davok v tabulke ,Davky-Prezeranie vytvorenych

stiborov* po volbe tlagidla =P " sa v spodnej Zasti tabulky

zobrazi typ davky poistovne, na ktorej je zvyraznenie v strednom
stipci (napr. 25A1_001.kdp, t.j. poistoviia 25, typ davky Al...). Ak je
to potrebné (napr. v zahlavi davky pre VSZP je kod poistovne 01, ale
niektoré pobocky uz chcu kéd 25) je mozné pred nahratim davku
upravit azmeny zapisat pomocou ikony s disketou (v pravom
hornom rohu tabufky, ikona je aktivna len v pripade, Ze ste nieco
v davke zmenili). Takto upravent davku potom nahrate obvyklym
spbsobom.

Vygenerované davky vo vacsine pripadov nie je potrebné menit ani
nijako do nich zasahovat, preto Upravu davky robte velmi uvazene.

Prehfadné zostava celkového sumaéaru

Po vygenerovani davok pre poistovne — menu ,Vykazy pre poistovne
- TlaCové zostavy adavky, cez volbu Sumar“ je v programe
spracovand prehladné zostava zo vSetkych vygenerovanych zostav
za dané obdobie. Po vygenerovani davok v prvom stipci kliknite na
volbu ,Celkovy sumar”, ktory si mbzete zobrazit do tlacovej zostavy
kliknutim na tlacidlo ,Zostava“ a nasledne vytlac¢it pomocou ikony
s tlaciarfiou alebo klavesom F9. Na konci zostavy je spoditana suma
za vsetky poistovne a profily.
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Tla€ zostav na tla€iva potrebné do poistovni:

Tlagiva, ktoré potrebujete vytladit a zaslat do poistovni si vyberiete
v tabulke ,Davky- Prezeranie vytvorenych suborov* tak, Ze sa
zvyraznenim (modrym riadkom) postavite na zvolenu tlacovu
zostavu, napr. potrebujete pre poistoviu 25 tlagivo A3. Postavite sa
zvyraznenim na 25A3.kdp a kliknete na ikonu ,Zostava“ (alebo
stlaCite klaves F9). Na obrazovke teraz mate zostavu A3 pre
poistoviu 25, ktoru vytlacite pomocou ikony
s tlaciarfiou. Pracu ukongite klavesom Esc. Rovnako postupujete i pri
ostatnych typoch tlaciv.

Noveé davky 7xx platné od 1.1.2007

160

V suvislosti so zavedenim novych kédov lekarov a PZS sa dohodli
vSetky zdravotné poistovne na novych jednotnych davkach, v ktorych
su lekéri a poskytovatelia povinni vykazovat od 1.1.2007.

VSetky typy novych davok su uvedené v Metodickom pokyne
&.9/2006, ktory vydal UDZS a ktory je platny od 1.1.2007:

Poskytovatel vSeobecnej ambulantnej starostlivosti (VAS), kapitujuci
gynekoldg, LSPP a zachranna ZS vykazuju zdravotné vykony v davke 751

Poskytovatel Specializovanej ambulantnej starostlivosti (SAS), SVLZ, JAS,
ADOS vykazuju zdravotné vykony v davke 753

Poskytovatel ambulantnej starostlivosti (VAS a kapitujuci gynekoldg) vykazuje
Udaje o kapitovanych poistencoch v davke 748

Poskytovatel SAS vykazuje zoznam poistencov navrhnutych na zaradenie do
dispenzarnej starostlivosti v davke 799

Poskytovatel zdravotnej starostlivosti podfa zmluvne dohodnutého rozsahu
vykazuje névrhy na zaradenie do zoznamu poistencov Cakajucich na
poskytnutie zdravotnej starostlivosti v davke 798

Program vytvori pri spracovani mesiaca davky do poistovne bud
staré alebo nové podla toho, ¢i zaSkrtnete volbu ,Novy typ* budu sa
generovat nové davky, alebo zaSkrtnete volbu ,Stary typ“, budu sa
generovat staré davky platné do 31.12.2006.

Pre spravne generovanie novych davok 7xx je potrebné:

V menu ,Evidencie — Profily lekara“ musi byt zadany kéd lekara
platny od 1.1. 2007 a kéd PZS platny od 1.1.2007.
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V menu ,Konfiguracia — Nastavenia programu - Speciélne
parametre zvolte funkciu ,Pouzivat nové kody a rozhrania platné od
2007“ zaSkrtnutim daného policka a tabulku potvrdte tlacidliom OK
alebo klavesom F3.

SVLZ a ADOS musia mat v odosielatelovi vyplnené polozky ,Kod
lekara“ aj ,Kod PZS" pre odosielatelov typu O (odosielajuci lekar
alebo odosielajuce oddelenie). Rovnaky postup by mali mat aj
Specialisti, ti sa vSak tomu mbézu vyhnut tak, Zze budd vykazovat
odosielatelov typu K (kontrola), D (dispenzar), A (akutny pripad)
alebo P (bez odporucenia).

Sluzba , Lekar pre mna“ pre ZP Union (27) a Europsku ZP (26)

Poistoviia 26 uhradza vSeobecnym lekarom nad ramec kapitacnej
platby vSetky poskytnuté vykony LSPP pre dospelych a deti, tzv.
sluzba ,Lekéar pre mna*“.

Poistoviia 27 uhrddza vykony vykonané pocas navstevy lekara
u pacienta (vykazané sucasne s kbdom 25,26 alebo 29).

Podmienkou Uhrady je, Ze neodkladna zdravotna starostlivost
nebude v rovnako ¢ase v jeden den vykazana poistovni aj lekarskou
sluzbou prvej pomoci.

Pre spravne vykazanie tychto vykonov pre obe poistovne postupuijte takto:

1. vmenu ,Evidencie — Cenniky pre poistovne“ v cenniku pre
konkrétnu poistoviiu (na riadku s poistoviiou Ctrl+Enter) nastavte
polozku ,Lekar pre mnia“ sumou, ktorou poistoviia hradi poskytnuté
vykony

2. ukonkrétneho pacienta, ktorému ste poskytli takéto vykony,
v bodovani (F4) oznacte kazdy vykon v stipci ,M* pismenom ,M*

Pri spracovani mesiaca budu potom takéto oznacené vykony na
Sprievodnom protokole a vo fakture vyc€islené ako ,Body Lekar pre
mna®“.

Jedna davka s vykonmi pre VSZP aj pri vymedzenom profile SvVaLZ

Lekéri, ktori vykazuju dva typy profilov (vykonov) - napr. Specialista -
svalz, gynekolég - svalz, a pod. maju podfa poZziadaviek VSZP
vykazovat vsetky vykony v jednej davke.

Vykazovanie vSetkych vykonov v jednej davke pre VSZP
zabezpeéi program automaticky. V Sprievodnom protokole k
diskete a vo fakture zostalo zachované rozdelenie vykonov a kordan
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prehladne podfa profilov. Ak pre poistoviiu potrebujete vytlacit aj
doklad A3, musite tento doklad vytlacit za kazdy profil osobitne (v
prvom stipci vybrat typ profilu, v druhom stipci vybrat typ dokladu
25A3 - vybrat ikonu “Zostava” a zobrazenu zostavu vytlacit klavesom
F9 alebo ikonou s tlagiarriou.)

Nastavenie v programe: V menu “Vykazy pre poistovne - Tlaové zostavy a davky” po

vygenerovani davok v okne “Davky - prezeranie vytvorenych

stborov” pribudla ikona o7 G O -Konfiguracia nahratia SvalZ
vykonov, ktord otvori tabufku so vSetkymi poistoviiami. Implicitne je
“zaSkrtnuta” (fajocka v Stvoreku) iba pre VSZP, pre ktora plati
vykazovanie vSetkych vykonov do spolo¢nej davky.

Ostatnych poistovni sa tato Oprava nedotkla a davky sa
rozdeluja.

Kde nastavit’ cenu za bod pre jednotlivé poistovne?

V menu programu ,Evidencie* vyberiete ,Cenniky pre poistovne*“.
Nami navolena zostava obsahuje ,Zakladny cennik“. Ak Vam vSetky
poistovne ohodnotili cenu bodu na rovnakd sumu, staci ak tato cenu
navolite v Zakladnom cenniku, ktory bude platit’ pre vSetky poistovne
rovnako. Ak mate r6zne ohodnotenia ceny bodu, musite si v cenniku
pridat pre kazdud poistoviiu novy cennik. NajjednoduchSie ich
vytvorite pomocou kombinacie klaves Ctrl+Q, kedy sa Vam cenniky
vytvoria automaticky pre kazdu poistoviu akazdy profil. Vo
vytvorenych cennikoch si musite zvolit cenu bodu —stipec ,Bod,
prip. cenu bodu nekapitovanych pacientov — ,Bod N“, cenu prevencii
— ,Bod Prev.“, cenu bodu za pacientov z EU — ,Bod EU*, cenu za
kapitaciu — ,Kapitacia“. Ak mate kapitacia ¢lenend podla vekovych
skupin, otvorte si cennik danej poistovne pomocou klaves Ctrl+Enter
(Editacia cennika) a myskou zaSkrtnite volbu ,PouZivat kapitaciu
podla vekovych skupin“ (klaves. Skratka Alt+V), kde si mbézete zvolit
cenu za jednotlivé kapitacie.

Ak mate niektoré vykony Specialne ohodnotené, napr. preventivne
vykony ohodnotené plnou cenou (nie cenou za bod) a pod., mbzete

ich navolit v menu ,Evidencie — Profily lekara"“, kde zvolite ikonu
.Preventivne a Specialne ocenované vykony“ (klaves. skratka
Ctrl+Shift+Enter”). Vlavej cCasti tabulky - ,Z&kladnd sada
preventivnych vykonov“, by ste mali mat navolené preventivne
vykony, ktorych cenu ste zvolili v ,Cenniku pre poistovne* v stipci
.Bod Prev.“ (napr. vSeobecny lekar pre dospelych vykon 160).
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V pravej ¢asti tabulky (Specialne ocefiované preventivne vykony) si
mdzete zvolit v stipci ,KP* — kdéd poistovne, v stipci ,T* — typ
ocefiovania — ak zvolite v stipci ,T* pismeno ,B“, znamena body,
takZe suma, ktord uréite v stipci ,Cena“ sa bude prepoéitavt’ body x
cena (napr. 80 bodov krat 0,40Sk,- = 32,-Sk) . Ak v stipci ,T* zvolite
pismeno ,C* — znamena cena — suma v stipci ,Cena“ bude koneéna
(napr. 40,-Sk). V tabulke ,Specialne ocefiované preventivne vykony*
je mozné pre jeden vykon a danu poistoviiu zapisat viac riadkov
s roznymi diagndézami a aj bez diagndzy. Ak pri konkrétnej poistovni
a vykone budete mat zapisané aj riadky s diagndézami aj riadok bez
diagnozy logika je takd, Ze do poloZzky bez diagnézy zahrnie tie
vykony, ktoré nezapadaju do Ziadnej polozky s dg.

Ak méate jeden vykon definovany s viacerymi diagndézami, mbZete
urobit zapis aj tak, Ze do stipca ,Dg" zapisete vietky diagnozy, ktoré
moézu byt pre dany vykon. Zapis diagn6z je oddelovany
bodkociarkou (;), napr. Z 00;Z 01;Z 02;

Zdravotna poistovna Union (27) uhradza tiez réznu cenu bodu za
vykony v ramci jednej Specializacie (napr. FBLR uhradza ind cenu za
,Strojové" vykony aint za ,manuéalne®). Tuto situéciu vyrieSite cez

menu ,Evidencie — Profily lekara — Ctrl+Shift+Enter “ v tabulke
,Specidlne ocefované preventivne vykony“, pomocou Ctrl+Insert
pridate novy riadok, kde do stipca ,KP* vpiSete kod poistovne (27),
do stipca ,T zapiSete pismeno B (body), do stipca ,Cena“ vpiSete
cenu za vykony (napr. 0,23) a do stipca ,Vykony" zapiete vykony,
ktoré poistovia hradi sinou cenou bodu. Vykony piSete za sebou
a oddelujete ich bodkociarkou (;). Ak sa vykony neviazu na ur¢itl
diagnozu, stipec ,Dg" zostava prazdny.

Upozornenie vSetkym lekarom

VSetkym poistovniam, aj VSZP, treba spolu sdisketou a
Sprievodnym  protokolom posielat FAKTURU so spravnymi
fakturovanymi sumami.

V tejto savislosti Vas upozoriujeme, Ze zdravotné poistovne s nami
nekomunikuja v savislosti s cenami, ktoré platia lekarom, lebo je to
predmetom obchodného tajomstva a nasa firma nie je ich zmluvnym
partnerom. Preto nemdZeme preddefinovat cenniky platnymi cenami.

Skontrolujte si cenniky pre jednotlivé poistovne a vo vlastnom
zaujme si nastavte pod/la zmlav spravne sumy.
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Do cennikov sa dostanete cez menu programu ,Evidencie — Cenniky
pre poistovne“, kde mate definované cenniky pre jednotlivé
poistovne. V pripade lekara s viacerymi Uvazkami — profilmi su tu
cenniky aj pre jednotlivé profily. Ak nie su, potom méZete na rychle

vytvorenie cennikov pouzit ikonu E (klaves.skratka Ctrl+Q).

Konkrétny cennik otvorte ikonou (klavesova skratka Ctrl+Enter)
a upravte si ceny bodov a kapitacie.

PRE LEKAROV S KAPITACIOU:

[v PouzZivat kapitaciu podla vekovich skupin ==

V cenniku pre konkrétnu poistoviiu daju nezéavisle od Zakladného
cennika zmenit hranice vekovych intervalov. V tabulke pribudol
stipec ,vratane®, ktory moZete oznadit myskou alebo medzerovnikom
znakom ,x“, €0 znamena, Ze vekovy interval sa pocita zadany vek
napr. 1 vratane 364 dni, t.j. 1 rok +364 dni.

V cenniku je mozZzné nastavit kapitaciu podla veku zaSkrtnutim
policka ,Pouzivat kapitaciu podla vekovych skupin®, vymedzit
vekové hranice a priradit im cenové ohodnotenie. Ak Vam poistovia
za vSetky vekové hranice plati rovhakd sumu, mézete zvolit cenu do
pola ,Kapitacia“ v Zakladnych cenach, ale zaSkrtnutie ,PouZivat
kapitaciu podla vekovych skupin“musi byt vypnuté.

Ak mate zadanu volbu kapitacie podla
vekovych skupin apriradené  sumy

Skup. 7| Vek | Vratane | Kapitacia | 4 kyekovym hraniciam  asG&asne mate
AL 9] e nenulovi sumu v poloZzke ,Kapitacia“ (v
_ 12 0 KX sl zakladnych cenéach), prepodita sa Vam
. 50| K e kapitacia pacientov obidvoma sumami, ¢o je
_ 1 60 & el nespravne.

5 150 [ 34 20
- Zhrnutie: Ak Vam poistovha
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urcila pre kazdy vekovy interval int cenu, v Cenniku pre poistovne
otvorite cennik konkrétnej poistovne (Ctrl+Enter) a zaSkrtnete volbu
~Pouzivat’ kapitaciu podla vekovych skupin“. Ak tieto vekové skupiny
nemate programom preddefinované, do tabulky vpiSete vek (prip.
oznacite funkciu ,vratane) acenu kvekovému intervalu. Polozka
.Kapitacia“ v Zakladnych cenach zostava nulova.

Ak Vam poistovna urcila pre kazdy vekovy interval rovnaku
cenu v Cenniku pre poistovne otvorite cennik konkrétnej poistovne
(Ctrl+Enter) a zruSite volbu ,Pouzivat kapitaciu podla vekovych
skupin“.  Cenu Kkapitacie zapiSete do polozky ,Kapitacia“
v Zakladnych cenach.
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PRE PEDIATROV:

Cena kapitacie podla vekovych intervalov

Prip. ak chcete mat dodrZzané presné vekové intervaly
vymedzené poistoviou (ak ich urcila a musia byt zadané na faktdre
a Sprievodnom protokole) nechate volbu volbu ,PouZivat kapitaciu
podla vekovych skupin®“. Ku kazdej vekovej skupine musite zadat
sumu (rovnaku). PoloZzka ,Kapitacia“ v Zakladnych cenach zostava

nulova.

Program pre pediatrov preddefinovava v cennikoch kapitaciu podla

veku nasledovne:

[v PouZivat kapitaciu podla vekovych skupin <=

do 2.intervalu (2.skupina)

do 3.intervalu (3.skupina)

do 4.intervalu (4.skupina)

do 5.intervalu (5.skupina)

Skup.¥| Vek | Vratane | Kapitacia
b |1 1 r 125,00
2 5 & 70,00
3 14 X 52,00
4 18| M 34,00
5 28| X 32,00
6 150, 0,00

Podlfa naSich informacii takto definované
vekové intervaly zodpovedaju poziadavkam
poistovni:

do l.intervalu (1.skupina) - sa napocitaju
v3etky deti s vekom od 0 do 364 dni a tie
deti, ktoré v spracovavanom mesiaci dosiahli
1 rok

- sa napocitaju vSetky deti s vekom od 1 do 5 rokov + 364 dni

a tie deti, ktoré v spracovavanom mesiaci dosiahli 6 rokov

- sa napocitaju vSetky deti s vekom od 6 do 14 rokov + 364

dni a tie deti, ktoré v spracovavanom mesiaci dosiahli 15

rokov

- sa napocitaju vSetky deti s vekom od 15 do 18 rokov + 364

dni a tie deti, ktoré v spracovavanom mesiaci dosiahli 19

rokov

- sa napocitaju vSetky deti s vekom od 19 do 28 rokov + 364

dni a tie deti, ktoré v spracovavanom mesiaci dosiahli 29

rokov

Automaticka konfiguracia faktur — Ctrl+K - V Automatickej konfiguracii faktdr sa
automaticky vyplnia polozky RNP a profil. Toto nadefinovanie umozni
zautomatizovat fakturaciu pre vSetky poistovne.

i Konfia. F |

Ak si chcete toto nastavenie zmenit, moézete v ,Automatickej
konfiguracii faktar nastavit RNP, kde vypiSete €islo poistovne a profil,

ktory vyberiete pomocou klaves "Ctrl+Enter" alebo ikony a

165



WinAmbulancia

myskou alebo medzerovnikom oznalite vybrany profil a volbu
potvrdite Enterom alebo tlacidlom "OK". Ak chcete niektoré z
nastaveni zrusit, vymazete ho kombinaciou klaves Ctrl+Delete.

Ak méte alebo budete mat v buducnosti viac profilov, v konfigurécii si
zvolite, pre ktoré profily sa maju faktiry generovat k danej poistovni
rovnako vyberom cez Ctrl+Enter alebo ikonu a k poistovni priradite
profily pre automatické generovanie faktar.

Automaticka fakturacia

Pre spravne vystavenie faktar automaticky programom, by ste mali
mat v menu ,Vykazy pre poistovhe - Oberatelia® spravne
nadefinované poistovne s adresami a identifikagnymi &islami (ICO,
DIC, IC DPH, ¢&islo zmluvy atd.) av konfiguréacii faktar spravne
nastavené profily.

Po vygenerovani davok cez menu ,Vykazy pre poistovne — Tlacové
zostavy a davky“ zvolenim volby ,Sumar‘ sa dostanete do tabulky
,Davky-prezeranie vytvorenych suborov“, kde zvolite automaticku
konfiguraciu faktur.

Vygenerované faktury —Ctrl+F — Po nahrati davok na disketu vo "Vygenerovanych

E'él Faktiry

faktdrach - Ctrl+F" sa automaticky vytvori faktdra pre danu poistoviiu
za nasich poistencov i za cudzincov. Ak je cudzincov viac, vytvori sa
faktira pre kazdého jednotlivo. Cislo faktury je priradené automaticky
o +1 od poslednej faktury v Evidencii faktdr. Toto Ccislo sa
automaticky zapise aj do davky na diskete. Cislo faktdry by malo byt
v tvare 20050001 alebo 25000001, &iZze musi obsahovat len Cisla
(Ziadne medzery, pismena ani lomitka).

Vykazovanie cudzich poistencov - poistencov z¢&lenskych 3Statov  EU
a z pridruzenych Statov Norska, Lichtenstajnska a Islandu.

Cudzi poistenec sa u lekéra preukazuje formularom Exxx, preukazom
EHIC, mobility pasom E111 alebo do¢asnym preukazom slovenskej
zdravotnej poistovne s oznacenim EU. Cudzi poistenec nema pride -
lené rodné Cislo (Cislo poistenca V5ZP), ale nasledujuce tri poloZky:

Clensky Stat poistenca - skratka Statu z predloZzeného dokladu;

identifikacné C¢islo poistenca - Cislo poistenca z formularu Exxx,
preukazu EHIC, mobility pasu E111, docasného preukazu slovenskej
zdravotnej poistovne;

pohlavie poistenca.
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Spravny zapis cudzieho pacienta do denného zaznamu a evidencie pacientov:

[

UPOZORNENIE:

(klavesova skratka: Ctrl+Insert) , mbzete v okne ,Novy zaznam“
napisat "/" (lomitko — na numerickej klavesnici nad c&islom 8)
a potvrdit klavesom Enter. Objavi sa tabulka, do ktorej zapiSete
Udaje o cudzom poistencovi (identifikané Cislo poistenca, datum
narodenia, pohlavie, §tat). Vyplnenu tabulku potvrdite klavesom
Enter alebo F3 alebo tla¢idlom O.K. Otvori sa karta pacienta, do
ktorej doplnite ostatné Udaje — meno a priezvisko pacienta,
poistovnu, bydlisko, prip. prechodné bydlisko a ostatné udaje, ktoré
si znacite v karte pacienta. Rodné cislo vygeneruje automaticky
program (je to len pracovné rodné cCislo pre program, neudava sa do
davky k pacientovi). Kartu pacienta zapiSete klavesom F3 alebo
mySkou na tlacidlo O.K.

Identifikaéné ¢€islo poistenca sa zapisuje len v ¢iselnom tvare —
bez pismen M,F, alebo skratky Statu. Na tieto pismenné skratky su
v tabulke iné polia a poistovha ich vyZaduje taktiez zapisané v davke
oddelene.

Do polozky $tat sa vpisuje skratka ¢lenskych Statov EU a z pridru-
Zenych Statov Norska, LichtenStajnska a Islandu, nie skratka SR -
Slovenskej republiky iked je to dieta alebo pacient Zzijuci na
Slovensku. Skratka Statu by mala byt uveden& na prislu¢nej karte
alebo formulary.

Ak je pacient obéanom Slovenskej republiky ama pridelené
rodné ¢islo, mdZete ,pracovné generované rodné cgislo* zmenit na
spravne, pacientovi pridelené, rodné cislo.

Ak ste mali pacienta doteraz v kapitacii, apotom priSiel
s preukazom cudzieho poistenca, mali by ste pacienta vykazat
v Ubytku pre danu poistoviiu a vyradit ho z kapitacie. Potom ho
pridate ako nového pacienta. Ak nechcete mat preruSenu navaznost
navsetev tohto pacienta, musite mu zmenit generované rodné ¢islo
na spravne, jemu pridelené rodné ¢islo, ale vSetky ostatné povinné
polozky pre cudzinca mu treba vyplnit podla preukazu alebo
formularu EU. Takto nestratite jeho navaznost navstev (klaves F12).

Pridanie cudzieho poistenca do Evidencie pacientov:

[

(klavesova skratka: Ctrl+Insert), otvori kartu pacienta, kde zapiSete
datum narodenia ado okienka ,generované“ za rodnym cislom,
myskou potvrdite generované rodné Cislo pre cudzinca (klavesova
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skratka Alt+G). Potom vyplnite v3etky potrebné Gdaje, vratane Statu
(k6d Statu), Pohlavia a Kédu poistenca (z prislusného preukazu).
Nastavenie ceny bodu za cudzich poistencov:

Cenu bodu si nastavite v menu programu ,Evidencie — Cenniky pre
poistovne — a v kazdej poistovni si upravite poloZku (stipec) ,Bod
EU*, kde zadate cenu bodu hradent za cudzieho poistenca.

Touto cenou bude prepocitana i suma na faktare.

Spracovanie davok pre poist'ovne za cudzich poistencov:

Po spracovani suméaru (A1+UZD+A3+C1) vznikne okrem zostav a
davok za "naSich poistencov" samostatna zostava A1/UZD a davka
za kazdého cudzieho poistenca, ktora za¢ina pismenom E.

Zdravotné poistovne pozaduju, aby bola davka s cudzim poistencom
z EU na diskete v samostatnom podadresari. Program pri nahravani
davok nahra davku, resp. davky (ak ich je viac) za cudzinca z EU do
podadresara oznaceného Exxxxxx, kde xxxxxx je prvych 6 znakov z
jeho generovaného rodného Ccisla, ktoré predstavuju datum jeho
narodenia v tvare rrmmdd.

ZP Apollo, a postupne aj dalSie poistovne, pozaduje, aby disketa
s davkami poistencov z EU bola zasielana na adresu riaditelstva
poistovne a disketa s davkami naSich poistencov na prisludni
regionalnu pobocku.

Z tohto dévodu sme v programe rozSirili moznosti nahravania davok.
Po zvoleni moznosti “Nahrat na disketu” a vybere poistovne (prip.
ponechat volbu “vSetky poistovne”) program ponukne vybrat jednu
z nasledujucich moznosti:

Nahrat davky pre naSich poistencov aj cudzincov spolu
Nahrat’ davky len pre nasich poistencov
Nahrat’ davky len pre cudzincov

Ak ste v danom mesiaci neo3etrili Ziadnych poistencov z EU, vyberte
prvi alebo druhd moznost. Ak ste vdanom mesiaci mali aj
poistencov EU, musite pre poistoviiu, ktor& od Vas pozaduje
rozdielne vykaznictvo nahrat dve diskety. Najskér vyberte druhu
moznost a nahrajte davky s naSimi poistencami. Po vytlaceni
Sprievodného protokolu k diskete opat zvolte danu poistoviiu a na
druhd disketu nahrajte pomocou tretej moznosti davku s poistenca
EU a vytlacte k nej Sprievodny protokol.
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Ak niektora poistoviha od Vas pozaduje nahrat davku za naSich
poistencov i cudzincov naraz, zvolte prva moznost. Ak méate
v Konfiguracii faktlr nastavenu fakturaciu pre tato poistovnu, vytvoria
sa dve, prip. viac faktr — jedna za nasSich poistencov a za kazdého
oSetreného cudzinca samostatna faktdra. Ak v Konfiguracii faktar
nemate pre danu poistoviiu nastavenu fakturaciu, vytvoria sa len
faktlry za oSetrenych cudzincov.

Fakturacia cudzich poistencov: Po nahrani davok scudzimi poistencami sa
automaticky vytvori faktdra, ktord si mézete prezriet vo volbe ikony
“Faktary — Ctrl+F”, prip. upravit a pomocou klavesu F9 alebo ikony
s tlaCiarfiou vytlacit. Do faktary pre ZP Apollo sa automaticky doplni
adresa riaditelstva poistovne: ZP Apollo, a.s., M.Culena 5, P.O.Box
77,810 11 Bratislava 111.

UPOZORNENIE: Faktira za cudzich poistencov je povinna a Cislo faktdry je povinne
zapisané v davke pre poistovriu, preto by ste vo faktarach za
cudzincov vytvorenych programom nemali menit’ ¢islo faktary,
pretoZze sa nachadza v davke nahranej na diskete. Ak sa nebude
zhodovat’ ¢islo faktiry s davkou na diskete, poistovria Vam davku
vrati.

Formular pre cudzich poistencov (z EU)

"Potvrdenie o naroku cudzieho poistenca (¢lenského $tatu EU, EHP,
Svajciarska) o naroku na Cerpanie vecnych davok (zdravotnej
starostlivosti) na tzemi Slovenskej republiky" si mdZete pre kazdého
takéhoto pacienta otvorit a vytlacit:

- z ambulantnej knihy cez menu ,Pacient - Potvrdenie EU*

- z karty pacienta stlacenim ikony u| (vedra tlacidla OK)

Podla opatrenia riaditefa VSZP ¢&. 4/10/2005 prilohy k fakture za
cudzieho poistenca tvoria original, kopia alebo opis narokového
dokladu a sucasne lekarska sprava alebo zaznam o oSetreni.

VSZP — Vykazovanie bezdomovcov, neplatiéov a cudzincov mimo EU

v

Metodicky pokyn riaditela VSZP ¢&. 24/2005 s ucinnostou od
1.1.2006 zaviedol vykazovanie v davkach oSetrenych bezdomovcov,
cudzincov mimo EU a poistencov podla §9 ods.3 zakona ¢.580/2005
Z.2.

BEZDOMOVEC - je obCan bez trvalého bydliska na Uzemi SR a bez
preukazu zdravotnej poistovne.
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POZNAMKA:

CUDZINEC MIMO EU - pochadza zo $tatov, s ktorymi st uzatvorené
medziStatne dohody, na zéklade ktorych sa poskytovana zdravotna
starostlivost uhradza Uplne alebo ciasto€ne z prostriedkov Statneho
rozpoctu.

Poistenec podfla 8§89 ods.3 zakona €. 580/2005 Z.z. je

- NEPLATIC, ktory nezaplatil prislusnej zdravotnej poistovni
preddavok na poistné (neplati pre zamestnanca, za ktorého
nezaplatil preddavok zamestnavatel) alebo nezaplatil nedoplatok za
poistné.

- POISTENEC, ktory bud' nepodal prihlasku do zdravotnej poistovne
alebo podal prihlaSku vo viac ako jednej zdravotnej poistovni.

Metodicky pokyn predpoklada (vzh/fadom na spbsob vykazovania),
Ze uvedené typy poistencov maju svoje ¢islo poistenca (resp. rodné
¢islo). Ak bezdomovec nevie svoje rodné cislo, resp. cudzinec mimo
EU neméa svoje rodné d¢islo, odpori¢ame zaciatok rodného disla
vytvorit’ z ddtumu narodenia a za lomitko dat’' napr. 0000 alebo 9999
— vo VSZP ndm totiz na tato otdzku nevedeli dat’ kvalifikovana
odpoved.

Zéapis takéhoto pacienta do programu :

Poistenca pridajte do ambulantnej knihy (evidencie pacientov)
beznym spdsobom (pomocou kombinacie klaves Ctrl+insert alebo
ikony ) a vypiste jeho zakladné udaje — rodné &islo, meno a
priezvisko, bydlisko, poistoviiu. Potom cez menu “Ambulantna kniha
— Znacky pre generovanie davok — Zadat hodnotu” (Ctrl+Shift+T) v
tabulke “Zadanie hodnoty znacky” vypiSete Sifru B — bezdomovec,
C — cudzinec mimo EU alebo N — neplatié/neprihlaseny podla
typu poistenca. Zadana Sifra sa zobrazi aj v tabulke Prehladu
(ambulantna kniha) v stipci “Z”. Tabulka “Zadanie hodnoty znacky”
sa zobrazi aj po dvojkliku my3ky na pole stipca “Z”. Sifra je déleZita a
definuje tohto poistenca pre spravne vykazanie davok.

Program pri mesa¢nom spracovani popri davkach, zostavach a
faktarach za naSich poistencov, prip. za poistencov z EU vytvori aj
davky, tlagiva a faktary za bezdomovcov, cudzincov mimo EU a
poistencov podla 89 ods.3 za kazdu skupinu samostatne.

Dodato€na zmena ¢€isla faktary v nahratych davkach.

Pri prezerani suborov v menu ,Vykazy pre poistovne - Prezeranie
diskety" alebo v menu ,Nastroje -Prezeranie inych suborov* pribudla
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ikonka 2, ktorou sa da (v pripade, Ze aktualny subor je davka
prislusného typu) zmenit polozka &islo faktury.

Automaticka konfiguracia faktar — Ctrl+K - V Automatickej konfiguracii faktdr sa

i Konfia. F |

automaticky vyplnia polozky RNP a profil. Toto nadefinovanie umozni
zautomatizovat fakturdciu pre vSetky poistovne aj pre naSich
poistencov, nie len pre cudzincov.

Ak si chcete toto nastavenie zmenit, moézete v ,Automatickej
konfiguracii faktar nastavit RNP, kde vypiSete €islo poistovne a profil,

ktory vyberiete pomocou klaves "Ctrl+Enter" alebo ikony a
myskou alebo medzerovnikom oznalite vybrany profil a volbu
potvrdite Enterom alebo tlacidlom "OK". Ak chcete niektoré z
nastaveni zrusit, vymazete ho kombinaciou klaves Ctrl+Delete.

Ak méte alebo budete mat v buducnosti viac profilov, v konfigurécii si
zvolite, pre ktoré profily sa maju faktiry generovat k danej poistovni
rovnako vyberom cez Ctrl+Enter alebo ikonu a k poistovni priradite
profily pre automatické generovanie faktar.

Vygenerované faktlry —Ctrl+F — Pre cudzincov z EU sa po nahrati davok na disketu

E'él Faktiry

Upozornenie:

vo "Vygenerovanych faktarach - Ctrl+F" automaticky vytvori faktura
pre danu poistoviu a daného cudzinca. Ak je cudzincov viac, vytvori
sa faktira pre kazdého jednotlivo. Cislo faktiry je priradené
automaticky o +1 od poslednej faktary v Evidencii faktar. Toto €islo
sa automaticky zapiSe aj do davky na diskete. Cislo faktdry by malo
byt v tvare 20050001 alebo 25000001, ¢ize musi obsahovat’ len Cisla
(Ziadne medzery, pismena ani lomitka).

Aby automaticka fakturacia dosadila do odberatela spravnu
poistoviiu s adresou a ostatnymi Gdajmi, skontrolujte nastavenie
odberatefov v menu "Vykazy pre poistovne - Fakturacia", kde si
dosledne vypiSte Udaje o poistovniach v Evidencii odberatelov.
Stipec "KP" vyplfite kédom poistovne 21,23,24,25,26,27.

Vykaznictvo vykonov pre Socialnu poist'oviu

Socialna poistoviia poZaduje od Vas vykazovat formou zostavy
a davky ,socialne* vykony 62, 63, 71, 74, 74a, pripadne lubovolné
iné, tzv. ,vyZiadané vykony“, spolu so skratkami ich ndzvov (ktoré im
pridelila Socialna poistovia- niektorym vykonom dokonca viac
skratiek), dalSimi Udajmi o pacientovi, posudkovom lekarovi a pod.
VyZiadany vykon je fubovolny zdravotny vykon na poZiadanie
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posudkového lekadra sobodovanim akédom podla Zakona
o lieCebnom poriadku.

Pred samotnym vykazovanim vykonov do Socialnej poistovne je
nutné v ,Konfiguracii — Poskytovatel ZS* (Zakladné udaje
pouzivatefa) vyplnit U(daje pre Socidlnu poistoviu. V menu
.Poskytovatel ZS* pribudla zaloZka ,Soc.poistoviha“, do ktorej treba
vyplnit Gdaje o Socialnej poistovni a identifikdtor posudkovéeho
lekéra. V zalozke ,Poskytovatel ZS* pribudli polozky ,Koéd“, ktory sa
vypiria kédom lekara (9 znakovy kod bez lomitok a bez poistovne —
napr. kod lekara 11/1234/56101 zapiSete vtvare 123456101) a
,Rod.&.“, ktory sa vypifia rodnym &islom lekara. V3etky tieto Gdaje by
mala obsahovat VaSa zmluva so Socialnou poistovriou.

Nastavenie ceny bodu pre Socialnu poist'oviu:

Cenu bodu pre Socialnu poistoviiu nastavite cez menu programu
.Konfiguradcia — zéloZzka Socialna poistovna“, kde nastavite cenu
bodu v polozkach "Za bod" a "Za DPN". Implicitne je nastavené ,Za
bod“ 0,50 Sk a ,Za DPN* 0,86 Sk. Sumu ,Za DPN" program pouzije
aj pri oceneni vykonu 71 so skratkou OCR.

Popis skratiek pridelenych jednotlivym vykonom Socialnou poist'oviou:

62 - CIEV - Cielené vySetrenie odbornym ambulantnym lekarom dvoch
alebo viacerych organovych systémov, popis subjektivnych obtiaZi,
objektivny nélez, zhodnotenie vysledkov, vypisanie spravy, zaver, ak
vySetrenie trva viac ako 20 min.

63 OoDBV - Dokladné vysetrenie odbornym ambulantnym lekarom jedného
organoveho systému.

VySetrenie obsahuje subjektivny, objektivny nalez, zhodnotenie vysledkov,
zaver, pisomnu spravu, poucenie pacienta.

KOIV - Kontrolné vySetrenie odbornym ambulantnym lekdrom vratane rad a
dokumentacie, ak vySetrenie trva dlhSie ako 15 min. VySetrenie obsahuje
subjektivny, objektivny nalez, zhodnotenie vysledkov, zaver, pisomnu
spravu, poucenie pacienta.

71 DPN - Vystavenie potvrdenia o do¢asnej PN
TDPN - Vystavenie preukazu o trvani do¢asnej PN
OCR - Vystavenie potvrdenia o0 potrebe oSetrovania alebo
starostlivosti
VYR - Vystavenie potvrdenia o potrebe preradenia na ina pracu
PPM - Vystavenie potvrdenia o o¢akdvanom dni poérodu
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CHzP

URAZ
EULS

REGR

74 BODN

BODS

PZAK

74a VOPS

- Vystavenie Hlasenie choroby 2z povolania, hlasenie
profesionalnej otravy, iné poskodenia zdravia pri praci,
vystavenie potvrdenia o zisteni choroby z povolania

- Sprava alebo hlasenie o Uraze

- Iné jednoduché potvrdenia (kratka Lekarska sprava v pripade
docCasnej pracovnej neschopnosti pre uplatnenie naroku na
davku v inom élenskom $tate EU)

- Regresné hlasenie

- Vystavenie bodového ohodnotenia PU alebo CHzP na Gcely
nahrady za bolest

- Vystavenie bodového ohodnotenia PU alebo CHzP na Géely
nahrady za stazenie spolo¢enského uplatnenia

- Vystavenie lekarskeho nélezu alebo vypis zo zdravotnej
dokumentacie na Ucely socialneho poistenia podla osobitného
predpisu (SPU 526 - byvalé SPU 400)

- Prerokovanie vyvoja obnovy pracovnej schopnosti

Pomocka k vykazovaniu sociédlnych vykonov — nové skratky

Po zadani vykonu a potvrdeni pridania tohto vykonu do evidencie
vykonov pre socialnu poistoviiu méate moznost vybrat s akou
skratkou sa ma vykon zapisat. V tabulke so zoznamom skratiek
pribudlo tla¢idlo ,Napoveda F1“, ktoré otvori momentalne platny
zoznam ,socialnych vykonov* so skratkami.

Do Evidencie Socialnej poistovne sa dostanete v bodovani (F4
v ambulantnej knihe) dvoma sp6sobmi:

na zapisanom vykone stlacite klavesy ,Alt+S* (medzi ikonkami
pribudlo tlagitko ,Socialna p.“, ktoré otvorite kliknutim favej mysky),
alebo pre niektory z vykonov 62, 63, 71, 74 zvolite do stipca ,N*
(Nahrady) zapisat pismeno ,S" (Sociélne). Pri tychto vykonoch,
automaticky po ich zapise, program ponuka vyber z tabulky, ¢i je
vykon pre ,zdravotné“ alebo ,socialne ucely alebo je to ,RTG
snimok® alebo k vykonu nezapisat Ziadne dalSie Clenenie. V pripade
vyZiadaného vykonu musite na riadku stymto vykonom stlacit
LAIt+SY, aby ste aktivovali otvorenie evidencie socialnej poistovne.

V oboch pripadoch Vam program ponukne tabulku s vyberom akcie :
.Zapisat aktualny vykon pre Socialnu poistoviiu“ , ,Otvorit tabulku
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vykonov pre SP — bez zapisu“, ,Neotvorit tabulku vykonov pre SP —
storno operacie".

Ak zvolite ,Zapisat aktualny vykon pre Socialnu poistovnu*, otvori sa
evidencia socialnej poistovne a automaticky sa do nej prida riadok
s Udajmi o pacientovi a konkrétnom vykone z bodovania. V pripade,
Ze vykon ma viac skratiek nazvu (vykony 63, 71, 74), program Vam
umozni eSte pred vstupom do tabulky vybrat tuto skratku zo
zoznamu. VSetky poloZky, ktoré sa daju vyplnit automaticky, program

vyplni.

Kazdy ,sociadlny* vykon musi mat vyplnena polozku ,IPL"-
identifikator posudkového lekara, ktory sa bud automaticky prepiSe
z konfiguracie, alebo ho treba manualne zapisat.

V pripade vykonu 71 pre skratky DPN a T TDPN (vystavenie
potvrdenia o doCasnej PN aotrvani doCasnej PN) je vhodné
pacientovi pred vstupom do bodovania zapisat PN (Shift+F5 —
Evidencia PN), aby sa jej Cislo mohlo automaticky zapisat do
evidencie Sociélnej poistovne. Inak musite pre vykony 71 DPN
a TDPN ¢islo PN dopisat manuéalne do polozky ,cislo DPN*.

V pripade vyZiadaného vykonu musite manualne doplnit datum
vyZziadania a identifikator posudkového lekara — polozky ,Datum vyz.“
a,IPL"

Z evidencie socialnej poistovne sa spat do bodovania vratite
klavesom ,F3".

Ak zvolite volbu ,Otvorit tabulku vykonov pre SP — bez zapisu,
vstlupite do evidencie sociélnej poistovne bez pridania nového riadku
a mate moznost Udaje v evidencii opravovat (v editovacom médde —
modré pismena, prepinac ,Ctrl+E") alebo vymazat (Ctrl+Delete").

Ak zvolite ,Neotvorit tabulku vykonov pre SP“ — vratite sa do
bodovania bez z&pisu v evidencii socidlnej poistovne.

V3etky vykony pre Socidlnu poistoviiu musia byt v bodovani v stipci
.,N“ oznacené pismenom ,S“ asuCasne musia byt zapisané
v evidencii socialnej poistovne.

Tieto vykony (oznaCené v bodovani pismenom S) nie su pri
spracovani mesiaca zahrnuté do zostav a davok pre zdravotné
poistovne.

Kvoli nejednoznaénym skratkdm nazvov ,socialnych vykonov“ nie je
mozné vyplnit evidenciu socialnej poistovne z bodovania
automaticky programom ani v aktudlnom mesiaci, ani spatne za
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lubovolny iny mesiac. Preto musite v aktudlnom mesiaci dosledne
zapisovat ,socialne” vykony do evidencie sociélnej poistovne.
Spracovanie zostavy a davky pre Socidlnu poistoviiu je sucastou
funkcie ,Vykazy pre poistovne- TlaCové zostavy a davky- Sumar.

Co sa tyka vykazania ,socialnych* vykonov za minulé mesiace,
doplnili sme v menu ,Ambulantna kniha“ funkciu ,Socialne vykony —
informativne®, pomocou ktorej spracujete za prislusny mesiac
informativnu zostavu vykonov pre Socialnu poistoviiu. Tato zostava
obsahuje socialne vykony za dany mesiac bez ohfadu na zdravotnu
poistoviiu pacienta a slizi len na kontrolu (upozorfiujeme, Ze nie je
v takom tvare, ako ho pozaduje Socialna poistoviha). Teraz mate
dve moznosti ako vykazat Socialnej poistovni predchadzajluce
mesiace: prva- Ze poSlete informativhu zostavu, ktord si vytladite
z menu ,Ambulantnd kniha — Socialne vykony informativne“, kde si
zvolite dany mesiac arok, vygenerovanu zostavu pomocou ikony
s tlaciarfiou vytlacite, poSlete do Sociélnej poistovne a budete dufat,
Ze ju buda akceptovat. Druhd mozZnost je, Ze na zaklade tejto
zostavy si konkrétnych pacientov v konkrétnom dni opravite tak, Ze
vstupite do ich bodovania a na riadku so ,socialnym* vykonom (ktory
je v stipci ,N* oznageny pismenom ,S*) stlagite kombinaciu klaves
LAIt+S" a pridate ho do evidencie Socialnej poistovne a doplnite
vSetky potrebné Udaje — kazdy vykon musi mat vyplnené IPL,
v pripade skratiek DPN a T TDPN vyplnit ¢&islo PN, v pripade
vyziadaného vykonu vyplnit datum vyZiadania.

Spracovanie davok do Socialnej poistovne:

Pri spracovani mesiaca cez menu ,Vykazy pre poistovne — TlaCové
zostavy adavky — Sumar‘ sa spolu svykazmi pre zdravotné
poistovne spracuje aj zostava a davka pre Socialnu poistovnu.

Pri nahravani diskiet pre zdravotné poistovne pribudla v ponuke
.S0cidlna poistovia“, na ktora prejdete zvyraznenim a potvrdite
tlaidlom ,OK". Ponukne V&m nahranie diskety pre Sociélnu
poistovniu, vlozite disketu do mechaniky a volbu potvrdite (postup je
rovnaky ako pri nahravani pre zdravotné poistovne).

Davku a zostavu pre socialnu poistovnu si prezriete tak, Zze mySkou
zvyraznite riadok ,Socidlna poistovia“ (v prvom okienku vfavo)
a kliknete na ikonu ,Davky“. V spodnej Casti obrazovky sa zobrazi
davka do Socialnej poistovne vtakom tvare, ako ju Socidlna
poistovia poZaduje. Podobne si prezriete aj tlaCovl zostavu.
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Stojite na riadku ,Socialna poistovia“, kliknete na ikonu ,Zostava“,
ktora sa vygeneruje a pomocou ikony s tlaCiarfiou tato zostavu
vytlacite.

Vykazovanie vykonov na u€ely socialnej pomoci — dohoda medzi ASL

SR a UPSVaR

Sumar

-

Dria 23.8.2005 podpisali ASL SR a UPSVaR dohodu o poskytovani
a Uhrade zdravotnych vykonov na ucely socidlnej pomoci, podla
ktorej Urady prace, socialnych veci arodiny budd Stvrtro¢ne
preplacat’ lekarov vykony 62, 63, 15b a 74, ak boli poskytnuté na
zaklade pisomného vyZiadania Statneho organu socialnej pomoci.
Cena bodu uvedenych vykonov bola stanovena na 0,50,-Sk.
Podkladom pre uhradu je faktara spolu s ,Vykazom k Uhrade za
zdravotné vykony na ucely socialnej pomoci*.

Prvykrat fakturovanym obdobim bude obdobie za 4 mesiace, ato
mesiace august aZ november 2005. DalSie fakturovanie bude
v pravidelnych cykloch:

december, januéar, februar — v termine do 15. marca

marec, april, mgj — v termine do 15. juna

jan, jal, august — v termine do 15. septembra

september, oktober, november — v termine do 15. decembra

Ak poskytujete alebo budete poskytovat uvedené vykony na Ziadost
Statneho organu socialnej pomoci, zapisujte ich do programu
nasledovne (sp6sob je podobny ako pri vykazovani pre Socialnu
poistovnu):

po zapise niektorého z uvedenych vykonov v bodovani (tabulka
bodovania- F4) Vam program ponuka moznost vyberu, €i je tento
vykon pre Ucely zdravotné, socialne, RTG alebo socialnu pomoc. Pri
vykonoch pre vykazanie socialnej pomoci zvolite poloZzku ,Socidlna
pomoc* a potvrdite klavesom Enter alebo OK atiez potvrdite, Ze
chcete tento vykon zapisat do tabulky ,Vykony socidlnej pomoci*,
kde sa zapiSu vSetky potrebné udaje o pacientovi, s vykonom i
prepocitanou cenou. Tabulku zapiSete pomocou klavesu F3.

Vykaz k ahrade za zdravotné vykony na ucely socialnej pomoci
za konkrétne obdobie vytvorite nasledovne:

zuctovaci doklad - (klavesova skratka Alt+S) - zvolite obdobie, za

ktoré chcete vykaz vytvorit. Po vygenerovani mbzete zostavu vytlacit
pomocou ikony s tlagiarnou.
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Vykazy PN pre nezamestnanych pre UPSVaR

Vykazy PN

Podla zakona €.5/2004 Z.z. o sluzbach zamestnanosti doSlo k
dohode medzi ASL SR aUPSVaR o uhradzani PN pre
nezamestnanych. Vystavené PN pre nezamestnanych je
v stc€asnosti potrebné vo forme ,Vykazu k Uhrade nakladov za
zdravotny vykon poskytnuty UoZ.." (Vykaz PN pre
nezamestnanych) zaslat prisluSnému Uradu prace, socialnych
veci arodiny, ktory ho po odsuhlaseni vrati lekarovi, lekar
k nemu vystavi faktiru a ti spolu s vykazom zasle na Ustredie
prace, socialnych veci a rodiny do Bratislavy, ktoré zabezpeci
jej preplatenie. (Pracuje sa na tom, aby lekar vykaz spolu
s faktarou zasielal na prislusny Urad prace a ten zabezpedil aj
jej preplatenie, podobne ako je to pri Uhrade ostatnych vykonov
na ucely socialnej pomoci poskytovanych na zaklade zakona
8.195/1998 Z.z.)

Po zapise vykonu 71 v bodovani (tabulka bodovania- F4) Vam
program ponuka moznost vyberu, i je tento vykon pre ucely
zdravotné, socidlne, RTG alebo socialnu pomoc. Zvolite
poloZzku “Socidlna pomoc” a potvrdite klavesom Enter alebo
OK a tiez potvrdite, Ze chcete tento vykon zapisat do tabulky
“Vykony socialnej pomoci”, kde sa zapiSu vSetky potrebné
Udaje o pacientovi, s vykonom i prepocitanou cenou. Tabulku
zapiSete pomocou klavesu F3.

Vykaz PN za konkrétne obdobie vytvorite nasledovne:

Pomocou ikony ME Sumar- zaétovaci doklad - (klavesova
skratka Alt+S) - zvolite obdobie, za ktoré chcete vykaz vytvorit.
Po vygenerovani mdZete zostavu vytlacit pomocou ikony s
tlaciarnou.

Ako generovat opravne davky?

Generovanie opravnych davok suvisi s oznatenim zaznamov
v ambulantnej knihe. Zaznamy oznacite pomocou klavesovej skratky
JAIt+F2¢, kedy sa v stipci ,Z* v ambulantnej knihe objavi pismeno
,0"“ Takto su zdznamy oznaCené pre dalSie spracovanie opravnej
davky. Ak mate vSetky potrebné zaznamy opravené a oznacené
pismenom ,0" v stipci ,Z* prejdete na spracovanie opravnej davky.
Zvolite menu — ,Vykazy pre poistovne” — ,TlaCové zostavy a davky"
av ,Charaktere davky“ zvolite typ ,Opravna“ (zaSkrtnutie urobite
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pomocou mySky alebo medzerovnikom) atieZz zadate poZzadovany
,mesiac a rok“. V tabulke ,DalSie Specifikacie* musi byt v polozke ,Z
je podretazcom” zadané pismeno ,O“ (ktoré sa dosadi automaticky
po zadani typu opravnej davky), tiez zvolite poistoviiu, ktorej
opravn davku vytvarate a vsetko potvrdite tlagidlom ,OK*. Dalej
postupujete rovnako ako pri generovani davok do poistovne.

Sifrovanie davok pre Zdravotnu poistoviiu Apollo, a.s.

Upozornenie:

Disketu, ktori Vam ZP Apollo zaslala nemusite instalovat. Sifrovaci program je
uz sucéastou programu WinAmbulancia .

Dolezité:

Pri nahravani davok pre ZP Apollo mate v kone¢nej faze moznost
zaSifrovat vystupné davky. Po nahrati davok na disketu a vytlaceni
Sprievodného protokolu program upozorni na moZznost Sifrovania
davok. Ak davku Sifrovat nechcete, zvolite mySkou tlacidlo ,Nie“
(klavesova skratka ,Alt+N"). Ak chcete davku Sifrovat, zvolite mySkou
tlaCidlo ,Ano“ (klavesova skratka ,Alt+A") a zadate V&S Sifrovaci klUg,
ktory Vam ZP Apollo pridelila. Program vytvorené davky zaSifruje do
poZzadovaného suboru typu .bc a pdvodné nezaSifrované davky
vymaze.

ZasSifrovanie by malo byt skutone poslednou fazou nahravania
davok. Sifrovat davky by ste mali iba jedenkrat — vtedy, ked uz
disketa, ktoru posielate do poistovne obsahuje vSetky davky. Ak
nahravate davky postupne anie cez volbu ,Sumar‘, vykonajte
Sifrovanie aZ po nahrati poslednej davky.

Davky pre ZP Apollo pre lekara s viacerymi profilmi

Chemicka zdravotna poistovina Apollo pozaduje od lekara, ktory
vykazuje viac typov zdravotnej starostlivosti (ma viac uvazkov-
profilov), aby davky, pokial si odovzdavané na jednej diskete,
boli oddelené v osobitnych adreséaroch. Preto sa davky pre tato
poistoviu nahrajua do podadreséarov 1P, 2P, 3P.....

Specialitkou poistovne ZP Apollo je nutnost vykazovat dva (a viac)
rozlicné avazky (vykazovanie viac typov zdravotnej starostlivosti,
napr. gynekolégia a SVLZ- sono) do dvoch (prip. viacerych)
rozli€nych adresarov (Zloziek, Prie€inkov, Folders) na jednej diskete.
Preto sa davky pre tato poistoviiu nahraju do podadresarov 1P, 2P,
3P... Tato situacia sa zna¢ne komplikuje a pritvrdzuje. Velmi dolezité
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v tejto situdcii je to, o mate napisané v zmluve. Zmluvu si pozorne
preStudujte. ZP Apollo v dodatku k Zmluve o poskytovani a Uhrade
zdravotnej starostlivosti pozZaduje od niektorych lekarov, ktori
vykazuju viac typov zdravotnej starostlivosti (teda maju viac uvazkov-
profilov), aby davky pokial su odovzdavané na jednej diskete, boli
oddelené v osobitnych adreséaroch. Program automaticky zisti, Ci
mate viac profilov a spyta sa, ¢i ma vytvorit davku s oddelenymi
adresarmi a faktarami alebo ma vytvorit len jednu déavku. Podla
VaSej volby program davku urobi. Ak zvolite, Ze ma vytvorit len
jednu davku, vSetky profily sa nahrajd do hlavného adresara
zvoleného umiestnenia (diskety) a vSetky profily budd faktirované
spolu v jednej faktare.

Podmenu — Fakturacia

Novy zaznam

[

(klavesova skratka: Ctrl+Insert) — Pridava novu faktaru do evidencie.
Program automaticky doplni &islo faktury, toto ¢islo mate moznost v
.editacii faktary — variabilny symbol* zmenit. Krizik umiestneny
v prvej polozke ,Z" dvojklikom lfavého tal€itka mysky, alebo stlacenim
medzerovnika na riadku s aktualnou faktirou slizi na oznacenie
faktary, ktorej kopiu chcete pridat do evidencie pomocou ikony
.Kopia faktary* (,Ctrl+K“). Pri zvyrazneni polozky ,Odberatel* sa pri
jej pravom okraji znazorni Sipka dolu, jej stlac¢im sa otvori databanka
odberatefov, do ktorej obvyklym postupom mate moznost
poznamenat kaZzdého odberatela. Hotovy zapis preberie do
evidencie faktir pomocou ikony ,Zapis vybranej hodnoty“ (,F3%).
Ostatné polozky vyplfiujete podla jej nazvu v hlavicke.

Vzhfadom na poziadavky hlavne VSeobecnej zdravotnej poistovne
sme upravili faktaru tak, aby obsahovala vSetky Udaje podla ich
nariadenia. Faktura podla V3ZP m& obsahovat nasledovné
nélezitosti:

- faktdru vystavit’ 2x

- (daje o odberatelovi — ICO, DIC, &islo bankového Gétu

- prijemca

- datum vystavenia, odoslania, splatnost

- spbsob uhrady (PP)

- Udaje o odberatelovi — islo novej zmluvy, variabilny symbol, &islo
faktury, konStantny symbol, pefnazny Ustav, €islo bankového Uctu,
ICO, DIC

- suma slovom

- faktaru vystavil

TaktieZ je mozné vystavit opravny doklad a dobropis.
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Pre lepSiu kontrolu a prehladnost mate moznost v zozname faktur
v polozke ,Uhradend“ vypisat datum uhrady faktury.

Faktira obsahuje dve ¢asti — zalozky - ,Hlavicka® a ,Riadky +Texty“,

itka | [d] Riadky + T L f s S , . L
B2 22T \toré sa nachadzajl v spodnej Gasti faktdry viavo - prepinad
medzi tymito reZzimami je kombinacia klaves Ctrl+Tab.

Nastavenie hlavi€ky faktury:

DODAVATEL:

Dodavatela na faktire moOZete nastavit cez menu programu
~Konfiguracia — Poskytovatel ZS" zaloZka ,Faktira — Dodavatel, kde
vyplnite v3etky polozky o Vas : Nazov PZS, adresa, ICO, DIC,
Registraciu licencie, banku a €islo G¢tu. Ak méate otvorend fakturu,
dodavatefa mbdzete zmenit aj priamo vo faktire po stlaceni ikony
LEdituj (Alt+E), kedy sa dostanete priamo z faktiry do zaloZzky
.Faktira — Dodavatel".

BANKOVY UCET DODAVATELA:

Ak méate viac bankovych uctov, pribudlo v Casti faktary ,Bankovy

ucet” vyberové tlacidlo - (Ctrl+U), ktoré otvori tabulku ,Bankové
ucty — vyber hodnoty“, kde mézete mat zadané vsetky VaSe bankové
ucty a pre konkrétnu faktiru mézete vybrat pomocou klavesu F3

alebo ikony jeden z nich.
KONECNY PRIJEMCA:
Zadate kone¢ného prijemcu.
FORMA UHRADY:
Vo vacsine pripadov je forma Uhrady Prevodny prikaz. Tato volba je
implicitne nastavena. Po stlaceni vyberového tlaidla ~ | sa rozvinie

ponuka uhrad : Prevodny prikaz, Dobierka, ZloZenka, Inkasny prikaz
a Hotovost.

VARIABILNY SYMBOL:

Program automaticky vypifia tito polozku &islom faktury, Gize
variabilny symbol je totozny s islom faktary.

KONSTANTNY SYMBOL:

Program automaticky dopifia konstantny symbol za poskytnuté
sluzby 0308. Samozrejme si ho mbzete podla potreby zmenit.
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DATUM VYSTAVENIA:

DATUM ODOSLANIA:

Dopini sa aktualny datum, ktory je nastaveny v programe (datum,
ktorym ste v programe prihlaseny).

Dosadi sa rovnaky datum ako je datum vystavenia.

DATUM SPLATNOSTI:

Je iba Ciselné pole! Podla z&kona o UcCtovnictve toto pole musi
obsahovat iba datum. Splatnost mbézete nastavit cez menu
.Konfiguracia — Poskytovatel ZS* zéloZzka ,Faktdra — nastavenia®“,
kde zapiSete pocet dni, ktorymi sa vypocita splatnost na fakture
(napr. 30 dni).

DANOVA POVINNOST:

ODBERATEL:

Dosadi sa rovnaky datum ako je datum vystavenia.

VSetky poloZzky s datumom sa daju editovat podla potreby.

Do Evidencie odberatelov sa moZete dostat priamo z faktary
pomocou ikony ,0db.“ (klavesova skratka Alt+B alebo
Ctrl+Shift+Enter).

Udaje o odberatelovi mdZzete nadefinovat v Evidencii odberatelov —
vyber hodnoty, do ktorej sa dostanete bud priamo z faktary
pomocou ikony ,0db.” (klavesova skratka Alt+B alebo
Ctrl+Shift+Enter) alebo cez menu ,Vykazy pre poistovne -
Fakturacia“, ked sa zvyraznenim postavite do stipca ,Odberatel”

a myskou potvrdite vyberove tlacidlo ~ | (Alt + Sipka dolu). Otvori sa
Evidencia odberatelov, kde nového odberatela pridate pomocou

ikony O (Ctrl+Insert) a vypiSete vSetky Udaje (nazov odberatela,
adresa, 1CO, DIC, IC DPH, banka, &islo G&tu banky, &islo zmluvy)
ado stipca KP zapiste dvojmiestny kdéd zdravotnej poistovne
(21,23,24,25,26,27), pre spravnu automatickd fakturaciu zdravotnym
poistovniam.

Ak chcete odberatefovi upravit, prepisat niektoré (daje, musite
v tabulke zapnuat editovaci rezim (na modré pismena) — Ctrl+E,
v ktorom mbzZete zmeny previest. (Ak su pismend v tabulke Cervené
— rezim je needitovaci, neda sa ni¢ prepisat. Ak sU pismena
v tabulke modré — editovaci rezim, da sa [ubovolne dopisovat
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Nastavenie riadkov

Opravny doklad,

Opravny doklad:

Dobropis:

. s . . . .. o .. . EY
a prepisovat. Prepina¢ medzi tymito rezimami je ikona b -
klavesova skratka Ctrl+E).

a textov faktury:

Ku kazdej faktire si mbézete nadefinovat text na zaciatku a text na
konci faktury, ktory bude pri tomto type faktlry aj po skopirovani.

Implicitne sa do textov na zaciatku a konci faktiry dosadi text, ktory
je preddefinovany v menu ,Konfiguracia — Poskytovatel ZS* zaloZzka
.Faktira —nastavenia“. Tento text je vSeobecny ku kazdej fakture,
preto si ho mbZete priamo v aktuélnej faktare upravit.

Dobropis a Tarchopis

V Evidencii faktar pomocou ikony & (klavesova skratka
Ctrl+B) moZzete wvytvorit k vystavenej fakture opravny doklad,
dobropis alebo tarchopis. Po zvoleni funkcie vznikne v Evidencii
faktar Dobropis, Tarchopis alebo Opravny doklad.

obsahuje na zadiatku text : Vystavujeme Vam opravny doklad k
faktare €. (dopIni ¢&islo faktary, ku ktorej je opravny doklad
vystaveny) za vykony poskytnuté VaSim poistencom za obdobie < >
(program doplni obdobie =z opravovanej faktary). V riadkoch
opravného dokladu je text: Suma k oprave a do stipca "cena” vpiSete
opravovanu sumu spolu so znamienkom minus, ak je zaporna.

Opravny doklad je v Evidencii faktur vyrazne oznaéeny oranzovou
farbou (cely riadok je oranZovy) a v stipci T sa automaticky zapisuje
pismeno "O”.

je obsahovo totozny s aktualnou fakturou, iba sumy sd minusové
a na zaciatku dobropisu je v texte Cislo dobropisovanej faktary. Ak
potrebujete vystavit dobropis iba k Ciastkovej sume vystavenej
faktury, musite riadky dobropisu upravit — vymazat, prepisat, zmenit
sumu. Dobropis mézete vytvorit aj manualne tak, Ze v Evidencii
faktlr stlacite kombinaciu klaves Ctrl+inser a z ponuky vyberiete
"Pridat novy dobropis”. Potom postupujete ako pri tvorbe faktury, ale
sumy na dobropise by mali byt minusové av texte na zaciatku
dobropisu by malo byt uvedené, ku ktorej faktire dobropis
vystavujete.

Dobropis je v Evidencii faktur vyrazne oznaceny zelenou farbou
(cely riadok je zeleny) a v stipci T sa automaticky zapisuje pismeno
”D”.
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Tarchopis :

obsahuje na zadiatku text : Tarchopis k faktire &. (dopini &islo
faktdry, ku ktorej je tarchopis vystaveny) za vykony poskytnuté
Vasim poistencom.

V riadkoch tarchopisu je text: ,Suma“ a do stipca "cena" vpisete
opravovanu sumu.

Tarchopis je v Evidencii faktir oznageny modrou farbou (cely riadok
je modry) a v stipci T sa automaticky zapisuje pismeno "T”.

Vytvorenie Opravného dokladu k faktire (Dobropisu alebo Tarchopisu)

Postavte sa v zozname faktar na faktaru, ku ktorej treba vytvorit
opravny doklad, stlate kombinaciu klaves ”Ctrl+B” a potvrdte
Enterom vytvorenie opravného dokladu. Do zoznamu faktar pribudne
opravny doklad ku konkrétnej faktare, z ktorej preberie hlavicku —
Udaje o dodavatelovi a odberatelovi. Do datumov sa dosadia
nasledujuce hodnoty:

,Datum vystavenia“ — aktuélny datum

,Den dodania tovaru/sluzby“ — posledny def predchadzajuceho
mesiaca, ak je aktualny datum mensi ako
dvadsiateho alebo posledny deri aktualneho mesiaca, ak je aktualny
datum do dvadsiateho

»,Datum splatnosti“— ak sa nevyplni, pri tla¢i dokladu sa dosadi text
"Podla zmluvy”

,Datum odoslania“ — aktualny datum

(Uvedené poznamky k datumom su platné pre vsetky typy dokladov,
teda aj pre faktary a dobropisy.)

Text, ktory je uvedeny na zadiatku opravného dokladu napr.:

Vystavujeme Vam opravny doklad k faktire €. 20050001 za vykony
poskytnuté VaSim poistencom Za obdobie <02.2005>

Suma zo "Zuctovania vykonov PZS” z poistovne: 0.00
Fakturovana suma z pévodnej faktary ¢. 20050001: -52 000.00

Je odvodeny od poZiadaviek VSZP na opravny doklad, obsahuje
vSetky nalezitosti faktary a VaSa pobocka by ho mala akceptovat. Vy
musite doplnit sumu z poistovne, ktora Vam poistoviia akceptovala
zo zuctovania vykonov, aby na opravnom doklade vznikla suma
k hrade ako rozdiel medzi vyuactovanou a pévodnou fakturovanou
sumou. Opravny doklad zapiste klavesom F3 alebo myskou tlacidlom
OK. Pre tla¢ opravného dokladu stlacte klaves F9 (alebo ikonu
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Editacia faktary

BE]

Kopia faktary

Nahrat faktary

(&

s tlaciarfiou) — otvori sa nahlad pred tlacou, kde si opravny doklad
mbzete skontrolovat a vytladit opatovnym stlacenim klavesu F9
(ikony s tlaciarfiou).

(klavesova skratka: Crtl+Enter) — Zobrazi faktdru v prehfadnom okne.
Pomocou tlagitka ,Edituj“ (,Ctrl+Enter*) mate moznost upravit
adoplnit Gdaje dodavatela. Upravu ukonéite tlagidlom ,0.K.“
Jednotlivé poloZzky vyplnujete podla ich hlavi€iek. Do riadkov faktury
mbzete pomocou tlacitka ,Suméar A3“ (klavesova skratka: Crtl+O)
umiestnit z prehfadu dokladov A3 faktirovani sumu. Pomocou
klavesu ,Tla¢" (klavesova skratka: F9) hotovu faktiru vytlacite.
Posledné tlacitko ,Nahrat* (klavesova skratka: Ctrl+L) umozriuje
nahranie faktary do textového suboru na disketu, alebo do zvolenej
cesty na pevny disk Vasho pocitaca. Editaciu faktiry ukoncite
stlac¢enim tlacitka ,0.K.", alebo prerusite tlacenim tlacitka ,Storno“.

(klavesova skratka: Ctrl+K) — Vytvori kopiu faktary, ktord mozZete
podla vlastného uvazenia upravit a opatovne vytlacit.

(klavesova skratka: Ctrl+L) — UmozZnuje zo vSetkych krizikom
oznacenych, alebo len aktualnej faktury, vytvorit textovy subor na
disketu alebo do Vami zvolenej cesty na pevnom disku pocitaca.
Opis ostatnych ikoniek najdete v kapitole ,VSeobecne pouZivané
ikony*.

Automatickad konfiguracia faktar — Ctrl+K - V Automatickej konfiguracii faktur sa

i Konfia. F |

automaticky vyplnia polozky RNP a profil. Toto nadefinovanie umozni
zautomatizovat fakturaciu pre vSetky poistovne aj pre nasich
poistencov, nie len pre cudzincov.

Ak si chcete toto nastavenie zmenit, moézete v ,Automatickej
konfiguracii faktar nastavit RNP, kde vypiSete €islo poistovne a profil,

ktory vyberiete pomocou klaves "Ctrl+Enter" alebo ikony a
myskou alebo medzerovnikom oznalite vybrany profil a volbu
potvrdite Enterom alebo tlacidlom "OK". Ak chcete niektoré z
nastaveni zrusit, vymazete ho kombinaciou klaves Ctrl+Delete.

Ak méte alebo budete mat v buducnosti viac profilov, v konfigurécii si
zvolite, pre ktoré profily sa maju faktiry generovat k danej poistovni
rovnako vyberom cez Ctrl+Enter alebo ikonu a k poistovni priradite
profily pre automatické generovanie faktar.
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Vygenerované faktlry —Ctrl+F — Pre cudzincov z EU sa po nahrati davok na disketu vo

E'él Faktiry

Upozornenie:

"Vygenerovanych faktirach - Ctrl+F" automaticky vytvori faktira pre
danu poistovnu a daného cudzinca. Ak je cudzincov viac, vytvori sa
faktira pre kazdého jednotlivo. Cislo faktury je priradené automaticky
o +1 od poslednej faktury v Evidencii faktdr. Toto Ccislo sa
automaticky zapise aj do davky na diskete. Cislo faktary by malo byt
v tvare 20050001 alebo 25000001, &iZze musi obsahovat len Cisla
(Ziadne medzery, pismena ani lomitka).

Aby automaticka fakturacia dosadila do odberatela spravnu
poistoviiu s adresou a ostatnymi Udajmi, skontrolujte nastavenie
odberatefov v menu "Vykazy pre poistovne - Fakturacia", kde si
dosledne vypiSte Udaje o poistovniach v Evidencii odberatelov.
Stipec "KP" vyplfite kédom poistovne 21,23,24,25,26,27.

Podmenu - Indikatory kvality — davka 913

Podlfa Metodického pokynu MZ SR pre zber indikatorov kvality na
hodnotenie poskytovania zdravotnej starostlivosti vydaného MZ SR
su poskytovatelia zdravotnej starostlivosti povinni formou davky 913
odoslat na diskete Udaje pre vypocet indikatorov kvality raz
Stvrtrocne so spatnou platnostou, priCom prisluSnej zdravotnej
poistovni sa posielaju Udaje len za jej poistencov.

S aéinnostou od 1.1.2007 plati nariadenie, ktorym sa menia
indikatory kvality pre rok 2007. Zo zverejnenej Metodiky zberu
Udajov od poskytovatelov zdravotnej starostlivosti pre vypocet
indikatorov kvality vyplyva, Ze vo forme davky vykazuje
indikatory kvality v roku 2007 iba lekar vSeobecnej ambulantnej
starostlivosti pre dospelych. Lekari ostatnych odbornosti davku
s indikatormi kvality neodovzdéavaju.

VSeobecny lekér pre dospelych vyé€isluje polozky:

Cl4_C

C14 M

- pocet indikovanych pacientov nad 65 rokov ockovanych proti
chripke

- pocet vSetkych pacientov nad 65 rokov v starostlivosti lekara
(kapitovanych), u ktorych je ockovanie proti chripke indikované zo
zakona

Tieto Udaje spolu so svojimi identifikanymi Udajmi odovzdava
poistovni za kazdy Stvrtrok 2007 v samostatnej davke 913.
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Postup pri vytvarani davok:

Obdobie -

Poist'ovia -

Davka 913 pre vykazovanie Indikatorov kvality sa da vytvorit z
tabulky "Indikatory kvality” (cez Vykazy pre poistovne - Indikatory
kvality).

Vyber indikatorov kvality uskutonite pomocou ikony O
(Ctrl+Insert) - novy zaznam, v tabulke "Argument funkcie” urcite
obdobie, prip. poistovnu, pre ktorl sa ma davka vytvorit.

sa udava Stvrtro¢né v tvare RRRRQQ, kde RRRR je rok, QQ je
poradové ¢islo Stvrtroku:

1. Stvrtrok je 21; 2. Stvrtrok je 22; 3 Stvrtrok je 23; 4 Stvrtrok je
24,

Napr. 200722 oznacuje 2. Stvrtrok roku 2007. Obdobie vyplni
program automaticky v pozadovanom tvare.

zadate kod poistovne, prip. ak nezadate Ziadny kdd, spracovanie sa
vytvori pre vSetky poistovne naraz (odporuame nezadavat
poistovnu, pretoze davky pre jednotlivé poistovne sa rozdelia pri
nahravani).

Pomocou klavesu Enter alebo OK potvrdite argumenty funkcie. Do
tabulky "Indikatory kvality” sa nacitaju hodnoty jednotlivych poloZziek.

Tabulka , Indikatory kvality* obsahuje polozky:

KP — kéd poistovne
Obdobie — Stvrtrok, za ktory je indikator tvoreny, v tvare RRRRQQ
Ind. — indikator kvatility podla oznacenia v niZSie uvedenej tabulke

Profil — Cislo profilu lekara, pre ktory sa indikator vypocitava (ak
ma lekér viac profilov, pre kazdy Gvazok je indikator vypocitany
samostatne)

C-Citatel — polozka, ktorA sa vypifa podla riadku indikatora
prislusnou hodnotou

M-Menovatel - poloZka, ktora sa vypifia podla riadku indikéatora
prislusnou hodnotou

Hodnota - vypocet indikatora C/M (Citatel deleny menovatelom)

Prepocéet indikatora

(Ctrl+R) - mbzete zvolit, ¢i chcete prepocitat’ len aktualny indikator
(riadok, na ktorom stojite) alebo prepocitat vSetky indikatory za dané
obdobie.
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Vytvorit davku
LJ

POZNAMKA:

Po doplneni potrebnych udajov do tabulky, mdZete vytvorit a nahrat
davku do zdravotnych poistovni.

(Ctrl+Shift+Enter) — v tabulke ,Filter pre generovanie davok", zvolite
obdobie a poistoviiu pre generovanie prislusnej. Ak poistoviu
nezadate, vygeneruju sa davky pre vSetky poistovne, ktoré mbzete
samostatne nahrat na disketu (ikona “Nahrat”). Ak méate
nadefinovanych viacero (vazkov, program Vam pri nahravani
ponuka moznost nahrat davku bud za vSetky profily naraz alebo
i samostatne - vyberom profilu.

Disketa musi byt oznacena ditatelnou peciatkou prislusného PZS,
dalej musi byt uvedeny nazov KRITERIA KVALITY_RRRRQQ, kde
RRRRQQ je prislusné obdobie RRRR — rok 2007, QQ — kvartél
21,22,23,24. Disketa mbéze za dané obdobie (Stvrtrok) obsahovat iba
jednu davku — jeden subor d913.txt.

Podmenu — Cakacia listina — davka 798 pre V§ZP

Podlfa metodického usmernenia UDZS §€.9/2006 o spracovani
a vykazovani zdravotnych vykonov je vykazovanie €akacich listin v
elektronickej forme v davke typu 798. Ak teda mate pacientov, ktori
maju byt zaradeni do planovanej zdravotnej starostlivosti (aj JAS),
musite ich VSZP namiesto pisomného navrhu na zaradenie na
¢akaciu listinu nahlasit' elektronickou formou v davke typu 798.

Postup pri vytvarani davky 798:

Polozky tabulky:

Davka 798 na vykazovanie Cakacej listiny sa da vytvorit cez menu
“Vykazy pre poistovne — Cakacia listina”. Pacienta z ambulantne;
knihy zaradite na &akaciu listinu pomocou ikony [I (Ctrl+Insert) —
novy zaznam. Do tabulky “Cakacia listina” sa doplni riadok s
menom, rodnym ¢islom, kédom poistovne, diagnézou pacienta a v
polozke datum zaradenia sa doplni aktualny datum.

Kod poistenca — rodné &islo (prip. kod poistenca EU) - doplni
program automaticky z ambulantnej knihy

Stéat — u poistencov EU doplni program kéd Statu, u naSich poistencov
je tato polozka prazdna

Pohlavie — M (muz), Z (Zena) - doplni program automaticky z
ambulantnej knihy
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Priezvisko - doplni program automaticky z ambulantnej knihy
Meno - doplni program automaticky z ambulantnej knihy
Zaradeny dia - doplni program automaticky aktualny datum

Objednany - doplite datum realizdcie poskytnutia vykonu
(objednania pacienta)

Diagn6za - doplni program automaticky z ambulantnej knihy, prip. ju
mbZzete prepisat

T —typ odosielatela — O - lekéar, oddelenie

Kod odosielatela - kéd lekédra (oddelenia), ktory pacienta na zakrok
posiela

Vyradeny - doplite datum vyradenia, ak ste pacienta vyradili z Cakacej
listiny
Db6vod - doplite dévod vyradenia, pre ktory ste pacienta vyradili z Cakacej
listiny
T — nedodrZanie planovaného terminu bez ospravedinenia
S — zmena zdravotného stavu poistenca
E - Umrtie poistenca
P - zmena zdravotnej poistovne
L - zmena oSetrujuceho lekara
| - iné.
Vykon - doplite kéd planovaného vykonu
MnoZstvo vykonu — pocet planovanych vykonov jedného typu
Cena vykonu — predpokladana cena vykonu v Sk
Ka&d lieku — kéd podaného lieku

MnoZstvo lieku — predpokladané mnoZstvo lieku — pocet aplikovanych
davok

Cena lieku — predpokladana cena lieku — za vSetky aplikované davky

Poistoviia — KP — kod poistovne -doplni program automaticky z
ambulantnej knihy

Po doplneni potrebnych udajov do tabulky, mbézZete vytvorit a nahrat davku
do zdravotnej poistovne.

Vytvorit davku LI- (Ctrl+Shift+Enter) — v tabulke ,Filter pre generovanie davky 798,
zvolite obdobie a poistoviu. Ak poistoviu nezadate, vygeneruju sa
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davky pre vSetky poistovne (ak sU zadané), ktoré mobzete
samostatne nahrat na disketu (ikona "Nahrat™).

Podmenu — Prezeranie diskety

Funkcia umozniuje prezerat subory nahrané na diskete, ktoré sa
daju priamo vymazavat alebo tlacit. Po zvoleni menu sa otvori okno
s nahfadom suborov, ktory si mbzZete prezriet, pripadne vytladit
pomocou ikony s tlaciarfou (klavesova skratka: F9). Disketu mdZete
pomocou tejto funkcie i vymazat pomocou ikony alebo klavesovou
skratkou ,,Ctrl+Delete*”.

Ak je diakritika suboru nekorektna, ide pravdepodobne o subor
s DOSovskym kdédovanim ajeho spravne zobrazenie docielite
prepinacom ,Kbédovanie DOS Latin-2" (tyka sa napr. davok pre
poistovne).

Podmenu — Porovnanie kapitacie

Funkcia umozZnuje porovnat V&S zoznam poistencov s davkou 149
poistovne a vyhladat ,spornych“ poistencov, t. j. takych, ktori su
evidovani bud poistovrou, ale nie u Vas alebo opacne. Po aktivovani
funkcie sa otvori pomocné okno, v ktorom zadavate umiestnenie
suboru s davkou 149. Implicitne sa otvori podadresar
s WinAmbulanciou. V okne ,Oblast hladania“ klepnutim kurzorom
mySky na Sipku pri jej pravom okraji sa znazornia Standardnym
spbsobom pristupné zariadenia Vasho pocitaca. Po vyhladani davky
a stlaeni tlacitka ,Otvorit* sa znazorni tlatova zostava so
zoznamom ,spornych* poistencov. Mate mozZnost priamo urcit,
ktorych pacientov chcete vyradit, resp. zaradit do evidencie.
Pomocou klaves ,Ctrl+A" vyberiete v3etkych pacientov, klavesmi
,Ctrl+I“ urobite inverzny vyber pacientov.
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Menu — Nastroje

Analyza ambulantne kniby
Analyza pacientov
Skatistika

Podmenu — Analyza ambulantnej knihy

Textowy editor
Zapisnik

Otvori okno preddefinovanych logickych podmienok pre
vytvaranie vyberov z databanky. Na ovladanie sluzi panel

Kontrola integrity
Defragmentacia

Oprava databaz

Hromadna zmena v databaze

nastrojov analyzy ambulantnej knihy:

Zalohovanie
Obnova zo z8lohy

Novy zaznam

Externé programy

Prezeranie a tac zostaw
Prezeranie a tad invch sibarov
Logowy sibor

Al

Chrl+3

] (klavesova skratka: Ctrl+Insert) — Pridava
do analyzy novl podmienku. Okrem nazvu v polozkach ,Datum
od“ a ,Datum do“ definujete ¢asové obdobie, za ktoré vyber

Okwarit” archity
OdloZit daka do archivu

poZadujete. V polozke ,Vek* zadavate minimalny a maximalny

Potvrdenie vyberu

vek pacientov, ktori maju byt zahrnuti do vyberu. Vlastna
logicka podmienka sa zapisuje do okna pri spodnom okraji a zapisuje
sa samostatnym tlaCidlom ,Zapis“. Opis ostatnych ikoniek najdete
v kapitole ,VSeobecne pouzivané ikony".

(klavesova skratka: F3) — Potvrdenim vyberu zvolent podmienku pre
analyzu ambulantnej knihy vykonate. Z&znamy vyhovujuce
podmienke sa zobrazia na ZItom pozadi. Analyzu vypnete opatovnym
stlacenim ikony v hornom riadku panelu nastrojov ambulantnej knihy.

Podmenu — Analyza pacientov

Novy zaznam

[

Potvrdenie vyberu

Otvori okno preddefinovanych logickych podmienok pre
vytvaranie vyberov z databanky. Na ovladanie sliZi panel nastrojov
analyzy evidencie pacientov.

(klavesova skratka: Ctrl+insert) — Priddva do analyzy novu
podmienku. Okrem nazvu v polozke ,Vek® zadavate minimalny
a maximalny vek pacientov, ktori majua byt zahrnuti do vyberu.
Vlastna logickd podmienka sa zapisuje do okna pri spodnom okraji
a zapisuje sa samostatnym tlaCidlom ,Zapis".

(klavesova skratka: F3) — Potvrdenim vyberu zvolent podmienku pre
analyzu evidencie pacientov vykonate. Zaznamy vyhovujlce
podmienke sa zobrazia na Zltom pozadi okna evidencie pacientov.
Analyzu vypnete opatovnym stlaenim ikony analyzy v evidencii
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pacientov. Opis ostatnych ikoniek najdete v kapitole ,VSeobecne
pouZivané ikony"“.

Tvorba logickych podmienok

[

- (klavesova skratka Ctrl+insert) — prida do evidencie logickych
podmienok novy prazdny riadok. V stipci ,Nazov* si pomenujete
logickdl podmienku, napr. Pacienti z RNP 25, atd. V sipcoch ,Datum
od“ a ,Datum do“, zvolite obdobie za ktoré sa ma zostava filtrovat.
V stipcoch ,Vek od“ a ,Vek do* zvolite vekové rozhranie, za ktoré sa
ma zostava filtrovat.

Tvorba vlastnej logickej podmienky:

Logickd podmienka sa vpisuje do spodnej Casti tabulky oznacenej
,L0g.podmienka“. Zapis logickej podmienky zacinate ,[* hranatou
zatvorkou (klaves.skratka Ctrl+Alt+F). Po zapise hranatej zatvorky sa
objavi tabulka s moZznostami vyberu, z akej oblasti chcete tvorit filter.

Logicka podmienka, pre filter pacientov s uréitym liekom - zvolite z ponuky funkciu

.MaLiek", ktoru vyberiete klavesom Enter. Do tabulky ,Argumenty
funkcie* vpiSete kdéd poZadovaného lieku vtvare ,C44167¢
a potvrdite  kldvesom  Enter  (tla¢idlo O.K.).  V tabulke
,Log.podmienka“ sa logickhA podmienka zapiSe v tvare
[MaLiek("C44167")] a zvolite mySkou tlacidlo “Zapis” alebo klaves
Enter. Samotny filter logickej podmienky vyberiete klavesom F3,
kedy sa vytvori menny zoznam pacientov vyhovujucich danej logickej
podmienke. Z vyfiltrovanej zostavy sa dostanete spat do ambulantnej

knihy opatovnym stlaenim ikony 4 analyzy alebo klavesovou
skratkou Ctrl+Shift+A.

Logické podmienky si mdZete upravovat napr. len prepisom kdédu
lieku priamo v podmienke (vymenite kéd lieku medzi Gvodzovkami)
alebo cell logicki podmienku skopirujte “Ctrl+K”, nazvete ju
spravnym nazvom a vymenite kod lieku.

Zapis [MaLiek("C44167")] znamena filter vSetkych pacientov, ktori
maju v receptoch liek s kodom C44167, za zvolené obdobie.

Logickd podmienka, pre filter pacientov s ur€itym vykonom - zvolite z ponuky funkciu

.MaVykon*, ktoru vyberiete klavesom Enter. Do tabulky ,Argumenty
funkcie* vpiSete kdd poZadovaného vykonu a potvrdite kldvesom
Enter (tla¢idlo 0O.K.). Vtabulke ,Log.podmienka“ sa logicka
podmienka zapiSe vtvare [MaVykon("159b")] a zvolite mySkou
tlaCidlo “Zapis” alebo klaves Enter. Samotny filter logickej podmienky
vyberiete klavesom F3, kedy sa vytvori menny zoznam pacientov
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vyhovujucich danej logickej podmienke. Z vyfiltrovanej zostavy sa

dostanete spat do ambulantnej knihy opatovnym stlacenim ikony ke
analyzy alebo klavesovou skratkou Ctrl+Shift+A.

Zapis [MaVykon("159b")] znamena filter vSetkych pacientov, ktori
maju v bodovani vykon s kddom 159b, za zvolené obdobie.

Logicka podmienka, pre filter pacientov s uréitou diagnézou - zvolite z ponuky funkciu

.MaDg", ktoru vyberiete klavesom Enter. Do tabulky ,Argumenty
funkcie* vpiSete kéd diagnézy do prvého pola ,Prva diagnéza“
a potvrdite klavesom Enter (tlaCidlo O.K.). MbZete zapisat diagnozy
v kratkom tvare (bez bodky) aj v dlhom zapise (s bodkou), zvolena
diagndza sa bude filtrovat zo v3etkych troch stipcov Dg1,Dg2 aj Dg3.
V tabulke ,Log.podmienka“ sa logicka podmienka zapiSe v tvare
[MaDg("M 54"™,"] a zvolite mySkou tlacidlo “Zapis” alebo klaves
Enter. Samotny filter logickej podmienky vyberiete klavesom F3,
kedy sa vytvori menny zoznam pacientov vyhovujucich danej logickej
podmienke. Z vyfiltrovanej zostavy sa dostanete spat do ambulantnej

knihy opatovnym stlaenim ikony 4 analyzy alebo klavesovou
skratkou Ctrl+Shift+A.

Zapis [MaDg("M 54"™"™)] znamena filter vSetkych pacientov, ktori
maju diagndzu M54, za zvolené obdobie, zapisanu v stipci Dgl, Dg2
alebo Dg3.

Logicka podmienka, pre filter pacientov s ur€itou skupinou diagnéz - zvolite

z ponuky funkciu ,MaDg", ktora vyberiete klavesom Enter. Do
tabulky ,Argumenty funkcie* vpiSete kod diagnézy zaciatku intefvalu
do prvého pola ,Prva diagn6za“ a potvrdite klavesom Enter, do
druhého riadku ,Posledna diagnéza“ zapiSete kod poseldnej
diagnézy intervalu a potvrdite klavesom Eneter. M0Zete zapisat
diagnézy v kratkom tvare (bez bodky) aj v dlhom zapise (s bodkou),
interval diagnoz vyfiltruje vSetky diagndzy v danom intervale — kratke
aj dihé a vyber bude filtrovany zo v3etkych troch stipcov Dg1,Dg2 aj
Dg3. Vtabulke ,Log.podmienka“ sa logicka podmienka zapiSe
vtvare [MaDg("M 54","M60","")] a zvolite mySkou tlagidlo “Zapis”
alebo klaves Enter. Samotny filter logickej podmienky vyberiete
klavesom F3, kedy sa vytvori menny zoznam pacientov vyhovujacich
danej logickej podmienke. Z vyfiltrovanej zostavy sa dostanete spat

do ambulantnej knihy opatovnym stlacenim ikony I analyzy alebo
klavesovou skratkou Ctrl+Shift+A.

Zapis [MaDg("M 54","M 60",")] znamena filter vSetkych pacientov,
ktori maju diagnézu M54, M54.0, M54.1. M54.2, M54.3, M54.4,
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M54.5, M54.6, M54.8, M54.9 alebo M60, za zvolené obdobie,
zapisanu v stipci Dg1, Dg2 alebo Dg3.

Ak chcete filter obmedzit na hladanie v konkrétnom stipci zapisu
diagnézy (Dgl,Dg2,Dg3), v tabulke ,Argumenty funkcie vyplite aj
treti riadok ,Stipec”, kde zapiste &islo 1, 2 alebo 3. Ak zapi3ete &islo
1, filter sa vymedzi len na prvy stipec. Ak zapiSete &islo 2, filter sa
bude vztahovat na hladanie v prvom a druhom stipci a ak zapisete
gislo 3, filtrovat sa bude zo v&etkych troch stipcov.

Logicka podmienka pre filter pacientov, ktori maju v odosielatelovi skratku DIS -
Cize pacienti, ktorych zaradujem do dispenzara (skratku moZete mat
aj vinom tvare, ale implicitne je v programe skratka DIS) — zapis
zacinate hranatou zatvorkou [ (Ctrl+Alt+F) a zvolite z ponuky funkciu
~AmbKniha“, ktora vyberiete klavesom Enter. V tabulke ,Vyraz pre
logickdl podmienku* v éasti ,Stipec* vyberiete hodnotu ,Odkial*, ktort
potvrdite klavesom Enter, v Casti ,Funkcia“ vyberiete Enerom volbu
.velké pismena“ av Casti ,Operator vyberiete kldvesom Enter
funkciu ,Obsahuje podretazec“. Do Casti ,Hodnota" vpiSete skratku
DIS a zasa potvrdite Enterom. V Casti ,Vytvoreny vyraz“ sa prepiSe
zapis v tvare UCase(txt_odkial) like "*DIS*", ktory potvrdite tlacidlom
OK. V tabulke ,Log.podmienka“ sa logicka podmienka zapiSe v tvare
[SubAnalyza("AmbKniha",  "UCase(txt_odkial) like  "*DIS*™)]
a mySkou zvolite tlacidlo “Zapis” alebo klaves Enter. Samotny filter
logickej podmienky vyberiete klavesom F3, kedy sa vytvori menny
zoznam pacientov, ktory maji v ambulantnej knihe v stipci ,Odkial*
zapisanu skratku DIS. Z vyfiltrovanej zostavy sa dostanete spat do

ambulantnej knihy opatovnym stlaCenim ikony 4 analyzy alebo
klavesovou skratkou Ctrl+Shift+A.

Zapis [SubAnalyza("Odkial", "UCase(txt_nazov_odkial) = "DIS"")]
vyfiltruje taktiez vietkych pacientov, ktory maja v stipci ,Odkial* zapis
DIS.

Logicka podmienka pre filter pacientov, u ktorych sledujete volitelné funkcie - Cize
pacienti, ktorych sledujete vo volitelnych poliach-F6 (napr. sledujete
operacie a vo volitel'nom poli je zapis OPERACIA) — z4pis logickej
podmienky zalinate hranatou zéatvorkou [ (Ctrl+Alt+F) a zvolite
z ponuky funkciu ,VolnePolia“, ktori vyberiete klavesom Enter. V
tabulke ,Vyraz pre logicki podmienku* v &asti ,Stipec* vyberiete
hodnotu ,Néazov pofla“, ktoru potvrdite klavesom Enter, v Casti
.Funkcia“ vyberiete Enerom volbu ,Velké pismena“ av Casti
Loperator” vyberiete klavesom Enter funkciu ,Obsahuje podretazec".
Do casti ,Hodnota“ vpiSete slovo OPERACIA a zasa potvrdite

193



WinAmbulancia

Enterom. V Casti ,Vytvoreny vyraz‘ sa prepiSe zapis vV tvare
UCase(txt_nazov) like "*OPERACIA*", ktory potvrdite tlacidlom OK.
V tabulke ,Log.podmienka“ sa logickd podmienka zapiSe v tvare
[SubAnalyza("VolnePolia", "UCase(txt_nazov) like "*OPERACIA*™)]
a mySkou zvolite tlacidlo “Zapis” alebo klaves Enter. Samotny filter
logickej podmienky vyberiete klavesom F3, kedy sa vytvori menny
zoznam pacientov, ktory maju Vo volitelnych poliach zapis
OPERACIA. Z vyfiltrovanej zostavy sa dostanete spat do

ambulantnej knihy opatovnym stlatenim ikony 4 analyzy alebo
klavesovou skratkou Ctrl+Shift+A.

Logickd podmienka pre filter pacientov, ktorych sledujete v dispenzarnych

POZNAMKA:

skupinach - Cize pacienti, ktorych mate zaradenych do niektorej
z dispenzarnych skupin (napr. sledujete dispenzarnu skupinu
.diabetes") — zapis logickej podmienky zacinate hranatou zatvorkou [
(CtrlI+Alt+F) a zvolite z ponuky funkciu ,Dispenzar”, ktora vyberiete
klavesom Enter. V tabulke ,Vyraz pre logicki podmienku® v Casti
,Stipec* vyberiete hodnotu ,Nazov dispenzara®, ktord potvrdite
klavesom Enter, v €asti ,Funkcia“ vyberiete Enerom volbu ,Malé
pismena“ av Casti ,Operator” vyberiete klavesom Enter funkciu
,Obsahuje podretazec. Do Casti ,Hodnota" vpiSete slovo diabetes
a zasa potvrdite Enterom. V Casti ,Vytvoreny vyraz* sa prepiSe zapis
vtvare LCase(txt_disp_pac) like "*diabetes*', ktory potvrdite
tlaidlom OK. V tabulke ,Log.podmienka“ sa logickd podmienka
zapiSe v tvare [SubAnalyza("Dispenzar”, "LCase(txt_disp_pac) like
"*diabetes*")] a mysSkou zvolite tlaCidlo “Zapis” alebo klaves Enter.
Samotny filter logickej podmienky vyberiete klavesom F3, kedy sa
vytvori menny zoznam pacientov, ktory maju v dispenzari skupinu
diabetes. Z vyfiltrovanej zostavy sa dostanete spat do ambulantnej

knihy opatovnym stlaenim ikony 4 analyzy alebo klavesovou
skratkou Ctrl+Shift+A.

V spodnej Casti okna viavo je okienko s oznadenim ,Zaznam“, za
ktorym sa objavuju cisla. Prvé ztychto Cisel je pozicia, na ktorej
prave stojite v zozname a druhé ¢islo je celkovy pocet vyfiltrovanych
zaznamov. (napr 1/256 znamena, Ze stojim na prvom pacientovi,
celkovo je v zostave pacientov 256).

Vzory logickych podmienok v analyze ambulantnej knihy:

- vSetci pacienti, ktori maju diagnézu JO0 az J99 (vratane dlhych diagnéz) zapisanua
v stipci Dg1, Dg2 alebo Dg3

[MaDg("J 00", "J 99", 3)]
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- vSetci pacienti, ktori maju v odosielatelovi skratku KON - kontrola
[SubAnalyza("AmbKniha", "UCase(txt_odkial) like "*KON*"")]

- vSetci pacienti s vykonom 160

[MaVykon("160")]

- pacienti s vykonom 75a v poistovni 25

[MaVykon("75a")] AND txt_kod_poistovne like "'

- pacienti s diagn6zou |10

[MaDg("l 10", ", “)]

- pacienti, ktori maju vo volitelnych poliach zapisant hodnotu ,teplota“ vySSiu alebo rovnu
37 stupriov

[SubAnalyza("VolnePolia", "txt_nazov like "*teplota*" AND txt_hodnota >= "37"")]

POZNAMKA: V analyze ambulantnej knihy mate moznost zaSkrtnat poli¢ko
v prvom stipci ,Z* (zaskrtnutie mySkou alebo medzerovnikom dosadi
do pofa krizik ,x*) pred nadefinovanou logickou podmienkou. V3etky
logické podmienky, ktoré maju v stipci ,Z“ oznaéenie sa vyfiltruji
v Statistike pristupnej cez menu programu ,Nastroje — Statistika".
Takto si méZete navolit viastnu Statistiku.

Preddefinované Statistiky k jednotlivym odbornostiam najdete v menu
programu ,WinAmbulacnia- Moduly — Statistiky*. Statistiky obsahuju :

Roény vykaz ambulancie PLD — pocet pacientov evidovanych
pre vybrané choroby obehovej ststavy

Roc¢ny vykaz o ¢innosti diabetologickych ambulancii

Tyzdenné hlasenie novych pripadov chripky a chripke
podobnych ochoreni

Roény vykaz o ¢innosti gynekologickych ambulancii
Roc¢ny vykaz o ¢innosti kardiologickych ambulancii
Roc¢ny vykaz o ¢innosti ADOS

Roc¢ny vykaz o ¢innosti nefrologickych ambulancii
Roc¢ny vykaz o ¢innosti ambulancie pre deti a dorast

- Roc¢ny vykaz o ¢innosti psychiatrickych ambulancii
Vzory logickych podmienok v analyze pacientov:

- vSetci kapitovani pacienti z poistovne 21:

txt_kod_poistovne like ,21** AND bol_kapitacia = True
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- vSetci pacienti roénik 1956 z poistovne 21

Left(txt_RodneCislo, 2)="56" AND Left(txt_kod_poistovne, 2)="21"
- vSetci pacienti narodeni v roku 1955

Left(txt_RodneCislo, 2)="55"

- pacienti, ktori maju v karte v zamestnavatefovi napr.slovo hodvab (méze byt napisané
malym aj velkym pismom)

[SubAnalyza("ZakladneUdaje", "UCase(txt_Zamestanie) like "*HODVAB*")]
- podmienka vyhlada vSetkych, ktory maju v texte zamestnavatel pouzité slovo déchodca
[SubAnalyza("ZakladneUdaje", "UCase(txt_Zamestanie) like "*"DOCHODCA*"")]

- logické podmienky, ak pacient ma zapisané ockovanie v karte napr. za obdobie 1.1.2004
az 31.12.2004:

[SubAnalyza("Ockovanie", "dat_datum_o >= #1-1-2004# AND dat datum_o <= #12-31-
2004#")]

- o¢kovanie na Tetanus (skratka TAT) v obdobi 1.1.2004 az 31.12.2004

[SubAnalyza("Ockovanie", "UCase(txt_popis_o) like "*TAT*" AND dat_datum_o >= #1-1-
2004# AND dat_datum_o <= #12-31-2004#")]

- pacienti neockovany na Tetanus (skratka TETAN) v obdobi 1.1.2004 az 31.12.2004

[SubAnalyza("Ockovanie"”, "UCase(txt_popis_o) like "*TETAN*" AND dat_datum_o >= #1-
1-2004# AND dat_datum_o <= #12-31-2004#")]

- pacienti, ktori boli objednani na vySetrenie od 19.10.2003 do 25.10.2003, ale v
ambulantnej knihe nie st zaznamenani od 12.10.2003 do 2.11.2003.

(nl_pacient IN (SELECT nl_id_pacient FROM tbl_Objednani WHERE dat_obj >= #10-19-
2003# AND dat_obj < #10-26-2003#)) AND (nl_pacient Not IN (SELECT nl_id_pacienta
FROM tbl_AmbulantnaKniha WHERE dat_datum >= #10-12-2003# AND dat_datum <
#11-3-2003#))

- podmienka "muzi roénik 54"

Left([txt_RodneCislo], 2) = "54" AND [JeMuz]

- podmienka "Zeny ro¢nik 54"

Left([txt_RodneCislo], 2) = "54" AND [JeZena]

- podmienka pacienti narodeni v marci 2001:

Month([dat_DatumNarodenia]) = 3 AND Year([dat_DatumNarodenia]) = 2001
- pacienti, ktori maju v dispenzari zapisana dispenzérnu skupinu HYPER

[SubAnalyza("Dispenzar”, "LCase(txt_disp_pac) like "*HYPER*"")]
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Komplexna logicka podmienka

- zjednodusSenie filtrovania pomocou logickych podmienok
Komplexna logickd podmienka je pristupna cez menu “Nastroje -
Analyzy ambulantnej knihy alebo Analyza pacientov” ikonou 4

(Ctrl+Enter), a tiez cez menu “WinAmbulancia -Moduly- Statistiky” -
Analyzy- tlaCové zostavy, kde sa tiezZ vola “Komplexna podmienka”.

Komplexna podmienka je filtrovacie okno pre rézne analyzy (tzv.
komplexnéd podmienka). V tomto okne si mbzZete vybrat mozZnosti a
kombinacie pozadovanych hodn6t. Komplexna logickd podmienka
spaja viacero logickych podmienok, ktoré je mozné ohranicit vekom,
datumom vySetrenia, vybrat konkrétne hodnoty (diagn6zu, vykon,
dispenzar...), atd. Tieto podmienky je moZné medzi sebou
kombinovat pomocou logickych operatorov AND (a sucasne) alebo
OR (alebo) a taktiez vybrat, ¢i sa ma filter vybrat z Ambulantnej
knihy (zdznamy pacientov, 1 zaznam = 1 vySetrenie) alebo z
Evidencie pacientov (1 zdznam = 1 pacient).

B Filter pre Statisticki zostavu il - . .
 onone Podmenu — Statistika
" za jeden def: |29.D4.2DD4
o [t =] Jooos V pomocnom okne, ktoré sa otvori aktivovanim polozky
e I R ol S mate moznost 3Specifikovat pre koho (jeden, alebo
E'r %pef‘;‘,kj_cie — vSetci lekéri) a za aké obdobie sa ma Statisticka zostava
Ockiat: |— vytvorit. V &asti ,Dalsie 3pecifikacie® mozno definovat
:?"“é:"s'j |_| len jednu poistoviiu, odosielatela resp. len jedného
je podretazcom:

pacienta zadaného rodnym c&islom. Rovnako moZzno

_gom | vyberat len zaznamy definované znakom v polozke ,Z“
ambulantnej knihy ako je opisané v kapitole ,Menu — Ambulantna
kniha“, ,Podmenu — Znacky pre opravné davky“. Po potvrdeni volieb
tlacidlom ,,0.K.“ sa vygeneruje zostava, ktori mézete tlacidlom ,Tlac"
po potvrdeni tlacidlom ,0.K.“ vytladit, alebo zapisat do suboru na
disk stlacenim tlac¢itka ,Uloz". V tomto pripade sa objavi zndme okno
pre ukladanie suborov vo Windows, kde do zvolenej cesty (poloZzka
,2UloZit do“) sa ulozi subor, ktorému musite dat meno v riadku
,Nazov suboru“. Po stlaceni tlacitka ,Ulozit" sa vytvori ,archivny*
subor: ,meno.rdt*. Spravnost zapisu program oznami v okne. Okno
tlaCovej zostavy so Statistikou uzavriete stlacenim tlagitka ,Esc,
alebo kriziku v pravom hornom rohu okna. Tato Statistika je len
orientac¢na. Konkrétne Statistické zostavy k jednotlivym odbornostiam
najdete v menu ,WinAmbulancia — Moduly — Statistiky* (vid' popis str.
165).
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Podmenu — Textovy editor

Zabudovany textovy editor sliZi na prezeranie, Upravu, tla¢ alebo
ukladanie textov. Novy text otvarate z menu ,Subor” poloZzka ,Novy*
(klavesova skratka: Ctrl+N), alebo pomocou rovnomennej ikony. Uz
existujaci  subor otvorite zmenu ,Subor* polozkou ,Otvorit*
(klavesova skratka: Ctrl+O), alebo ikonou ,Otvorit subor”. Pri
otvarani existujiceho suboru musite v okne ,Otvorit subor”
Specifikovat cestu, kde sa subor nachadza. Implicitne sa otvori
podadresar s WinAmbulanciou. Ako priklad méze posluzit
vyhladanie sprievodného protokolu k davkam na diskete, ktoré sa
ukladaju v podadresary ,,Davky“. Dvojklikom lavého tlacitka mysky na
uvedenom adreséri sa otvori jeho obsah. Subor (ak ste pred tym
aspon raz generovali davky Al) s ndzvom XX_protokol.rtf oznacite
kurzorom mysky a stlacite tla¢idlo ,Otvorit”, &im sa jeho obsah objavi
v editore. Text mate moZznost upravit, pripadne vytla¢it z menu
~Subor” polozka ,Vytlacit® (klavesova skratka: F9), alebo pomocou
ikony. Ak chcete Upravy zachovat, text musite ulozit z menu ,Subor”
polozka ,Ulozit* (klavesova skratka: Ctrl+S), alebo ikonou s touto
funkciou. Ostatné nastroje textového editora su identické s néstrojmi
pouzivanymi pri pisani denného zaznamu pacienta. Textovy editor
ukoncite stlacenim tlacitka ,Esc”, alebo kriziku v pravom hornom
rohu okna.

Podmenu — Zapisnik

Zapisnik sluzi napriklad na evidenciu telefébnnych ¢isel, alebo inych
adajov, ktoré potrebujete mat’ kedykolvek k dispozicii pri svojej préaci.
Zapisnik ma rovnaké pouzitie i funkcie ako textovy editor.

Ak ste Zapisnik pouzivali aj v Dos Ambulancii, mate moznost’ preniest
tieto Udaje aj do zapisnika vo WinAmbulancii. Na CD8 v sekcii
.Programy — Podporné programy a utility“, poloZka ,Import zapisnika“
spustite import zapisnika avSetky prenesené U(daje najdete
v zapisniku vo WinAmbulancii.

Podmenu — Kontrola integrity

V pripade nekorektného spravania sa programu doporucujeme
vykonat kontrolu jeho integrity pomocou uvedenej funkcie. Po
aktivovani polozky a potvrdeni rozhodnutia, program vykona kontrolu
databaz programu. O vysledku Vas informuje pomocné okno, ktoré
sa po skonceni kontroly objavi na obrazovke.
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Podmenu — Defragmentacia

Obnova spravnej Struktary databaz programu. Doporucujeme
vykonat aspofi 1x tyZdenne. Po potvrdeni rozhodnutia sa beh
programu ukong¢i, vykona sa defragmentécia a program sa opatovne
odstartuje.

Podmenu — Zalohovanie

DOLEZITE:

VSetky Udaje v programe WinAmbulancia su jedine¢né av pripade
ich poSkodenia, alebo straty Vam ich nikto nenahradi. Preto je velmi
dolezité databazu pravidelne zalohovat. Funkciu zalohovania mozno
spustit’ z uvedeného podmenu alebo z okna ,Ukonenie programu®.
Odporuc¢ame kazdy dern po skonceni prace zalohovat Udaje aspon
na pevny disk Vasho pocitata a minimalne 1x tyZdenne na iné
meédium napr. ZIP mechaniku, prenosny pevny disk, CD-RW
mechaniku alebo diskety.

Po aktivovani funkcie zalohovania Vam program ponukne implicitne
moznost zalohovat Udaje do podadresara WinAmbulancie ,,Zalohal”.
Ak Vam zalohovanie do uvedeného podadresara vyhovuje, stlaéte
tlacitko ,0.K"“. V dalSom bode sa vykona kompriméacia Gdajov aich
zapis do zvoleného podadreséra. O vysledku zalohovania budete
informovani v pomocnom okne. V pripade, Ze sa vo zvolenom
podadreséri uz niektora zaloha nachadza, program Vas upozorni, €i
ma zélohu nahradit novou. Do podadreséara ,adresar 2“ implicitne
.Zaloha2" Vam odporu€ame zalohovat nasledujuci def a adresare
v rezime striedat obden.

V pripade, Ze chcete vytvorit zalohu inde ako do implicitne zadanych
podadresarov — napr. iny adresér alebo iny pevny disk, mechanika
ZIP, CD-RW mechanika (napalovacia CD mechanika s moznostou
prepisu), stlacte ikonku pri pravom okraji okna s nazvom cesty.
Zobrazi sa pomocné okno so vSetkymi pristupnymi médiami
podobné prieskumnikovi Windows. Tu zvolite poZzadované médium
napr. mechaniku ZIP atlacite tlacitko ,0.K.“. Po volbe cesty
vykonate zalohovanie rovnakym sp6sobom.

Zéalohovanie na diskety predstavuje alternativnu moZznost bez
pouzitia Specidlneho média, ale zato najzdihavejSiu a vzhladom na
chybovost’ diskiet aj najmenej spolahlivid. Po volbe zalohovat na
diskety Vam program po komprimacii databanky ponukne okno
s potrebnym pocétom diskiet, ktoré mate moznost nahravat zvlast,
pocet nahranych képii sa zobrazuje pod &islom diskety, alebo vSetky
naraz stlaCenim ikonky ,VSetky diskety“. Pri pouZiti uz nahranych
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UPOZORNENIE:

diskiet Vas program upozorni, ¢i chcete pokraCovat a disketu ma
prepisat.

Ak méte vytvorenud spolahlivd zalohu dat a potrebujete zalohovat' len
zmeny v databanke  (prirastky), vyuzite  moZnosti  tzv.
inkrementalneho zalohovania zaskrtnutim polozky ,Zalohovat len
zaznamy v intervale“. Do poloZiek ,0d", ,Do“ zadavate interval
datumov, ktoré chcete zalohovat. Inkrementalna zaloha sa pri
vhodne zvolenom intervale bez problémov umiestni na jednu disketu.

Odporucame zalohovat’ kazdy den pri ukon€ovani programu na disk.
Minimélne raz tyZzdenne je vhodné zalohovat na iné meédium. Tuto
zalohu je najlepSie drzat mimo PC.

Zéaloha obsahuje v3etky relevantné databazy aj konfiguracné subory.

Program WinAmbulancia ma silny zalohovaci nastroj, ktory umozriuje
zalohovat na lubovolné médium okrem CD. Pri zalohovani na CD
musite zalohovat programom, ktory je k napalovacke a je potrebné
zalohovat' vSetky subory s extenziou *.mdb z adresara C:\Program
Files\WinAmbulancia\Data.

Automatické zalohovanie :

Po ukon&eni programu, i ked nezvolite volbu zélohovania, program
automaticky zazalohuje posledny Uplny mesiac a prave prebiehajuci
mesiac vaSej prace. Je to preventivne opatrenie pre lekarov, ktori
nezalohuju. Samotné zalohovanie celého programu by ste v3ak mali
aspon raz za tyzden vykonat cez menu ,Nastroje — Zalohovanie“
alebo pri ukoneni programu zvolit ,Z&alohovanie“, kedy sa
odzalohuje cely program.

Ak si automatické zalohovanie nezelate, mbzete ho v menu
,Konfiguracia — Nastavenia programu — Specialne parametre* vypnut
v zaSkrtavacom poli¢ku.

Podmenu — Obnova zo zalohy

Sluzi na rekonstrukciu poSkodenej databanky zo zaloh. Po potvrdeni
rozhodnutia Vam program ponukne vybrat zalohu z diskiet alebo
z adreséara na pevnom disku oznaenu vzdy ndzvom s datumom
napr. WinAmb_X 03 11 04 a priponou .cab. Po potvrdeni prebehne
dekomprimécia databaz. Pred definitivnym obnovenim Vam program
ponukne vykonat zalohu pévodnej databanky.
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Podmenu — Oprava databaz

Funkciu odpora¢ame pouZit v tych pripadoch, ked sa program chova
nekorektne aj po kontrole integrity databaz. Oprava spociva
v prekopirovani udajov do novej prazdnej Struktary.

Podmenu — Hromadna zmena v databaze

Hromadna zmena poist'ovni - prekddovanie poist'ovni (napr. poistovina 04 na

poist'oviu 21)

Hromadné prekédovanie poistencov 04 do 21, 01 do 25,
prip. dalSich poistovni vo vSetkych evidencidch programu
urobite nasledovne:

V menu "Nastroje - Hromadna zmena v datab&ze” vyberte
pomocou mysky (jeden lavy klik na krizok pred popisom) volbu
"Zmena kodov poistovni (napr. 04 na 21) ” a potvrdte Enterom alebo
tlagidlom “Dalej”.

Program Vam ponukne tabulku, v ktorej zadate parametre pre
vybrant hromadnu zmenu v databaze.

Do pofa “Pévodny kéd KP” - napiSete pdvodny kéd poistovne.

Do pofa “Novy KP” - vpiSete novy kod poistovne.

Do pola “Datum zmeny” - vpiSete datum odkedy sa ma zmena
poistovne previest.

Do pola “Spdsob zmeny” - mate k dispozicii dva spésoby zmeny
kodu poistovne:

1 “Len zamenit’ kody” - kedy sa u kazdého poistenca s danym
kédom poistovne zameni len &islo poistovne novym &islom

1 “Preregistrovat’ k datumu zmeny” - kedy kazdého poistenca s
danou poistoviiou preregistruje do novej poistovne (poistovne s
novym kédom).

Do pola “Pdvodnu poistoviu” - mate moznost bud:

1 “Vymazat z evidencie poistovni” - kedy sa pbvodna
poistoviia zo zoznamov vymaZze a nahradi ju novy kdd poistovne

1 “Ponechat’ v evidencii poistovni” - kedy pévodna poistovia
zostane v evidenciach a nova poistovna sa do evidencii prida

Do pola “Nové ICO poistovne” - vpidete nové ICO poistovne,
ktoré sa zapiSe aj ku kazdej pobocke.
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Do pola “Nové DIC poistovne” - vpidete nové DIC poistovne, ktoré
sa zapiSe aj ku kazdej pobocke.

Ak chcete zmenit' len hlavnu ¢ast kddu (ponechat Cisla pobociek),
pouzite pri vpisovani kdédov (nového i pdvodného) zapis v tvare
napr. 04XX (Pévodny kod) a 21XX (Novy KP).

Vyplnenu tabulku potvrdte klavesom Enter alebo mySkou na tlacidlo
“Dalej’. Program Vas upozorni, Ze tato hromadna zmena je nevratna
a preto by ste mali pred kazdou hromadnou zmenou v databaze
odzalohovat VaSe data. Pokracujte v hromadnej zmene klavesom
Enter alebo tlagidlom “Start!” Otvori sa okno s poslednym varovanim
pred skutoénou zmenou, ktoré zasa potvrdite kldvesom Enter
(mysSkou tlacidlo Ano).

Zmena sa vykona v evidencii pacientov, ambulantnej knihe,
formularov, zozname PN , vykonoch pre Socidlnu poistoviu od
zadaného datumu zmeny.

Napr. chcete zamenit kéd poistovne 04 za kod 21.

V tabulke “Hromadna zmena v databaze” zapiSete hodnoty
nasledovne:

Pévodny kdéd KP - 04XX

Novy KP - 21XX

Datum zmeny - 01.06.2005
Spbsob zmeny - Len zmenit kédy

Tato funkcia Vam zmeni vo vSetkych tabulkach pacientov s
poistoviiou 04 (a hocakou pobockou) na poistoviiu 21 s pévodnou
pobockou od datumu 01.06.2005.

Pri zapise :

Pévodny kod KP - 04XX

Novy KP - 21XX

Datum zmeny - 01.06.2005

Spbsob zmeny - Preregistrovat k datumu zmeny

Tato funkcia Vam zmeni vo vSetkych tabulkach pacientov s
poistoviiou 04 (a hocakou pobockou) na poistoviiu 21 s poévodnou
pobockou od datumu 01.06.2005, pricom vSetkych pacientov s
poistoviiou 04 da do ubytku a s poistoviiou 21 d& do prirastku v
danom mesiaci. Pacientov preregistruje z jednej poistovne do druhe,;.
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Spbsob zapisu si zvolite podla zmluvy, ktorG Vam poistovia
poslala. Ak chce poistovia preregistrovat pacientov zvolite druhu
moznost. Ak chce len zmenit kdéd bez preregistracie, zvolite prvi
moznost.

Prekodovanie poistovni u odosielajucich lekarov

V zozname odosielatelov (“malom” = Evidencia Odkial, aj
“velkom” = Kompletny zoznam odosielatefov) méate moznost

hromadne zmenit kéd poistovne. MdZete na to pouZit ikonu F 4
alebo klavesy Ctrl+W. V nasledujucom dialégu zadate dvojmiestny
pévodny a novy kod (napr. 01 a 25). Operacia zmeni len hlavny kod
a ponecha kbédy pobociek, teda napr. z 0111 sa stane 2511. Pozor:
Tato funkciu pouZzite len vtedy, ak bude Uplne isté, Zze sa to ma
zmenit!

Vyradenie pacientov

Tato funkcia umoZnuje vyradit zevidencie pacientov, ktori
v ambulantnej knihe nemaju zdznam od Vami zvoleného datumu.
Funkcia je uzZitoéna najma pre lekarov Specialistov s bohatou
databazou pacientov.

Po zvoleni tejto funkcie Vam program ponuka okno s polickom

datumu (kde implicitne dosadzuje datum spred 2 rokov), do ktorého

zadate zvoleny datum a potvrdite ho klavesom Enter alebo mySou

kliknete na tladidlo OK. VSetci pacienti z Evidencie pacientov, ktori

u Vas neboli v stanovenom obdobi, sa preradia do Evidencie

vyradenych. Funkciu prerusite tla¢idlom Storno alebo Esc.
Oznacenie doporuéenia na receptoch

Tato funkcia vo vSetkych vystavenych receptoch od zvoleného
datumu oznaci ako doporucené (lieky predpisané na doporucenie
iného lekéra) v3etky lieky, ktoré maju preskripéné obmedzenie mimo
typu ambulancie. Napr. ak mate pediatricki ambulanciu, funkcia
oznadi lieky, ktoré maju preskriptné obmedzenie a nevyskytuje sa
v ilom podretazec ,PED".

Po zvoleni tejto funkcie Vam program ponuka okno s polickom
datumu, do ktorého zadate zvoleny datum a potvrdite ho klavesom
Enter alebo mySou kliknete na tlacidlo OK.

Cislovanie prijmovych dokladov

Moznost chronologicky precislovat priame platby od zadaného
datumu, t.j. poradie prijmovych dokladov bude zodpovedat ¢asovej
potupnosti platieb. Funkciu vyuzijete vtedy, ak ste zevidencie
prijmovych dokladov vymazavali a teraz vdm nesedi Cislovanie
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dokladov. Ak si chcete prijmové doklady usporiadat, zadajte
v okienku poZzadovany datum a stlacte tlacidlo ,0.K."

Program zmenu prevedie a oznami vam, Ze zosynchronizovanie
prebehlo Gspesne.

Prepoéet bodovania

Ak ste od 1.1.2005 bodovali podla starého bodovnika, opravte si
bodové hodnoty nasledovne:

V menu “Nastroje — Hromadné zmena v databaze” vyberte pomocou
mySky (jeden lavy klik na kraZzok pred popisom) volbu “Prepocet
bodovania” a potvrdte Enterom alebo tladidlom OK. Program
ponukne tabulku, v ktorej zvolite od akého datumu sa maju body
prepocitat’ (Cize od 1.1.2005) a datum zasa potvrdte klavesom Enter
alebo mySkou na OK. Program Vam teraz prepiSe bodovanie od
zvoleného datumu novym bodovnikom.

Zmena kédov vykonov

Ak chcete nahradit vykon zapisany v bodovani inym vykonom,
postupujte nasledovne:

V menu “Nastroje — Hromadné zmena v databaze” vyberte pomocou
mysky (jeden favy klik na kruzok pred popisom) volbu “Zmena kédov
vykonov” a potvrdte Enterom alebo tlacidlom OK.

Program Vam ponukne tabufku, v ktorej zvolite “Pdévodny kod
vykonu”, do druhého riadku “nahradit kbdom” vpiSte aktualne platny
kod vykonu a do tretieho riadku zvolte datum, od ktorého sa maju
kody zmenit. Tabulku potvrdte klavesom Enter alebo mySkou na OK.
Program Vam teraz prepiSe kody vykonov.

Napr. od 1.1.2005 gynekolégovia maju namiesto kédu vykonu 4
pouzivat vykon 63. Zapis v tabulke bude nasledovny:

Pévodny kod vykonu @ 4
Nahradit kddom : 63
Od datumu : 01.01.2005

Hromadna zmena kédov diagnéz vo vykonoch

V menu "Nastroje - Hromadna zmena v databéze” vyberte
pomocou mysky (jeden lavy klik na kraZzok pred popisom) volbu
"Zmena kodov diagnéz vo vykonoch” a potvrdte Enterom alebo
tlacidlom OK.

Program Vam ponukne tabulku, v ktorej zadate parametre pre
vybrant hromadnu zmenu v databaze.
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Do pofa “Datum od” a “Datum do” ohrani¢ite dobu zmeny
(poloZky nie su povinné, ale ak neohranicite zmenu ¢asovo, vykona
sa pre celt ambulantnd knihu).

Do pola “Pévodna Dg” - vpiSete pévodnu diagn6zu, ktora chcete
zmenit

Do pola “Novéa Dg” - vpiSete novu diagndzu, ktorou chcete nahradit
pévodnu diagnozu

Do pofa “Pre vykon” - ak sa m& diagn6za zmenit' len pri uréitom
kode vykonu, vpiSete kdd vykonu

Do pola “Poistovina” - vpiSete kod poistovne, pre ktord chcete
zmenu previest

Ak nevyplnite polozky “Pre vykon” a “Poistoviia”, zmena sa prevedie
bez ohladu na typ vykonu a pre vSetky poistovne.

Vyplnenu tabulku potvrdte klavesom Enter alebo mySkou na tlacidlo
“Dalej’. Program Vas upozorni, Ze tato hromadna zmena je nevratna
a preto by ste mali pred kazdou hromadnou zmenou v databaze
odzalohovat VaSe data. Pokracujte v hromadnej zmene klavesom
Enter alebo tlagidlom “Start!” Otvori sa okno s poslednym varovanim
pred skutonou zmenou, ktoré zasa potvrdite klavesom Enter
(mysSkou tlacidlo Ano).

Synchronizacia diagnoz podla vykonov a receptov

Téato operéacia vymaze z ambulantnej knihy vSetky diagnozy,
ktoré sa v bodovani a receptoch k danému vySetreniu nevyskytuju.

Pouzitie tejto funkcie je vhodné vtedy, ked ste dlhodobo
pouzivali funkciu “Prepis diagn6z z poslednej navstevy” a v désledku
toho sa Vam v ambulantnej knihe hromadia diagn6zy, ktoré uz pre
pacienta nie s aktualne (napr. dg savisiace s preventivnymi
prehliadkami, o¢kovanim a pod.)

Podmenu — Externé programy

(klavesova skratka: Alt+X) - Rovnako ako v ambulancii pre DOS
mate moznost priamo z programu spustat externé programy.
Moznost spusStat niektoré vybrané aplikacie dostanete priamo
preddefinované v programe.
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Novy zaznam

[

Potvrdenie vyberu

(klavesova skratka: Ctrl+Insert) — Pridava do okna externych
programov novy riadok. Do polozky ,Nazov* zadate nadzov externého
programu, ktory chcete spustat. V polozke ,Prikaz“ sa nachadza
meno suboru bez dopliujdcich parametrov alebo s parametrami,
ktorym sa konkrétny externy program Startuje. Do polozky ,Adresar"
zadavate ,pracovny adresar‘ externého programu. Napr. pre
doposial rozSireny Norton Commander zadate nazov ,Norton“, prikaz
.nc.exe" a adresar ,C:\NC". Podobnym sp&sobom postupujete aj pri
inych programoch.

Pomocou klavesovej skratky ,Ctrl+/ mate moznost priamo
z programu spustat informaény systém o liekoch AESCULAP®,
v pripade, Ze ho mate nainStalovany. Pri pouziti uvedenej funkcie
z receptov, pokial kurzor blika v poloZzke ,Diagn6za“ alebo ,Nazov
lieku“ vyhlada interakcie a kontraindikacie predpisovanych liekov. Ak
sa hachadzate v dekurze pacienta po vstupe do Aesculapu pomocou
klavesovej skratky ,Crtl+/), mate moznost ziskat pribalovy letadk
k predpisanym liekom pomocou klavesovej skratky ,Alt+O". Ak sa
nachadzate v Ambulantnej knihe a vyvolate si program Aesculap
pomocou ,Ctrl+/“, v programe sa otvori vyhladavanie diagnéz
a liekov aktuéalneho zoznamu.

(klavesova skratka: F3) — StlaGenim ikonky alebo klavesovej skratky
externy program spustite. Opis ostatnych ikoniek najdete v kapitole
,VSeobecne pouZzivané ikony"“.

Meranie EKG a tlakovy holter

, Lo,
Nové meranie &

V spolupraci s firmou Egamed, s.r.o. Ratnovce sme do programu
zapracovali modul na prepojenie medzi EKG pristrojmi a tlakovym
holtrom. Pre spravne nastavenie pristrojov pri komunikacii
s programom je potrebné kontaktovat dodavatelsku firmu. Ikony
systému su spristupnené len v pripade, Z2e na danom PC je
nainstalovany obsluzny SW firmy SCHILLER.

Otvori tabulku, v ktorej vyberiete typ merania (kludové EKG,
zataZzové EKG, tlakovy holter). Po vybere merania sa spusti program
SDS k vybranému typu merania, do ktorého sa prenesie hlavicka
pacienta (meno, rodné cislo). Po skonéeni merania mate moznost
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vysledok preniest do programu WinAmbulancia pri otvorenom
dekurze sa vysledok z merania prenesie priamo do nalezu pacienta,

ak dekurz nie je otvoreny, vysledok sa prenesie do textového editora,
z ktorého ho méZzete prekopirovat do dekurzu alebo uloZit do suboru.

. « p . .
Zobrazenie vySetreni pacienta "

Otvori tabulku, v ktorej vyberiete typ vySetrenia, ktoré chcete
zobrazit. Spusti sa program SDS, v ktorom moéZete vyhladat
vySetrenia pacienta.

SDS- otvorit zoznam ¢

Spusti program SDS s mennym zoznamom pacientov aich
vySetreniami.

Modul je pristupny aj cez menu WinAmbulancia- Moduly — Meranie
a transfer dat.

Podmenu — Prezeranie a tlaé zostav

Pred prezeranim tlaCovych zostav musite v okne ,Otvorit subor*
Specifikovat' cestu, kde sa subor, ktory chcete prezerat nachadza.
Implicitne sa otvori podadresar s WinAmbulanciou. V podadresary
.Reports“ sa po vygenerovani Statistickej zostavy vytvori subor
,stat.rpt, ktory mozno pouZzit ako priklad. Najprv dvojklikom Favého
tlaitka mySky na uvedenom adreséri zobrazite jeho obsah. Subor
,stat.rpt* oznacite kurzorom mysky a stlacite tlacidlo ,Otvorit”, ¢im sa
jeho obsah objavi v okne tlacovych zostav, kde ho mozno prezerat
pripadne vytlaéit, alebo ulozit pod inym nazvom.
Podmenu — Prezeranie a tla€ inych suborov

Sluzi na prezeranie suborov spriponou *.itxt, *.prn, *.log, *.rtf
a vybranych grafickych forméatov. Podobne ako pri prezerani
tlacovych zostav musite najprv subor, ktory chcete prezerat’ vyhladat
v Struktdre adresarov. V okne ,Otvorit subor* sa implicitne zobrazi
podadresar s WinAmbulanciou. Po importe Udajov z Ambulancie pre
Dos sa tam nachadza subor ,Import.log“. Oznaéte ho kurzorom
mySky a stlacte tlacidlo ,Otvorit”, ¢&im sa jeho obsah objavi v okne.
Prezeranie ukoncite stlacenim tlagitka ,Esc", alebo kriZiku v pravom
hornom rohu okna.
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Podmenu — Logovy subor — klavesova skratka Ctrl+J

Subor, v ktorom su zapisané vSetky chybové hlasenia. Ma vyznam pri
telefonickej konzultacii s programatorom pre presné zistenie chyby
v programe a jej nasledné odstranenie.

Podmenu — Odlozit’ data do archivu

Pouzivatelovi, ktory pracuje s programom viac rokov samozrejme
rastie objem dat, a tym sa zvySuju ¢asové naroky pri spracovani mesiaca
a pri zalohovani databaz. Vznika problém odloZenia starSich zaznamov z
ambulantnej knihy ,kdesi inde", ale zaroven tak, aby tieto Udaje boli podla
potreby pristupné s celou Skalou funkcii narabania s datami, ktoru
poskytuje ambulantnd kniha. V3etky tieto vyhody poskytuje funkcia
,OdloZit data do archivu". Po zvoleni riadku s touto funkciou, po potvrdeni
vasho kladného rozhodnutia, Ze to s presunom myslite naozaj vazne,
musite zadat' heslo pre odloZenie dat do archivu, €o je aj ochrana Vas ako
uzivatela pred neuvazenym krokom. Po zadani hesla ,SYSOPARCHIV*
program ponukne okno, do ktorého vyplnite hrani¢ny datum archivu, t.].
posledny den, ktory bude eSte patrit do archivu. Tuto volbu potvrdite
klavesom Enter alebo kurzorom mysky na tlacidle ,OK". Ak chcete presun
do archivu prerusit, kliknite na tlacidlo ,,Storno“ alebo pouZite klaves ,Esc".

Po potvrdeni rozhodnutia odlozit data do archivu po uréeny datum
zacne samotny presun. Po dokonéeni databazy sa program reStartuje.

Podmenu — Otvorit’ archiv

Touto funkciou sa kedykolvek dostanete do archivu. Ak méate
vytvorenych viac archivov, su prehladne uloZené v tabulke i s datumom
vytvorenia archivu. Zvyraznenim sa postavte na poZadovany archiv
a potvrdte klavesom Enter alebo dvojklikom mySky. Touto cinnostou
odStartujete vlastne dalSiu ambulanciu  obsahujucu len presunuté
zaznamy. Na obrazovke mate vizudlnu informaciu o tom, Ze sa
nachadzate v archive. V nom mdzete podla potreby pracovat so
zaznamami rovnakym spdsobom ako v aktualnej ambulancii, pripadne
kopirovat zaznamy do aktualnej ambulantnej knihy. Archivnu
WinAmbulanciu ukon¢ite rovnakym spdsobom ako pracu v aktualnej
WinAmbulancii.
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Menu — Konfiguracia

Podmenu — Poskytovatel zdravotnej starostlivosti

Zéalozka — ,Poskytovatel ZS" - 3pecifikujete PZS. Vypliujete ich
podla nézvu v hlaviéke polozky. Pri vypliovani mesta a PSC je
ndpomocné databanka obci a miest, ktora sa otvara pri nedplnom,
alebo chybnom zadani. Do poloZzky ,Regiondlna poistoviha“ za
zadava pobocka VSZP, do pOsobnosti ktorej patrite. Stlacenim Sipky
pri pravom okraji poloZzky sa otvori databanka poistovni. VaSu
regionalnu poistovnu vyhladajte a klavesom ,F3“ zapiSete. Z dévodu
vykazovania pre Socialnu poistvinu je potrebné vyplnit tdaje ,Kéd" -
ktory sa vypiha kodom lekara (9 znakovy kéd bez lomitok a bez
poistovne — napr. kod lekara 11/1234/56101 zapiSete v tvare
123456101) a ,Rod.&.“, ktory sa vypina rodnym &islom lekara. V3etky
tieto Udaje by mala obsahovat VaSa zmluva so Socialnou
poistoviiou. Zapis Udajov o poskytovatelovi potvrdite stlacenim
tlacitka ,O.K.".

Zalozka — ,Fakturacia — Dodavatel* - fakturatné udaje
dodavatefa, kde mate moZnost vyplnit Uddaje o registracii
Zzivnostenského listu (tieto Udaje sa premietnu do faktdry ido
prijmového dokladu pre priame platby). Zapis udajov potvrdite
stlac¢enim tlagitka ,O.K.".

Zalozka — ,Faktura — nastavenia“ —umoZznuje zadat dobu
splatnosti vystavovanych faktlr a textov na zaciatku a konci faktdry.
V Casti ,Text Gcelu na priamu platbu ,P* “si mbézete preddefinovat
text, ktory sa bude automaticky dosadzovat do prijmovych 20,-Sk
dokladov za oSetrenie pacienta. Zapis udajov potvrdite stlacenim
tlacitka ,0.K.".

ZaloZzka — ,Socialna poistovha“ — vyplnite Udaje o pobocke
VaSej Socialnej poistovni pre spravne vykazovanie ,socialnych*
vykonov, taktiez mate moznost nastavit cenu bodu pre Socialnu
poistoviu v poli ,Cena bodu pre SP (Sk):“ a ,,Cena podu DPN (Sk):*
pre iné cenové ohodnotenie DPN. Tieto Udaje najdete na zmluve so
Socialnou poistovrou.

Podmenu — Nastavenia programu

Zalozka — ,Editor, tla€iarne, vykony"“ - umoZiuje nastavenia
viacerych polozZiek. V €asti ,Vykonnost pocitaca“ zaSkrtnite okienko
v pripade, Ze program pracuje na VaSom pocitaci zvlast pomaly.
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V polozke ,Editor* mate moznost zmenit’ Standardny typ pisma (font)
a jeho velkost. ZaSkrtavacie policko ,Pouzivat Sirku stranky
tlaiarne” umozZnuje vyuzZit maximélnu Sirku pre text podporovanu
Vasim typom tlagiarne. Cast ,Z&loZka v editore” sliZi na definovanie
znakov, ktoré pouzivate na rychly pohyb v texte. Nastavenie poloZky
,Ukazovatel strankovania“ v sekundach spésobi, Ze program bude
podla zadaného intervalu kontrolovat, €i sa text blizi podla zadanej
velkosti stranky k jej koncu. V polozkach ,Vykony, recepty” mozno
definovat niektoré zakladné nastavania pristupné aj v okne vykonov
a receptov.

V Casti ,Tla¢" nastavujete typ tladiarne, ktorl budete pouzivat ako
hlavn( v spolupraci s programom. Dalej moZno nastavit typ blanketu
pre recepty alavy a horny okraj zaciatku tlace. Ak pri tlaci receptov
pouzivate druhu tlaciaren, zaSkrtnite polozku ,Pouzit pre tla¢ receptu

411

inu tlaCiaren“ a jej typ vyberte zo zoznamu inStalovanych tlaciarni.

Zalozka - ,Ordinaén& doba, objednavanie® spolupracuje po
vyplneni so systémom objednavania pacientov. Casové intervaly
vypliujte vtvare napr.: 07:00 — 12:00. Ak zadate pocet dni do
poloZzky ,Lehota“, program Vam bude pri pridavani nového pacienta
medzi objednanych automaticky ponukat datum dalSej navstevy
zvySeny o zadany pocet dni od aktualneho dna.

Zalozka - ,Sietové nastavenie® — definuje zakladné
nastavenia pre pracu v pocitacovej sieti. V lavej polovici okna
urCujete umiestnenie datovych suborov, mate moznost zvolit si
pracu s lokalnymi datami alebo zdiefanymi na sietovom disku.
V tomto pripade musite nastavit' cestu k zdiefanym datam. Tlacitko
pri pravom okraji okna s cestou slUZi na jej vyhladanie v sieti.
Polozka ,Obnovovat u(daje v ambulantnej knihe vintervale” je
dolezita pri sucasnej praci viacerych lekarov (alebo lekara a sestry),
kedy sa vo zvolenom intervale zobrazuji zmeny vykonané
pouzivatelmi na obrazovke.

V Casti ,Sestra“ mate moznost zadat zvlast heslo pre vstup sestry do
programu. Pokial je v sieti nainStalovany centralny register pacientov,
mozno ho pripojit k WinAmbulancii zaSkrtnutim polozky ,PouZivat
centralny register pacientov” po zadani cesty, kde je umiestneny.

Ako zamedzit’ pristupu k idajom vo vykazoch pre poistovne?

V sietovych nastaveniach v Casti ,Sestra“ zvolte iné heslo do
programu. Ak s tymto heslom vstapi do programu sestra (aj na tom
istom pocitaci) alebo zastupujuci lekar, vSetky funkcie programu
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zostan nezmenené, ale vstup do vykazov pre poistovne bude
nepristupny. Ak ste uz zastupujucim lekarom prezradili svoje heslo
do programu, treba si ho zmenit cez menu ,Konfiguracia — Zmena
hesla“ a ostathym osobam, ktoré maju pristup k VASmu pocitacu
zadat’ heslo sestry.

Zalozka — ,Specialne parametre* — definuje daldie nastavenia
programu, ktoré aktualne upravuju niektoré funkcie programu - napr.:
,orezavanie pismena C z kodu lieku do davky VSZP“, ,pridavanie
poslednej diagnézy pri novej navstevy pacienta“, ,kontrolovanie
duplicity navstev pocCas jedného dna“, ,v zaznamoch pacienta
vynechavat datum v nalezoch®, ,pouzivat Aesculap pre Windows",
.pouzivat tlacivo prijmového dokladu EkonSpon“, ,pouzivat na
recepte kdd poistenca“- jeho zaSkrtnutie spdsobi, Ze vo vypise
ambulantnej knihy, resp. zaznamoch pacienta sa Vv nalezoch
odstrania datumy navstevy (zostanu len raz v hlavicke) — toto
opatrenie ma za Ulohu skréatenie vysledného textu.

DIhé diagnézy v davkach do poistovne: polozka ,4- znakové
diagnézy v davkach pre VSZP“ a ,4- znakové diagndzy v davkach
pre ZZP“. ZaSkrtnutim prvej poloZzky sa v davkach pre VSeobecnu
zdravotnu poistoviiu budi vykazovat dlhé (4-znakové) diagnozy
(napr. dg M 54.5 v tvare M545), ak ich méate zapisané v ambulantnej
knihe. ZaSkrtnutim druhej poloZzky sa v davkach pre ZdruZené
zdravotné poistovne (21, 23, 24, 26, 27) budu vykazovat v davkach
dihé diagnozy.

Kontrola dlhych diagn6z: Ak Vas kontrola dlhych diagn6z pri praci
vyruSuje, mdzete ju zruSit. Medzi Specialnymi parametrami sa
nachadza ,Kontrola zadavania podrobnych dg do vykonov“, ktoru
mbZzete mySkou v zaSkrtavacom okienku potvrdit alebo zruSit. Po
zruSeni tejto funkcie (zaSkrtavacie okienko je prazdne) sa v Ciselniku
kontroluje len kratka diagnéza.

Zistovat typ nahrady pre prislusné vykony — moznost vypnut dialég
o ndhradach za vykony, hlavne pre tych uzivatelov, ktori nemaju
uzatvorent zmluvu so Socialnou poistoviiou atento dialég ich
zdrZziava. Treba upozornit, Ze v pripade vypnutia pouZzivatel musi
zadavanie nahrad obsluhovat sam.

Tla¢ implicitne s hlaviékou i patiékou (suhlas pacienta)

Cez menu “Konfiguracia — Nastavenie programu — Specialne
parametre” je mozné nastavit tla¢ dekurzu tak, aby bola tla¢ s
Lhlavickou" i “patiCkou” vzdy zaskrtnuta a pri tlaci sa vzdy tladil aj
Standardny text vybrany v hlavicke a paticke (va¢sinou informovany
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suhlas pacienta). Z ponuky Specialnych parametrov treba vybrat
“Tla¢ovy dial6g dekurzu implicitne “s hlavi¢kou” a “TlaCovy dial6g
dekurzu implicitne “s patickou™”.

Zobrazenie rozSirenych informéacii v ambulantnej knihe

Cez menu ,Konfiguracia — Nastavenia programu -Specialne
parametre” si mozete zvolit dalSie tri moznosti zobrazenia v prehlade
ato zaSkrtnutim prislusnej volby v ¢&asti ,V hlavnhom okne
zobrazovat*: ,Dispenzér”, ,Formulére®, ,Poznamka"“.

Pole ,Poznamka“ je mozné zobrazovat iv zakladnej karte pacienta,
kde je pridané jednoriadkové pole nad tabulkou ,Anamnéza
a poznamky“. Toto nastavenie je mozné cez menu ,Konfiguracia —
Nastavenie programu — Specidlne parametre* volba ,Zobrazovat
Poznamku v karte pacienta®“.

Konfiguracia tlaée k6dov na recepte

V menu ,Konfiguracia — Nastavenia programu“ zalozka ,Specialne
parametre” pribudli nové moznosti tlaCe receptu.

(10) Netlagit’ na recept (resp. poukaz) kod PZS — zaSkrtnutim tejto
volby sa nebude na receptoch a poukazoch na zdravotnicku
pomécku tlacit kod PZS

(11) Pri tla€i receptu (poukazu) vymenit KL/KPZS - zaSkrtnutim
tejto volby sa bude na recepte tlacit kéd PZS (12-miestny kod)
vpravo hore (namiesto kédu lekéra) a kéd lekara sa bude tlacit pod
liekom na recepte.

Podla Metodického usmernenia UDZS ¢&.1/1/2006 sa kod LSPP, CP
a UPS umiestiiuje na lekarskom predpise na mieste oznacenom ako
.kod lekéara“.

(12) Pri pombckach nedosadzovat’ ,Exp.Orig.” - zaSkrtnutim tejto
volby sa nebude na poukazoch na zdravotnicku pomdcku tlacit
»EXp.Orig.”

Podmenu — Casovy filter
Casovy filter ambulantnej knihy - zrychlenie prace s velkou databazou

Casovy filter ambulantnej knihy pontika moZnost otvarat hlavné okno
prehlfadu a pracovat v fiom pri zaZzenom vybere zadznamov, teda len
za nejaké vybrané obdobie. Praca v ¢asovom filtri (kratSom obdobi)
je vyrazne rychlejSia (pridavanie a mazanie zaznamov...). Po vybere
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¢asového filtra, vidite v ambulantnej knihe len zaznamy z vybraného
obdobia, ostatné zaznamy su skryté.

Nastavenie éasového filtra - cez menu “Konfiguracia - Casovy filter”, kde si v tabulke

POZNAMKA:

“Nastavenia c¢asového filtra” mobzete zvolit obdobie, ktoré bude
aktivne v ambulantnej knihe.

Vyber moznosti je : 1 mesiac, 3 mesiace, 6 mesiacov, 1 rok, 2 roky,
aktualny rok alebo nepouzivat ¢asovy filter. Taktiez mbzete zvolit, Ci
chcete mat’ pri Starte programu ¢asovy filter zapnuty alebo vypnuty.
(Zapnutie Casového filtra pri Starte programu vyrazne Start urychli).

Pri praci v ambulantnej knihe mate moznost filter kedykolvek zrusit

pomocou ikony (klavesova skratka Ctrl+Shift+W) a taktiez
pomocou rovnakej ikony i filter zapnut. Aktivuje sa vzdy filter
c¢asového useku, ktory je nastaveny v “Konfiguracii”.

| ked' budete pracovat v ¢asovom filtri, zd&znamy pacientov (F12) sa
zobrazia vSetky a tiez analyzy sa vyfiltruju z celého obdobia nielen z
momentélne vybraného filtra.

Podmenu — Volitelné polia

V okne definujete Struktaru volitelnych poli zvlast pre ambulantnd
knihu a pre databanku pacientov. Novy zaznam pridavate stlaenim
tlaCitka ,Novy" (klavesova skratka: Ctrl+Insert). Do polozky ,Nazov
pola* napiSete nazov budiceho pola. V druhom stipci ,Struktira
zapisu“ mbzete stanovit podmienky z akych a kofkych znakov musi
pozostavat zapisovany text, aby ho program akceptoval (napr. iba
Cislice, iba pismena, alebo lubovolné znaky). Zakladné pravidla su
nasledovné:

9 - dovoli zapisat iba cislice,

A - dovoli zapisat iba pismena,

N - dovoli zapisat pismené a Cislice,
X - dovoli zapisat lubovolné znaky,

I - dovoli zapisat iba velké pismena.

Podla tychto pravidiel bezny zépis pre TK vyzerd takto:
999/999. Zapis znamen4, Ze mozno zadat 3 Cislice pred a 3 Cislice
po lomitku, iné znaky nemoZno zadat. Chybny riadok vymazete
tlaCidlom ,Vymaz“ (klavesova skratka: Ctrl+Delete). Definiciu

volitelnych poli ukongite stla¢enim tlacitka ,O.K.".
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Podmenu — Zmena hesla

Umoznuje prihlasenému lekérovi po zadani pévodného hesla zapisat
nové, ktoré musi v poloZke ,Potvrdte nové“ overit. Zmenu hesla
ukonCujete stlacenim tlagitka ,0.K.“, alebo prerusite stlacenim
tlaCitka ,.Storno“.

Podmenu — Zmena datumu (klavesova skratka: Alt+F11)

V pripade nutnosti umoZziuje zmenu aktudlneho datumu. Zmenu
potvrdite tlacidlom ,0.K."“.

Podmenu — Zmena lekara (klavesova skratka: Alt+F10)

Vykonate zmenu lekara prihlaseného do programu zadanim
uzivatelského mena ahesla. Zmenu potvrdite stlatenim tlacitka
,0.K.“, alebo prerusite stlacenim tlagitka , Storno*“.

Prevzatie pacienta zrecepcie (od iného lekara) — pri praci v sieti, ak pracuje

s programom viac lekarov sucasne, prip. pacient je prijimany na
recepcii a nasledne si ho prevezme niektori z lekarov, si pacienta
prevezmete na seba (svoje meno acislo lekara) pomocou
kombinacie klaves ,Alt+Shift+F10“. Prip. ak sa pomylite
a pacientovi napiSete nalez na iného lekara, pomocou tejto
klavesovej skratky si ho prevezmete na svoje meno a Cislo lekara aj
ked je uz kompletne zapisany na iného lekéara.

Menu — Prehlad/Nalez

HlI'adat’
Suma stipca
Obnova dat

Chrl+F
Chrl+[+]
FS

Obsah menu je rozdielny podla toho, ¢i pracujete s ambulantnou
knihou v tvare prehladu pacientov, alebo pracujete s nalezom. Pri
praci s prehfadom mate k dispozicii uvedené menu:

Podmenu — HFadat’ (klavesova skratka: Ctrl+F)

Aktivuje vyhladavacie okno, v ktorom moZete upresnit,

Filter podl'a wwheru
Frusit’ filker

Chrl4-Sipkatl'avo

ktory udaj chcete z databanky ziskat. Do okna ,Hladany
*| text“ zadate udaj, ktory chcete vyhladat. Implicitne sa

Triedenie

ZloZitejsie triedenie. ..

prehfadavaju vSetky polia databanky. Pokial chcete
hladanie obmedzit na urcité pole (napr. datum, meno,

Ma pryy zaznam
Ma posledry zaznam

Ckrl+Home

rodné ¢islo), v polozke ,Pole databazy* musite toto zvolit.

Chrl+End Vyhladavanie moZno v polozke ,Hfadanému textu ma

Tlac

F2

zodpovedat* eSte upresnit tak, Ze stanovite, ¢i ma program

brat do Gvahy ,celé pole databanky*, alebo ma prehladavat pole od
zacCiatku ,zaciatok pola databanky*, alebo Vam nezéleZzi na tom, kde
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je text umiestneny ,lubovolna c&ast pofa databanky“. Ak mate
nadefinovany text, alebo iny retazec znakov, ktory chcete
vyhladavat, stlacte tlac¢idlo ,Hlfadaj prvy“, rovnakd funkciu ma aj
klavesova skratka favy ,Alt+H*. Dalsi vyskyt retazca vyhladate
tlacidlom ,Nasledujuaci“ (favy ,Alt+N“). Aktivna funkcia hladania je
indikovana ikonou dalekohladu v stavovom riadku dolného okraja
ambulantnej knihy. Funkciu hlfadania ukoncite tlacidlom ,Storno*
(favy Alt+S, alebo Esc).
Podmenu — Suma stipca (klavesova skratka: Ctrl+plus)

V Ciselnych poliach jednotlivych databank programu po aktivacii
funkcie zobrazi sucet poloZiek aktualneho pofa, pocet poloziek
v stipci atiez priemerni hodnotu. V poliach, ktoré nie s &isla sa
zobrazia len nuly.
Podmenu — Obnova dét (klavesova skratka: F5)

Obnovuje pbdvodné zobrazenie, pokial ste modifikovali nahlad
databanky, napr. skryli niektoré jej polia pre zlepSenie prehladnosti.
Podmenu — Filter podla vyberu — kumulovat’ (klavesova skratka: Ctrl+Sipka vpravo)

Umoznuje vybrat v akualnom poli databanky vSetky zaznamy
s rovnakym obsahom polozky (napr. v ambulantnej knihe zobrazi
vSetky zaznamy s rovnakym menom pacienta, aké bolo zvyraznené
pri aktivovani filtra podla vyberu).
Podmenu — Filter podla vyberu — nahradit’ si€asny (klavesova skratka:
Shift+Ctrl+Sipka vpravo)

Nahradi nastaveny filter novym filtrom podla aktualnej polozky.

Podmenu — Zrusit’ filter (klavesové skratka: Ctrl+Sipka vFavo)

Funkcia zruSi vSetky doteraz nastavené filtre aj triedenie aktualnej
databanky.
Podmenu — Triedenie — vzostupne (klavesova skratka:

wzostupne Chrl4+Sipkabiolu 7

. + [u).
wzostupne, kumulovat” Cerl+Shift+Sipkabolu Ctrl Slpka do U)
zostupne Ckrl4-SipkaHore

S Y B B e Zoradi databanku v stupajucom poradi podla

aktivneho pola databanky, t.. toho pofa databanky,
v ktorom mate umiestnené zvyraznenie, a ktorého nazov zobrazuje
stavovy riadok na spodnom okraji ambulantnej knihy. Vzostupny
smer triedenia znazorfiuje aj symbol (<) za nazvom aktivheho pofa
databanky.

Podmenu — Triedenie — vzostupne kumulovat’ (klavesové skratka: Shift+Ctrl+Sipka

dolu)
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K vzostupnému triedeniu podla jednej polozky databanky prida
vzostupné zatriedenie podla dalSej aktualnej polozky databanky.
Podmenu — Triedenie — zostupne (klavesové skratka: Ctrl+Sipka hore)

Zoradi databanku rovnakym sp6sobom ako vzostupné triedenie, ale
v klesajucom poradi. Zostupny smer triedenia znazorfiuje aj symbol
(>) za nazvom aktivneho pola databanky. Jednoduché triedenie
vzostupné, alebo zostupné indikuje zelené pismeno ,J“ v stavovom
riadku pri spodnom okraji ambulantnej knihy.
Podmenu — Triedenie — zostupne kumulovat’ (klavesova skratka: Shift+Ctrl+Sipka
hore)

K zostupnému triedeniu podfa jednej polozky databanky prida
zostupné zatriedenie podla dalSej aktualnej polozky databanky.
Podmenu — ZlozZitejSie triedenie

Funkcia umoZnuje vytriedit databanku az podla Styroch kritérii
naraz, pritom kazdému polu databanky moZno stanovit, ¢i sa ma
jednat o triedenie vzostupné alebo zostupné. Pri pouZiti
viacnasobného triedenia postupujte nasledovne: Najprv stanovite
~primarne“ pole databanky , Tried podla“, podla ktorého budete triedit
(napr. Meno v ambulantnej knihe), potom zvolite druhé pole, podla
ktorého bude prebiehat triedenie (napr. Rodné ¢islo v ambulantnej
knihe), dalej mbézete zvolit rovhakym spdsobom tretie aj Stvrté pole.
Pre lepSie pochopenie uvedieme nasledujuci priklad: Ak mate
v databanke (napr. ambulantna kniha) viacej pacientov s rovnakym
menom a nastavite vzostupné triedenie podla mena, potom podla
rodného ¢isla, pacienti s rovnakym menom sa vytriedia pod seba,
okrem toho budu zoradeni aj podla stipajuceho rodného &isla.

Aktivne zlozené triedenie indikuje aj zelené pismeno ,Z“
v stavovom riadku pri spodnom okraji ambulantnej knihy.
Podmenu — Na prvy zdznam (klavesova skratka: Ctrl+Home)

Funkcia slizi na rychly pohyb po databanke. Zvyraznenie sa
presunie na prvy zaznam v databanke.
Podmenu — Na posledny zdznam (klavesové skratka: Ctrl+End)

Funkcia rovnakého vyznamu ako predchadzajuca stym
rozdielom, Ze zvyraznenie sa presunie na posledny zaznam
v databanke.
Podmenu — Vytlagit’ prehlad (klavesova skratka: Shift+F9)

Tla¢ prehfadu databanky pouzijete vtedy, ked' potrebuje mat na
dokumentacné a iné uUcely vytvoreny vyber z databanky nielen na
obrazovke monitora, ale aj vytlaeny na papier, resp. uloZzeny do

216



WinAmbulancia

suboru. Pouzitie funkcie je identické s ,TlaCou prehladu“, ktora je
podrobne opisana v kapitole ,VSeobecne pouzivané ikony"“.
Podmenu — Tla€ s vyberom Stylu (klavesova skratka: F9)

Tla¢ s vyberom Stylu sltzi podobne ako funkcia tlace prehlfadu na
tla¢ vyberu z databanky stym rozdielom, Ze po stlateni ikony
a potvrdeni rozhodnutia Vam program vzZzdy ponuka tabulku
s nadefinovanymi Stylmi tlaCove] zostavy. PouZitie funkcie je
identické s ,TlaCou s vyberom Stylu“, ktor4 je podrobne opisana
v kapitole ,VSeobecne pouZzivané ikony".

Menu — Nalez/Prehfad

Kldvesovs maked  Alt+M Podrobny opis poloziek menu pre nalez je uvedeny v kapitole
standardng texty S Jkony vertikadlneho riadku pre pracu s dekurzom®. Pri préaci

Riadky Alt+R , , , . ;o , .
o _ s dennym zaznamom mate k dispozicii uvedené menu, ktorého
WloZit' zalogku Shift+F2 . . o
e 28 F2 polozky len struéne opiSeme:
Tlat dekurzu = Podmenu — Klavesové makréa (klavesova skratka: Alt+M)
TlaZ-nahlad  Al+P . , : C s
v Pravitke Umoznuje do textu vkladat preddefinované kratke texty a vety,
v Stavowy risdok ktoré ¢asto pouZzivate pri pisani, napr. popis, kod lekara a pod..

Zobrazit’ ko skranku
WloZit' Zahlavie | Zapatie 3
Mastavenie skranky

Podmenu — Standardné texty (klavesova skratka: F5)

Umoznuje vkladat’ do textu Standardizované nalezy, hlavicky,

formulare a viaceré premenné.
Podmenu — Riadky textu (klavesova skratka: Favy Alt+R)

Umoznuju vkladat do textu vopred nadefinované kratke vety, alebo
texty, ktoré mozno medzi sebou [fubovolne kombinovat, napr.
odporucenie pacientovi.

Podmenu — VloZit’ zalozku (klavesové skratka: Shift+F2)

VlozZi do textu do pozicie kurzora ,zalozku“ (znaky zalozky mozZno
preddefinovat' v konfiguracii programu).
Podmenu — Presun na zalozku (klavesova skratka: F2)

Umiestni kurzor na najblizSiu zalozku, dalSi stisk posunie
zvyraznenie na dalSiu zalozku, ak je tato v texte umiestnena.
Podmenu — Vytlagit’ (klavesova skratka: Shift+F9)

Umoznuje text vytlacit na pripojenej tlaCiarni.
Podmenu — Tla€ Specialna (klavesova skratka: F9)

Umoznuje rozSirit moznosti tlace o vertikalny posun zaciatku tlace
,Posunut o“ vmm, dalej o moznost tlate hlavicky, ktora zvolite
zaSkrtnutim policka na zaciatku riadku. Ina hlavicku vyberiete
tla¢enim tlacitka na konci riadku definicie hlavicky a vyberom
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Standardného textu. Podla potreby mobZete zaSkrtnat tlac
kalibraného meritka v mm a tla¢ ukoncenia tlace tiez v mm.
Podmenu — Tla€ ndhlfad (klavesova skratka: Alt+P)

Umoznuje prehladne zobrazit text tak, ako bude vytlaéeny eSte pred
tym, ako spustite vlastnu tlaé a umozni Vam tak vykonat pripadné
Gpravy napr. rozloZenie textu na jednotlivé strany bez plytvania
papierom.

Podrobny popis vyuzitia klavesovych makier, riadkov, Standardnych
textov, zaloziek, tla¢ najdete v menu — Dekurz.

Podmenu — Pravitko — moZnost zobrazenia alebo skrytia pravitka v textovom editore
dekurzu. Menu sluzi ako prepinac, funkciu prepnete pomocou mysky.
Ak pred volbou ,Pravitko , je zvyraznené zaSkrtnutie, pravitko je
zobrazeneé, ak tam zaskrtnutie nie je, nie je ani pravitko v dekurze.

Podmenu - Stavovy riadok — mozZnost zobrazenia alebo skrytia stavového riadku
v textovom editore dekurzu. Menu slizi ako prepinag, funkciu
prepnete pomocou mySky. Ak pred volbou ,Stavovy riadok, je
zvyraznené zaSkrtnutie, stavovy riadok je zobrazeny, ak tam
zaSkrtnutie nie je, nie je stavovy riadok ani v dekurze .

Obe tieto funkcie sluZia hlavne pre moznost zvacSenia pracovnej
plochy dekurzu na obrazovke.

Podmenu — Zobrazit' ako stranku — moznost prepnat vizualnu podobu textového
editora v dekurze ako stranku. Menu sluzi ako prepina¢, funkciu
prepnete pomocou mysSky. Ak pred volbou ,Zobrazit ako stranku, je
zvyraznené zaSkrtnutie, v dekurze piSete text akoby na stranky, ktoré
vidite na obrazovke ohrani¢ené.

Podmenu — VlozZit' Zahlavie/Zzapéatie — funkcia umoZzni vloZit na stranku zahlavie/zapatie,
do ktorého m6Zete napr. Cislovat strany.

Podmenu — Nastavenie stranky — po zvoleni tejto funkcie sa otvori tabulka nastavenia
strany, kde si mdZete zvolit okraje a typ strdnky (A4, A5...) a zmeny
potvrdite tlacidlom Ok alebo Enterom.
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Menu — WinAmbulancia

Pomocnik F1 Podmenu — Pomocnik (klavesova skratka: F1):
O programe. .,
Moduly » | Pomocny text k obsluhe programu WinAmbulancia.

UkonEenie programu

Registrécia Podmenu - O programe:

Informéacie o verzii programu WinAmbulancia.

Audiogram Podmenu — Moduly:

Sklad

E”ih_a _J'SZE' Modul Audiogram - je maly samostatny program slGZiaci na
Fatiztiky . . , . . . - .

ICHS Riziko evidenciu dat z audiogramov pacientov, ako aj tla¢ audiogramov.

Echo

: . ... Modul Sklad - Program pre evidenciu skladovych zasob.
Diagnostika poditata
Meranie a iansferdat . Spolupraca s modulom Sklad

Ak vyuzivate modul Sklad pre evidenciu liekov skladovanych
a podavanych v ambulancii, méZete pri zapise tohto lieku do
bodovania do polozky ,Liek* zvolit zo skladu material s konkrétnou
cenou , ktora bude zapisana do davky (ten isty liek - material méze
byt v sklade zapisany s r6znymi nakupnymi cenami, napr. SoSovky
od réznych dodavatelov a pod.).

Modul Kniha jazd Program na evidenciu sluZzobnych jazd, s evidenciou tankovani,
vozidiel, tras a miest.

Modul Statistiky Preddefinované &tatistiky k jednotlivym odbornostiam :

Roény vykaz ambulancie PLD — pocet pacientov evidovanych
pre vybrané choroby obehovej ststavy

Roc¢ny vykaz o ¢innosti diabetologickych ambulancii

Tyzdenné hlasenie novych pripadov chripky a chripke
podobnych ochoreni

Roény vykaz o ¢innosti gynekologickych ambulancii

Roc¢ny vykaz o ¢innosti dermatovenerologickych ambulancii
Roc¢ny vykaz o ¢innosti kardiologickych ambulancii

Roc¢ny vykaz o ¢innosti ADOS

Roc¢ny vykaz o ¢innosti nefrologickych ambulancii

Roc¢ny vykaz o ¢innosti ambulancie pre deti a dorast

Roény vykaz o ¢innosti psychiatrickych ambulancii
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Roc¢ny vykaz o ¢innosti neurologickych ambulancii

Vybranu Statistiku oznacite mySkou v krdzku pred nazvom
Statistiky a potvrdite klavesom Enter alebo myskou na tlacidlo ,OK®".
Po zvoleni obdobia, za ktoré sa mé Statistika filtrovat sa poZadovana
Statistika zobrazi. Klavesom F9 alebo ikonou s tladiarfiou ju mbZete
vytlacit.

Nadefinované analyzy a tlaGové zostavy

Cez menu ,WinAmbulancia — Moduly- Statistiky* mate moznost
vyberu réznych analyz, ktoré je tazké vyfiltrovat pomocou logickych
podmienok.

Sa to napr.: Analyza R6zne ro¢niky — muzi i Zeny, Narodeni od-do,
Objednani od-do, Pacienti vyradeni pre Umrtie, Preventivne
prehliadky, atd.

Komplexnéa logickd podmienka

- zjednodusSenie filtrovania pomocou logickych podmienok
Komplexna logickd podmienka je pristupna cez menu “Nastroje -
Analyzy ambulantnej knihy alebo Analyza pacientov” ikonou 4

(Ctrl+Enter), a tiez cez menu “WinAmbulancia -Moduly- Statistiky” -
Analyzy- tlacové zostavy - “Komplexna podmienka”.

Komplexna podmienka je filtrovacie okno pre rézne analyzy (tzv.
komplexn&d podmienka). V tomto okne si mbzete vybrat mozZnosti a
kombinacie pozadovanych hodn6t. Komplexna logickd podmienka
spaja viacero logickych podmienok, ktoré je mozné ohranicit vekom,
datumom vySetrenia, vybrat konkrétne hodnoty (diagn6zu, vykon,
dispenzar...), atd. Tieto podmienky je mozné medzi sebou
kombinovat pomocou logickych operatorov AND (a sucasne) alebo
OR (alebo) a taktiez vybrat, ¢ sa ma filter vybrat z Ambulantnej
knihy (zdznamy pacientov, 1 zaznam = 1 vySetrenie) alebo z
Evidencie pacientov (1 zadznam = 1 pacient).

Export tabuliek do Excelu, TXT alebo HTML

it

(klavesova skratka Ctrl+Shift+tE) — moznost exportu vSetkych
tabuliek do Excelu, TXT alebo HTML - podmienkou je mat
nainStalovany a zaregistrovany OfficePlus.

Vyfiltrované tabulky z analyz je mozné vyexportovat do programu
OfficePlus. Ak chcete tato funkciu vyuZit, musite mat samozrejme
nainstalovany program OfficePlus (program nasej firmy, v ktorom je
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mozné viest adresér, pisat dokumenty, formulare, atd.). Export
tabuliek do Office plus je mozny zanalyz - cez menu
“WinAmbulancia — Moduly — Statistiky — Analyzy tlag. zostav” pre
analyzy:  MuZzi a Zeny — r6zne ro¢niky

Narodeni Od-Do

Pacienti vyradeni pre umrtie
Preventivne prehliadky
PrvovySetrenia

Export vyfiltrovanych zostav do programu Office Plus je vyhodny
napr. preto, Zze cez Office Plus mdZete tymto vybranym pacientom
vytlacit obalky, Stitky, harok na postu, atd.

Menu “WinAmbulancia — Moduly — Statistiky” pre KARDIO Statistiku
je moznost vytvorit vystupny subor v Exceli alebo do XML (je to
pilotny projekt, postupne tu mozZnost budld mat vSetky rocné
Statistiky).

Modul ICHS riziko -pocita Framinghamské bodové skére, uréujlice mieru rizika vzniku
ICHS u konkrétneho pacienta.

Vypocéet body mass indexu — BMI

Modul ICHS riziko obsahuje aj vypocet BMI v Casti ,Obezita“, kde
zapiSete hmotnost pacienta v kilogramoch, vySku pacienta v metroch
a program vypocita BMI pacienta.

V Casti ,Abdominalna obezita“ zapiSete obvod pésu a bokov
v centimetroch a program vypocita abdominalnu obezitu.

Vypoé€et BMI (Body mass index) — 2.spdsob

Nastavenie vypoctu: cez menu ,Konfiguracia — Volitelné polia“ si pridajte do prvej Casti
tabulky ,Ambulantnd kniha“ tri riadky. Do prvého riadku v ,Nazve
pola“ zapiSte slovo VySka, do druhého riadku slovo Hmotnost a do
tretieho riadku pismena BMI atento z4pis potvrdte tlacidlom OK
alebo klavesom F3.

Samotny vypocet BMI: pomocou ikony ¥ (klaves F6) otvorite okno volitelnych poli, kde
do tavej casti tabulky (,Ambulantnd kniha-hodnoty”) zapiSete
hodnoty vySky a hmotnosti a v tretom riadku pri BMI sa vypocita BMI
z tychto hodnét.

Modul ECHO — pre pouzitie v kardiologickych ambulanciach
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Podmenu — Ukoné€enie programu:

Aktivovanim poloZky sa objavi okno ukoncenia programu, v ktorom
po potvrdeni rozhodnutia ,UkonCenie“, uzavriete program
WinAmbulancia a vratite sa do operacného systému Windows.
StlaCenim funkcie ,Zalohovanie* sa spusti vnutorny zalohovaci
systém, ktorym sa databanky programu uloZia do suboru *.bkp
v podadreséroch ,Zalohal" alebo ,Zaloha2“. Ak chcete zalohovat na
diskety, mate tito moznost po zaskrtnuti okienka ,diskety” v menu
Zéalohovanie a vloZzenim diskety do mechaniky pocitaca.

Podmenu — Registracia

Podmenu Registracia je aktivne iba pri demo verzii programu. Cez
tito funkciu si  mbZete program zaregistrovat pridelenym
registratnym c&islom. Registracné Ccislo je pridefované vzhladom
k1CO, ktoré musi byt vprograme zapisané v menu
Konfiguracia>Poskytovatel ZS a Fakturacia.

Ako je to s pracou v sieti?

Program je plne prispdsobeny pre pracu v sieti. Podmienkou je, aby bol
najskér korektne nainStalovany na oboch pocitacoch. Na oboch PC
musite v ,Konfiguracii“ — ,Nastavenia programu“ zvolit pouZivanie dat
na sieti a pomocou vyhladavacieho okienka pripojit prislusna sietovu
databazu na

\Softprog\WinAmb\Data\LekarDta.mdb
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Ako jednoducho pracovat’ s pacientom?

Pridat' pacienta do ambulantnej knihy: klavesova skratka Ctrl+Insert, zobrazi sa
zoznam vSetkych evidovanych pacientov, na klavesnici piSete poZadované meno,
dohladate kuryorovymi Sipkami a klavesom F3 vyberiete pacienta do dneSného zapisu
v ambulantnej knihe.

Pridat’ nového pacienta: kldvesova skratka Ctrl+Insert, zobrazi sa evidencia pacientov,
na klavesnici mdZete zadat priezvisko pacienta a znovu stlacit' Ctrl+Insert, alebo napisat
rodné Cislo pacienta, ktoré potvrdite Enterom, kedy sa otvori Karta pacienta, v ktorej
vyplnite zakladné Udaje o pacientovi. Vyber pacienta uskutoCnite klavesom F3 alebo
myskou ,,OK*.

Pisanie nalezu: z prehfadu ambulantnej knihy sa do dekurzu prepnete klavesovou
skratkou Ctrl+Tab (alebo zaloZkou na Favom spodnom okraji okna ,Dekurz). Tu mdZete
pisat samotny nalez pacienta s vyuZzitim rdznym funkcii pri pisani nalezu (Standartné texty,
riadky textu, makra, Upravy textu...), ktoré su vSetky podrobne opisané v prirucke.
Nezabudnite, Ze podla zdkona ma kazdy nalez obsahovat’ datum a ¢as.

Predpis receptov: po dopisani nalezu mbOZete pacientovi predpisat recepty tak, Ze
stlaite klaves F8, kedy otvorite funkciu receptov. ZapiSete pacientovu diagnézu
a potvrdite ju Enterom, dalej piSete nazov lieku (staCia prvé dve- tri pismena), ktory znovu
potvrdite Enterom a dostanete sa do Evidencie liekov, kde si poZzadovany liek kurzorovymi
Sipkami dohladate a vyberiete klavesom F3. Teraz mbOzete bud potvrdit mnoZstvo 1
balenie lieku (Enterom), alebo zmenit mnoZstvo baleni. Potom urcite signatiru k danému
lieku a Enterom sa presuniete na predpis dalSieho lieku. Ak chcete predpisovat viac ako
jeden recept, dalSi pridate klavesovou skratkou Ctrl+Insert a postupujete rovnakym
spbsobom. Aktualny recept vytladite pomocou klavesu F9, ak chcete vytlagit vSetky
recepty z tejto navstevy, pouzite kombinaciu klaves Shift+F9 a zaSkrtnite polozku ,Vytlagit
vSetky recepty z tejto navstevy”, ktoru potvrdte Enterom (alebo mySkou ,,OK"). Ked mate
recepty vytlacené, zapiSte ich do nalezu pomocou klavesu F3. Na jednoduchy prepis
receptov z predchadzajicej navstevy pouZzite kombinaciu klaves Ctrl+J. Ak chcete vidiet
vSetky doteraz pacientovi predpisané recepty avybrat z nich do aktualnej navsetevy,
pouzite kombinaciu klaves Ctrl+K a poZadované recepte oznacte mySkou (alebo
medzerovnikom) a klavesom F3 preneste do aktualnych receptov.

Tla€ nélezu: nalez pacienta vytlagite pomocou klavesu F9, kedy mézete zvolit, ¢i chcete
tla¢ s Hlavickou — F5 (ndzov ambulancie + Gdaje o pacientovi)- ked tlaite na novy papier,
alebo chcete pokracovat v tlaCi na uz pouzity papier, kedy musite zadat pocet milimetrov,
odkial m& byt text tlaceny a potvrdite tato volbu Enterom. Na konci vytlateného textu mate
v zatvorke ¢islo v milimetroch pre lepSiu orientaciu pri nasledujucej tlaci. Ak chcete vytlacit
formulku o informovanom suhlase pacienta, zvolte moznost ,tla¢ s patickou” (F6) a v ikone
Standardného textu vyberte text WinAmb — Suhlas pacienta (prip. si vytvorte vlastny
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Standardny text, ktory si pridate do pati¢ky). Ak potrebujete vytlacit viac képii dekurzu,
v poli ,Pocet képii“ zadajte pozadovany pocet. Pomocou kombinacie klaves Shift+F9
vytlaCite na papier text, ktory vidite na obrazovke monitora, bez moznosti tlacit ho
s hlavi¢kou alebo posunom.

Bodovanie : do bodovania sa dostanete klavesom F4, kde diagn6zu ponechate, alebo
zapiSete novl. Potom zapiSete vSetky vykony a potvrdite klavesom F3. Pediatri pozor!
V bodovani mate pomdcku k preventivnym vykonom — po stlaceni kombinacie klaves
Ctrl+Q sa zobrazi kalendar preventivnych vySetreni vypocitany priamo k veku dietata
vybraného v ambulantnej knihe.

Zadanie odosielajuceho lekara: odosielajuceho lekara zadate pomocou klavesovej
skratky Ctrl+O, kedy sa vdm zobrazi Evidencia odosielatelov. Z tejto evidencie méte
moznost kldvesom F8 ist do Evidencie vSetkych lekarov SR, kde si vyhladate
poZadovaného odosielatela a klavesom F3 ho vyberiete do Evidencie odosielateflov,
odkial ho k aktudlnemu pacientovi zadate znovu klavesom F3. Ku kazdému
odosielajucemu lekarovi musite vypisat aj kéd PZS, cez Ctrl+O avyber ,Opravit
hromadne nevyplnenych PZS". Ak program kéd PZS nedoplni, treba ho vypisat’ ru¢ne
v needitovacom rezime (Ctrl+E).

Preregistracia alebo vyradenie pacienta: klAvesom F7 otvorite kartu pacienta a
kliknete na tla¢idlo Preregistracia. Otvori sa okno, ktoré Vam ponuka vyradenie alebo
preregistraciu pacienta. Ak chcete pacienta vyradit, ponechajte volbu Vyradit pacienta,
skontrolujte datum a obdobie vyradenia a potvrdte klavesom F3, alebo myskou klinkite na
tlaCidlo OK. Ak chcete pacienta preregistrovat, mySkou kliknite na tatu volbu. Automaticky
sa zobrazi zoznam poistovni, v ktorom klavesom F3 vyberiete aktualnu poistoviu
pacienta, potom eSte skontrolujte datum a obdobie preregistracie a operaciu zapiste
klavesom F3, alebo myskou kliknite na tlagidlo OK.

Definicia cudzincov

Pre v3etky poistovne okrem V3ZP je vykazovanie cudzincov EU (aj naSich poistencov
pracujucich v zahrani¢i) bez zmeny. TakZe pacient sa zadava do programu cez “/”
(lomitko) a vypinaji sa mu identifikacné Udaje — &islo poistenca, pohlavie, kod Statu.
Davka s cudzincom je vykazovana samostatne, so samostatnou faktarou.

Pre VSZP mame tieto typy poistencov:

Cudzinec EU — zadava sa do programu cez “/” (lomitko) a vypifiaji sa mu identifikacné
Udaje — Cislo poistenca, pohlavie, koéd Statu. Davka s cudzincom je
vykazovana samostatne, so samostatnou fakttrou.

Nasinec pracujici v EU (preukaz E106) — zapisuje sa ako nas poistenec s rodnym
¢islom a do Statu sa zadava Sifra “SK”. Pri spracovani davok program
takémuto poistencovi vytvori samostatn davku typu E so spravnymi
poloZzkami. Ak v evidencii pacientov méate takychto pacientov zapisanych
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s vygenerovanym rodnym cislo, musite ich opravit. Cez zakladnu kartu
pacienta (F7) zruSite zaSkrtnutie pri slove "generované” za rodnym ¢islom
a vypiSete spravne rodné &islo pacienta. V polozke "Stat” opravite
skratku Statu na Sifru "SK”. Poistenca nezapisujte cez lomitko!

Cudzinec mimo EU - pochadza zo $tatov, s ktorymi st uzatvorené medzistatne dohody,
na zaklade ktorych sa poskytovana zdravotna starostlivost uhradza Uplne
alebo cCiasto¢ne z prostriedkov Statneho rozpoctu. Poistenca pridajte do
ambulantnej knihy beZznym spésobom (Ctrl+Insert) a vypiSte jeho
zakladné udaje — rodné cislo, meno a priezvisko, bydlisko, poistoviu.
Potom cez menu “Ambulantna kniha — Znacky pre opravné davky —
Zadat hodnotu” (Ctrl+Shift+T) v tabulke “Zadanie hodnoty znacky”
vypiSete Sifru C. Zadanad Sifra sa zobrazi aj vtabulke Prehladu
(ambulantna kniha) v stipci “Z”. Tabulka “Zadanie hodnoty znadky” sa
zobrazi aj po dvojkliku mysky na pole stipca “Z”. Sifra je dblezita a
definuje tohto poistenca pre spravne vykazanie davok.

Program pri mesaénom spracovani vytvori samostatné davky a faktary pre vSetky
typy cudzich poistencov.
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REFERENCNA PRIRUCKA:

Popis funk&nych klaves:
F1 - vyvolava pomocny text

F2 - v zoznamoch a evidenciach slizi na editovanie. Ak mate v Standardnom texte alebo
dekurze vytvorené zalozky, klavesom F2 sa po nich pohybujete.

F3 - pri vybere z databazy potvrdi vyber ; pri pisani ndlezu vlozi vybrany Standardny text ;
vyberie zdznam z evidencii ; v bodovani uloZi bodovanie ; v receptoch zapiSe recepty a ak
ste v néleze prenesie ich do nalezu

F4 - v prehfadovom rezime i v dekurze otvori okno poloZiek tlaciva A1 (bodovanie)
F5
F6

obnova dat ; v dekurze a receptoch otvori databazu Standardnych textov

hodnoty volitelnych poli, klavesom F3 sa zadefinované hodnoty prenesu do dekurzu

F7 - karta pacienta — zakladné Udaje o pacientovi, dispenzarna skupina, o¢kovanie, stale
diagnoézy. Z karty pacienta pomocou klavesov ,Ctrl+Enter” vstupite do Specialnej karty,
pomocou klaves ,Alt+H" vyvolame historiu registracii a cez klavesovu skratku ,Ctrl+R"
mate moznost vstlpit do preregistracie, alebo vyradit pacienta z evidencie.

F8 - vstup do receptov ; v ambulantnej knihe v zozname odosielatelov otvori zoznam
vSetkych lekarov SR s kédmi ; v receptoch vo funkcii pisania doporuéenia odborného
lekéra otvori databazu vSetkych lekarov SR s kédmi

F9 - v prehfadovom rezime tla¢ dekurzu alebo tla¢ prehladu, v dekurze tla¢ nalezu
s volitelnymi parametrami

F11 - vyvola kalendar objednavania pacientov
F12 - zobrazi vSetky doterajSie zaznamy pacienta postupne za sebou

Shift+F1
pozicii

otvori funkciu laboratérne vysledky ; vo funkcii receptov zmaze liek na prvej

Shift+F2 - vo funkcii receptov zmaze liek na druhej pozicii
Shift+F3 - otvori evidenciu formularov

Shift+F4 - otvori evidenciu priamych platieb

Shift+F5 - otvori evidenciu praceneschopnosti

Shift+F6 - prepina¢ na editor v celom okne v okne dekurzu
Shift+F7 - karta Specialna (pediatricka alebo gynekologicka)
Shift+F8 - obrazovy material

Shift+F9 - Speciélna tla¢ ; tla¢ prehladu

Shift+F11 - zoznam objednanych pacientov na aktualny den
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Shift+F12 - zobrazi predchadzajuci zaznam pacienta

Shift+Ctrl+F12 - méate moznost zvolit prezeranie zaznamov pacienta v intervale
Shift+Ctrl+T — pri opravnych davkach do poistovne zadat opravna hodnotu
Shift+Ctrl+O — pri opravnych davkach odznacuje vSetky opravené zaznamy
Shift+F2 - v dekurze alebo v Standardnych textoch vlozit zaloZku

Shift+Delete - v evidencii pacientov vyradenie alebo preregistracia pacienta

Alt+Insert - do ambulantnej knihy priddva zdznam s moznostou zvolit iny datum ako
dnesny

Ctrl+Insert - pridava do databaz novy zaznam ; pri kapitacii pridava do evidencie
pacientov a ambulantnej knihy pacienta s kapitaciou ; v evidencii vyradenych pacientov
vrati pacienta do evidencie

Ctrl+N - do ambulantnej knihy pridava nekapitovaného pacienta
Ctrl+Delete - vymaZe zaznam

Ctrl+Enter - v receptoch spristupni predvolené nastavenia receptov ; v cennikoch pre
poistovne editacia cennika ; v evidencii pacientov vyvola kartu pacienta ; v evidencii
lekarov definuje profily lekara ; v profiloch lekara definuje vykony priradené k avazku ; vo
fakturacii umozni editaciu faktdry ; v Standardnych textoch editovat uz vytvoreny text ; vo
funkcii formularov umozni editaciu formularu ; v Specialnej pediatrickej karte na zadanom
datume otvori okno preventivnej prehliadky, na datume ockovania otvori okno na definiciu
ocCkovacej latky ; v evidencii PN funkcia vyvola tla¢ PN tlagiva, v evidencii liekov otvori
davkovanie aktualneho lieku pre podanie v ambulancii (tzv. A-lieku)

Ctrl+Shift+Enter - v evidencii pacientov vyvola Specialnu kartu pacienta ; v evidencii
profilov lekara definuje preventivne vykony k danému profilu ; v karte pacienta vyvola okno
~<Anamnéza a poznamky"

Ctrl+B - v okne nélez a Standartné texty umozni pisat text tuénym pismom
Ctrl+l - v okne nalez a Standartné texty umozni pisat text Sikmym pismom (kurziva)
Ctrl+U - v okne nalez a Standartné texty umozni pisat podciarknuty text

Ctrl+X - umozni skopirovat oznadeny text na iné miesto s tym, Ze na p6vodnom mieste
ho vymaze (vystrihnutie)

Ctrl+C - skopiruje oznaceny text na iné miesto, ale pévodny text ponecha

Ctrl+V - vlozi skopirovany alebo vystrihnuty text na miesto kurzora (prilepit)

Ctrl+L - vo fakturacii umozni nahrat faktiry na disketu alebo do zvoleného adresara
Alt+P - v textovom editore umoZni nahlad textu

Ctrl+Z - v textovom editore umozni storno poslednej operacie
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Ctrl+T - v textovom editore vrati zakladny fond
Ctrl+E - prepina¢ medzi editovacim a needitovacim moédom

Ctrl+O - v prehlade alebo dekurze otvori databazu odosielajucich lekarov ; v evidencii
pacientov umozni tla¢ obalok alebo Stitkov

Ctrl+K - v dekurze umozni doplnit do nalezu hodnotu z databazy (napr. rodné ¢islo,
adresu a pod.) ; v receptoch a bodovani otvori databazu doteraz predpisanych liekov ; vo
fakturécii skopiruje oznacenu faktdru ; v evidencii formuléarov skopiruje oznaceny formular

Ctrl+J - v receptoch a bodovani urobi prepis liekov alebo bodov z poslednej navstevy do
aktualneho receptu / bodovania

Ctrl+S - v receptoch uloZi zostaveny recept do makra

Ctrl+PageUp - prechod na predchadzajuci zaznam

Ctrl+PageDown - prechod na nasledujici zaznam (ak existuje)

Ctrl+Home - prechod na prvy zaznam v zostave

Ctrl+End - prechod na posledny zaznam v zostave

Ctrl+Shift+A - analyza ambulantnej knihy ; zruSenie filtra analyzy ambulantnej knihy

Ctrl+Tab - prepina¢ medzi dekurzom a prehladom ; v receptoch funkcia na vypisanie
doporucenia odborného lekara

Ctrl+F - hladanie

Ctrl+“+* - suma stipca (v &iselnych stipcoch)
Ctrl+Sipka vpravo - filter podfla vyberu

Ctrl+Sipka vlfavo - zrusi filter podfa vyberu

Ctrl+Sipka dolu - zatriedi vzostupne podla abecedy A-Z
Ctrl+Sipka hore - zatriedi zostupne podla abecedy Z-A

Ctrl+Alt+D - z kazdého textového pola v programe (teda aj z dekurzu) sa pomocou tejto
skratky dostanete do evidencie diagn6z, odkial mézZete vybranu diagnozu (kéd aj nazov)
pomocou klavesu F3 alebo dvojklikom na vybranej diagnéze prepisat do dekurzu

Ctrl+Alt+F - hranaté zatvorka (pri pisani logickych podmienok)

Ctrl+Alt+Shift+l - vymaZe konfiguraény subor

Ctrl+Q - prepis posledného predchadzajuceho nalezu do aktualneho nalezu pacienta
Ctrl+D - vpiSe aktuélny datum

Ctrl+G — vpiSe aktualny ¢as

Ctrl+Shift+C — pristupné len v dekurze - vlioZi datum zaznamu (méze byt odliSny od
dnesného datumu)
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Ctrl+Shift+P — pristupné len v reZime prehladu - oprava poradia v danom dni

Alt+ ,+" (plus na numeriskej klavesnici)- Uprava tabulky -vo vSetkych tabulkach programu
zvacsi pismo

Alt+ ,-“ (minus na numeriskej klavesnici)- Uprava tabulky -vo vSetkych tabulkach
programu zmenSi pismo

Alt+ ,** (hviezdi¢ka na numeriskej klavesnici)- Uprava tabulky -vo vSetkych tabulkach
programu upravi vzhlad tabulky (3 moZnosti)

Alt+1 - vo funkcii receptov dosadi posledny zmazany liek (funkciou Shift+F1 alebo F2) na
prvU poziciu receptu

Alt+2 - vo funkcii receptov dosadi posledny zmazany liek (funkciou Shift+F1 alebo F2) na
druhu poziciu receptu

Alt+F2 - pri opravnych davkach oznacuje opraveny zaznam
Alt+R - v receptoch — receptové makra ; v okne dekurzu Riadky textu
Alt+M - v dekurze klavesnicové makra

Alt+P — v evidencii liekov vyvola zostavu ,Komu bol dany liek (na ktorom stojim v evidencii
liekov) predpisany za urcité obdobie i s poctom baleni

Alt+H

v evidencii pacientov vyvola okno histérie preregistracii poistenca

Alt+D - v evidencii pacientov umozni vyber dispenzarnych skupin
Alt+F - v evidencii liekov zobrazi lieky s rovnakou ATC skupinou
Alt+T - v evidencii formularov umoZzni definovat skupinu pouzivanych formulérov

Alt+F7 — hodnoty volitelnych poli zobrazené prehladne v zostave zvoleného intervalu
Alt+F9 — rychla tla¢ prijmového dokladu 20,-Sk za oSetrenie, bez dialégov

Alt+F10 - zmena lekara

Ctrl+Shift+F10 — preberie zaznam od iného lekara

Alt+F11 - zmena datumu

Alt+Shift+B - v evidencii formularov ulozi vytvoreny formular ako Sablénu

Alt+B - v evidencii formularov zobrazi zoznam vytvorenych Sablén

Alt+/ (lomitko) - v receptoch na pozicii diagn6zy alebo nazvu lieku otvori program
Aesculap s moznostou vyberu

Ctrl+/ (lomitko) - v receptoch i v ndleze otvori program Aesculap, ktory vyhlada
interakcie a kontraindikacie predpisovanych liekov.

Ctrl+* (hviezdi¢ka na numerickej klavesnici) — v Evidencii liekov otvori AISLP
s informaciou o konkrétnom lieku
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Alt+X - otvori okno s externymi programami

Space (klaves medzerovnik) - slizi na oznacenie zaznamov niektorych databank
v prvom stipci znackou ,x* (napr. funkcia riadkov, analyza, prepis z receptov...)

Ctrl+Alt+V - znak @

Alt+2+5+2 — znak R
Alt+1+4+2 — znak A
Alt+1+5+3 — znak O
Alt+1+5+4 — znak U
Alt+2+1+1 — znak E
Alt+1+3+8 — znak O
Alt+2+3+5 — znak U
Alt+2+2+2 — znak U
Alt+1+8+3 — znak E
Alt+2+2+6— znak O
Alt+6+0 — znak <

Alt+9+2 — znak \ (opacné lomitko)

Alt+2+5+3 — znak F
Alt+1+3+2 — znak &
Alt+1+4+8 — znak 0
Alt+1+2+9 — znak U
Alt+1+3+7 — znak é
Alt+1+3+9 — znak 6
Alt+2+5+1 — znak U
Alt+1+3+3 — znak G
Alt+2+1+6 — znak é
Alt+1+4+7 — znak 6
Alt+6+2 — znak >

Alt+3+8 - znak &
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POZNAMKY:
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POZNAMKY:
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POZNAMKY:
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POZNAMKY:
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